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Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu
I wypelnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i ztozy¢ wytacznie za pomocg
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktérej dostep mozliwy jest za
posrednictwem stron: www.erpo.malopolska.pl oraz www.mcp.malopolska.pl.

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przegladarek Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36,0pera 11 oraz
Safari 5.0 Ilub nowszych wersji skonfigurowanych w sposdb umozliwiajgcy
korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletow Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: www.erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik wprowadza wymagane dane iinformacje za pomocg formularza
rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat sie
z zapisami Regulaminu. System e-RPO. Po uzyskaniu powyzszych danych, System
w sposéb automatyczny przesyta na podany w toku rejestracji adres poczty
elektronicznej, wiadomos$¢, ktora zawiera potwierdzenie rozpoczecia procedury
rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link, za posrednictwem ktérego, Uzytkownik
aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do Systemu.

Uwaga: Szczegolowe wytyczne dotyczace Systemu oraz zasad jeqo
funkcjonowania zostaty ujete w Requlaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 4 do Requlaminu konkursu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy
zgtasza¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wylacznie drogg elektroniczng
na nastepujacy adresy e-mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

- dla niektérych pdl okreslone zostaty limity znakow;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejnej
zaktadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;

- wypetniajgc wniosek nalezy pamietaC, ze przejscie do niektorych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci G bez podania w pkt. E.3
okresu realizacji projektu;

- maksymalna wielkos¢ zatgcznikow przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: doc, docx, pdf, xIs, xIsx, odt, ods, jpg, tiff;
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- Z racji na ograniczong objetos¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie stosowaé najwieksze]
dostepnej jakosci skanera;

- w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenia, muszg umozliwi¢c bezproblemowa identyfikacje
poszczegdlnych czesci sktadowych dokumentu np. Rozeznanie_rynku_str_1.
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Strona tytutowa

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informacji zawartych
w systemie oraz poszczegdlnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wiasciwych pol wniosku.

Strona tytutowa zawiera nastepujgce informacije:

v Program Operacyjny — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Nazwa Wnioskodawcy - Informacje generowane sg automatycznie po
wypetnieniu pkt. A.1.1 Nazwa Wnioskodawcy w zaktadce Dane Wnioskodawcy.

v Tytut projektu — Informacje generujg sie automatycznie po wypetnieniu pkt.
D.1 Tytuf projektu.

v Os priorytetowa — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Dziatanie — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Poddziatanie — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Numer naboru — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Rodzaj naboru — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.
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A Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zaktadce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikacji
Whnioskodawcy i powinny by¢ zgodne z witasciwymi dokumentami rejestrowymi
oraz stanem faktycznym.

1. Nazwa Wnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z dokumentami
rejestrowymi takimi jak: CEIDG, KRS lub inng wtasciwg ewidencja.
Uwaga:_W_przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé nazwe spétki oraz
podaé imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

2. Forma prawna - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgcg rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma wiasnosci - nalezy wybraC z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ status Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybor jednej z opcji z listy rozwijanej.
Dofinansowanie w niniejszym konkursie moze otrzymaé wylagcznie
mikro, maty lub sSredni przedsiebiorca. W celu okreslenia statusu
przedsiebiorstwa, nalezy stosowaé przepisy rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

5. Kraj - nalezy wskazac¢ kraj, w ktérym Wnioskodawca ma swojg siedzibe.

W momencie skiadania wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca musi
by¢ zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie wojewodztwa matopolskiego. Fakt ten,
powinien znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. w Krajowym Rejestrze Sadowym badz Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej, co bedzie podlegato
weryfikacji w czasie oceny formalnej.

6. NIP - nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy (bez
uzywania kresek).
W przypadku spétki cywilnej nalezy poda¢ NIP spétki cywilnej, o ile spétka
posiada wiasny numer. Jezeli spotka nie posiada wlkasnego numeru, nalezy
podaé NIP jednego ze wspolnikow.
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Nalezy wpisa¢ adres siedziby/ gtbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym. Zaprezentowane w tym punkcie
dane bedg traktowane jako dane kontaktowe/do korespondencji chyba, ze
Whnioskodawca wskaze inne dane do kontaktu/korespondencji w pkt. A.3 (w takim
przypadku dane z pkt. A.3 bedg traktowane jako faktyczne dane do korespondenc;ji i
kontaktow w sprawie projektu).

Nalezy poda¢ adres e- mail, na ktéry bedzie doreczana korespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsigbiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawcg. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznej bedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdlnych etapoéw oceny.

Pole nalezy wypehhic, jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Wnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku
wypetnienia A.3 wszelka korespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany
w tym punkcie.

Nalezy wskazac osobe, ktora w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie MCP, w razie potrzeby; niezbednych informacji dotyczgcych projektu
na etapie jego oceny oraz realizacji. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, by wskazane
dane kontaktowe (w__szczegdlnosci numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej) byly poprawne i umozliwity skuteczng oraz szybkg komunikacije.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, nalezy podac
jego imie i nazwisko. W przypadku ustanowienia petnomocnika, nalezy dotgczyé¢
petnomocnictwo (zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie). Zakres
petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania
wniosku.

Osoba prawnie upowazniona do skiladania wniosku o dofinansowanie musi
posiadaé¢ aktualny certyfikat, umozliwiajacy skladanie waznego bezpiecznego
podpisu elektronicznego.
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B Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnos¢ m.in. jakiej branzy dotyczy.
W punkcie tym, nie nalezy opisywa¢ wytwarzanych produktéw/ustug, dokonywac
charakterystyki klientow i obszaru funkcjonowania, co Wnioskodawca powinien
uczyni¢ w kolejnych punktach czesci B wniosku.

2. Giéwne PKD Wnioskodawcy

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtéwnego kodu/-
ow Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie prowadzong
przez Wnioskodawce dziatalnoscig. Jezeli Wnioskodawca dziata i uzyskuje
przychody z réznych kodéw PKD, nalezy wymieni¢ te gtowne przy uzyciu
przycisku ,dodaj PKD”.

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, gtéwny asortyment
wytwarzanych produktéw/ swiadczonych ustug. W przypadku duzego zréznicowania
oferty, nalezy odniesc sie do gtéwnych kategorii oferowanych produktéw/ustug.

Whnioskodawca powinien dokona¢  krotkiej charakterystyki  swoich
dotychczasowych klientéw (np. czy sg to klienci indywidualni, instytucjonalni, czy tez
inne przedsiebiorstwa).

Nalezy opisa¢ obszar, zasieg terytorialny, na jakim gospodarczo funkcjonuje
Whnioskodawca i gdzie oferuje swoje produkty/ustugi.

Nie dotyczy.
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C. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

C.1 Czy w realizacje projektu beda zaangazowane inne podmioty?
W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca powinien wybra¢ odpowiedz NIE.
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D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisac¢ tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowi¢ krétkg
(do 300 znakéw uwzgledniajac spacje) jednoznaczng nazwe tak, aby w sposob
jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutéw innych projektéw
realizowanych przez Wnioskodawce. Zaleca sig, aby w tytule znajdowata sie nazwa
Whnioskodawcy.

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu.
W ramach niniejszego konkursu mozliwe do realizacji sg 2 typy projektow:

Typ projektu A maly bon na innowacje, dla ktéorego maksymalna wartosc
wydatkéw kwalifikowanych wynosi 50 000 PLN,

Typ projektu B duzy bon na innowacje, dla ktérego maksymalna wartosc
wydatkow kwalifikowanych wynosi 100 000 PLN.

Nalezy wybra¢ wiasciwy zakres interwencji. z rozwijanej listy.

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

1. Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajéw dziatalnosci gospodarczej nalezy wybraé
rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

2. PKD

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego dotyczy projekt.
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W przypadku gdy kilka kodéw odpowiada zakresowi rzeczowemu projektu
nalezy je uwzgledni¢ poprzez uzycie opcji ,dodaj PKD”. Wskazany kodly
PKD, powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. KRS/CEIDG.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres wnioskowanego projektu nie dotyczy
dziatalnosci wykluczonych, zgodnie z Regulaminem konkursu.

Nalezy wybrac wtasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;.

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje NIE. W_ niniejszym konkursie,
dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty realizowane na terenie
wojewodztwa matopolskiego.

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje NIE. W__niniejszym _konkursie,
dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty realizowane na terenie
wojewodztwa matopolskieqgo.

W tym polu w pkt. od 1 do 8, nalezy poda¢ adres miejsca realizacji projektu.
Whnioskodawca z list rozwijalnej wybiera wiasciwe 2z uwagi na miejsce
realizacji: wojewddztwo matopolskie, powiat, gmine. W przypadku, gdy projekt
realizowany jest w jednej gminie ale w kilku miejscowosciach, nalezy te miejscowosci
wpisywac po przecinku. W sytuacji gdy projekt realizowany jest w wiecej niz jednej
lokalizacji nalezy dodac¢ wszystkie miejsca, w ktdrych odbywac sie bedzie realizacja
projektu. Co do zasady, w ramach niniejszego konkursu, miejscem realizacji
projektu jest miejsce prowadzenia dziatalnosci/siedziba Wnioskodawcy.

W pkt. D.9.9, Wnioskodawca powinien okresli¢ czy miejsce realizacji projektu
znajduje sie w Strefie Aktywnos$ci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie Ekonomicznej.
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E. Opis projektu

W pkt. E.1 Wnioskodawca musi uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, opisac
jego zakres rzeczowy oraz jego wptyw na realizacje zasad horyzontalnych zgodnie
z ponizszymi wskazowkami.

Zgodnie z Regulaminem konkursu w ramach poddziatania 1.2.3 Bony na
innowacje, przedmiotem projektu moze byc¢:

a) zakup wustugi badawczo-rozwojowej zwigzanej z opracowywaniem,
rozwojem lub praktycznym zastosowaniem nowego lub ulepszonego
produktu, ustugi, bgdz zmian procesowych. W ramach tego typu ustugi nie
beda kwalifikowane dziatania i wydatki zwigzane z uruchomieniem
produkcji masowej lub dziatalnosci handlowej;

b) zakup ustugi w zakresie wzornictwa,

c) zakup ustugi w zakresie ochrony wlasnosci intelektualnej w zwigzku
z przygotowaniem zgtoszenia patentowego lub zgtoszeniem patentowym.
Whnioskodawca powinien zatem w polu E.1 opisa¢, jakiego rodzaju ustugi bedzie

dotyczyt projekt. Jesli w ramach projektu, planuje zakup kilku ustug, powinien
wykaza¢, ze sg one racjonalne, niezbedne oraz zasadne do osiggniecia celu
projektu. Przedstawione informacje powinny wskazywaé, ze projekt przedstawia
optymalng relacje naktadéw do planowanych do uzyskania efektow. Opis projektu
powinien by¢ spojny z rezultatami i przyjetymi wskaznikami projektu.

Projekt musi wykazywaé co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci
dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada réwnosci szans iniedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim
osobom — bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawno$¢, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng -
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na
jednakowych zasadach. Nalezy okreslié, czy projekt bedzie spetniat zasade
rébwnosci szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami lub bedzie w stosunku do niej neutralny,
z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. W zwigzku
z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty projektow realizowanych ze
Srodkéw funduszy strukturalnych byty dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez
dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami,
wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize w zakresie dostosowania produktow
projektu do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z regutg uniwersalnego
projektowania, o ktdrej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych. W przypadku
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gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze wsréd uzytkownikdw danego produktu
projektu mogg wystgpiC osoby z niepetnosprawnosciami, nalezy opisaC zakres
w jakim produkt projektu bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku analizy
potrzeb. Wskazane pole nalezy wypetni¢ w przypadku gdy ktérykolwiek z produktow
projektu bedzie dostosowany do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami. W sytuacii
gdy wiecej niz jeden produkt projektu bedzie spetniat zasade dostepnosci, w polu
uzasadnienia nalezy odnies¢ sie do kazdego z nich.

W przypadku projektdw, w ktorych zasada dostepnosci produktéw do potrzeb
0sb6b z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania nalezy uzupetni¢ pkt. E.1
o informacje w zakresie ,neutralnosci” produktu iopisem dlaczego nie bedzie on
spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zostaC uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, przynajmniej jeden z jego produktdow musi by¢é do
dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy
pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy
poda¢ uzasadnienie iinformacje wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia ww.
zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. Zgodnie z Wytycznymi zasada
réownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na
rzecz osiggniecia stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg
wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep
do zasobdw ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogq korzystac. Zasada
ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych
ze stereotypdw pfci.

Nalezy pamietac, ze projekt aby mogt by¢é wybrany do dofinansowania musi mie¢ co
najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady réownosci szans kobiet i mezczyzn.

Nastepnie nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny 2z zasada
zrownowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013. Uznaije sig, ze projekt jest zgodny z zasadg
zrownowazonego rozwoju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na $rodowisko.
Zgodnie z art. 8 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace
do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Zatem
wszystkie projekty powinny byé neutralne dla srodowiska lub mieé na nie pozytywny
wptyw. Zgodnos¢ projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju dotyczy takich
obszarow jak: przestrzeganie wymogow ochrony S$rodowiska, efektywne
gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian klimatu itagodzenie jego
skutkow, zachowanie roznorodnosci biologicznej, odpornosé na kleski zywiotowe
oraz zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

W  przypadku, gdy projekt ma pozytywny wptyw na realizacje zasady

zrownowazonego rozwoju, nalezy podacC uzasadnienie. Projekt powinien mie¢ co
najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju.
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W przypadku wykazania pozytywnego wptywu na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju nalezy przedstawi¢ odpowiednie i zaktadane wskazniki
potwierdzajgce ten pozytywny wptyw przedsiewziecia na srodowisko i klimat.
Beneficient moze sam okreslic wskazniki potwierdzajgce pozytywny wptyw na
Srodowisko lub wybra¢ je z Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych (WLWK). Nalezy
pamietaC, ze wskazniki majg byC monitorowane i raportowane w czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.

W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest w jednoznaczny i syntetyczny sposob
opisa¢, co bedzie przedmiotem projektu i wskazaC jego gtdwne zatozenia,
zachowujac limit znakow.

Nalezy poda¢ okres, w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. W okresie tym musi nastgpi¢
skorzystanie z innowacyjnej ustugi oraz przygotowanie raportu z ustugi. Okres ten
jest okresem kwalifikowalnosci wydatkéw. Wydatki sg kwalifikowane dopiero od
dnia nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie. Maksymalny okres
realizacji projektu wynosi 12 miesiecy, a projekt musi zakonczy¢ sie do 31
grudnia 2016 r.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow,
dla ktérych zakonczenie nastapito przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktore Wnioskodawca
zamierza wykona¢ w ramach projektu. Istotna kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty zgodnie
Z ponizszym diagramem.

ZADANIE 1 \
\ ZADANIE 2

KOSZTY KOSZTY
KOSZTY KOSZTY

W zwigzku z powyzszym, Wnioskodawca przed przystgpieniem do uzupetniania
dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebni¢ w projekcie:

v’ Zadanie lub zadania - jedno zadanie ma stanowi¢ jasno
wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem, ktéry nalezy
wskazaé w opisie zadania

v' Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.
Jedno zadanie moze obejmowaé zaréwno:
v' koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowane;

v' koszty przygotowawcze, inwestycyjne, pozostate, cross-
financing;

W przypadku gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno
zadanie, mozliwos¢ zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez
wybranie funkcji ,dodaj”. Przedstawione zadania powinny stanowi¢
podstawowe elementy projektu wptywajgce na mozliwos¢ osiggniecia
okreslonych celdw projektu oraz odpowiada¢ na zdiagnozowane
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problemy i potrzeby, a takze przektada¢ sie na gtdwne pozycje
kosztowe w projekcie.

Przykiad:
Zadanie: przygotowanie do wdrozenie innowacji produktowej xyz
Czas realizacji: od 1 do 3 miesigca realizacji projektu

Oznaczenie 1 — 3, odnosi sie do nastepujgcych po sobie miesiecy
realizacji projektu. Np. Jesli w polu E.3 wniosku o dofinansowanie
okreslono termin rozpoczecia inwestycji na 1 grudnia b.r., grudzien to
pierwszy miesigc realizacji projektu (1), styczeh kolejnego roku -
drugi (2), a luty — trzeci (3).

Koszt : zakup ustugi opracowania projektu wzorniczego dla produktu
XyZ.

W niniejszym konkursie nie ma koniecznosci wypetniania pol przeznaczonych
na opis zadania, wymierny rezultat koncowy zadania oraz charakterystyke
i uzasadnienie kosztow.

Szczegobtowy opis parametrow/sposobu wykonania/zakresu ustugi powinien
zosta¢ zamieszczony w zapytaniu ofertowym.
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G Cele projektu

Informacje zawarte w tym punkcie, powinny wskazywaC na zasadnosc,
racjonalnosé, uzytecznosc¢ projektu (rezultatéw projektu) dla Wnioskodawcy oraz
wptyw projektu na potencjat rozwojowy Wnioskodawcy.

Wskazniki sg miernikami osigganych postepow w projekcie. Wnioskodawca
bedzie musiat dysponowa¢ dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych
w projekcie wskaznikdw. Z tego tez wzgledu, wykazane w projekcie wskazniki
powinny by¢ policzalne oraz mierzalne. Osiggnigecie podanych wskaznikow bedzie
weryfikowane na zakonczenie realizacji projektu i bedzie warunkowato wyptate
dofinansowania.

Okreslajgc wskazniki, ich wartosci bazowe i docelowe nalezy mie¢ na uwadze
definicje i sposdb pomiaru okreslone w zatgczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.
Nazwy wskaznikow nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej. Wnioskodawca z listy
dostepnej w_e-RPO, jest zobowigzany do wyboru wszystkich wskaznikéw
adekwatnych i obligatoryjnych do celu i zakresu realizowanego projektu.
Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawacC zakres
rzeczowy projektu i cele, ktére zostang osiggniete w wyniku jego realizacji, a zatem
wskazniki nie mogg przyjmowac wartosci docelowej réwnej 0.

Whioskodawca powinien:

- wybra¢ wszystkie wskazniki obligatoryjne adekwatne ze wzgledu na zakres
projektu,

- przedstawi¢ zatozenia dotyczgce szacowania wartosci docelowych
wskaznikow,

- zadbac o to, aby zadeklarowane wartosci wskaznikéw byty realne i mozliwe do
osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego wskaznika zostanie mu
automatycznie przez System przypisana jednostka miary wiasciwa ze wzgledu na
charakter wskaznika.

W polu ,zrédfo pomiaru” nalezy poda¢ konkretny dokument zréditowy,
z ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np.
umowa o prace dla wskaznika zatrudnienia itp.). Zrédtem pozyskiwania informacji
do monitorowania realizacji projektu nie_moze byé wniosek o dofinansowanie lub
inne dokumenty planistyczne. Wnioskodawca zobowigzany jest okreslic, w jaki
sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji celu
projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru kazdego wskaznika. Przy
okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych
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niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosc
przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Wskazniki produktu — bezposrednie, materialne efekty realizacji poszczegolnych
zadan/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi wielkosciami (np. szt.,
PLN etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie logicznej zadaniom
realizowanym w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane z wydatkami
ponoszonymi w ramach projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu
w przypadku wskaznikdw produktu wystepuje w okresie od podpisania umowy
o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane
najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Lista oraz definicje obligatoryjnych wskaznikow produktu znajdujg sie
w Zalaczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.

Dla wskaznikéw produktu:
- wartosci bazowe mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu. Wartos¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0.

- wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu.

- wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu,
jednak nie pozniej niz w terminie, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatnos¢
koncows.

Wskazniki rezultatu - stanowig wskazniki celu bezposredniego i odnoszg sie do
bezposrednich efektéw projektu, ktorych realizacja jest jego wynikiem, ale mogg
na nig mie¢ wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezposrednio
powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przedstawiajg korzysci, jakie
wynikng dla Whnioskodawcy/jego otoczenia/grup docelowych po zakohczeniu
projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami. Wskazniki rezultatu powinny
zostaC precyzyjnie okreslone i skwantyfikowane a ich osiggniecie bedzie
weryfikowane po zakonczeniu realizacji projektu.

Lista oraz definicje obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu znajdujg sie
w Zalaczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.

Dla wskaznikow rezultatu:

- wartosci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu (stan
wskaznika w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy). Zaleca sie aby wartos¢ bazowa
dla wskaznika rezultatu zostata okreslona na poziomie 0 chyba, ze stan
faktyczny lub tez charakter wskaznika wymaga zaprezentowania okreslonej
wartosci bazowe;j.

- wartosci docelowe — mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji
projektu , jednak nie pdzniej niz w terminie, w ktérym sktadany jest wniosek
o0 ptatnos¢ koncowa.
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Wymogiem minimalnym, niezbednym do zapisania wniosku w e-RPO jest
uwzglednienie we wniosku o dofinansowanie projektu co najmniej jednego
wskaznika z listy rozwijanej, odpowiadajagcego zakresowi projektu. Wyjatkiem
jest wskaznik pn. Liczba wprowadzonych innowacji nietechnologicznych (szt.),
ktéry Wnioskodawca musi zadeklarowa¢ tacznie ze wskaznikiem pn. Liczba
wprowadzonych innowacji _produktowych (szt.)) lub Liczba wprowadzonych
innowacji procesowych (szt.).

W przypadku gdy wykonawcg ustug/i bedzie jednostka naukowa w rozumieniu
ustawy o zasadach finansowania nauki, woéwczas Wnioskodawca powinien
zadeklarowa¢ wskaznik rezultatu pn. ,Liczba przedsiebiorstw wspotpracujgcych
z osrodkami badawczymi”.

W sytuacji gdy Wnioskodawca realizuje projekt, ktory wptywaé bedzie/wptywa na
realizacje wskaznika horyzontalnego wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 6 do
Regulaminu konkursu, zobligowany jest do_jego monitorowania ha _etapie
wdrazania projektu.

e Wskazniki specyficzne (autorskie)

Nie dotyczy.

e Metodologia szacowania wartosci wskaznikow

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ logiczne
uwarunkowania/podstawy, ktére postuzyty do okreslenia wartosci docelowych
wskaznikéw zaréwno produktu, jak i rezultatu. Nalezy tu przedstawic¢, w jaki sposob
Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania wartos¢ docelowg wskaznikow.
Jesli zakres wskaznika tego wymaga Whnioskodawca moze sie powota¢ na np. wyniki
badan, pomiaréw, analiz stanowigcych podstawe do prognozowania efektow
projektu.

Whnioskodawca ma do wyboru odpowiedzi: TAK/NIE lub NIE DOTYCZY.

Jezeli projekt nie nosi znamion innowacyjno$ci, nalezy wybra¢ opcje NIE.
Jezeli projekt nie jest zwigzany z obszarami szeroko rozumianej innowacyjnosci
nalezy odznaczy¢ opcje NIE DOTYCZY. W przypadku gdy projekt cechuje sie
innowacyjnoscig nalezy wybrac rodzaj zakres wprowadzanej innowacji oraz w polu
Uzasadnienie przedstawi¢ informacje potwierdzajgce innowacyjny charakter projektu
w odniesieniu do jego rodzaju i zakresu.
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¢ Rodzaj innowacyjnosci

Za innowacje produktowg uznaje sie wprowadzenie wyrobu lub ustugi, ktére
sg nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan. Do
innowacji produktowej zalicza sie znaczgce udoskonalenia pod wzgledem
specyfikacji ~ technicznych, = komponentéw i  materiatbw, = wbudowanego
oprogramowania, tatwosci obstugi lub innych cech funkcjonalnych.

Za innowacje procesowg uznaje sie wdrozenie nowej lub znaczgco
udoskonalonej metody produkcji lub dostawy. Do innowacji procesowej zalicza sie
znaczace zmiany w zakresie technologii, urzgdzen oraz/lub oprogramowania.

Za innowacje nietechnologiczng uznaje sie innowacje organizacyjng i/lub
marketingowa.

Innowacja organizacyjna obejmuje wdrozenie nowej metody organizacyjnej
w przyjetych przez firme zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy lub
w stosunkach z otoczeniem.

Innowacja marketingowa obejmuje wdrozenie nowej metody marketingowe;j
wigzgcej sie ze znaczgcymi zmianami w projekcie / konstrukcji produktu lub w
opakowaniu, dystrybucji, promoc;ji lub strategii cenowej.

Nalezy uzasadni¢, iz projekt przyczyni si¢ do wdrozenia innowacji
technologicznej (procesowal/produktowa) badz innowacji nietechnologicznej,
wylacznie w powigzaniu z innowacjg technologiczng: produktowg Ilub
procesowa.

W ramach niniejszego konkursu nie moqga uzyskaé wsparcia projekty
polegajace ha wdrozeniu wylacznie innowacji 0 charakterze
nietechnologicznym.

e Zakres innowacyjnosci

Nalezy wybraé, czy planowany rezultat projektu stanowi innowacje na
poziomie przedsiebiorstwa, czy tez stanowi nowos¢ co najmniej w skali
polskiego rynku, wzgledem konkurencyjnych produktéw/ustug/technologii.

Ocenie bedzie podlegato, czy rezultat projektu tj. produkt (wyréb, ustuga),
technologia produkciji, projekt wzorniczy charakteryzuje sie nowoscig, oryginalnoscia,
badz znaczacym ulepszeniem (takze rozwigzania zastosowane w produkcie,
technologii produkcji, projekcie wzorniczym), ktdére bedzie zastosowane po raz
pierwszy w dziatalnosci przedsiebiorstwa lub na polskim rynku.

Innowacje na poziomie przedsiebiorstwa stanowi rozwigzanie nowe bgdz
znaczgco ulepszone dla przedsiebiorstwa, bazujgce na rozwigzaniach (majgce
odpowiedniki rozwigzan) juz stosowanych w gospodarce lub rozwijajgcym te
rozwigzania.

Innowacje co najmniej na poziomie polskiego rynku stanowi rozwigzanie
nowe, oryginalne, zastosowane po raz pierwszy w gospodarce przynajmniej na
poziomie krajowym.
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e Uzasadnienie

Whioskodawca powinien uzasadni¢ wybér rodzaju i zakresu innowacyjnosci.
Nalezy w zaleznosci od dokonanego wyboru wykaza¢ na jakiej podstawie
Whnioskodawca okreslit rodzaj i zakres innowacyjnosci w swoim projekcie. Pomocne
moze by¢ odniesienie sie do konkurencyjnych wyrobéw / ustug/ technologii
produkcji/produktow wzorniczych i wykazanie najwazniejszych wtasciwosci rezultatu
projektu, odrozniajgcych go od obecnych na rynku wyrobdéw/ustug/ technologii
produkcji/wzoréw uzytkowych konkurencyjnych. Wnioskodawca powinien wykazac co
decyduje o jego przewadze wzgledem aktualnej oferty na rynku. Poprzez wiasciwosci
nalezy rozumie¢ np. okreslone cechy funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub
ilosciowe. W przypadku deklaracji, ze rezultat projektu stanowi innowacje co najmniej
na poziomie krajowym (polskiego rynku) niezbedne jest wykazanie nowosci rezultatu
projektu poprzez odniesienie sie do oferty konkurenciji.

Whnioskodawca chcgc realizowac projekt w formie bonu na innowacje musi
wybraé i uzasadnic, iz projekt wpisuje sie w przynajmniej jeden Obszar Regionalnej
Inteligentnej Specjalizacji, okreslony w dokumencie pn. Inteligentne Specjalizacje
Wojewddztwa  Matopolskiego, Uszczegodtowienie  Obszaréw  Wskazanych
w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, ktory
stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu Konkursu.

Projekt, ktéry nie wpisuje sie w zadng ze specjalizacji, nie moze otrzymaé
dofinansowania w ramach niniejszeqgo konkursu.

Nalezy wybra¢ obszar inteligentnej specjalizacji adekwatny do
tematyki/zakresu projektu oraz przedstawi¢ najwazniejsze informacje potwierdzajgce
zwigzek projektu z wybranym obszarem inteligentnej specjalizacji (uzasadni¢ wybor
konkretnego obszaru).
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H Zdolnosé do efektywnej realizacji projektu

H.1 Doswiadczenie Wnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt
Nie dotyczy.

H.2 Potencjat Wnioskodawcy umozliwiajacy realizacje projektu

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktore powinny wskazywaé na potencjat
Whnioskodawcy do wdrozenia rezultatow projektu (wynikdw ustugi/ustug) tzn.
mozliwosci wprowadzenia innowacji w danym przedsiebiorstwie. W przypadku jesli w
ramach projektu nie nastgpi petne wdrozenie, nalezy wskazac¢ takze planowane
dziatania niezbedne do wdrozenia rezultatow projektu oraz zasoby niezbedne do
przeprowadzenia zaktadanego wdrozenia (zasoby techniczne jak i ludzkie, zaréwno
te, ktorymi dysponuje wnioskodawca lub ktére musi pozyskac). Nalezy wykazacé
(uzasadni¢) czy wdrozenie rezultatdw projektu jest mozliwe w przedsiebiorstwie
Whnioskodawcy.

H.3 Doswiadczenie i potencjat innych podmiotéow zaangazowanych w realizacje
(aktywne w przypadku wyboru partnera)

Nie dotyczy.

H.4 Stan przygotowania projektu do realizacji
Nie dotyczy.
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|. Pomoc publiczna

Na pytanie Czy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?
Whnioskodawca powinien odpowiedzie¢ twierdzgco.

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiegac sie o wsparcie
jedynie w ramach pomocy de minimis.

Odpowiadajgc na pytanie: Czy w okresie biezgcego roku podatkowego
i dwoch poprzednich lat podatkowych Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?
Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢ wartos¢, otrzymanej w okresie biezgcego
roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych, pomocy de minimis.

Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze $rodkdéw publicznych, m.in.:
dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia,
ktére w jakikolwiek sposob uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do
konkurentow, np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzaciji.

W przypadku udzielenie odpowiedzi twierdzgcej, w polu tekstowym
Whnioskodawca powinien poda¢ wartos¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy w
okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych, pomocy
de minimis.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
z tytulu  jednorazowej amortyzacji, Wnioskodawca zobligowany jest do
samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegoéfowego
sposobu obliczania wartoSci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis,
maksymalna wartos¢ wsparcia, udzielona jednemu przedsigbiorstwu t;.
Whnioskodawcy i przedsiebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.) nie moze przekroczy¢ na
dzien podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowigcej rownowartosé¢
200 tys. euro brutto, tacznie z wartosciag innej pomocy de minimis otrzymanej
przez to przedsiebiorstwo w okresie biezgcego roku podatkowego i dwéch
poprzednich lat podatkowych.
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W przypadku przedsigbiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna wartoS¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego
transportu towarow, a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktorej stosuje sie
putap wynoszgcy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie
putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca zapewni — za
pomocg odpowiednich $rodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztow — by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego
transportu towarow nie przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta
wykorzystywana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego
towarow.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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J. Zakres finansowy projektu

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy, realizujgc powyzszy projekt, moze odzyska¢ kwote podatku VAT.

Whnioskodawca zobowigzany jest rowniez do czesciowego uzupetnienia
danych tabeli w pkt. J.2. Kolumny z nazwami poszczegdinych zadan i kosztéw
pobierane sg automatycznie przez system z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez
waznym jest wlasciwe wypetnienie tego punktu.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztéw wedlug zadan, K.2 Podsumowanie kosztéw wedtug
kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztéw wedlug podmiotéw ponoszacych
koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybor z listy rozwijanej);
v wartosci kosztu kwalifikowanego;
v wartosci kosztu niekwalifikowanego;

v rodzaju dofinansowania o jaki Wnioskodawca sie ubiega na pokrycie
danego kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu.

Na podstawie wprowadzonych przez Wnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegodlnych kosztéw oraz catego zadania:

v Koszty razem;

v Wartos¢ dofinansowania.

W pkt. J.1 wniosku nalezy odnies¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce zgodnie z Ustawg o podatku od
towarow i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

v Wybdr opcji nie oznacza, iz istnieje prawna mozliwosé odzyskania
podatku VAT w catosci — Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy w zwigzku
z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w przysztosci) prawna
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mozliwos¢ odzyskania VAT, tym samym podatek VAT stanowi wydatek
niekwalifikowany w projekcie.

v Wybér opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢
czesciowego odzyskania VAT. Wybdr tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy
w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w przysziosci)
prawna mozliwos¢ odzyskania VAT w_czesci. Tym samym czeS¢ VAT z projektu
bedzie mozliwa do odzyskania, a czes¢ nie. Wybor tej opcji skutkuje brakiem
mozliwosci kwalifikowania VAT w czesci mozliwej do odzyskania.

v Wybdr opcji tak oznacza, iz nie istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
VAT. Wybor tej opcji oznaczac bedzie, iz Wnioskodawca nie ma (nie bedzie mie¢
w przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT w zwigzku z realizacjg
niniejszego projektu i moze zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowanych.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak mozliwosci odzyskania podatku VAT
w catoéci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji ,czesciowo” i wystgpienia proporc;ji/
struktury odzyskiwania VAT, prosze okresli¢ jej wysokosS¢ oraz metodologie jej
wyliczenia.

Nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej kategorie kosztu dla poszczegdlnych
kosztow przypisanych zadaniom — Kategorie kosztéw wynikajg z zapisow z zapisow
Podrecznika kwalifikowania wydatkébw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, o ktérym mowa w §2 ust. 1 pkt 18 Regulaminu konkursu.

W przypadku niniejszego konkursu Wnioskodawca powinien wybra¢ opcje ,Koszty
specyficzne”.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca moze uwzgledni¢ zaréwno wartosci
koszty kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych, stad konieczno$¢ dotozenia
szczegolnej starannosci w celu wiasciwego przypisania wartosci do odpowiedniego
wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy podac¢ wartos¢ tych kosztow, ktére beda
podlegaty finansowaniu ze srodkéw RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowany, wartos¢
podatku VAT od danej pozycji nalezy doda¢ do kwoty netto danej pozycji i wykazac
w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.
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W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczacej kosztow niekwalifikowanych
w odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy poda¢ rowniez wartos¢ tych kosztow,
ktére nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM i bedg ponoszone
wytgcznie ze srodkow witasnych Whnioskodawca (lub z innych zrédet zewnetrznych),
wytgcznie jesli stanowig niezbedny do osiagniecia celow projektu element.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkéw. W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca ma mozliwosé wyboru
jedynie pomocy de minimis.

Dla wydatkéw stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane, nalezy z listy
rozwijanej wybraé opcje ,,Srodki wiasne”.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegdélnych wydatkdw —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegoblnych kosztéw kwalifikowanych zgodnego z SzOOP RPO WM oraz
Regulaminem konkursu. Dla kosztéw ponoszonych ze $rodkéw wiasnych System
automatycznie przypisze wartos¢ dofinansowania na poziomie ,0”.

W ramach niniejszego konkursu maksymalna kwota wsparcia zostata ustalona
na poziomie 90% wydatkéw kwalifikowanych.
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K. Podsumowanie kosztow

K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan
Tabela generowana automatycznie.

K.2 Podsumowanie kosztéw wedtug kategorii
Tabele generowane automatycznie.

K.3 Podsumowanie kosztéw wedtug podmiotéw ponoszacych koszty
Tabela generowana automatycznie.
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L Zrédta finansowania projektu

Tabela Zrédta finansowania projektu okresla zrodta oraz wysoko$é wkladu
wilasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane. Czes¢ danych w tabeli pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2
Planowane koszty w ramach projektu. Wnioskodawcy musi jedynie okre$li¢ zrodta
pokrycia wktadu wiasnego.

W celu okreslenia zrodet wktadu wtasnego nalezy najpierw okresli¢c wysokosc¢
wktadu wtasnego Whnioskodawcy. W odniesieniu do kosztow kwalifikowanych przez
wktad wiasny nalezy rozumie¢ roznice pomiedzy kosztami kwalifikowanymi,
a wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac zrodta pokrycia wktadu wiasnego
(zarowno w odniesieniu do kosztéw kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegdlnych kwot na dwie wartosci: ,wkftad prywatny” i ,wktad
publiczny”. W przypadku niniejszego konkursu, co do zasady powinien wystepowac
wytgcznie ,wktad prywatny”.

Wysokos¢ ,wkladu ogétem” obejmuje caly wkiad wiasny Wnioskodawcy
w kosztach kwalifikowanych i niekwalifikowanych w projekcie. System wyliczy jego
wartos¢ automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkiladu witasnego, Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania informacji czy posiada, czy tez dopiero bedzie
posiada¢ srodki niezbedne do pokrycia wktadu wlasnego. W polu tekstowym
Wskazanie 2zrodet pokrycia wkltadu wilasnego Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ informacje w jaki sposéb zagwarantuje srodki na pokrycie wydatkow
kwaliflkowanych do czasu uzyskania refundacji oraz wszystkich wydatkow
niekwalifikowanych.
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M. Analiza finansowa

1. W pkt. M.1 ,,Projekt generujacy dochéd” nalezy wybraé¢ opcje ,NIE DOTYCZY”

2. W pkt. M.2 ,Charakter projektu” nalezy wybra¢ opcje: ,Projekt
nieinwestycyiny” i zakonczyé wypetnianie czesci M wniosku o dofinansowanie.

N. Analiza ekonomiczna

Nie dotyczy

O. Analiza ryzyka

Nie dotyczy

P. Inne informacje niezbedne do oceny projektu

Nie dotyczy
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R. Lista zatgcznikow

W tej czeSci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymagane zapisami RPO WM i Regulaminu konkursu.

W tabeli, przy poszczegolnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”. Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego
wystaniem, pojawi sie komunikat o koniecznosci zatgczenia zatgcznikéw, przy
ktorych Wnioskodawca zaznaczyt w czesci R opcje ,Tak”.

Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem dotgczanych zatgcznikow, nastepuje poprzez
ztozenie O$wiadczenia nr S.1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zostaC dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt go
dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku

Opcja ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikéw dotaczanych jako zalgczniki, powinny w sposéb jednoznaczny
wskazywa¢ nr zatacznika oraz jego nazwe.

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca
i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktérzy uzyskali takg pomoc
w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, powinni
wramach zatgcznika nr 1a przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen,
wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy, o wielkosci przyznanej im w
tym okresie pomocy de minimis, jezeli je posiadajg.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania warto$ci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z p6zn.
zm. Whnioskodawcy, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinni przedtozy¢
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow
zdnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez

Strona | 31



podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn.
zm).

Wzér formularza stanowi zatacznik do wniosku o dofinansowanie i jest mozliwy
do pobrania w dokumentacji konkursowej dostepnej w ogtoszeniu o konkursie
na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl,
www.mcp.malopolska.pl i www.rpo.malopolska.pl.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przediozenia w ramach
niniejszego zatgcznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS,
wedlug wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej w zakresie
uzaleznionym od rodzaju inwestyciji.

Wzér formularza znajduje sie w_dokumentacji konkursowej umieszczonej na
stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.mcp.malopolska.pl
i www.rpo.malopolska.pl

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci
Natura 2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych w ktorych przewidziano
prace budowlane, ktére wymagajg zgloszenie/pozwolenie/zmiany sposobu
uzytkowania z robotami budowlanymi. Zalagcznik nie jest wymagany dla projektow
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z zakupem ustugi opracowania projektu
wzorniczego dla produktu xyz etc).
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Uwzgledniajagc rodzaj projektéw w ramach niniejszego konkursu, co do zasady
Whnioskodawca bedzie zaznaczat przy tym zatgczniku opcje ,,nie dotyczy”.

Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng —
zatgcznik wymagany w przypadku projektow, ktore NIE obejmujg nowej zmiany
charakterystyki fizycznej czesci woéd powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci
wod podziemnych, ktére pogarszajg stan jednolitej czesci wod lub uniemozliwiajg
osiggniecie dobrego stanu wodd/ potencjatu. Organem wiasciwym do wydania
deklaracji jest RDOS. Zalacznik nie jest wymagany dla__projektéw
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z zakupem ustugi opracowania projektu
wzorniczego dla produktu xyz etc).

Uwzgledniajgc rodzaj projektéw w ramach niniejszego konkursu co do zasady
Whnioskodawca bedzie zaznaczat przy tym zataczniku opcje ,,nie dotyczy”.

Zatacznik nie jest wymagany dla projektéw nieinfrastrukturalnych (np.
zwigzanych z zakupem ustugi opracowania projektu wzorniczego dla produktu
Xyz etc).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zataczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zatgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,,nie dotyczy”.

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zalaczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,,nie dotyczy”.

Nie dotyczy

W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczyé upowaznienie/petnomocnictwo do
sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktérej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie
wynika z dokumentéw rejestrowych. Zakres petnomocnictwa musi obejmowac
przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku o dofinansowanie.
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W ramach Zalacznika 8 nalezy przedstawi¢ dokumentacje z rozeznania rynku
przygotowang z uwzglednieniem ponizszych wskazéwek:

Whnioskodawca jest zobowigzany do wydatkowania srodkéw publicznych w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji i przejrzystosci oraz
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow. Wnioskodawca
przygotowujac zapytanie ofertowe powinien uwzgledni¢ w warunkach udziatu
w postepowaniu i/lub w kryteriach oceny ofert, takie warunki/wymagania, ktére
umozliwig wybér Wykonawcy posiadajgcego potencjat umozliwiajacy realizacje
ustugi/ustug. Katalog potencjalnych Wykonawcow zostat wskazany w rozdziale 2.2
§18 pkt. 5 Regulaminu konkursu. Wnioskodawca jest zobowigzany przeprowadzi¢
rozeznanie rynku zgodnie z zapisami dokumentacji konkursowej, w szczegolnosci
zgodnie rozdziatem 2.6 § 27 Regulaminu, niniejszg Instrukcjg oraz Podrecznikiem
kwalifikowania wydatkow.

Wszczecie procedury zamowienia publicznego musi zostaé poprzedzone
przeprowadzeniem szacowania wartosci takiego zamoéwienia. Szacowanie wartosci
zamoOwienia publicznego powinno by¢ dokumentowane i dokonywane z nalezytg
starannoscig. Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego, skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartoS¢ zamowienia
publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ fgcznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:

¢ ustugi sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
e mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
o mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W celu unikniecia konfliktu interesbw zamowienia publiczne nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy,
a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:
e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji,
e pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku zamdwienia, ktérego wartos¢ netto tj. bez podatku od towardéw i ustug
(VAT) nie przekracza 50 000 PLN (maty bon na innowacje) istnieje obowigzek
dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego Ilub na innej
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powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych,
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Wnioskodawca jest zobowigzany
potwierdzi¢ upublicznienie oraz dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie tres¢
zapytania i wybrang oferte (wzér oferty stanowi Zatgcznik nr 8 czes¢ B do wniosku
o dofinansowanie).

Whnioskodawca zobligowany jest dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
dokumenty potwierdzajgce spetnienie powyzszych warunkéw tj:
- zapytanie ofertowe,
- wydruk (Print Screen) stanowigcy dowodd upublicznienia zapytania
ofertowego na stronie internetowej,
- wybrang oferte (wzér oferty stanowi Zatgcznik nr 8 czes¢ B do wniosku
o dofinansowanie).

W przypadku zamowienia, ktérego wartos¢ netto tj. bez podatku od towardow i ustug
(VAT) przekracza 50 000 PLN (duzy bon na innowacje) istnieje obowigzek dokonania
i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez:

1) upublicznienie zapytania ofertowego
2) sporzgdzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

e \Whnioskodawca zobligowany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem o dofiannsowanie
dokumenty potwierdzajgce spetnienie powyzszych warunkow tj. zapytanie
ofertowe (wzor zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik do wniosku nr 8.
cze$C A);

e wydruk (Print Screen) stanowigcy dowdd upublicznienia zapytania na stronie
internetowe]j oraz potwierdzenie wystania/przekazania zapytan ofertowych do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (wydruk e-maili, potwierdzenie
odbioru),

eztozone oferty (wzor oferty stanowi Zatgcznik nr 8 czes¢ B do wniosku
o dofinansowanie).

e protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dokumentujgcy
wybér najkorzystniejszej sposrdéd ztozonych ofert (wzér protokotu stanowi
Zatgcznik do wniosku nr 8 czes¢ C)

e 0Swiadczenie o upublicznieniu wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik do wniosku nr 8 czes¢ C.1)

Zatacznik nr 8 Dokumentacja z rozeznania rynku Poddziatanie 1.2.3 Bony
nainnowacje

Czesé A Wzér ogloszenia o zapytaniu ofertowym

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie
ofertowe zawierajgce co najmniej:
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e Opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamédwienia publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci
(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji),

ewarunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

e kryteria oceny oferty,

einformacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriow oceny oferty,

eOpis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

etermin sktadania ofert, przy czym w przypadku ustug termin na ztozenie oferty
wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego. Termin 7 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia
(liczy sie data wptywu oferty),

einformacje na temat zakresu wykluczenia,

oW przypadku niniejszego konkursu nie jest mozliwe dokonywanie istotnych
zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci wybranej oferty .

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). Wspdlny
Stownik Zamdwien dostepny jest m.in. pod adresem:

http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D:923:wspolny slownik zamowien.html

Ponizej przedstawiamy przyktadowe kody CPV, ktére mogg mieé¢ zastosowanie
w przypadku konkursu w ramach poddziatania 1.2.3 Bony na innowacje:

73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju
73210000-7 Ustugi doradcze w zakresie badan

73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju.

Nalezy pamietaé, iz kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego przy czym:
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ekryteria nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanowienie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu
i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow,

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej:

e na_wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej Wnioskodawcy.

Czes¢ B Wzor oferty
Wymagane jest aby oferta:
- byta opatrzona pieczatkg firmowg wykonawcy,
- zawierata adres lub siedzibe wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

- byta czytelnie podpisana przez wykonawce wraz ze wskazaniem daty
sporzgdzenia,

- zawierata opis niezbednego potencjatu wykonawcy umozliwiajgcego realizacje
ustugi/ustug (np. poprzez wykazanie zasobow: organizacyjnych i sprzetowych
oraz okreslenie liczby pracownikow ze stopniem naukowym zaangazowanych
w realizacje zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego),

- zawierafa cene za wykonanie zamowienia
- wskazywata termin realizacji zamowienia,

- wskazywata na okres obowigzywania oferty (sugeruje sie aby okres ten wynosit
nie mniej niz 3 miesigce, co Wnioskodawca powinien przewidzie¢ w zapytaniu
ofertowym).

Czes¢é C Wzor protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przeprowadzonego w formie zapytania ofertowego o wartosci powyzej 50 000 z}
netto

Whnioskodawca dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty
dokumentowany jest protokotem postepowania o udzielenie zamowienia
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publicznego. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawiera
CO hajmniej:

einformacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

ewykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

einformacje o spetnieniu warunku dotyczgcego braku powigzan z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty,

e informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

einformacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegbdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e Wwskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e date sporzagdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

e nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamodwienia publicznego oraz  potwierdzenie
upublicznienia tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Whnioskodawcy.

- zZtozone oferty,

- oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez Wnioskodawce lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy i osoby wykonujgce w imieniu
Whnioskodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej
z wykonawcg (tre$¢ oswiadczenia zostata zamieszczona we wzorze protokotu)

- o$wiadczenie o upublicznieniu wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (wzo6r o$swiadczenia stanowi zatgcznik do wniosku nr 8 czesc¢ C.1)

Czes¢é C.1 Oswiadczenie o upublicznieniu wyniku postepowania o udzielenie
Zzamowienia publicznego

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej oraz co najmniej na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej informacje o wyniku postepowania wysyla sie do kazdego
wykonawcy, ktéry zilozyt oferte oraz umieszcza sie¢ na stronie internetowej
Whnioskodawcy, o ile Wnioskodawca posiada takg strone. Informacja o wyniku
postepowania powinna zawieraC co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na
wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia protokotu
postepowania 0 udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to
zatgcznikow postaci ztozonych ofert.
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S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegoétowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zwartych w oswiadczeniach nalezy dokona¢ wlasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku aplikacyjnego tak wiec
o faktycznym ziozeniu oswiadczenia przez Wnioskodawce decyduje ziozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego przez uprawniong do tego osobe we wniosku
o dofinansowanie.

Brak odznaczenia przy ktorymkolwiek oswiadczeniu oznacza brak zgody
Whnioskodawcy na zlozenie okreslonego oswiadczenia, w takiej sytuacii
whiosek aplikacyjny nie bedzie mogt zostaé zarejestrowany w systemie i tym
samym podlega¢ ocenie w ramach procedury wyboru projektow.

W zwigzku z koniecznoscig ziozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego
zadeklarowany w pkt. A.1.4 typ Wnioskodawcy, wskazujgcy na status
przedsiebiorstwa, Wnioskodawca powinien dokona¢ analizy czy na dzieh
zarejestrowania wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorstwo spetnia kryteria
w zakresie zakwalifikowania go do kategorii odpowiednio: mikro-, matego, sredniego
przedsiebiorstwa, o ktérych mowa Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.6.2014, str. 1).

W szczegdlnosci Wnioskodawca powinien dokonaé¢ analizy liczby personelu,
obrotéw, sumy bilansowej przedsigbiorstwa oraz jego powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne).

Powiagzania z innymi przedsiebiorstwami

Badajgc relacje pomiedzy przedsiebiorstwami w_pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowacé kwestie wystepowania ewentualnej relacji powiazania.

Przedsiebiorstwa powigzane to przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkdw:

o przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,
o przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ czionkéw

organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa,
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o przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub
postanowieniami w jego statucie lub umowie spotki,

o przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub czionkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z wumowg z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

o przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw z osobg fizyczng
lub grupg oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez traktuje sie jak
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg dziatalnos¢ Ilub czesé
dziatalnosci na tym samym witasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi
znajdujgcy sie bezposrednio na poziomie ,upstream” lub ,downstream” w stosunku
do odpowiedniego rynku. Pojecia rynku ,upstream” lub ,downstream” nalezy
ttumaczy¢ odpowiednio jako rynku znajdujgcego sie bezposrednio na poziomie
wyzszym lub nizszym w stosunku do rynku wytwarzanego produktu lub ustugi.

Przyktadowo wymieni¢ tu mozna wytwarzanie komponentéw do produkciji
okreslonego wyrobu, np. produkcja silnikbw samochodowych oraz czesci
wykorzystywanych do budowy tych silnikbw. Istotny jest faktyczny zakres
prowadzonej produkcji i zwigzek jaki zachodzi pomiedzy prowadzong produkcjg,
a otrzymywanymi produktami lub ustugami.

Majgc na uwadze tres¢ Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r., dotyczgcego definicji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, t. 124,
s. 36) oraz tres¢ orzecznictwa, gdzie wskazuje sie, iz w odpowiednich przypadkach
w celu zapewnienia, ze wsparcie otrzymajg tylko przedsiebiorstwa, ktére naprawde
potrzebujg przywilejéw zarezerwowanych dla MSP, badajac status przedsiebiorstwa
nalezy wzigé pod uwage rzeczywista pozycje ekonomiczng przedsiebiorstwa
i jego potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono niezalezne oraz czy nie
nalezy do grupy powigzanej gospodarczo iorganizacyjne (nie musi mie¢ ona
charakteru oficjalnego). Nalezy wzig¢ takze pod uwage zwigzki miedzy
przedsiebiorcami za sprawg osoéb fizycznych (w szczegdlnosci cztonkdéw rodziny).

Za istnieniem ww. powigzan mogg przemawiac np.:

) wspolna klientela,

. brak wyodrebnienia finansowego,

o wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), Srodkow transportu,

o wspdlny sposdb prowadzenia biznesu,

o korzystanie z tych samych kanatéw dystrybuciji,

o usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie

Zleceniodawca/ zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
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serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu srodkéw trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

J wspolna strona internetowa — z jej tresci moze rdéwniez wynikac, iz
przedsiebiorcy prowadzg wspolng dziatalnose,

o relacje pomiedzy kierownictwem,
o postugiwanie sie wspolnymi pracownikami,
o relacje rodzinne - ocenia sie je jako szczegdlnie intensywne i znaczgce przy

badaniu rzeczywistej pozycji ekonomicznej przedsiebiorstwa oraz jego
przynaleznosci do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne.

PRZYKLAD: O wsparcie wnioskuje spoétka cywilna, w ktérej dwdch wiascicieli
posiada po 50% udziatéw. Jeden ze wspolnikdw posiada rowniez 50% w innej spotce
cywilnej. Oba przedsiebiorstwa sg zlokalizowane w tej samej siedzibie, dane
kontaktowe obu spoétek sg tozsame, przedmiotem ich dziatalnosci jest podobna
branza, strona internetowa =zawiera informacje o Scistej wspotpracy obu
przedsiebiorstw na réznych etapach swiadczenia ustug.

We wskazanym przyktadzie zachodzg wzajemne relacje wskazujgce, ze ww.
przedsiebiorstwa nalezatoby uzna¢ za powigzane.

Nastepnie, jezeli w wyniku analizy wszystkich ww. przestanek Wnioskodawca
nie stwierdzi wystepowania relacji powigzania nalezy dokonac¢ analizy w zakresie
wystepowania ewentualnej relacji partnerstwa.

Przedsiebiorstwa o charakterze partnerskim wystepujg w przypadku gdy
podmiot posiada powyzej 25% kapitatu lub gtosdbw w przedsiebiorstwach rynku
wyzszego lub nizszego szczebla, a/lub inne przedsiebiorstwa rynku wyzszego lub
nizszego szczebla posiadajg powyzej 25% kapitatu lub gtosdbw we wnioskujgcym
przedsiebiorstwie.

Kluczowe jest jednak w przypadku partnerstwa, ustalenie czy przedsiebiorstwa
dziatajg na rynku pokrewnym.

Przedsigbiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsigbiorstwo, ktére nie
zostato zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo powigzane ani jako przedsiebiorstwo
partnerskie.

Przedsiebiorstwo mozna nadal zakwalifikowaé jako samodzielne, nawet jesli
inwestorzy wymienieni ponizej:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spoétki kapitatowe podwyzszonego ryzyka,
osoby fizyczne lub grupy oséb prowadzgce regularng dziatalnos¢ inwestycyjng
podwyzszonego ryzyka, ktore inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw.
,anioty biznesu”), pod warunkiem, ze catkowita kwota inwestycji tych inwestorow
w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoiju,
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d) niezalezne wtadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej
10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkancow ponizej 5 tysiecy,

osiggneli lub przekroczyli putap 25% posiadania kapitatu lub praw gtosu w danym

przedsiebiorstwie, pod warunkiem, Zze nie sg oni powigzani indywidualnie ani
wspolnie z danym przedsiebiorstwem.

Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Wnioskodawcy nie mozna uznaé¢ za
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% Ilub
wiecej kapitatu badz praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie
lub indywidualnie, co najmniej jeden organ panstwowy.

Sposdb okreslanie danych finansowych i liczby personelu.

W przypadku gdy Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym ww.
dane nalezy odnosic¢ tylko do jego przedsiebiorstwa.

W  przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkoSci
przychodow i catkowitego bilansu dodaje sie 100% danych przedsiebiorstwa
powigzanego, po uwzglednieniu proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub w prawach gtosu danych ewentualnych przedsiebiorstw partnerskich
przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem Whnioskodawcy, znajdujgcych
sie na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do tego przedsiebiorstwa
oraz uwzglednieniu petnych danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych
przedsiebiorstwa powigzanego z Wnioskodawca.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich w celu ustalenia ich faktycznego statusu,
do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy, dotyczacych liczby personelu oraz
danych dotyczgcych wielko$ci przychoddw i catkowitego bilansu nalezy doda¢ dane
kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, znajdujgcego sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do danego przedsigbiorstwa,
proporcjonalnie do procentowego udzialu w kapitale lub w prawach gtosu
(w zalezno$ci od tego, ktora z tych wartosci jest wigksza), po uwzglednieniu petnych
danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych przedsiebiorstwa partnerskiego
Whnioskodawcy. W  przypadku przedsiebiorstw  posiadajgcych  nawzajem
akcje/udziaty/prawa gtosu (typu crossholding) stosuje sie wiekszy udziat procentowy.

Okreslanie liczby personelu

Badajgc rzeczywistg wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie nalezy wzigé¢ pod
uwage, ze sktad personelu przedsiebiorstwa nalezy definiowaé jak ponize;j:

- pracownicy — zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.
U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, ze zm.), pracownikiem jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej
umowy o prace;

- osoby pracujagce dla przedsiebiorstwa, podlegajace mu i uwazane za
pracownikéw na mocy prawa krajowego — nalezy zaliczy¢ do tej kategorii takze
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osoby zwigzane z przedsiebiorstwem umowg cywilnoprawng. Ponadto, do tej
kategorii oséb nalezy réwniez zaliczy¢ pracownikdéw sSwiadczagcych prace na rzecz
okreslonego pracodawcy lecz pozyskanych dla niego przez agencje pracy
tymczasowej. Wprawdzie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.
0 zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. Nr 166, poz. 1608 ze zm.)
formalnym pracodawcg pracownika zatrudnionego za posrednictwem agencji
tymczasowej jest ta agencja, jednakze faktycznie pracownik ten wykonuje zadania na
rzecz ipod kierownictwem pracodawcy, do ktérego =zostat przez agencje
oddelegowany. W konsekwencji, efekt pracy takiego pracownika odbiera faktyczny, a
nie formalny pracodawca,;

- wiasciciele-kierownicy — do tej grupy nalezy zaliczy¢ osoby zatrudnione na
podstawie  kontraktéow menedzerskich oraz witascicieli wilgczonych
w funkcjonowanie przedsiebiorstwa, wykonujacych czynnosci zarzadcze
(zajmuje sie organizacyjng strong funkcjonowania) lub korzystajacych jedynie
z uprawnien wiascicielskich (jezeli wtasciciel uczestniczy w procesie produkcji lub
Swiadczenia ustug — sam obstuguje maszyne lub Swiadczy ustugi — moze byc¢
réwniez ujety w kategorii ,pracownicy”).

Odnoszgc sie do kwestii zaliczenia cztonkéw zarzadu spotki z 0.0. do okreslonej
grupy osob zatrudnionych, skladajacych sie na personel przedsiebiorstwa,
nalezy podkreslic, iz osoba petnigca te funkcje powotywana jest uchwatg wspoélnikow,
chyba ze umowa spotki stanowi inaczej. Oznacza to, iz swoje obowigzki stuzbowe
wykonuje w drodze powofania. Przesgdza to o fakcie zaliczania jej do kategorii
.pracownicy”.

- partnerzy prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i osiggajacy
z niego korzysci finansowe — do tej grupy nalezg osoby, ktére, maja
zarejestrowang dzialalnosé¢ gospodarcza | $Swiadcza prace na rzecz
okreslonego podmiotu, np. prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg architekt
wykonuje prace w pracowni projektowej, majgc 40 godzinny tydzien pracy
i wykonujgc obowigzki pracownika zatrudnionego przez podmiot, na rzecz ktorego
Swiadczy prace; obowigzki te sg jednak wykonywane na podstawie umowy zlecenia.,
W grupie tej mieszczg sie rowniez partnerzy spétki partnerskiej.

Okreslenie statusu MSP

Na kategorie mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
sktadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktérych
roczny obroét nie przekracza 50 miliondw EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Za mikroprzedsiebiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikow i ktorego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionébw EUR. Przy obliczaniu progéow finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.
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Za przedsiebiorstwo mate uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktorego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionédw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo srednie uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
250 pracownikow i ktorego roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionobw EUR. Przy obliczaniu progéw
finansowych okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowaé peiny kurs
EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksiag rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub
putapu finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko
wowczas, gdy zjawisko to powtérzy sie w ciggu dwéch nastepujacych po sobie
okresach obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajacych ze zmiany w strukturze
witascicielskiej przedsiebiorstwa, kiedy to utrata/nabycie statusu nastepuje
w dniu zmian, o ktérych mowa powyzej.
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