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Wstep

W niniejszej Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposéb
przygotowaé wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Whiosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
iga.malopolska.pl.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny nabdr,
zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Przygotowanie i realizacje projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego regulujg dokumenty programowe i wkasciwe wytyczne. Przy
konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej szczegdtowych uregulowan
zawartych w odpowiednich dokumentach.

System IGA — ogdélne informacje

Whniosek mozesz wypetnic i ztozy¢ wytgcznie za pomocg systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowe] Systemu IGA.

Korzystanie z systemu IGA jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem
teleinformatycznym, ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

- dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- przegladarki Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub nowsze
wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z Javascriptu, Cookies,
SSL oraz Apletéw Java.

Aby korzystaé z systemu IGA, zatdz konto poprzez strone internetowg systemu IGA?.
W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje: imie, nazwisko, adres e-
mail, hasto dostepu oraz potwierdz, ze zapoznates/zapoznatas sie z zapisami
Regulaminu korzystania z systemu IGA. Po dokonaniu tych czynnosci system
automatycznie przesyta na podany adres e-mail wiadomos$¢ z linkiem, za pomocag
ktérego mozesz aktywowac konto przy pierwszym logowaniu do systemu. Przestany
link jest wazny przez 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:
- minimalna dtugos$¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakéw;

- hasto zawiera co najmniej matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.:
@#3$%"+=);

- zmiana hasta nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

liga.malopolska.pl/login
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- hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegolnosci nie nalezy
jako hasto wykorzystywac: dat, imion, nazwisk, inicjatdbw, numerdéw rejestracyjnych
samochoddéw, numerdw telefondw badz innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z
Uzytkownikiem / Uzytkowniczka.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego Systemu IGA2.

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondenciji z MCP.

Szczegdtowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu IGA zostaty ujete
w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika systemu IGA.
Dokumenty te dostepne sg na stronie internetowej portalu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027.3

Dodatkowo Regulamin korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie
internetowej systemu IGA*.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:
- dla niektérych pdl okreslone zostaty limity znakow;

- wprowadzanie danych w poszczegdlnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

g
kliknieciu ikony 4 w prawym gérnym rogu;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony @ , przed zapisaniem danych

mozliwe jest ich zwalidowanie po kliknigciu ikony ~*;

- przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych badz kliknieciu

ikony ® ,

- klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

- przejscie do niektorych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich
wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych;

- maksymalna wielkos¢ zatgcznikow przesytanych w systemie IGA wynosi 50 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie najwickszej
dostepnej jakosci skanera;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikéw, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjgtek dotyczy wycofania wniosku oraz

2 ami.femp@mcp.malopolska.pl
3 fundusze.malopolska.pl/strona/1134-systemy-informatyczne
4 iga.malopolska.pl
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procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Ztozenie dokumentacji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowanym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktory Swiadczy o
nieingerencji w tresc¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

W celu utworzenia nhowego wniosku, po zalogowaniu sie do systemu IGA wybierz

witasciwy nabor w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk :
a nastepnie przycisk .

Opcja ,Waliduj” (ikona =+ )w poszczegdlnych polach pozwala sprawdzié¢, czy pole

zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym (ikona E
) znajduje sie opcja =, Walidujwniosek , ktéra umozliwia sprawdzenie catego
wniosku, tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na nabor.

Jesli podczas wypetniania wniosku chcesz skorzysta¢ z podpowiedzi, kliknij ikone

@ , ktdra znajduje sie w prawym gérnym rogu. Opcje te mozesz w kazdej chwili
wigczyc€ lub wytgczyc.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazow lub powszechnie obowigzujgcych skrotow. Nie uzywaj nadmiernej liczby
skrotow, poniewaz znacznie utrudniajg one zrozumienie projektu oraz jego ocene i
mogg powodowac koniecznos¢ przedstawiania dodatkowych wyjasnien. W
przypadku koniecznosci zastosowania autorskich skrotow przedstaw dla nich
wyjasnienie (np. P — projekt, WD - wdrozenie).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail Administratora
Lokalnego Systemu IGA>.

Podpisanie i wystanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek do MCP, po wypetnieniu catego formularza wniosku i
zweryfikowaniu poprawnosci danych, przygotowany wniosek nalezy zatwierdzi¢ w

generatorze. W tym celu rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje
ZatwierdZ wniosek

5 ami.femp@mcp.malopolska.pl
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Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku E PDF z systemu IGA. W
tym celu rozwin ikone w menu bocznym i wybierz opcje ,Drukuj wniosek (pdf)”.

3] Zamknij wniosek

=, Waliduj wniosek

e Drukuj wniosek (pdf)

Zatwierdz wniosek
Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF podpisz (poza systemem IGA) za
pomocg bezpiecznego podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku
~XADES”. Nastepnie wniosek w wersji PDF wraz z osobnym plikiem XADES zatgcz w
module korespondencja lub przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania
zatgcznikow). Pamietaj, ze nalezy doda¢ PDF z nadang sumg kontrolng,
wygenerowany po zatwierdzeniu w generatorze wybierajgc opcje

kJ Zatwierdz wniosek  pogtepuj zgodnie z komunikatem wyswietianym po
zatgczeniu pliku PDF z wnioskiem oraz jego podpisem XADES Dotgcz tez inne
wymagane zatgczniki wraz z osobnymi plikami XADES. Zatgczniki nalezy
przygotowac i podpisac poza systemem. Zt6z wniosek do MCP — upewnij sig, ze
wyswietlit sie komunikat potwierdzajgcy wptyw.
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A. Informacje ogdélne

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez MCP.

Czes¢ zostanie wygenerowana po rozpoczeciu wypetniania wniosku, na podstawie
informacji okreslonych dla danego naboru, inne pojawig sie dopiero po uzupetnieniu
kolejnych czesci wniosku.

B. Projekt

Wypetniajgc czesc¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteridow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnos¢ projektu, Wstepna kwalifikowalnos¢ wydatkéw, Wptyw projektu na
Obszary Strategicznej Interwencji.

Informacje o projekcie
B.1.1 Tytut projektu (limit znakéw: 1000)

Nalezy wpisac tytut projektu. Tytut projektu powinien trafnie oddawaé sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi. Nie moze byc¢
on tozsamy z nazwg FEM 2021-2027, nazwami priorytetow lub dziatan,
realizowanych w ramach programu. Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem.
Uzyj prostego jezyka: unikaj skrotdéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy
terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

B.1.2 Data rozpoczecia

Wpisz lub wybierz z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

Data rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r., z zastrzezeniem
zasad dotyczacych dla pomocy publicznej. Mozesz zaplanowaé rozpoczecie projektu
przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jednak wéwczas robisz to na wtasne
ryzyko.

B.1.3 Data zakonczenia

Whpisz lub wybierz z kalendarza date zakonczenia realizacji projektu.

Data zakonczenia nie moze by¢ pdzniejsza niz 31 grudnia 2029 r. Okreslajgc date
zakonczenia realizacji projektu pamietaj o maksymalnym okresie realizacji projektu,
wskazanym w Regulaminie.

B.1.4 PKD projektu (limit znakéw: 200)
Wopisz PKD projektu.

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)
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Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu.

B.1.6 Czy w ramach projektu podatek VAT bedzie stanowit koszt kwalifikowany
Wybierz odpowiedz TAK lub NIE

Obszar realizacji projektu

B.2.1 Obszar realizacji projektu

Wskaz miejsce realizacji projektu.

Za miejsce/obszar realizacji projektu uznaje sie co do zasady lokalizacje
szkot/placowek oswiatowych, ktdre otrzymajg wsparcie w ramach projektu.

Po zaznaczeniu opciji ,Posiadam lokalizacje do realizacji projektu na terenie
wojewodztwa matopolskiego”, nalezy klikng¢ ,Dodaj obszar realizacji”, nastepnie
pojawig sie do uzupetnienia pola B.2.3 — B.2.10, w ktérych nalezy wskazac¢
poszczegoblne elementy adresu miejsca realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w wiecej niz jednej lokalizacji (np. w
kilku szkotach/placowkach oswiatowych, ktérych organem prowadzgcym jest ten sam
Whnioskodawca), kazdg szkote/placéwke oswiatowg nalezy wykazaé jako osobne
miejsce realizacji.

Opcja ,Planuje pozyskac¢ lokalizacje do realizacji projektu na terenie wojewddztwa
matopolskiego i zobowigzuje sie do aktualizacji danych we wniosku do momentu
zawarcia umowy” nie dotyczy naboru, w ramach ktérego sktadasz wniosek o
dofinansowanie.

B.2.2 Typ obszaru realizacji projektu

Wskaz typ obszaru realizacji, czyli miejsce realizacji projektu.
Nalezy dokona¢ wyboru z listy wyboru.

W sytuacji wiekszej liczby obszardw realizacji projektu nalezy dodaé obszar klikajgc
w ,Dodaj obszar realizacji”.

C. Wnioskodawca

Dane Wnioskodawcy

Wypetniajgc czes¢ C wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteridéw: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy.

C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy (limit znakéw: 1000)

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

Wazne!
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Dane w polu C.1.1 podaj w odniesieniu do podmiotu, ktéry bedzie strong
umowy o dofinansowanie projektu. Podmiot ten musi posiada¢ osobowos¢
prawna.

W przypadku, gdy w ramach projektu wsparcie otrzymajg jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego, ktére nie posiadajg osobowosci prawnej (np. szkofa,
zespot szkot), w polu C.1.1 musi by¢é wskazana nazwa wiasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. Gmina, Powiat).

W dalszych polach czesci C wpisz odpowiednie dane dotyczgce Wnioskodawcy
(podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma wiasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wtasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie okno C.1.5.1
Uzasadnienie, gdzie nalezy wskazac¢ podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania
VAT (max. 200 znakdw).

Wazne!

Pole C.1.5.1 dotyczy Wnioskodawcy oraz innych niz Partnerzy podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu lub wykorzystujgcych do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu. Informacje dotyczgce
Partneréw wykazesz w zaktadce D.

C.1.5.1 Uzasadnienie

Podaj podstawe prawng, ktora wskazuje, ze Wnioskodawca moze uznac podatek
VAT za koszt kwalifikowalny.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;.

W polach C.1.7 — C.1.18 nalezy wskaza¢ poszczegodlne elementy adresu siedziby
Whnioskodawcy oraz numer telefonu.

Zaznacz suwak w polu C.1.19, jesli adres do korespondenciji jest inny niz adres
siedziby Wnioskodawcy i uzupetnij dany adres. Jesli podmiotem realizujgcym projekt
jest podmiot inny niz Wnioskodawca, podaj dane teleadresowe podmiotu
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realizujgcego projekt. (np. Wnioskodawcg jest Gmina, a projekt bedzie realizowany
przez szkote, wowczas podaj dane szkoty).

Osoby do kontaktéw roboczych

Aby dodac¢ osobe do kontaktow roboczych, kliknij przycisk i uzupetnij dane w polach,
ktére sie pojawig.

C.2.1 Imie
C.2.2 Nazwisko
C.2.3 E-mail
C.2.4 Telefon

Wpisz imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, a takze jej numer telefonu
oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba odpowiedzialna za udzielanie niezbednych
informacji dotyczacych projektu. Na podany adres e-mail bedziemy przesyta¢ m.in.
powiadomienia z systemu IGA.

Aby dodac¢ kolejne osoby, postepuj analogicznie.
D. Partner/ Realizator

Wypetniajgc czes¢ D wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryterium: Kwalifikowalnos¢ partnerow (jesli
dotyczy).

Czes¢ D wniosku dotyczy wytgcznie projektéw, w ktorych wystepuje Realizator oraz
projektéw partnerskich (zaktadajgcych zaangazowanie w realizacje projektu
podmiotow innych niz Wnioskodawca).

Realizator — jest to podmiot zalezny od Wnioskodawcy (np. zaktad budzetowy czy
inna jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej), ktéry w jego
imieniu bedzie realizowat czynnosci formalno-prawne oraz inwestycyjne, zwigzane z
realizacjg projektu. Podmiot petnigcy funkcje Realizatora musi zosta¢ do tego
odpowiednio umocowany, a informacja w tym zakresie powinna zosta¢ uwzgledniona
we wniosku o dofinansowanie.

Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos¢ prawng (taki podmiot
moze aplikowac o srodki w charakterze Wnioskodawcy lub Partnera).

Partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, uczestniczgcy
w realizacji projektu, wnoszgcy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
badz finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie z Wnioskodawcg/ Beneficjentem (i;.
partnerem wiodgcym uprawnionym do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu) i ewentualnie innymi podmiotami, na warunkach okreslonych w
porozumieniu lub w umowie o partnerstwie.

Pamietaj, ze Partner/Partnerzy musza:

e wpisywac sie w katalog podmiotéw uprawnionych do sktadania wniosku o
dofinansowanie projektu, okreslony w Podrozdziale 3.2 Regulaminu wyboru
projektow;

e wnies¢ do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,

Strona 10z 44



e uczestniczy¢ w projekcie partnerskim na kazdym jego etapie (oznacza to
wspolne przygotowanie projektu, wspolng realizacje zadan merytorycznych
oraz wspolne zarzadzenie projektem);

e zadania realizowane przez poszczegolnych Partnerow w ramach projektu
partnerskiego nie mogg polegaé na oferowaniu towardéw, swiadczeniu ustug
lub wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych Partneréw;

e wybdr Partnera/Partnerow powinien zosta¢ dokonany zgodnie z art. 39
ustawy z dn. 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

e jestes zobowigzany do dostarczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie
poprawne;j i spojnej z zakresem rzeczowym projektu umowy partnerskiej.
Jezeli na etapie oceny nie bedziesz dysponowat wskazanym dokumentem,
wowczas w tresci wniosku przedstaw zobowigzanie, ze wymagana umowa
partnerska przedtozona zostanie najp6zniej na dzien podpisania umowy o
dofinansowanie.

D.1 Czy w projekcie wystepuja partnerzy

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie Realizator (Partner), przesun suwak
w prawo przy polu D.1. Aby doda¢ partnera kliknij przycisk

+ DODAJ REALIZATORA (PARTMERA)

Nie ma ograniczen co do liczby podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu.
Multiplikowanie podmiotéw mozliwe jest po ponownym kliknieciu przycisku ,Dodaj
realizatora (partnera)”. W przypadku kazdego Realizatora (Partnera) podac nalezy
podstawowe informacje ujete w polach D.2-D.17.

D.2 Nazwa podmiotu (max. 1000 znakow)

Wpisz petng nazwe Realizatora (Partnera) — zgodnie z wpisem do rejestru lub
ewidencji wiasciwym dla jego formy organizacyjne;.

D.3 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Realizatora (Partnera).
D.4 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
D.5 Forma wilasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wiasnosci Realizatora (Partnera).
D.6. Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie okno D.6.1 Uzasadnienie,
gdzie nalezy wskazac podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania VAT (max. 200
znakéw).

D.6.2 Uzasadnienie
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Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktore zawierajg VAT (kwoty brutto).

Nastepnie uzupetnij pola D.7 — D.17, w ktorych wskaz poszczegolne elementy
adresu siedziby Realizatora (Partnera) oraz numer telefonu.

D.18 Partner
Zaznacz suwakiem, jesli dany podmiot jest Partnerem.
D.19 Realizator

Zaznacz suwakiem, jesli dany podmiot jest Realizatorem.
E. Opis i cele projektu

Informacje przedstawione w czesci E wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteridw: Kwalifikowalnos¢ partnerow (jesli dotyczy),
Kwalifikowalnos¢ projektu, Specyficzne warunki wstepne, Dokumenty dotyczace
stanu przygotowania projektu do realizacji, Wykonalnosc i trwato$¢ finansowa
projektu, Koncepcja realizacji projektu, Trwato$¢ projektu, Realizacja projektu
zgodnie z wartosciami Nowego Europejskiego Bauhausu, Dziatania
miedzyregionalne / transnarodowe, Kompleksowo$¢ wsparcia infrastruktury
ksztatcenia zawodowego, Ksztatcenie zawodowe w branzach kluczowych dla regionu
i matopolskiego rynku pracy, Komplementarnos¢ z projektami wspétfinansowanymi z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
oraz Wykorzystanie infrastruktury do zaje¢ pozalekcyjnych.

E.1.1 Opis celow projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizaciji (limit
znakéw: 10000)

W tym punkcie przedstaw szczegdtowo co stanowi¢ bedzie tematyke dziatan
zaplanowanych w ramach projektu oraz potwierdz, ze dziatania te sg zgodne z celem
szczegotowym wskazanym w SzOP dla danego Dziatania i Typu projektu. Wskaz
problem, ktérego rozwigzanie stanowi¢ bedzie cel dziatah zaplanowanych w ramach
projektu w odniesieniu do kazdej szkoty/placowki oswiatowej, ktore otrzymajg
wsparcie w ramach niniejszego projektu. Problem zdefiniuj biorgc pod uwage biezgca
sytuacje, bariery i potrzeby, ktére uzasadniajg potrzebe realizacji projektu (np. stan
budynkow, brak posiadania wyposazenia dydaktycznego, odpowiadajgcego
aktualnemu poziomowi technologicznemu itp.).

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu poprzez wskazanie potrzeb, ktére zostang
zaspokojone w wyniku realizacji projekt.

Okresl typ (typy) szkoty/ placéwki oswiatowej, objetej wsparciem i przedstaw analize
korzysci, jakie zostang odniesione w wyniku zrealizowania planowanych w projekcie
inwestycji w infrastrukture szkdt ponadpodstawowych prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe. Opis powinien potwierdzac, ze projekt przedstawia optymalng relacje
naktadow do planowanych do uzyskania efektow (relacja naktad/rezultat).

W tym punkcie powinienes$ réwniez wskazacé:
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czy projekt dotyczy wsparcia infrastruktury i/lub zakupu wyposazenia Centrow
Kompetencji Zawodowych (rozumiane jako CKZiU, o ktorym mowa w art. 93
ustawy Prawo oswiatowe lub inny zespot tworzony przez szkoty/placowki
analogiczne jak CKZiU oraz realizujgcy jego zadania),

czy rozwigzania przewidziane w projekcie uwzgledniajg zasady inicjatywy
Nowy Europejski Bauhaus (dalej NEB) - tworzenie miejsc dostepnych,
bezpiecznych oraz wptywajgcych na socjalizacje i integracje ludzi ze
wszystkich srodowisk, w réznym wieku, pfci, rasy lub pochodzenia etnicznego,
religii lub swiatopoglgdu, niepetnosprawnosci lub orientacji seksualnej. . Jezeli
projekt zaktada uwzglednienie inicjatywy NEB opisz w jaki sposob zostanie to
zrealizowane odnoszgc sie do wszystkich zasad inicjatywy NEB:

- zrownowazenie srodowiska/ balans srodowiskowy, w tym m.in.
wkomponowanie elementow przyrody w tkanke miejska,
zbilansowanie stref zabudowy miejskiej, dbatos¢ o réznorodnosé
biologiczna;

- estetyka — uwzglednianie, poza funkcjonalnoscig -rowniez
elementow kompozycji architektonicznej uwzgledniajgcej
harmonie, dbatosc o jakos¢ i styl przestrzeni, rozwigzania oparte
0 aspekty przyrodnicze,

- wigczenie spoteczne - tworzenie przestrzeni publicznej
zachowujgcej funkcje przyrodnicze z uwzglednieniem aspektu
réownosci i dostepnosci.

czy w projekcie zaplanowana dziatania o charakterze miedzyregionalnym lub
transnarodowym. Nalezy przedstawic¢ opis wspotpracy miedzyregionalnej/
transnarodowej oraz wskazac na czym doktadnie bedzie polegata (np. na
sieciowaniu, wymianie doswiadczen, know-how, zapoznawaniu sie z
przyktadami dobrych praktyk w zakresie rozwoju infrastruktury edukacyjnej
dedykowanej podnoszeniu kompetencji zawodowych ), jakie efekty przyniesie
dla projektu;

czy planowany projekt jest komplementarny z co najmniej jednym projektem
wspotfinansowanym z EFS lub EFS + w perspektywie 2021-2027, 2014-2020
lub 2007-2013, zwigzanym ze wsparciem ksztatcenia zawodowego,

w jaki sposbdb bedziesz wypetniat obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowat spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Szczegbétowe wymogi dotyczgce dziatan
promocyjnych zostaty opisane we wzorach Umowy/ Uchwaty/ Porozumienia, a
takze w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”.

E.1.2 Rezultaty projektu (limit znakéw: 4000)

W tym polu opisz stan docelowy realizacji celow projektu, ktory powinien potwierdzi¢
potrzebe jego realizacji oraz opisz rezultaty, ktére planujesz osiggng¢ w wyniku jego
realizacji. Cel projektu powinien bezposrednio wynika¢ ze zdiagnozowanego
problemu oraz przektadac sie na zadania wskazane we wniosku.

Strona13z44



Powiniene$ wskaza¢ do ksztatcenia w ramach jakich branz (zawodow) bedzie
wykorzystywana powstata w wyniku realizacji projektu infrastruktura i/lub nabyty
sprzet/wyposazenie.

Jesli planujesz wykorzystanie infrastruktury lub sprzetu/wyposazenia do realizacji
zajec pozalekcyjnych, opisz w jakim zakresie i na jakich zasadach bedzie ona
wykorzystywana w tym zakresie.

Odnies sie takze w jaki sposob planujesz wykorzystac¢/ utrzymac efekty projektu po
jego zakonczeniu. Opisz, w jaki sposéb projekt lub jego produkty bedg funkcjonowaé
po zakonczeniu jego realizacji oraz w jaki sposob bedzie finansowane jego
utrzymanie. Wskaz:

e jak bedzie zarzadzania infrastruktura na etapie jej eksploataciji,

e kto bedzie zarzadzat infrastrukturg

e W jaki sposéb bedzie odbywato sie finansowani infrastrukture po zakonczeniu

realizacji projektu.

E.1.3 Krotki opis projektu (limit znakéw: 2000)

Wskaz skrétowy opis swojego projektu, uwzgledniajgc jego najwazniejsze elementy.
Tytut i krétki opis projektu bedzie dostepny w przestrzeni publicznej np. na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
bedag wizytowkag Twojego projektu.

E.1.4 Potencjal umozliwiajacy realizacje projektu i wykorzystanie efektow
projektu (limit znakéw: 8000)

W tej czesci wniosku wykaz, ze posiadasz odpowiedni potencjat do samodzielnej (lub
wspolnego z Partnerem/Partnerami) realizacji petnego zakresu rzeczowego,
zaplanowanego w ramach projektu . Potencjat odnosi sie do posiadanych lub
planowanych do pozyskania w ramach realizacji projektu:

a) zasoboéw ludzkich,

b) zasobdw technicznych: nieruchomosci, srodkéw trwatych,
wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych (np. grunty, budynki,
maszyny, urzgdzenia, licencje),

c) zasoboéw finansowych.

W odniesieniu do potencjatu kadrowego, okresl strukture, role, wiedze i
doswiadczenie oséb zapewniajgcych wiasciwe zarzgdzanie na etapie realizacji
inwestycji oraz wtasciwe zarzgdzanie infrastrukturg na etapie jej eksploatac;ji
(dziatalnosci operacyjnej) po zakonczeniu projektu.

W odniesieniu do potencjatu technicznego, opisz posiadane przez Ciebie i Partnerow
zasoby techniczne tj. maszyny, urzgdzenia, nieruchomosci oraz inne niezbedne
wyposazenie, ktore zostang wykorzystane w trakcie realizacji projektu. Jesli nie
posiadasz wszystkich niezbednych zasobdéw technicznych, to wskaz we wniosku,
jakie zasoby techniczne zamierzasz pozyskac¢. Pamietaj, ze zarbwno posiadane jak i
planowane do pozyskania zasoby techniczne muszg zostaé prawidtowo opisane,
sparametryzowane oraz dobrane do rodzaju i zakresu poszczegolnych zadah w
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projekcie. W tresci wniosku przedstaw zatem precyzyjng oraz szczegotowg
specyfikacje planowanych do nabycia srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i
prawnych/wyposazenia/innych kosztéw projektow wraz z podaniem minimalnych
wymaganych parametrow.

W tym polu odnies sie rowniez do planowanych do zastosowania rozwigzan
technicznych/technologicznych. Uzasadnij, ze sg one adekwatne ze wzgledu na
zakres projektu oraz ze zapewnig wykonalnosc¢ techniczng projektu, a takze
gwarantujg utrzymanie trwatosci efektow projektu.

W odniesieniu do potencjatu finansowego, przedstaw wyczerpujgce i jednoznaczne
informacje/dokumenty potwierdzajgce dysponowanie (przez Ciebie oraz kazdego
Partnera/Partnerdw - jesli dotyczy) odpowiednimi srodkami finansowymi
umozliwiajgcymi realizacje projektu (biorgc pod uwage planowany budzet oraz
harmonogram jego realizacji). Jezeli na moment ztozenia wniosku brak jest
mozliwosci potwierdzenia posiadania wktadu wtasnego do projektu nalezy
przedstawi¢ zobowigzanie do spetnienia tego warunku najpozniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie.

Jesli jestes jednostka samorzadu terytorialnego realizujgca projekt i ponoszaca
finansowy ciezar jego eksploatacji przedstaw dodatkowo:

e aktualng sytuacje finansowg w oparciu o historyczne wyniki podmiotu, tj.
przyktadowo w oparciu o:

- informacje o wysokosci nadwyzki/deficytu operacyjnego i wyniku budzetu w
roku poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku,

- informacje o spetnieniu wymogow z art. 243 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych dot. Indywidualnego Wskaznika Zadtuzenia (wartos¢
dopuszczalna i warto$¢ osiggnieta/planowana do osiggnigcia) w roku
poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku oraz w roku biezgcym,

- stan wolnych $srodkéw w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku;

¢ zdolnosc finansowg do realizacji projektu (pokrycie wktadu wiasnego i kosztéw
niekwalifikowalnych) oraz mozliwosci pokrycia kosztéw operacyjnych w fazie
eksploatacji. Ponadto przedstaw informacje potwierdzajgce posiadanie wktadu
wiasnego do projektu lub przedstaw zobowigzanie do spetnienia tego warunku
najpozniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

W ramach oceny merytorycznej zweryfikowana zostanie rowniez zasadnosc i
realnos¢ zatozenh przyjetych do analizy budzetu projektu oraz analizy finansowej
projektu, w tym w szczegdlnosci pod katem wykazania wykonalnosci finansowe.

E.1.5 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw: 4000)

W tej czesci wniosku opisz stan przygotowania projektu do realizacji. Informacje,
jakie bedziesz zobowigzany wskazaé w niniejszym punkcie, zaleze¢ bedg od
planowanego przez Ciebie zakresu rzeczowego projektu:
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1. Przedstaw informacje potwierdzajgce prawo do dysponowania
nieruchomosciami, niezbednymi do realizacji pelnego zakresu rzeczowego
projektu przez okres realizacji oraz trwatosci projektu. Wskaz co najmniej
nastepujgce informacje: typ wtasnosci, dysponowanie zgodg innych
wiascicieli/lwspotwtascicieli do dysponowania nieruchomosciag (jesli dotyczy), okres
dysponowania nieruchomoscia.

Jezeli na moment ztoZzenia wniosku o dofinansowanie nie mozesz jeszcze
przedstawiC informacji potwierdzajgcych dysponowanie niezbednymi
nieruchomosciami, przedstaw zobowigzanie do spetnienia tego warunku
najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

Kopie posiadanych dokumentow zatgcz do wniosku jako Inne zatgczniki
wymagane dla konkursu (Zatgcznik N.8.1).

2. Wskaz, czy zakres rzeczowy projektu jest zgodny z uwarunkowaniami
dotyczacymi zagospodarowania przestrzennego (jesli dotyczy Twojego
projektu).

Koniecznos¢ wykazywania zgodnosci projektu z uwarunkowaniami dotyczgcymi
zagospodarowania przestrzennego nie dotyczy projektow, ktore nie przewidujg w
ramach zakresu rzeczowego robét budowlanych — w takie sytuacji wyjasnij, ze ze
wzgledu na specyfike projektu, zgodnos¢ taka nie jest wymagana.

Jezeli jednak zakres rzeczowy projektu tego wymaga, potwierdz zgodnosé
projektu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego (wskaz nazwe i
numer uchwaty przyjmujgcej MPZP wraz z adresem w BIP, gdzie zostata ona
opublikowana).

W przypadku, gdy nieruchomosc¢ na ktorej planujesz realizacje projektu nie
posiada MPZP, wskaz informacje o posiadanej decyzji o warunkach zabudowy
(Decyzje WZ) lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
(Decyzja ULICP). Skan decyzji WZ lub decyzji ULICP zatgcz do wniosku jako Inne
zatgczniki wymagane dla konkursu (Zatgcznik N.8.1).

Nie musisz przedstawia¢ dodatkowych dokumentéow w zakresie zgodnosci z
uwarunkowaniami dotyczgcymi zagospodarowania przestrzennego w sytuacji, gdy
dysponujesz prawomocng decyzjg administracyjng, ewentualnie innym
dokumentem, pozwalajgcg na realizacje petnego zakresu przewidzianych w
projekcie robét budowlanych (np. decyzja o pozwoleniu na budowe, zgtoszenie
robot budowlanych, co do ktérego organ nie wnidst sprzeciwu) — wystarczy, ze w
tym miejscu wskazesz informacje na ten temat.

W przypadku projektéw realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj, powiniene$
przedstawi¢ w tym polu zobowigzanie do potwierdzenia zgodnosci inwestycji z
uwarunkowaniami dotyczgcymi zagospodarowania przestrzennego najpézniej na
dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

3. Wskaz, czy projekt jest zgodny z przepisami prawa w zakresie ocen
oddziatywania na srodowisko (jesli dotyczy Twojego projektu)
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Zbiorem regulacji prawnych w zakresie oddziatywania na srodowisko jest ustawa z
dn. 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (dalej: ustawa OOS).

Na podstawie ustawy OOS wydane zostato Rozporzgdzenie Rady Ministréw z
dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco
oddziatywaé na $rodowisko (dalej: rozporzgdzenie O0S), ktére zawiera wykaz
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Przez przedsiewziecie, zgodnie z ustawg O0S, nalezy rozumie¢ zamierzenie
budowlane lub inng ingerencje w srodowisko, polegajgcg na przeksztatceniu lub
zmianie sposobu wykorzystania terenu, w tym réwniez na wydobywaniu kopalin.

Przeanalizuj i wskaz w niniejszym polu, czy zakres rzeczowy Twojego projektu jest
przedsiewzieciem wymienionym w rozporzadzeniu OOS jako przedsiewziecie
mogace znaczgco oddziatywac na srodowisko, a tym samym wymagajgcym
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko. Jezeli tak — wskaz we
wniosku, do ktérej grupy przedsiewziec zalicza sie inwestycja, wskazujgc krotkie
uzasadnienie powotujgc sie na zapisy ustawy OOS oraz rozporzadzenia O0S, a
takze przedstaw informacje odnosnie posiadanych ostatecznych decyzji
administracyjnych, zwigzanych z przeprowadzonym postepowaniem w zakresie
OOS (decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, ewentualnie decyzja
stwierdzajgcg brak potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania na
srodowisko, decyzje umarzajgce postepowanie, inne dodatkowe dokumenty
wymagane przepisami prawa).

Poza oceng oddziatywania na $rodowisko, ustawa OOS przewiduje réwniez
mozliwos¢ przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszary
Natura 2000, ktéra przeprowadzana jest w ramach postepowania w sprawie
wydania decyzji o pozwoleniu na budowe oraz zgtoszenia robét, jezeli obowigzek
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000
zostat stwierdzony przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska (dalej:
RDOS). Jesli Twdj projekt bedzie wymagat przeprowadzenia oceny oddziatywania
na obszar Natura 2000, przedstaw informacje odnosnie uzyskanych dokumentow,
zwigzanych z przeprowadzonym postepowaniem w zakresie oceny oddziatywania
na obszar Natura 2000.

Jezeli na moment sktadania wniosku dysponujesz dokumentami w zakresie oceny
oddziatywania projektu na srodowisko lub oddziatywania na obszar Natura 2000,
skany posiadanych decyzji zatgcz do wniosku jako Zatgcznik N.3.3. Jesli nie -
przedstaw zobowigzanie do spetnienia tego warunku najpdzniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie.

. Wskaz, czy projekt jest zgodny z postanowieniami dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2011/92/UE, dyrektywy Rady 92/43/EWG, a takze
Wytycznymi w sprawie dziatan naprawczych w odniesieniu do projektéw
wspotfinansowanych w okresie programowania 2014 — 2020 oraz ubiegajgcych
sie o wspotfinansowanie w okresie 2021 — 2027 z Funduszy UE, dotknietych
naruszeniem 2016/2046 w zakresie specustaw, dla ktérych prowadzone jest
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postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko (dokument
(2021)1432319 z 23.02.2021 r.).

. Przedstaw informacje odnosnie posiadania Deklaracji organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 (jesli
dotyczy Twojego projektu).

Organem wiasciwym do wydania deklaracji jest RDOS Krakéw. Zatgcznik ten
wymagany jest dla wszystkich rodzajow projektéw na etapie oceny formalnej, za
wyjatkiem:

- projektow, ktére miaty przeprowadzong ocene oddziatywania na obszary
Natura 2000 w ramach decyzji Srodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla
ktorych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar Natura 2000
zgodnie z art. 98 ustawy OOS;

- montazu kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach;

- powietrznych pomp ciepfta;

- prac zwigzanych z wymiang zrodet i systemow grzewczych w istniejgcych
budynkach, poza obszarami Natura 2000;

- przedsiewzieC potozonych poza obszarami Natura 2000 w odlegtosci wieksze;j
niz 5 km od obszaru i dotyczgcych wszelkich prac konserwatorskich i
restauratorskich prowadzonych wewnatrz i na zewnatrz istniejgcych
budynkdéw, przebudowy obiektéw mieszczgcych sie w obrysie zewnetrznych
Scian parteru budynku (m.in. nadbudowe, przebudowe ukfadu wewnetrznego
pomieszczen itp.), energooszczednego oswietlenia ulic i drég, obiektow matej
architektury i zagospodarowania terenow zielonych, termomodernizaciji
budynkdow.

Jezeli dla projektu nie jest wymagane przedstawienie Deklaracji, uzasadnij brak
konieczno$ci jej przedstawienia.

Skan posiadanego dokumentu zatgcz do wniosku jako Inne zatgczniki wymagane
dla konkursu (Zatgcznik N.8.1).

. Przedstaw pozwolenie konserwatorskie dla zakresu rzeczowego projektu (jesli
Twoj projekt dotyczy obiektu lub obszar, ktéry bedzie elementem Twojego projektu
bedzie wpisany do rejestru zabytkéw).

W niniejszym polu wskaz rodzaj dokumentu, z ktérego wynika forma ochrony
konserwatorskiej zabytku, bedgcego elementem Twojego projektu, a takze
informacje o posiadanym pozwoleniu na prowadzenie robét budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru (pozwolenie konserwatorskie).

W przypadku, gdy realizujesz projekt w trybie zaprojektuj i wybuduj, wskaz
posiadane opinie/ zalecenia/ stanowisko konserwatora zabytkow dla zakresu
rzeczowego projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie oraz przedstaw
zobowigzanie do przedstawienia pozwolenia konserwatorskiego najpozniej na
dzien ztozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ obejmujgcego roboty budowlane.

Skany posiadanych dokumentoéw (pozwolenia konserwatorskiego lub opinii/
zalecenia/ stanowiska konserwatora dla projektéw w realizowanych w trybie
zaprojektuj i wybuduj) zatgcz do wniosku jako Inne zatgczniki wymagane dla
konkursu (Zatgcznik N.8.1).
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7. Przedstaw dokumentacje adekwatng do zakresu rzeczowego oraz trybu
realizacji projektu (jesli dotyczy Twojego projektu).

Dla projektow, ktorych realizacja petnego zakresu rzeczowego projektu wymaga
uzyskania pozwolenia na budowe lub innych dokumentow rownowaznych (np.
zgtoszenia rob6t budowlanych), niezbedne jest przedtozenie nastepujgcych
dokumentow:

a. wyciag z projektu budowlanego i/lub
b. opis zamierzenia budowlanego i/lub
c. program funkcjonalno-uzytkowy dotyczacy catosci inwestycji.

e Woyciag z projektu budowlanego powinien zawiera¢ co najmniej:

- spis tomow i autoréw oraz skan czesci dokumentacji odnoszgcej sie do
kluczowych informacji definiujgcych przedsiewziecie - najczesciej znajdujg
sie one w czesci opis planowanego przedsiewziecia, w poszczegolnych
czesciach projektu budowlanego tj. projekcie zagospodarowania terenu
oraz projekcie architektoniczno-budowlanym.

- rzuty powierzchni wraz ze wskazaniem przeznaczenia pomieszczen oraz
ich powierzchnig;

- wizualizacje obiektu (jezeli jg posiadasz);

e Opis zamierzenia budowlanego (sktadany dla projektéw, w ktdrych roboty
budowlane realizowane sg w oparciu o zgtoszenie robét budowlanych)
powinien zawiera¢ co najmniej przedstawienie opisu planowanego
przedsiewziecia okreslajgcego rodzaj, zakres i sposob wykonania robot
budowlanych, w tym plan orientacyjny, szkice i rysunki.

e Program Funkcjonalno-Uzytkowy (PFU) powinien by¢ zgodny z wymogami
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w
sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego. Przedstawiony dokument powinien
zawierac elementy wskazane w tym rozporzadzeniu i by¢ podstawg do
skutecznego udzielenia zamowienia w trybie PZP/zasady konkurencyjnosci.

W niniejszym polu wskaz stan przygotowania dokumentacji technicznej,
niezbednej dla realizacji petnego zakresu rzeczowego projektu, zas skany
posiadanej dokumentacji zatgcz do wniosku jako Inne zatgczniki wymagane dla
konkursu (Zatgcznik N.8.1).

UWAGA: gdy Twoje zamierzenie wymaga uzyskania pozwolenia na budowe
lub innych dokumentéw réwnowaznych, dla spelnienia minimalnych
wymogow na etapie aplikowania, konieczne jest ztozenie co najmniej
Programu Funkcjonalno-Uzytkowego. Nie jest dopuszczalna sytuacja, w
ktorej dla projektu, ktéry wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, na
moment oceny wniosku o dofinansowanie nie zostal opracowany projekt
budowlany lub PFU (dla projektéw, w ktérych prace budowlane realizowane
s W oparciu o zgtoszenie — nie posiada opisu zamierzenia budowlanego).
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8. Wskaz wymagane polskim prawem decyzje administracyjne umozliwiajace
realizacje catego projektu, tj. ostateczne pozwolenie na budowe lub zgtoszenia,
dla ktérych wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu (jesli dotyczy Twojego projektu).

Realizacja zaplanowanego przez Ciebie przedsiewziecia moze:

e wymagac uzyskania ostatecznych decyzji administracyjnych (np. pozwolenia
na budowe, zgtoszenia dla ktérych wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu),
umozliwiajgcych realizacje catego zakresu rzeczowego projektu;

e nie wymagac uzyskania decyzji administracyjnych.

Niezbednymi decyzjami budowlanymi nie musisz dysponowa¢ na moment
sktadania wniosku. Jezeli zakres rzeczowy Twojego projektu wymaga
dostarczenia pozwolenia na budowe, zgtoszenia robét budowlanych lub innych
decyzji i uzgodnien z wtasciwymi organami, wowczas koniecznym jest
przedstawienie w tresci wniosku zobowigzania do dostarczenia wymaganych
dokumentoéw najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

Skany posiadanych decyzji umozliwiajgcych realizacje catego projektu zatgcz do
wniosku jako Zatagcznik N.4.

Przedstawienie na moment skfadania wniosku wszystkich wymaganych prawem
polskim ostatecznych decyzji administracyjnych lub zgtoszen, dla ktérych wtasciwy
organ nie wniost sprzeciwu (pozwolenie na budowe lub dokumenty réwnowazne)
premiowane bedzie w ramach oceny projektéw o charakterze budowlanym w
kryterium merytorycznym ,Stan przygotowania projektu do realizacji”. Kryterium to
ma charakter rozstrzygajgcy | stopnia. Oznacza to, ze gdy uzyskana w wyniku
oceny wszystkich kryteriow punktacja nie jest wystarczajgca do okreslenia
kolejnosci projektow wybieranych do dofinansowania, w pierwszej kolejnosci do
dofinansowania wybierane bedg projekty, ktére otrzymaty wiekszg liczbe punktéw
w tym Kryterium.

E.1.6 Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakow: 8000)

W danym polu potwierdz, ze wybor partnera zostat dokonany zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz.
1079 z p6zn. zm.),

Uzasadnij udziat poszczegolnych Partneréw w projekcie. Opisz na czym bedzie
polegata rola kazdego z Partnerow osobno w odniesieniu do konkretnych zadan/
dziatan/ kosztow ujetych w zakresie rzeczowym projektu.

Jezeli na etapie aplikowania o dofinansowanie nie dostarczysz wraz z wnioskiem
umowy partnerskiej, wéwczas w danym punkcie przedstaw zobowigzanie do
spetnienia tego warunku najpézniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Ponadto przedstaw informacje potwierdzajgce posiadanie przez Partnera/ Partneréw
wkfadu witasnego do projektu lub przedstaw zobowigzanie do spetnienia tego
warunku najpozniej na dzieh podpisania umowy o dofinansowanie.

Analiza ryzyka
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Pole nie dotyczy Wnioskodawcy/ Partneréw.

F. Wskazniki

Informacje przedstawione w czesci F. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryteriow Poprawnosc¢ przyjetych wskaznikow oraz Koncepcja
realizacji projektu.

T3 sekcje wniosku nalezy uzupetni¢ na podstawie “Katalogu wskaznikéw
obligatoryjnych” stanowigcych Zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz zapiséw
Podrozdziatu 3.9 Regulaminu.

Wskazniki sg gltdwnym narzedziem do monitorowania postepu w realizacji dziatan i
osiggania celdw projektu. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowa¢ dokumentacjg
potwierdzajgcg osiagniecie zatozonych w projekcie wskaznikéw. Z tego tez wzgledu,
wykazane w projekcie wskazniki powinny byc¢ policzalne, mierzalne i mozliwe do
rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy pamieta¢, ze wskazniki majg
by¢ monitorowane i raportowane w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.
Wybrane z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w systemie IGA wskazniki muszg
by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢
adekwatne dla zakresu projektu.

W ramach naboru nalezy wybra¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla
planowanych zatozen projektowych: wskazniki produktu obligatoryjne,
wskazniki rezultatu obligatoryjne.

Po wybraniu stosownego wskaznika, zostanie mu automatycznie przez system
przypisana jednostka miary witasciwa ze wzgledu na charakter wskaznika.

W polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy podac¢ konkretny dokument zrodtowy, z
ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika.
Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze byé
wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty planistyczne (czesto
adekwatnym zrédtem pomiaru jest np. zatwierdzony wniosek o ptatnos¢, protokot
zdawczo-odbiorczy, pozwolenie na uzytkowanie budynku itp.). Wnioskodawca
zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg
poszczegoblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do
pomiaru kazdego wskaznika. Sposob pomiaru musi by¢ spojny z warunkami
okreslonymi w definicji kazdego wskaznika podanymi w Zatgczniku nr 5 do
Regulaminu.

Ponadto w polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy przedstawic¢ zatozenia
dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw (uzasadni¢ podang wartos$¢, wyjasnic
w jaki sposob obliczono warto$¢ kazdego ze wskaznikow).

W przypadku wskaznikow informacyjnych, poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia, jednakze jezeli z zakresu rzeczowego projektu
wynika, iz dany wskaznik informacyjny bedzie adekwatny dla projektu, powinien on
zostac¢ zadeklarowany w projekcie (nie dotyczy wskaznika ,Liczba projektow, w
ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
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niepetnosprawnosciami (EFRR/ FS/ FST)”, ktory powinien zosta¢ wybrany dla
kazdego projektu) ze wskazang wartoscig docelowg ,0”. Wskazniki te bedg podlegaty
monitorowaniu na etapie realizacji projektu. Wskaznikami informacyjnymi w ramach
niniejszego naboru sg nastepujgce wskazniki:

e Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami (EFRR/ FS/ FST) — wskaznik wybieracie
Panstwo dla kazdego projektu, niezaleznie od jego zakresu rzeczowego,

e Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach

Ponadto w Regulaminie w Podrozdziale 3.10 oraz w Zatgczniku nr 5 Katalog
wskaznikow obligatoryjnych wskazalismy, czy dany wskaznik ma charakter
informacyjny.

Informacje na temat wskaznikow wiasnych znajdujg sie w Podrozdziale 3.10
Regulaminu.

G. Zadania

Zadania i koszty posrednie

Informacje przedstawione w czesci G. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryteriow Wstepna kwalifikowalno$¢ wydatkéw oraz
Koncepcja realizacji projektu.

Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére
zamierzasz wykona¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania, a nastepnie wykazanie
poszczegoblnych kosztow, sktadajgcych sie na dane zadanie. Kazde zadanie powinno
stanowic¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczgcy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem.

Katalog kosztow kwalifikowalnych/ niekwalifikowalnych w ramach niniejszego naboru
zostat wskazany w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu. Pamiegtaj, ze wydatki w ramach
projektu muszg by¢ ponoszone z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

ZADANIA

W celu zdefiniowania poszczegdlnych zadan w projekcie, uzyj przycisku ,DODAJ
ZADANIE”. Poszczegdlne zadania powinny obejmowac dziatania realizowane
wytgcznie przez jeden podmiot (Beneficjenta/ Realizatora/ Partnera).

Nazwa zadania

Wskaz nazwy poszczegolnych zadan.

Opis i uzasadnienie zadania

Wskaz opis oraz uzasadnienie dla realizacji poszczegodlnych zadan.

W opisie zadania wskaz rowniez, czy do realizacji danego zadania wymagane jest
uzyskanie wtasciwego pozwolenia, zgody.
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Data rozpoczecia oraz Data zakonczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji danego zadania, ktory miesci sie w okresie
realizacji projektu, ktory wskazates w polach B.1.2-B.1.3.

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu

Wskaz uzasadnienie oraz kalkulacje poszczegdlnych kosztéw. W tym polu nie wpisuj
wartosci poszczegolnych kosztow, poniewaz wartosci te nalezy wykazac¢ w czesci L.
Budzet projektu. W odniesieniu do kazdego kosztu nalezy okresli¢ go ilosciowo oraz
podac¢ specyfikacje (najwazniejsze parametry jakosciowe/techniczne) kosztow.
Nalezy réwniez wykazac, iz zastosowane w projekcie naktady sg adekwatne do
planowanego celu i zakresu projektu oraz uzasadni¢, ze deklarowane wydatki sg
racjonalne, niezbedne, zasadne i oszczedne z punktu widzenia realizacji celu i
zakresu (wskazac, dlaczego koszt w tej wysokosci jest niezbedny do osiggniecia celu
projektu).

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowanych w ramach
dziatania zostat okreslony w Zataczniku nr 4 do Regulaminu naboru.

Zastosowanie majg rowniez zapisy Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, w szczegdlnosci Podrozdziatu 2.3. Wydatki
niekwalifikowalne.

KOSZTY

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wymien poszczegdlne koszty
niezbedne do poniesienia w celu realizacji danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno koszty kwalifikowane jak i
niekwalifikowane.

Nazwa kosztu
Wskaz nazwe kosztu.
Rodzaj wsparcia

Dla danego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz wiasciwy rodzaj wsparcia, tj. bez
pomocy publicznej lub wiasciwy rodzaj pomocy.

Podmiot odpowiedzialny

Wskaz podmiot, ktéry bedzie ponosit dany koszt (Wnioskodawca, Realizator bgdz
Partner). W ramach danego zadania umies¢ koszty w odniesieniu tylko do jednego
pomiotu.

Kategoria limitu

Zakres rzeczowy Twojego projektu moze wymagaé uwzglednienia w budzecie tzw.
kosztéw limitowanych, czyli wydatkéw, ktére mogg miec jedynie ograniczony
procentowo udziat w wydatkach kwalifikowanych projektu. W zwigzku z tym
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niezbedne bedzie ich odrebne wykazanie, zweryfikowanie ich wysokosci w toku
oceny projektu oraz monitorowanie na etapie realizacji i trwatosci projektu. Aby byto
to mozliwe, konieczne bedzie uwzglednianie takiego zakresu, jako osobnego kosztu
w projekcie — tylko w taki sposéb bedziesz mogt nada¢ mu odpowiednig kategorie
kosztu w czesci G wniosku. Do kosztow limitowanych zalicza sie cross-financing.
Osobno nalezy takze wykazywac koszty zwigzane z dostepnoscig w ramach
kategorii ,WWydatki na dostepnosc¢”.

Wydatki dedykowane bezposrednio zapewnieniu dostepnosci w szczegodlnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami i 0sob starszych powinny zosta¢ wyodrebnione w
postaci osobnego kosztu (np. zakup ustug ttumacza jezyka migowego, budowa
podjazdu, zakup i montaz planéw tyflograficznych, zakup i montaz petli indukcyjnej)
oraz powinny zosta¢ oznaczone jako ,Wydatki na dostepnos$¢”. Kazdy wydatek
przyporzadkowany do limitu ,wydatki na dostepnos¢” w catosci zostanie uznany za
koszt limitowany zwigzany z zapewnieniem dostepnosci. W miare mozliwosci
powiniene$ precyzyjnie oszacowac i wyodrebni¢ zakres objety kategorig ,Wydatki na
dostepnos¢" w postaci osobnego kosztu w budzecie projektu. Powinienes racjonalnie
szacowac, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg
znaczgce na tyle, by catosé kosztu mogta by¢ uznana za wydatek zwigzany z
dostepnoscig. W przypadku, gdy wydzielenie odrebnych pozycji kosztowych w
budzecie wniosku nie jest mozliwe, a szacujesz, ze wydatki na dostepnos¢ wynoszg
co najmniej 50% danego kosztu, wowczas caty wydatek mozesz zakwalifikowac do
limitu ,Wydatki na dostepnos$¢”. Pamietaj, ze kategoria limitowana ,wydatki na
dostepnos¢” dotyczy jedynie kosztéw bezposrednich projektu.

Kategoria kosztow
Z listy rozwijalnej wybierz kategorie kosztu.

Uproszczona metoda rozliczania — to pole nie dotyczy projektow w ramach
niniejszego Dziatania (nalezy pozostawi¢ suwak w pozycji domysinej).

KOSZTY POSREDNIE

Katalog kosztow posrednich definiowany jest zgodnie z Podrozdziatem 3.12
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Nalezy przesung¢ suwak przy opcji ,Czy wystepujg koszty posrednie” by aktywowac
te sekcje.

Opis i uzasadnienie kosztéow posrednich
W opisie i uzasadnieniu kosztow wpisz “Koszty posrednie w ramach projektu”
Data rozpoczecia oraz Data zakonczenia

Domyslnie podano przedziat czasowy realizacji catego projektu, ktory wskazates w
polach B.1.2-B.1.3 (czyli dla catosci projektu)

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu - nalezy wpisa¢ “Nie dotyczy” - koszty posrednie
nie wymagajg uzasadnienia
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Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wskazac tylko 1 pozycje odnoszgcag
sie do catego projektu.

Nazwa kosztu
Wskaz nazwe "Koszty posrednie”
Rodzaj wsparcia

W zaleznosci od rodzaju wsparcia, jakie posiadajg koszty bezposrednie, od ktorych
naliczasz koszty posrednie, mozesz wybrac¢ dopuszczalne rodzaje wsparcia dla
kosztow posrednich: bez pomocy publicznej lub pomoc de minimis. Koszty posrednie
od wydatkéw bezposrednich, dla ktérych dofinansowanie stanowi regionalna pomoc
inwestycyjna lub pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng, powinny mie¢
przypisany rodzaj wsparcia pomoc de minimis.

Podmiot odpowiedzialny

Z listy rozwijalnej wybierz Wnioskodawce/ Realizatora / Partnera.

Uproszczona metoda rozliczania

Po przesunieciu suwaka pojawi sie pole o nazwie ,Rodzaj ryczattu”. Z listy rozwijalnej
wybierz stawka ryczattowa, ktéra wynosi 1% bezposrednich kosztow
kwalifikowanych projektu.

H. Innowacyjnos¢ projektu
Pole nie dotyczy projektow w ramach niniejszego Dziatania.

I. Kryteria horyzontalne

Informacje przedstawione w czesci |. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteridw: Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, Zgodnosc¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych, Wptyw na zasade rownosci kobiet i mezczyzn, Wptyw na
zasade rownosci szans i niedyskryminacji, Wptyw na zrownowazony rozwoj oraz
zasade ,nie czyn powaznych szkod”, Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu
(jesli dotyczy), Dodatkowe dziatania na rzecz realizacji zasady réwnosci kobiet i
mezczyzn.

W tej czesci wniosku opisz, w jaki sposdb Twdj projekt wptywa na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskie;j.

|.1 Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn
1.1.1 Opis zasady rownosci kobiet i mezczyzn (limit znakéw: 3000)

Zasada réwnos$ci kobiet i mezczyzn to wdrozenie dziatarh majacych na celu
osiggniecie stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samag
wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rwne obowigzki. To rowniez stan, w ktérym
kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobow (np. srodki
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finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwo$¢ wyboru drogi
zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici.

W tym polu opisz, w jaki sposob zrealizujesz zasade rownosci kobiet i mezczyzn.
Wskaz m.in. czy w projekcie zaplanowano dziatania, ktére wptyng na wyrownywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu, o ile takie nierownosci
zdiagnozowates w projekcie. Opisz jakie mechanizmy zaplanowates, aby na zadnym
etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu
na ptec.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do tej zasady. Jesli
Twoj projekt jest neutralny w odniesieniu do zasady rownosci szans, uzasadnij,
dlaczego nie jest mozliwe zrealizowanie jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci z
ww. zasadg. Nalezy pamietac, ze realizacja ww. zasady dotyczy takze personelu
zaangazowanego w realizacje projektu.

Ponadto jesli w ramach projektu przewidziane zostaty dodatkowe dziatania na rzecz
réwnosci kobiet i mezczyzn nalezy szczegotowo opisac ich zakres. Nalezy wskazac,
czy w ramach projektu przewidziano realizacje jednego z nastepujgcych
dodatkowych dziatan:

e opracowanie w ramach projektu programu zaje¢ w zakresie STEM (Science,
Technology, Engineering and Mathematics) dedykowanego dziewczynkom i
kobietom wraz z zakresem zachecajgcym je do zdobywania umiejetnosci z
zakresu przedsigbiorczosci i zarzgdzania ryzykiem, wzmacniajgce ich
pewnosc siebie;

« stworzenie pomieszczenia/ przestrzeni w celu zapewnienia opieki dzieciom w
trakcie zaje¢ rodzicéw, pokoju umozlwiajgcego przewijanie i karmienie
dziecka;

e utworzenie tzw. ,komfortki” czyli miejsca do wykonania zabiegéw
higienicznych i odpoczynku dla dorostych os6b z niepetnosprawnosciami;

o utworzenia tzw. miejsc (pokojow) wyciszeh m.in. dla oséb ze spektrum
autyzmu;

e oOpracowanie w ramach projektu informacji, materiatéw promocyjnych,
popularyzujgcych role kobiet w sferze nauki i innowacji oraz role mezczyzn
w zawodach zwigzanych z opiekg nad osobami zaleznymi;

[.1.2 Wptyw projektu na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

|.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

[.2.1 Sposoéb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami (limit znakéw: 3000)

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji — to wdrozenie dziatahh umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
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zycia, bez wzgledu na ich pteé, rase, kolor skoéry, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub
wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnosc, wiek, orientacje seksualng lub tozsamosc¢ ptciowa.

Opisz, w jaki sposob projekt wywiera pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i
niedyskryminaciji, w szczegolnosci ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng,
tozsamosc ptciowa. Projekt powinien uwzgledniaé potrzeby réznych grup docelowych
zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegdlnosci wymagania dotyczgce
zagwarantowania dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Pozytywny wptyw to zapewnienie wsparcia bez jakiejkolwiek dyskryminacji, w tym
zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw projektu (lub ustug) dla wszystkich
ich uzytkownikow/uzytkowniczek, z wyjgtkiem niektérych produktéw, ktore zostaty
uznane za neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, ktére stanowig Zatgcznik
nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027:
e szkoleniowy,

informacyjno-promocyjny,

transportowy,

cyfrowy,

architektoniczny.

Rézne rodzaje wsparcia mogg wymagac zastosowania wiecej niz jednego standardu.
W przypadku np. kompleksowego projektu, zaktadajgcego inwestycje w infrastrukture
szkot i placéwek oswiatowych, moze by¢ konieczne zastosowanie standardu
architektonicznego (budynek), transportowego (wyjazd studyjny) czy cyfrowego
(strona internetowa, zakup sprzetu). Wybierz standardy adekwatne do
planowanego wsparcia w projekcie i opisz, w jaki sposéb zastosujesz je w projekcie.
W uzasadnionych i wyjatkowych oraz opisanych we wniosku przypadkach mozliwe
jest wykazanie neutralnosci niektérych produktow (lub ustug) projektu na przyktad z
uwagi na brak ich bezposrednich uzytkownikow. Jezeli produkty projektu lub ustugi
sg neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, opisz to szczegdtowo we
wniosku.

1.2.2 Wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami

Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminaciji.
|.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju
1.3.1 Sposo6b realizacji zasady zrownowazonego rozwoju (limit znakow: 3000)

Wykaz, ze projekt spetnia zasade zrownowazonego rozwoju oraz zasade ,hie czyn
powaznych szkdd” (tzw. zasada DNSH). Projekt spetnia ww. zasade, jesli wptyw
projektu jest co najmniej neutralny (neutralny lub pozytywny), zgodnie z art. 11
TFUE. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych szkod”,
odnies sie w uzasadnieniu do zapisow Zatgcznika Nr 6 do Uchwaty Nr 1827/22
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Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 20 pazdziernika 2022 r. ,Ocena
spetniania zasady DNSH (nie czyn powaznych szkdd) na poziomie projektu
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027". Zgodnie z ww.
dokumentem, projekty w ramach dziatania zostaly uznane jako zgodne z zasada
DNSH, poniewaz nie oczekuje sie, ze bedg miec jakikolwiek znaczgcy negatywny
wptyw na srodowisko ze wzgledu na ich nature. Nalezy jednak wskaza¢ we wniosku
o dofinansowanie adekwatny zakres/cel Srodowiskowy, w ktory wpisuje sie Twogj
projekt (str. 10-11 ww. Zatgcznika).

1.3.2 Wptyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju.
I.4 Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej

1.4.1 Opis zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
(limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes$ wykazac, ze Twdj projekt jest
zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (skrot KPP), w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego
oraz Twojego statusu jako wnioskodawcy. Powinienes przeanalizowaé, w jakim
zakresie Twoj projekt wypetnia zapisy KPP, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. Zgodnos¢ projektu z KPP nalezy rozumiec€ jako brak sprzecznosci
pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu, adekwatnymi wobec zakresu
projektu. W uzasadnieniu powinienes powota¢ sie na konkretne zapisy KPP UE. W
zakresie badania zgodnosci projektu z KPP pomocny jest zatgcznik 11l do
Wytycznych dotyczgcych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPP UE nie moze otrzymac¢ dofinansowania.

1.5 Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

1.5.1 Opis zgodnosci projektu z Konwencja o Prawach Osob
Niepelnosprawnych (limit znakéw: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes wykazac, ze Twoj projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych (skrot: KPON), w
odniesieniu do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego oraz
Twojego statusu jako wnioskodawcy. Zgodnos¢ projektu z KPON nalezy rozumieé
jako brak sprzecznosci pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu,
adekwatnymi wobec zakresu projektu. Powiniene$ przeanalizowac, w jakim zakresie
Twoj projekt wypetnia zapisy KPON, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. W uzasadnieniu powinienes$ powofac sie na konkretne zapisy KPON.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPON nie moze otrzymac dofinansowania.

I. 6 Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu

l. 6.1 Opis odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu
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Jesli Twéj projekt obejmuje inwestycje w infrastrukture o przewidywanej trwatosci
wynoszacej co najmniej 5 lat, wskaz we wniosku informacje zgodnie ze
wskazowkami wskazanymi ponize;j.

Inwestycja w infrastrukture przewidziana w ramach Twojego projektu musi by¢
odporna na zmiany klimatu. Planujgc realizacje projektu powinienes wzig¢ pod
uwage wptyw Twojego projektu na klimat np. jak na klimat wptywajg zastosowane
przez Ciebie w projekcie materiaty czy technologie, jak réwniez wptyw klimatu na
Twaj projekt np. réznego rodzaju zjawiska pogodowe takie jak m.in.: upaty, mrozy,
deszcze, lokalne powodzie, susze, silne wiatry. W tym celu, zobowigzany jestes do
opracowania analizy wykorzystujgcej metodologie wynikajgcg z wytycznych
technicznych Komisji Europejskiej dotyczgcych weryfikacji infrastruktury pod
wzgledem wptywu na klimat obejmujgcych okres programowania 2021-2027 pn.
Zawiadomienie Komisji. Wytyczne techniczne dotyczgce weryfikaciji infrastruktury
pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027 (2021/C 373/01). We wniosku o
dofinansowanie przedstaw wnioski z przeprowadzonej przez siebie analizy
odpornosci inwestycji na klimat, tj. wskaz m.in. uzasadnienie potwierdzajgce, ze
inwestycja w infrastrukture przewidziana w Twoim projekcie jest odporna na zmiany
klimatu i uwzglednia rozwigzania uodporniajgce na zmiany klimatu. Pamietaj, ze w
przypadku watpliwosci, mozemy poprosi¢ Cie o dostarczenie petnej analizy
odpornosci inwestycji na klimat.

J. RIS
Nie dotyczy projektéw sktadanych w ramach niniejszego naboru.
K. Pomoc publiczna

Informacje przedstawione w czesci K. wniosku bedg brane przede wszystkim pod
uwage przy ocenie kryterium Pomoc publiczna.

Test pomocy publicznej

Zgodnie z Rozdziatem 2.5 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy
panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej®,
Ksztatcenie publiczne organizowane w ramach krajowego systemu ksztatcenia
finansowanego i nadzorowanego przez panstwo moze by¢ uznane za dziatalnosé
niegospodarczg. Trybunat Sprawiedliwosci stwierdzit, ze panstwo: ,ustanawiajgc i
utrzymujgc taki system szkolnictwa publicznego — finansowany co do zasady z
budzetu publicznego, a nie przez uczniéw lub ich rodzicoéw — [...] nie angazuje sie w
dziatalno$¢ prowadzong za wynagrodzeniem, lecz wykonuje zadania z dziedziny
spotecznej, kulturalnej i edukacyjnej na rzecz swych mieszkancow”.

Na niegospodarczy charakter ksztatcenia publicznego zasadniczo nie ma wptywu
fakt, Zze uczniowie lub ich rodzice muszg czasem optacac czesne za nauczanie lub
optaty wpisowe, ktére stanowig wktad w koszty operacyjne systemu. Takie wktady
finansowe pokrywajg czesto jedynie utamek faktycznych kosztéw ustugi, a zatem nie

6 eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/ALL/?uri=CELEX:52016XC0719(05)
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mozna ich uzna¢ za wynagrodzenie za swiadczong ustuge. Nie zmieniajg one zatem
niegospodarczego charakteru ustugi ksztatcenia powszechnego finansowane;j
gtéwnie ze srodkoéw publicznych.

Nalezy odroznic jednak takie publiczne swiadczenie ustug ksztatcenia od ustug
finansowanych gtdéwnie przez rodzicow lub uczniow lub z przychoddéw komercyjnych.
W niektérych panstwach czionkowskich podmioty publiczne mogg takze oferowaé
ustugi ksztatcenia, ktore ze wzgledu na ich charakter, strukture finansowania i
istnienie konkurencyjnych podmiotow prywatnych nalezy uzna¢ za gospodarcze.

Zwracamy uwage, iz podmioty dziatajgce w zakresie szkolnictwa prowadzi¢ bedg tak
dziatalnos¢ niegospodarczg, jak i gospodarczg. Przyktadem dziatalnosci
gospodarczej moze by¢ np. prowadzenie odptatnych kursow (np. podnoszgcych
kwalifikacje zawodowe) przez szkoty/placéwki ksztatcenia zawodowego. Dziatalnos¢
gospodarczg moze stanowi¢ takze np. prowadzenie badan na zlecenie
przedsiebiorstw czy tez wynajem laboratoriow na potrzeby badan przeprowadzanych
przez przedsiebiorstwa.

Jednoczesnie, zgodnie z pkt. 207 wskazanego powyzej Zawiadomienia Komisji oraz
przypisem 305 do tego punktu, w przypadkach infrastruktury podwojnego
wykorzystania, jezeli jest ona prawie wytgcznie wykorzystywana do celow
dziatalnosci niegospodarczej, Komisja uwaza, ze finansowanie takiej infrastruktury
moze w catosci wykraczac¢ poza zakres zasad pomocy panstwa, pod warunkiem ze
uzytkowanie do celéw dziatalnosci gospodarczej ma charakter czysto pomocniczy, tj.
dziatalnosci bezposrednio powigzanej z eksploatacjg infrastruktury, koniecznej do
eksploataciji infrastruktury lub nieodtgcznie zwigzanej z podstawowym
wykorzystaniem o charakterze niegospodarczym.

Uznaje sie, ze taka sytuacja ma miejsce, gdy dziatalnos¢ gospodarcza pochtfania
takie same naktady jak podstawowa dziatalnos¢ o charakterze niegospodarczym,
takie jak materiaty, sprzet, sita robocza lub aktywa trwate.

Dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze pomocniczym musi mie€ ograniczony zakres,
w odniesieniu do wydajnosci infrastruktury. W tym wzgledzie uzytkowanie
infrastruktury do celéw gospodarczych mozna uznac¢ za dziatalno$¢ pomocnicza,
jezeli wydajnosc¢ przydzielana co roku na takg dziatalnosc nie przekracza 20 %
catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury.

Przyktadem dziatalno$ci gospodarczej o charakterze pomocniczym moze by¢ np.
okazjonalny wynajem przez organizacje badawczg sprzetu i laboratoria partherom
przemystowym.

Majgc powyzsze na uwadze, w kazdym przypadku nalezy dokona¢ analizy
wystepowania pomocy publicznej w projekcie. Analiza powinna zosta¢ dokonana w
oparciu o nastepujgce przestanki:

e wsparcie udzielane jest przedsiebiorstwu przez panstwo lub ze zrédet
panstwowych,
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e wsparcie powoduje uzyskanie przez przedsiebiorstwo przysporzenia na
warunkach korzystniejszych od rynkowych,

e wsparcie ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone
przedsiebiorstwa albo produkcje okreslonych towaréw),

e wsparcie grozi zaktdéceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane
handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi Unii Europejskie;.

W przypadku, gdy wszystkie powyzsze przestanki sg spetnione tagcznie wsparcie
stanowi pomoc publiczng. Brak wystgpienia przynajmniej jednej z przestanek
skutkowat bedzie natomiast uznaniem,, ze wsparcie nie jest pomocg publiczng.

K.1.1 Pomoc publiczna udzielana na | poziomie

Wybierz wtasciwg odpowiedz z listy rozwijalnej. Jesli w danym polu zaznaczysz
odpowiedz TAK, pola K.1.2.1 — K.1.5.2 zostang automatycznie zablokowane.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE / CZESCIOWO w polach K.1.2.1 —
K.1.5.2 przesuh suwak w prawo jesli uwazasz, ze Twdj projekt spetnia dang
przestanke badz w lewo jesli Twoj projekt nie spetnia danej przestanki. Nastepnie w
zakresie kazdej przestanki szczeg6towo i jednoznacznie uzasadnij wskazang
odpowiedz

Pomoc publiczna na kolejnych poziomach
Pola K.2.1 — K.2.4 nalezy uzupetni¢, jezeli test pomocy w polach K.1.1 — K.1.5.1
wykaze, iz pomoc publiczna nie wystepuje na | poziomie.

Pomoc publiczna z innych zrédet

Jezeli na realizacje projektu nie otrzymates pomocy z innych zrédet,

pozostaw suwak w polu K.3.1 w domysinym potozeniu. Pola K.3.2 - K.3.3 pozostang
automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu otrzymates pomoc rowniez z innych zrodet, przesun
suwak w polu K.3.1. Nastepnie uzupetnij uzasadnienie w polu opisowym K.3.2 (.
wskaz: rodzaj, date przyznania, nazwe organu udzielajgcego oraz zakres pomocy),
zas w polu K.3.3 wskaz tgczng kwote tej pomocy.

Efekt zachety

Projekt objety pomocg publiczng musi spetniac tzw. ,efekt zachety”, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, tzn. nie mogt zostaé rozpoczety przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. Niespetnienie ,efektu zachety” skutkuje uznaniem wszystkich
wydatkow w projekcie za niekwalifikowane. Warunek dotyczgcy koniecznosci
spetnienia ,efektu zachety” nie ma zastosowania do projektéw objetych w catosci
pomocg de minimis lub w ktérych dofinansowanie nie stanowi pomocy panstwa.

Sposéb uzupetnienia:

Jezeli w ramach projektu planujesz pozyskac:
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- wylgcznie pomoc de minimis - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg - pozostaw zatem
suwak w domysinym potozeniu;

- pomoc inwestycyjng na infrastrukture lokalng lub regionalng pomoc inwestycyjng
(na czesc lub catos¢ wydatkow) - zadeklaruj czy, przed zarejestrowaniem wniosku o
dofinansowanie prace nad projektem zostaty rozpoczete?

Jesli nie - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg Wnioskodawcy - pozostaw zatem suwak w
domysinym potozeniu;

Jesli tak - przesun suwak w polu K.4.1 i w polu opisowym K.4.2 przedstaw zakres
przeprowadzonych prac.

Rodzaj pomocy
Wsparcie udzielane w ramach niniejszego naboru moze stanowi¢ pomoc panstwa i
moze mie¢ charakter wytgcznie:

a) pomocy de minimis;
b) pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalna;
c) regionalng pomoc inwestycyjng

W tej czesci definiowane sg rodzaje pomocy publicznej oraz pomoc de minimis, ktore
bedg mozliwe do wyboru w czesci L. Budzet projektu.

Sposodb uzupetnienia: Nacisnij ,Dodaj pomoc”, a nastepnie z listy rozwijalnej w polu
K.5.1 wybierz po kolei wystepujgce rodzaje pomocy, opisane ponizej. Jesli w
projekcie wystepuje wiecej niz jeden rodzaj pomocy, dodaj kolejne przy uzyciu
przycisku ,Dodaj pomoc”.

Pomoc de minimis

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc de minimis dokonaj wyboru tej pomocy w polu
K.5.1 a nastepnie za pomocg suwakow zadeklaruj odpowiedzi na pytania:

K.5.2 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

K.5.3 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca korzystat z prawa do jednorazowej amortyzacji?

K.5.4 Czy Wnioskodawca wystgpit do organu podatkowego o wydanie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis?

Nastepnie:

- jezeli nie przesunates ktéregokolwiek z suwakoéw K.5.2/K.5.3 - pozostaw pole K.5.5
nieuzupetnione,

- jezeli przesunates ktorykolwiek z suwakow K.5.2/K.5.3 - w polu K.5.5 wskaz
warto$¢ uzyskanej pomocy de minimis w okresie biezgcego roku podatkowego i
dwoceh poprzednich lat podatkowych. W tym polu nalezy rowniez wskaza¢ wartos¢
pomocy de minimis wynikajgcg z jednorazowej amortyzaciji.
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Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng, nalezy
dodac¢ pomoc i z listy rozwijalnej z polu K.5.1. wybra¢ dang pomoc.

Regionalna pomoc inwestycyjna

Jezeli w projekcie wystgpi regionalna pomoc inwestycyjna, dokonaj wyboru tej
pomocy w powielonym polu K.5.1 a nastepnie w polu K.5.6 wybierz typ inwestycji
poczatkowej, ktéry najdoktadniej odzwierciedla rezultaty planowane do osiggniecia w
ramach sktadanego projektu.

Whioskodawca ma mozliwo$¢ wyboru nastepujgcych typdw inwestycji poczgtkowej:
1) Zatozenie nowego zaktadu.

2) Zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych istniejacego zaktadu - w ramach projektu
Whnioskodawca nie przewiduje wprowadzenia na rynek nowych produktow, a
inwestycja przyczyni sie jedynie do zwiekszenia zdolnosci w zakresie juz istniejgcej
produkcji tj. w odniesieniu do co najmniej jednego z produktéw juz produkowanych w
zakfadzie lub ustug swiadczonych przez zakfad, podczas gdy proces produkcji nie
zostanie zasadniczo zmieniony.

3) Dywersyfikacja produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie - w wyniku realizacji projektu Wnioskodawca
wprowadzi na rynek nowy/wczesniej niewytwarzany produkt/ ustuge (tj. dojdzie do
stworzenia nowych zdolnosci produkcyjnych zaktadu). Nalezy mie¢ na uwadze, iz
wprowadzenie niewielkich zmian w produkcie na skutek realizacji projektu (np.
zmiana koloru/opakowania), nie umozliwia uznanie go za nowy tj. wczesniej
niewytwarzany.

Zgodnie z zapisami art. 14 ust. 7 rozporzgdzenia 651/2014 (GBER), w przypadku
wyboru tego typu inwestycji poczatkowej uzasadnienie powinno zawierac
informacje, iz koszty kwalifikowalne przekraczajg o co najmniej 200 % (czyli w
praktyce co najmniej trzykrotnie) wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych
aktywdw, odnotowang w roku obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac.

Koszty kwalifikowalne > 3x Ponownie wykorzystywane aktywa

W zwigzku z tym, powiniene$ w polu K.5.7 WN podac¢ informacje o wartosci
ksiegowej ponownie wykorzystanych aktywow (jesli faktycznie Wnioskodawca
zamierza ponownie wykorzystywac okreslone aktywa — w przypadku braku takich
aktywow nalezy przedstawi¢ deklaracje o ich braku). Prosze zatem wymieni¢ aktywa
(np. hala produkcyjna/czes¢ hali, urzgdzenia itp.) oraz opisac, na podstawie jakich
dokumentow ksiegowych wartos¢ zostata ustalona oraz podac¢ date, na jakg ustalono
powyzszg wartosc.

Jezeli projekt rozpocznie sie w 2024 r. powinna to by¢ wartos¢ na 31.12.2023r.
zgodna z wartoscig widniejgcg w dokumentach ksiggowych Wnioskodawcy np.
Ewidencji Srodkéw Trwatych).
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Natomiast, w przypadku planowanego rozpoczecia realizacji projektu w 2025 r.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania w polu K.5.7 WN jedynie czy i jakie
aktywa bedg ponownie wykorzystywane, a ich wartos¢ ksiegowa zgodna z ewidencjg
zostanie wykazana przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (do Wnioskodawcy
skierowane zostanie pismo o przedstawienie danych na 31.12.2024 r.).

4) Zasadnicza zmiana dotyczgca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu —
oznacza to wdrozenie w ramach projektu fundamentalnej (w przeciwienstwie do
rutynowej) innowacji w procesach. Prosta wymiana poszczegodlnych aktywow bez
gruntownej zmiany procesu produkcyjnego stanowi inwestycje zastepczg, a tym
samym nie uznaje sie jej za inwestycje poczatkowa. Dotyczy to rowniez sytuacji gdy
poszczegodlne elementy wyposazenia zostaty zastgpione innymi, ktére sg bardziej
efektywne, chyba ze wymiana ta prowadzi do fundamentalnych/zasadniczych zmian
w catym procesie produkcji (np. robotyzacja produkciji).

Dokonany wybor typu inwestycji poczagtkowej szczegétowo uzasadnij w polu
tekstowym K.5.7, zgodnie z powyzszymi wskazoéwkami. Wnioskodawca powinien
pamietaé, ze wszystkie koszty, ktore przewidziat w projekcie muszg wpisywac sie w
jeden typ inwestycji poczgtkowej.

W przypadku gdy zakres projektu spetnia kilka typéw inwestycji poczatkowej,
nalezy w punkcie K.5.7 wskaza¢ dlaczego uwazajg Panstwo, ze wybrany typ
inwestycji poczatkowej najdoktadniej odzwierciedla rezultaty planowane do
osiggniecia w ramach danego projektu.

L. Budzet projektu

Informacje przedstawione w czesci L. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryteriow: Pomoc publiczna, Budzet projektu, Wykonalnos¢ i
trwatos¢ finansowa projektu, Koncepcja realizacji projektu, Trwatos¢ projektu.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Uzupetnij edytowalne pola dotyczgce kosztow: wartos¢ ogdétem, koszty kwalifikowane
oraz poziom dofinansowania danego wydatku (zgodnie z Podrozdziatem 3.5
Regulaminu). Wskaz kwoty netto lub brutto — zgodnie ze zlozonymi deklaracjami w
polach B.1.6 oraz C.1.6./ D.6 oraz D.6.1.

Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

KOSZTY POSREDNIE

Uzupetnij edytowalne pola dotyczace kosztow posrednich: koszty kwalifikowane oraz
poziom dofinansowania Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

Sposéb szacowania kosztow kwalifikowanych dla kosztéw posrednich:
A=BxC
A - wartos¢ kosztow kwalifikowanych dla kosztéw posrednich

B - tgczna wartos¢ bezposrednich kosztéw kwalifikowanych

Strona 34 z44



C — stawka ryczattu (w ramach tego naboru to 1%)
M. Podsumowanie budzetu

Dane w tym polu sg generowane automatycznie, po uzupetnieniu danych w czesci G.
Zadania oraz L. Budzet projektu.

N. Zalgczniki

Informacje przedstawione w czesci N. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryteriow Dokumenty dotyczgce stanu przygotowania projektu
do realizacji, Stan przygotowania projektu do realizacji, Wymagane zatgczniki,

W tej czesci wskaz zatgczniki dostarczane, jako uzupetnienie/potwierdzenie
informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez wymagane zapisami Regulaminu
wyboru projektéw.

W tabeli, przy poszczegodlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

e TAK - opcja ta oznacza, ze zatgcznik ten Ciebie obowigzuje i dotgczasz go do
wniosku;

e NIE - opcja ta oznacza, ze zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu
powinien zostac dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych nie mozesz go
dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku, a w kryterium wyboru projektow
wskazane jest, ze mozesz dostarczy¢ zatgcznik w terminie pdzniejszym;

e NIE DOTYCZY - opcja ta oznacza, ze ze wzgledu na charakter projektu lub
typ Wnioskodawcy, dany zatgcznik Ciebie nie obowigzuje.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat o
konieczno$ci zatgczenia zatgcznikdw, przy ktoérych zaznaczytes opcje , TAK” w czesci
N.

Zalecamy, aby nazwa kazdego pliku zatgcznika byta kréotka, lecz sktadata sie co
najmniej z dwdch stéw oddzielonych spacjg oraz nie uzywanie polskich znakéw np.
‘Formularz de minimis”

N.1 Zalgczniki wymagane dla projektow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

W ramach niniejszego naboru, dofinansowanie projektu moze stanowi¢ pomoc
publiczng i/lub pomoc de minimis. W takiej sytuacji, przy tym zatgczniku zaznacz
odpowiedz: ,Tak”.

N.1.1. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis, Wnioskodawca/ Realizator i
przedsiebiorstwa z nim powigzane oraz Partnerzy i przedsiebiorstwa z nimi
powigzane (jesli dotyczy) w rozumieniu Rozporzgadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktérzy uzyskali takg pomoc w biezgcym roku
podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogg w ramach zatgcznika
nr N.1.1 przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen wystawionych przez podmioty
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udzielajgce pomocy o wielko$ci pomocy de minimis w wymaganym okresie, jezeli je
posiadajg. Oswiadczenie o wielko$ci otrzymanej pomocy, Wnioskodawca sktada we
wniosku o dofinansowanie.

Ponadoto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

N.1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis jest
zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich podmiotéw wnioskujgcych o wsparcie w
formie pomocy de minimis. Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE)
360/2012 Wnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinien przedtozy¢
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm).
Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane umieszczane w
czesci K odnoszg sie do tgcznej wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym
roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim
powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W zwigzku z powyzszym, w tym miejscu
nie nalezy deklarowaé kwoty pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce.
Wz6r formularza znajduje sie w dokumentaciji konkursowej jako zatgcznik do
wniosku, umieszczonej na stronach internetowych: portal Fundusze Europejskie i
strona internetowa FEM 2021-2027 .

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.2 do wniosku o dofinansowanie.

N.1.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
Whnioskodawca/Partner, ubiegajacy sie o regionalng pomoc inwestycyjng i/lub pomoc
inwestycyjng na infrastrukture lokalng zobowigzany jest do wypetnienia formularza
zgodnego z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010
r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o

pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.).

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.3 do wniosku o dofinansowanie.

Wypetniajgc zatgcznik N.1.3 nalezy uzupetni¢ wszystkie obowigzkowe pola, w tym
réwniez czesc D pytanie 4 lit. a, b, c.

N.1.4 Inne

W przypadku projektow partnerskich w ramach tego zatgcznika nalezy przedstawic
(dla kazdego z Partneréw z osobna) informacje potwierdzajgce mozliwosc
skorzystania z pomocy de minimis (jesli dotyczy)..

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.4 do wniosku o dofinansowanie.

N.2 Zataczniki niezbedne do oceny finansowej

Informacje przedstawione w tej czesci wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryteriow Wykonalnosc¢ finansowa, Trwatosc projektu.
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N.2.1 Analiza finansowa

Instrukcja wypetniania Analizy finansowej stanowi Zatgcznik 3 a do Regulaminu

N.3 Zalaczniki w zakresie oceny oddzialywania projektu na srodowisko oraz
obszary Natura 2000

N.3.1 Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000

Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.3.2 Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodnag
Nie dotyczy.

N.3.3 Dokumenty z przeprowadzonego postepowania OOS

Jesdli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia robo6t
budowlanych

Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.
N.5 Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys
Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowiazki
partneréw w zakresie realizacji projektu
Na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie powinienes$ dostarczy¢ co najmnie;j

projekt umowy partnerskiej oraz zobowigzanie do przedstawienia podpisanej,
poprawnej i spojnej z zakresem rzeczowym projektu umowy najpozniej na dzien
podjecia decyzji o dofinansowaniu.

Ustawa wdrozeniowa Art. 39 pkt 9 wskazuje, ze porozumienie oraz umowa o
partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;
2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerow w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5) sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partnerdw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow;
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6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Integralng czescig umowy pomiedzy partnerami powinno byc¢ réwniez
petnomocnictwo/ pethomocnictwa dla partnera wiodgcego do reprezentowania
Partnera/ Partneréw projektu.

Oswiadczenia Partneréw — wymagane wytgcznie w przypadku projektéw partnerskich
zawarte sg w Zatgczniku nr N.8.2. Zaleca sie, aby umowa o partnerstwie zawierata
wymagane od Partnerow Oswiadczenia. W przypadku gdy umowa o partnerstwie nie
zawiera wymaganych Oswiadczen nalezy je zatgczy¢ oddzielnie dla kazdego z
Partnerow w zaleznosci charakteru ich zaangazowania w realizacje projektu.
Dopuszcza sie ztozenie Oswiadczen Partneréw w formie jednego dokumentu. W
przypadku sktadania oddzielnie Oswiadczen Partneréw nalezy przedtozy¢ je z
uwzglednieniem wzoru Os$wiadczenia Partnera projektu.

Pamietaj! Zatgczniki pochodzgce od Twoich Partneréw w pierwszej kolejnosci
muszg zostac podpisane przez nich samych (zgodnie z przyjetym sposobem
reprezentacji, uwzgledniajgcym dokumenty statutowe i forme prawng), a nastepnie
przez Ciebie jako Wnioskodawce projektu (réowniez zgodnie z reprezentacjg) w
momencie dotgczania ich do wniosku aplikacyjnego.

N.7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

Wymagane w przypadku podpisania wniosku lub zatgcznikow do niego przez osobe,
ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Zakres upowaznienia/petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos$¢é
ztozenia i podpisania wniosku wraz z zatgcznikami, odbioru korespondenciji oraz
sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli dotyczy).

N.8 Inne zataczniki wymagane dla konkursu

N.8.1 Sprawozdania finansowe

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzgdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci — wymadg dotyczy podmiotdw innych niz
mikroprzedsiebiorcy i mali przedsiebiorcy, o ktérych mowa w art. 2 zatgcznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014, ktdre ubiegajg sie o wsparcie w ramach
pomocy publicznej tj. regionalnej pomocy inwestycyjnej i/lub pomocy inwestycyjnej
na infrastrukture lokalng.

N.8.2 Oswiadczenia Partnera

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, kazdy podmiot wskazany w
czeéci D wniosku jest zobligowany do wypetnienia Zatgcznika nr N.8.2 do wniosku, tj.
Oswiadczenia Partnera. Skan podpisanego oswiadczenia przez danego

Partnera przedktada Wnioskodawca w ramach sktadanej dokumentacji aplikacyjne;.

O. Oswiadczenia
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Informacje przedstawione w czesci O. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, Kwalifikowalnosc¢ projektu,
Wymagane zatgczniki.

Zgodnie ze wzorem wniosku o dofinansowanie.

P. Zrédia finansowania

Informacje przedstawione w czesci P. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcego kryterium: Budzet projektu.

W zaktadce P przedstawione sg wartosci poszczegoélnych zrédet finansowania
Twojego projektu.

P.1 Dofinansowanie — pole stanowi sume pola P.2 i P.3.

P.2 Dofinansowanie UE — przedstawia warto$¢ dofinansowania pochodzacego z
UE.

P.3 Dofinansowanie BP — przedstawia warto$¢ dofinansowanie pochodzgce z
budzetu panstwa - nie dotyczy.

Wartosci w polach P.1 — P.3 zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.4 Wkiad witasny — pole stanowi sume pol P.5 - P.8, przedstawia wartos¢ srodkow,
ktére przeznaczysz na realizacje projektu.

Wartos¢ w polu P.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.5 Budzet Panstwa
P.6 Budzet JST

P.7 Inne publiczne
P.8 Prywatne

Wartosci w polach P.5 — P.8 uzupetnij odpowiednio w zaleznosci od zrodta
finansowania wktadu wtasnego projektu. Wartos$ci wskazane w ww. polach muszg
by¢ rowne wartosci z pola P.4.

P.9 Wartos¢ ogotem - pole stanowi sume pola P.1i P.4.

Wartos¢ w polu P.9 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

Q. Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw bedacych MSP

W zwigzku z koniecznoscig ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego zadeklarowany
w pkt. C.1.3 typ status przedsiebiorstwa, powinni Panstwo dokonaé analizy czy na
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorstwo spetnia kryteria w
zakresie zakwalifikowania go do kategorii odpowiednio: mikro-, matego, Sredniego
przedsiebiorstwa, o ktérych mowa Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
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Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE. L. 187 2 26.06.2014 r., str. 1 z p6zn. zm).

W szczegdlnosci Wnioskodawca powinien dokonac¢ analizy liczby personelu,
obrotéw, sumy bilansowej przedsiebiorstwa oraz jego powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne).

Powigzania z innymi przedsiebiorstwami

Badajgc relacje pomiedzy przedsiebiorstwami w pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowaé kwestie wystepowania ewentualnej relacji powigzania.

Przedsiebiorstwa powigzane to przedsigbiorstwa, ktére pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

a. przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w
roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

b. przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczyc¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ cztonkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa,

C. przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub
postanowieniami w jego statucie lub umowie spotki,

d. przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem
innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z
innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,
wiekszos¢ praw gtosu udziatowcodw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie,

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem co
najmniej jednego przedsiebiorstwa, rowniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdinie réwniez uznaje sie jak
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg dziatalnos¢ lub czes¢
dziatalnosci na tym samym wtasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

W szczegdlnosci za przedsiebiorstwa powigzane uwaza sie przedsiebiorstwa, w
ktérych kontrole okreslong w lit. a-d powyzszego akapitu sprawuje osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w rejestrze publicznym
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, bez wzgledu na rynki,
na ktorych te przedsiebiorstwa prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie
bezposrednio na poziomie szczeblu wyzszym lub nizszym w stosunku do
odpowiedniego rynku (tj. rynku wytwarzanego produktu lub ustugi.).

Przyktadowo wymieni¢ tu mozna wytwarzanie komponentow do produkcji
okreslonego wyrobu, np. produkcja silnikéw samochodowych oraz czesci
wykorzystywanych do budowy tych silnikow. Istotny jest faktyczny zakres
prowadzonej produkcji i zwigzek, jaki zachodzi pomiedzy prowadzong produkcja, a
otrzymywanymi produktami lub ustugami.
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Majgc na uwadze tres¢ Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r., dotyczgcego definiciji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, t. 124,

s. 36) oraz tresS¢ orzecznictwa, gdzie wskazuje sig, iz w odpowiednich przypadkach
w celu zapewnienia, ze wsparcie otrzymajg tylko przedsiebiorstwa, ktére naprawde
potrzebujg przywilejow zarezerwowanych dla MSP, badajgc status przedsiebiorstwa
nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywistg pozycje ekonomiczng przedsiebiorstwa i jego
potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono niezalezne oraz czy nie nalezy do
grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne (nie musi mie¢ ona charakteru
oficjalnego). Nalezy wzig¢ takze pod uwage zwigzki miedzy przedsiebiorcami za
sprawg 0so6b fizycznych (w szczegdlnosci cztonkdw rodziny).

Za istnieniem ww. powigzan mogg przemawiac np.:

a) wspodlna klientela,

b) brak wyodrebnienia finansowego,

c) wspdlne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego
budynku (lokalu), srodkéw transportu,

d) wspdlny sposdb prowadzenia biznesu,

e) korzystanie z tych samych kanatow dystrybuciji,

f) usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
Zleceniodawca/ zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego
przedsiebiorstwa, serwisowanie, reklamowanie jego produktéw lub ustug,
przekazywanie drugiemu przedsiebiorstwu srodkow trwatych w uzytkowanie,
wynajem nieruchomosci,

g) wspodlna strona internetowa — z jej tresci moze rowniez wynikag, iz
przedsiebiorcy prowadzg wspdlng dziatalnosc,

h) relacje pomiedzy kierownictwem,

i) postugiwanie sie wspolnymi pracownikami,

J) relacje rodzinne - ocenia si¢ je jako szczegodlnie intensywne i znaczgce przy
badaniu rzeczywistej pozycji ekonomicznej przedsiebiorstwa oraz jego
przynaleznosci do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne.

PRZYKLAD: O wsparcie wnioskuje spotka cywilna, w ktérej dwdch wiascicieli
posiada po 50% udziatéw. Jeden ze wspolnikdéw posiada réwniez 50% w innej spotce
cywilnej. Oba przedsiebiorstwa sg zlokalizowane w tej samej siedzibie, dane
kontaktowe obu spotek sg tozsame, przedmiotem ich dziatalnosci jest tozsama
branza, strona internetowa zawiera informacje o $cistej wspotpracy obu
przedsiebiorstw na réznych etapach swiadczenia ustug.

We wskazanym przyktadzie zachodzg wzajemne relacje wskazujgce, ze ww.
przedsiebiorstwa nalezatoby uzna¢ za powigzane.

Nastepnie, jezeli w wyniku analizy wszystkich ww. przestanek nie stwierdzg Panstwo
wystepowania relacji powigzania, nalezy dokonac¢ analizy w zakresie wystepowania
ewentualnej relacji partnerstwa.

Przedsiebiorstwa o charakterze partnerskim wystepujg w przypadku, gdy
przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada, samodzielnie lub
wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej 25%
kapitatu lub praw gloséw w innym przedsigbiorstwie (przedsiebiorstwie nizszego
szczebla).
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Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktore nie zostato
zakwalifikowane jako przedsigbiorstwo powigzane ani jako przedsiebiorstwo
partnerskie.

Przedsiebiorstwo mozna nadal zakwalifikowac jako samodzielne, nawet jesli
inwestorzy wymienieni ponizej:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe podwyzszonego ryzyka
(venture capital), osoby fizyczne lub grupy oséb prowadzgce regularng
dziatalnos¢ inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy
nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, ze catkowita
kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsigbiorstwo wynosi mniej niz1
250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego,

d) niezalezne wiadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem
ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkancow ponizej 5 tysiecy,

osiggneli lub przekroczyli putap 25% posiadania kapitatu lub praw gtosu w danym
przedsiebiorstwie, pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani
wspolnie z danym przedsigbiorstwem.

Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Wnioskodawcy nie mozna uznac za
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej
kapitatu badz praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspodlnie lub
indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Sposob okreslanie danych finansowych i liczby personelu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, ww. dane
nalezy odnosic tylko do jego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsigbiorstw powigzanych, do danych przedsigbiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkosci
przychodow i rocznej sumy bilansowej dodaje sie 100% danych przedsiebiorstw
powigzanych z przedsiebiorstwem Wnioskodawcy wraz z proporcjonalnymi do
udziatu w kapitale lub w prawach gtosu danymi ewentualnych przedsiebiorstw
partnerskich przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem Wnioskodawcy,

W przypadku przedsigbiorstw partnerskich, , do danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkosci
przychodow i rocznej sumy bilansowej nalezy dodaé proporcjonalnie do
procentowego udziatu w kapitale lub w prawach gtosu (w zaleznosci od tego, ktéra z
tych warto$ci jest wieksza) dane kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego do
przedsiebiorstwa Wnioskodawcy, uzupetnione o dane ewentualnych przedsiebiorstw
powigzanych z przedsiebiorstwem partnerskim Whnioskodawcy. . W przypadku
przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem akcje/udziaty/prawa gtosu (typu
crossholding) stosuje sie wiekszy udziat procentowy.

Okreslanie liczby personelu

Badajgc rzeczywistg wielkos$¢ zatrudnienia w przedsigbiorstwie nalezy wzig¢ pod
uwage, ze sktad personelu przedsiebiorstwa nalezy definiowaé jak ponize;j:
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a) pracownicy — zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.) pracownikiem jest osoba
zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub
spoétdzielczej umowy o prace;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za
pracownikow na mocy prawa krajowego — nalezy zaliczy¢ do tej kategorii takze
osoby zwigzane
z przedsiebiorstwem umowg cywilnoprawng. Ponadto, do tej kategorii oséb
nalezy réwniez zaliczy¢ pracownikow swiadczgcych prace na rzecz
okreslonego pracodawcy, lecz pozyskanych dla niego przez agencje pracy
tymczasowej. Wprawdzie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. 0
zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1563)
formalnym pracodawca pracownika zatrudnionego za posrednictwem agencji
tymczasowej jest ta agencja, jednakze faktycznie pracownik ten wykonuje
zadania na rzecz i pod kierownictwem pracodawcy, do ktérego zostat przez
agencje skierowany.

W konsekwenciji, efekt pracy takiego pracownika odbiera faktyczny, a nie
formalny pracodawca,;

c) witasciciele-kierownicy — do tej grupy nalezy zaliczy¢ osoby zatrudnione na
podstawie kontraktow menedzerskich oraz wtascicieli wigczonych w
funkcjonowanie przedsiebiorstwa, wykonujgcych czynnosci zarzadcze (zajmuje
sie organizacyjng strong funkcjonowania) lub korzystajgcych jedynie z
uprawnien wiascicielskich (jezeli wtasciciel uczestniczy w procesie produkciji lub
Swiadczenia ustug — sam obstuguje maszyne lub swiadczy ustugi — moze by¢
réwniez ujety w kategorii ,pracownicy”).

Odnoszac sie do kwestii zaliczenia cztonkow zarzadu spotki z 0.0. do okreslone;
grupy oséb zatrudnionych, sktadajgcych sie na personel przedsiebiorstwa,
nalezy podkreslic, iz osoba petnigca te funkcje powotywana jest uchwatg
wspolnikéw, chyba ze umowa spoétki stanowi inaczej. Oznacza to, iz swoje
obowigzki stuzbowe wykonuje w drodze powotania. Przesgdza to o fakcie
zaliczania jej do kategorii ,pracownicy”.

d) partnerzy prowadzgcy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i osiggajacy z
niego korzysci finansowe — do tej grupy nalezg osoby, ktére, majg
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg i Swiadczg prace na rzecz
okreslonego podmiotu, np. prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg architekt
wykonuje prace w pracowni projektowej, majgc 40 godzinny tydzien pracy i
wykonujgc obowigzki pracownika zatrudnionego przez podmiot, na rzecz
ktérego swiadczy prace; obowigzki te sg jednak wykonywane na podstawie
umowy zlecenia., W grupie tej mieszczg sie rowniez partnerzy spofki
partnerskie;.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy

o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skfad personelu. Nie
wlicza sie okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Okreslenie statusu MSP

Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
skfadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych
roczny obroét nie przekracza 50 miliondw EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.
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Za mikroprzedsiebiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okres$lajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo mate uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status

przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo srednie uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250
pracownikow i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych
okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4
miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko wéwczas, gdy
Zjawisko to powtorzy sie w ciggu dwoch nastepujgcych po sobie okresach
obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie
zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkow
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.
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