| N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 2

do Uchwaty Nr .......

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
zdnia..............

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unig Europejska

Reguty realizacji projektu Pomocy Technicznej dla Instytucji Zarzadzajacej
programem Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

§1
llekro¢ w niniejszych Regutach jest mowa o:

1. ,,Programie” (FEM 2021-2027) — nalezy przez to rozumie¢ program Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, zatwierdzony przez Komisje Europejska
decyzjg nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia 2022 r. oraz przyjety przez Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego Uchwatg nr 2282/22 z dnia 30 grudnia 2022 r.;

2. ,,Szczegoétowym Opisie Priorytetow” (SzOP FEM 2021-2027) — nalezy przez
to rozumie¢ Szczegétowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027, przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
nr 452/23 z dnia 23 marca 2023 r. z pdzn. zm.;

3. ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie, zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu, okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
finansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnosnie ktérego Beneficjent
ztozyt za posrednictwem systemu informatycznego wniosek o dofinansowanie
wraz z zatgcznikami;

4. ,RODO” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych) z pézn. zm.;

5. ,,Ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢
ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

6. ,,Rozporzadzeniu ogélnym” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.,
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L
231 z 30 czerwca 2021 r., str. 159 z pézn. zm.)



7. ,Ustawie wdrozeniowej”’ — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

8. ,,Ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9. ,,Ustawie PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych;

10. ,,Priorytecie” — nalezy przez to rozumiec¢ Priorytet [Nazwa i numer priorytetu
w ramach Programul;

11. ,,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie [Nazwa i numer dziatania w
ramach Programul;

12. ,,EFRR/FST/EFS+” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego/ Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji/ Europejski
Fundusz Spoteczny Plus [Nazwa wtasciwego Funduszul;

13. ,.Instytucji/lnstytucji Zarzagdzajacej programem FEM 2021-2027” (IZ FEM)
— nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Wojewddztwa Matopolskiego, w ktérego
imieniu dziata Departament Monitorowania Wdrazania Funduszy Europejskich;

14. ,,Decyzji” — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, ktora
przyjmuje projekt do realizacji i okresla w szczego6lnosci wysokos$¢ przyznanych
srodkow oraz termin realizacji projektu;

15. ,,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ finansowanie UE, przyznane na
podstawie decyzji o dofinansowaniu;

16. ,,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumiec¢ Instytucje Zarzgdzajgcg (w tym
komérka odpowiedzialna za ksiegowanie wydatkéw) programem FEM 2021-
2027, obstugiwang przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego
(UMWM). Zadania Beneficjenta realizujg poszczegéine Departamenty UMWM,
zaangazowanie we wdrazanie projektu poprzez realizacje zadan budzetowych
sktadajgcych sie na projekt;

17. ,Koordynatorze projektu” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Departamentu/Biura ....................... Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Matopolskiego lub jego Zastepce (lub inng osobe upowazniong),
koordynujgcego realizacje projektu zgodnie z zapisami Podrecznika Instytuciji
Zarzadzajgcej FEM 2021-2027, przyjmowanym Uchwatg ZWM w zakresie
wiasciwym dla pomocy technicznej oraz niniejszej Uchwaty ZWM w sprawie
decyzji o dofinansowaniu projektu pomocy technicznej;

18. ,,Rachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumie¢
wskazany/wskazane przez Beneficjenta rachunek/rachunki bankowy/bankowe
projektu;

19. ,,Wniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
wraz z zatgcznikami, ztozony przez Wnioskodawce, a po podjeciu Decyzji o
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§2

dofinansowaniu przez Beneficjenta, za posrednictwem systemu
informatycznego, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Decyzji o dofinansowanie;

»Whiosku o ptatnosé” — nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku
Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent
rozlicza poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym
realizacji Projektu;

»Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za
kwalifikowalne zgodnie z Decyzjg o dofinansowanie i spetniajgce kryteria ujete
w szczegollnosci w:

a) Rozporzadzeniu ogélnym,
b) Ustawie wdrozeniowej oraz rozporzadzaniach do niej wydanych,
c) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

d) Wytycznych dotyczacych wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na
lata 2021-2027,

e) Szczegbétowym Opisie Priorytetow;

»Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w trybie art. 5 ustawy wdrozeniowej,
zamieszczone na jego stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.qov.pl
wraz z datg, od ktdrej wytyczne lub ich zmiany sg stosowane;

Systemie IGA — nalezy przez to rozumie¢ Internetowy Generator Aplikacyjny
udostepniony przez |Z, dostepny na stronie: https://iga.malopolska.pl;

CST2021 — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o
ktorym mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej;

SL2021 — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje wchodzgcg w sktad CST2021
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z 1Z
FEM,;

BK2021 — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje wspierajacg realizacje zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027;

e-Kontrole — nalezy przez to rozumiec¢ aplikacje wchodzacg w sktad systemu
teleinformatycznego dedykowang prowadzeniu i dokumentowaniu kontroli oraz
zarzgdzaniu procesami kontroli.

Postanowienia ogdlne

1.

Beneficjent realizuje projekt zgodnie z postanowieniami niniejszych Regut oraz
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu! zawierajgcym szczegotowy
opis, w tym zadania oraz budzet.

1 Z zastrzezeniem § 13, pkt. 3-5



2. Dofinansowanie projektu, moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podjeciem Decyzji o
dofinansowaniu, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi, o ktdrych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, 3, 4 i 5 oraz zapisami wniosku
o dofinansowanie i dotyczy¢ bedg okresu realizacji projektu, okreslonego w
decyzji.

3. Wydatki w ramach projektu obejmujg koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
z odwiadczeniem ztozonym przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie.

4. System rozliczania wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu oparty bedzie o
koszty rzeczywiste.

5. Dofinansowanie w ramach zaliczki lub w ramach refundacji wczesniej
poniesionych wydatkéw przekazywane jest na rachunek bankowy projektu
wskazany w § 1 ust. 7 i ust. 8 [opcjonalnie] Decyzji o dofinansowaniu.

§3
Okres realizacji projektu

1. Termin zakonczenia realizacji projektu, okreslony w Decyzji o dofinansowaniu
moze zostaé przedtuzony na uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony
zgodnie z § 13 ust. 6.

2. Wydatki poniesione poza okresem realizacji projektu okreslonym w Decyzji lub
wydatki poniesione poza zakresem zadan, okreslonym we wniosku
o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 13 ust. 3-5, nie podlegajg dofinansowaniu.

3. Dofinansowanie nie moze zostac udzielone na finansowanie projektu
zakonczonego w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

§4
Prawa i obowiazki Beneficjenta

1. Beneficjent oswiadcza, ze:

1) w przypadku projektu nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej w
ramach FEM z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub
zagranicznymi), czyli podwadjne finansowanie wydatkéw;

2) realizacja projektu jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa
unijnego i krajowego; politykami Unii Europejskiej w tym dotyczgcymi
zamoOwien publicznych; zasadami horyzontalnymi, w szczego6lnosci zasadg
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn, zasadag
zrbwnowazonego rozwoju jak réwniez z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej i Konwencjg o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych;

3) postepowania wszczete w celu udzielenia zamowien w ramach Projektu
przed podjeciem Decyzji o dofinansowaniu oraz wydatki poniesione przed
podjeciem Decyzji a dotyczgce realizacji Projektu zostaty dokonane
zgodnie z Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci.



2. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) realizacji projektu w terminie i zgodnie z zakresem przedmiotowym projektu
okreslonym we wniosku o dofinansowanie? z nalezytg starannoscia,
w szczegoblnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w
sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz
osiggniecie i utrzymanie celéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie;

2) stosowania Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata
2021-2027 w szczego6lnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu, w
sposbb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw, a takze do dziatania w sposéb przejrzysty i
proporcjonalny — zgodnie z ww. Wytycznymi;

2a) w przypadku gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie) wersja Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027 wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficjenta, dopuszcza sie ich stosowanie
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania tej
wersji wytycznych.

3) stosowania Wytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027;

4) stosowania Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym — o ile dotyczy —
zapewnienie realizacji projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla
polityki spéjnosci na lata 2021-2027;

5) stosowania Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji na lata 2021-
2027;

6) niezwtocznego informowania Instytucji 0 zamiarze zaprzestania realizaciji
projektu;

7) pomiaru wskaznikow osiggnietych dzieki realizacji projektu, zgodnie ze
wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

8) udziatu w badaniach majgcych na celu ewaluacje wsparcia;

9) przekazywania Instytucji wszystkich dokumentéw i informacji zwigzanych
z realizacjg projektu, ktoérych Instytucja zazgda w czasie obowigzywania
niniejszej Decyzji;

10) stosowania wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wszystkich operacji
gospodarczych zwigzanych z projektem;

2 Z zastrzezeniem § 13, pkt 3-5.



11) wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie
Europejska;

12) przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, ustawie o ochronie
danych osobowych oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczgcymi ochrony danych osobowych;

13) przechowywania dokumentacji w sposéb gwarantujgcy nalezyte
bezpieczenstwo informaciji, wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z
realizacjg Projektu, zgodnie z zapisami art. 82 rozporzgdzenia ogdlnego;

14) zapewnienia mechanizméw dotyczacych unikania konfliktu intereséw osob
uczestniczacych w wykonaniu budzetu UE, zgodnie z przepisem art. 61
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgcego rozporzgdzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE)
nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgcego
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1), jak
rowniez zapewnienia odpowiednich mechanizméw weryfikacji
bezstronnos$ci przy realizacji zadan w projekcie.

§5
Udzielanie zaméwien w ramach projektu

1. Udzielanie zaméwien w ramach Projektu nastepuje zgodnie z ustawg PZP,
w tym z uwzglednieniem zielonych zamoéwien promujgcych aspekty
Ssrodowiskowe i spoteczne oraz zasadg konkurencyjnosci na warunkach
okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027, w sposoOb zapewniajgcy przejrzystos¢ i proporcjonalnos¢ oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

2. Stosujgc zasade konkurencyjnosci, Beneficjent jest w szczegblnosci
zobowigzany, aby komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w
tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i
oswiadczen odbywata sie pisemnie za pomocg aplikacji BK20213 wchodzacej w
sktad CST2021, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 -
potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021 — skierowaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia, oraz ogtoszeniu
zapytania ofertowego co najmniej na swojej stronie internetowej.

3 Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji za pomocg BK2021, o czym zamawiajacy informuje
wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, w przypadkach wskazanych w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w sekcji dotyczacej ogtoszen.



3.

§6

Realizujgc zapis wynikajacy z Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, dotyczacy realizacji strategii na rzecz
inteligentnego, zrownowazonego wzrostu sprzyjajacego wigczeniu
spotecznemu, Beneficjent moze, w ramach zaméwien realizowanych zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, okresli¢ rodzaj zamdwienia, w ramach ktérego
zobowigze sie do udzielenia zamdwienia w sposéb zapewniajacy uzyskanie
najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do
uzyskania w danym zamaoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.
Decyzje co do rodzaju aspektow w zamdwieniu Beneficjent podejmuje
kazdorazowo uwzgledniajgc obowigzujgce przepisy prawa oraz specyfike
indywidualnego zamowienia.

Whnioski o ptatnos¢

1.

Bez uszczerbku dla art. 29 ustawy wdrozeniowej, wnioski o ptatnos¢ sg
sktadane przez Beneficjenta za posrednictwem aplikacji SL2021 wchodzacej w
sktad CST20214.

. Wniosek o ptatno$c¢ rozliczajgcy wydatki sktadany jest raz na kwartat, w terminie

nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktéry
wniosek jest sktadany®.

. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Instytucji, mozliwe jest zwiekszenie

czestotliwosci sktadania wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki, jednak nie
moze on by¢ sktadany czesciej niz raz w miesigcu.

. Pierwszy wniosek o ptatno$¢ w ramach Decyzji o dofinansowaniu, zawartej po

rozpoczeciu okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, moze obejmowac
okres nie krétszy niz miesigc i nie diuzszy niz do ostatniego dnia miesigca
poprzedzajgcego podjecie Decyzji, niezaleznie od poniesienia wydatkow.
Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia podjecia
Decyzji.

. Wniosek o zaliczke moze zostac ztozony niezaleznie od wniosku rozliczajgcego

wydatki, nie czesciej jednak niz raz w miesigcu.

. W odniesieniu do wniosku o ptatnos¢ koncowg termin na jego ztozenie moze

by¢ dtuzszy niz okreslony w ust. 2, jednak nie powinien przekracza¢ 60 dni od
dnia zakonczenia okresu realizacji projektu®.

. W przypadku gdy wniosek o ptatno$¢ w imieniu Beneficjenta sktada osoba inna

niz Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Departamentu/Biura
.......................................... , konieczne jest przedtozenie upowaznienia
wystawionego przez Dyrektora reprezentujacego Beneficjenta obejmujgcego
swoim zakresem dokonanie tej czynnosci.

4 W przypadku gdy z powodéw technicznych ztozenie whiosku o ptatno$é za posrednictwem systemu SL2021 nie
jest mozliwe, Beneficjent sktada go w inny sposob wskazany przez Instytucje.

5> Bez uszczerbku dla art. 190 ustawy o finansach publicznych.

% Wydtuzony termin nie dotyczy wnioskéw rozliczajgcych zaliczke.



8. Koordynator projektu wraz z wnioskiem o ptatnosé rozliczajgcym wydatki
przekazuje zestawienie potwierdzajgce poniesienie wydatkéw oraz sktada
niezbedne wyjasnienia lub stosowne oswiadczenia stanowigce integralng czes¢
wniosku o ptatnos¢. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest rowniez
bezposrednia wymiana korespondencji pomiedzy Instytucjg a Departamentami
zaangazowanymi w realizacje projektu, z pominieciem Koordynatora.

9. Na podstawie sporzadzonej pisemnej analizy ryzyka, |Z okresli, ktéry wniosek o
ptatnos¢ Beneficjenta bedzie podlegat kompleksowej weryfikacji, a ktéry
weryfikacji czesciowej lub weryfikacji w zakresie minimalnym wyznaczonym
przez CST2021.

10. W zaleznosci od rodzaju weryfikacji Koordynator zobowigzany bedzie do
przekazania do kontroli kopii/skanéw dokumentéw, poswiadczajgcych wydatki
ujete we wniosku o ptatno$¢ w terminie i na warunkach okreslonych przez IZ.

11. 1Z FEM dokonuje weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku o
ptatno$¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku/przekazania
wyjasnien lub uzupetnien. W uzasadnionych przypadkach termin weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ moze ulec wydtuzeniu”.

W przypadku stwierdzenia w ztozonym wniosku o ptatnos¢ btedéw formalno-
rachunkowych, merytorycznych oraz brakéw lub innych kwestii watpliwych,
Instytucja zwraca sie do Koordynatora z wezwaniem do jego uzupetnienia,
poprawienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnieh w wyznaczonym terminie. Na
potrzeby weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dopuszczalne jest sktadanie roboczych
wyjasnien i informacji z wykorzystaniem SL2021 przez zaangazowanych

w realizacje uprawnionych pracownikéw Koordynatora wymienionych w module
umowy CST2021. W okresie poprzedzajgcym sktadanie i weryfikacje wnioskow
o ptatnos¢ za pomocg SL2021 dodatkowo dopuszcza sie wykorzystanie
komunikacji mailowej zaréwno po stronie Instytucji, jak i Beneficjenta.

12. W celu dokonania korekty, uzupetnienia wniosku o ptatnosc¢ lub ztozenia
wyjasnien Koordynator, jak tez bezposrednio Instytucja ma prawo zgdaé
dodatkowej dokumentacji od wtasciwych departamentéow zaangazowanych w
realizacje projektu poprzez realizacje zadan budzetowych sktadajgcych sie na
projekt. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest rowniez robocza
komunikacja mailowa i telefoniczna na poziomie pracownikow.

13. Postanowienie ust. 11 nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia
przez Instytucje oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

14. W przypadku gdy Instytucja w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ dokonata
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych, Beneficjent
moze zgtosi¢ umotywowane pisemne zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc.

7 Bez uszczerbku dla art. 74 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogélnego



Szczegodlne zasady przekazywania dofinansowania w formie zaliczki

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Instytucja moze przekaza¢ Beneficjentowi czes$¢ dofinansowania w formie
zaliczki na podstawie zweryfikowanego i zatwierdzonego wniosku o zaliczke,
w jednej lub kilku transzach.

Przekazanie kolejnych transz zaliczki uzaleznione jest od rozliczenia
otrzymanych wczesniej transz zaliczki na poziomie nie nizszym niz 70 %
dotychczas otrzymanych transz zaliczki.

Wysokos¢ kazdorazowej transzy zaliczki powinna wynikac z aktualnego
harmonogramu planowanych wydatkow, sktadanego przez Beneficjenta
w formie okreslonej przez Instytucje. Zmiana harmonogramu nie wymaga
zmiany Decyzji o dofinansowaniu.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta wydatkow
kwalifikowalnych we wniosku o ptatno$¢ ztozonym do Instytucji na warunkach
okreslonych w § 6 ust. 1-4 i 6-14 lub na zwrocie zaliczki.

Nieztozenie wniosku o ptatnos$¢ rozliczajacego zaliczke w terminie okreslonym
w § 6 ust. 2 lub niezwrécenie niewykorzystanej zaliczki powoduje, iz od
Srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki nalicza
sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
$rodkdéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc¢ lub do dnia zwrécenia
niewykorzystanej czesci zaliczki na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 19 Instytucja
wzywa Beneficjenta do zwrotu odsetek lub wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci w terminie 14 dni od daty doreczenia wezwania zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.

Instytucja przekazuje przyznang zaliczke na wyodrebniony rachunek bankowy
wskazany w § 1 ust. 7 i 8 [opcjonalnie] Decyzji.

Beneficjent zobowigzany jest przeznaczy¢ otrzymane dofinansowanie w formie
zaliczki na regulowanie ptatnosci ponoszonych od dnia otrzymania zaliczki.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Koordynatora projektu, Instytucja
moze wyrazi¢ zgode na zrefundowanie poniesionych wczesniej wydatkow ze
srodkow zaliczki.

Odsetki naroste na rachunku bankowym Beneficjenta od srodkéw zaliczki
stanowig dochéd wojewddztwa na mocy ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego.

Srodki zaliczki niewydatkowane w ramach projektu do konca roku budzetowego
podlegajg zwrotowi do budzetu panstwa odpowiednio do dnia 31 stycznia
nastepnego roku.



Ogolne zasady przekazywania dofinansowania

26.

27.

28.

29.

30.

§7

Srodki na dofinansowanie zapewniane sg w ramach dotacji celowej zgodnie
z zapisami Kontraktu Programowego dla Wojewd6dztwa Matopolskiego z dnia
04.10.2022 r. z p6zn. zm.

Zapotrzebowanie na srodki powinno wynikac z aktualnego harmonogramu
planowanych wydatkéw, sktadanego przez Beneficjenta w formie okreslone;j
przez Instytucje. Zmiana harmonogramu nie wymaga zmiany umowy o
dofinansowanie.

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie przedtozonych przez
Koordynatora oraz zweryfikowanych i zatwierdzonych przez Instytucje
wnioskow o ptatnosé w formie zaliczki lub refundaciji. Rozliczeniu podlegajg
wydatki kwalifikowalne poniesione przez Beneficjenta na realizacje projektu.

Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta na wtasciwy rachunek
wskazany w § 1 ust. 7 i 8 [opcjonalnie] Decyzji o dofinansowaniu jest
dyspozycja uruchomienia srodkdéw wystawiana przez Instytucje.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy kwotg wnioskowang przez
Beneficjenta a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty,
Instytucja przekazuje stosowne uzasadnienie w informacji 0 zakonczonej
weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Kontrola projektu

1.

2.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie prawidtowosci realizaciji

projektu dokonywanej przez 1Z oraz inne podmioty uprawnione do jej
prowadzenia, stuzgcej sprawdzeniu zgodnosci wydatkdéw z przepisami prawa,
FEM 2021-2027, zasadami krajowymi i unijnymi oraz Umowa.

Kontrola moze zostac przeprowadzona:

a)

b)

c)

w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym miejscu $wiadczenia pracy
przez osoby kontrolujgce;

w siedzibie podmiotu kontrolowanego;

w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.

3. Kontrola projektu moze obejmowac:

a)

kontrole projektu w miejscu jego realizacji, zgodnie z ust. 2, ktorej celem jest
sprawdzenie zgodnosci realizowanego projektu z Umowg oraz informacjami
przedstawianymi we wnioskach o ptatno$¢ na podstawie dokumentacji
merytorycznej i finansowej. Kontrola projektu w miejscu jego realizacji moze
przybraé forme wizyty monitoringowej, w celu m. in. sprawdzenia postepu
rzeczowego projektu lub zgodnosci danych ujmowanych w SL2021 a

10



dokumentacjg zrédtowa. Kontrola projektu moze by¢ prowadzona w okresie
realizacji projektu;

b) kontrole zamowien publicznych. Kontrola w tym zakresie moze byé
przeprowadzona na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w
systemie CST2021;

c) kontrole na zakonczenie realizacji projektu, kiérej celem jest sprawdzenie
kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wiasciwg sciezke audytu,

o ktérej mowa w art. 69 ust. 6 rozporzgdzenia og6lnego, w odniesieniu do
zrealizowanego projektu;

d) kontrole krzyzowa, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkow.

4. Kontrola projektu w miejscu jego realizacji moze mie¢ charakter planowy lub
dorazny. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg w odniesieniu do
weryfikacji wydatkéw, co do ktérych |Z ma uzasadnione podejrzenie
wystepowania nieprawidtowosci w projekcie. Kontrola dorazna moze by¢
przeprowadzona szczegoblnie w przypadku:

1) otrzymania skarg dotyczgcych domniemanych nieprawidtowosci lub zaniedban
ze strony Beneficjenta;

2) uchylania sie przez Beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskow o ptatnos¢
zgodnie z Umowa;

3) koniecznosci zweryfikowania poprawnosci wykonania zaleceh pokontrolnych
przez Beneficjenta.

5. Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania
realizacji projektu i jego rozliczenia. W przypadku, gdy zakres kontroli obejmuje
kontrole stosowania wtasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowien
publicznych, o ktérych mowa w § 5, Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany
przez |Z do przekazania petnej dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia podlegajgcego kontroli w terminie
wskazanym zgodnie z ust. 6 lub 7 poprzez system CST2021, zgodnie z
zawiadomieniem o kontroli. IZ ma prawo wezwac¢ Beneficjenta do uzupetnienia
niekompletnej dokumentaciji lub ztozenia wyjasnien. Brak ztozenia uzupetnien
i/lub wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkuje przeprowadzeniem kontroli w
oparciu o dotychczas zgromadzong dokumentacje.

6. Beneficjent jest powiadamiany o terminie, zakresie i rodzaju planowanej
kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lit. a) i b) — na co najmniej 5 dni roboczych
przed planowanym terminem kontroli (zawiadomienia nie wysyta sie przed
wizytg monitoringowg). W przypadku, gdy w wyniku analizy akt kontroli
i zebranego materiatu dowodowego stwierdzona zostanie koniecznosc
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, zawiadomienie
przekazywane jest Beneficjentowi w terminie, co najmniej 3 dni roboczych
przed planowanymi czynnosciami, dopuszcza sie jednak sytuacije
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10.

11

12.

zawiadomienia o kontroli w terminie krotszym po ustaleniu z Beneficjentem lub
na jego wniosek.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IZ zawiadamia Beneficjenta, na co
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje,
w ktorej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Beneficjent jest obowigzany:

1) udostepnic¢ instytucji kontrolujacej dokumenty zwigzane bezposrednio
z realizacjg projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw — z zachowaniem przepisow
o tajemnicy prawnie chronionej;

2) zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu lub
pomieszczen kontrolowanego projektu, zapewni¢ dostep do zwigzanych
z projektem systeméw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw
zrodtowych i innych dokumentéw elektronicznych wytworzonych w ramach
projektu;

3) umozliwi¢ sporzgdzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ na
podstawie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu kopie, odpisy lub
wyciggi z dokumentdw oraz zestawienia lub obliczenia;

4) udziela¢ wyjasnieh dotyczgcych realizacji projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, Beneficjent jest zobowigzany
udostepni¢ kontrolujgcym réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego
realizacja.

. Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi
obowigzujgcymi w danej jednostce kontrolowanej.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz
zebranych w toku kontroli dowodéw. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci
Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta.

Obecnosc¢ Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta nie jest
konieczna, w przypadku gdy:

a) instytucja kontrolujgca posiada informacje wskazujgce na mozliwos¢
popetnienia przez podmiot kontrolowany naduzycia finansowego
w rozumieniu art. 136 ust. 1 lit. d (i) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046;
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b) Beneficjent lub osoba reprezentujgca Beneficjenta nie stawili sie na
czynnosci ogledzin pomimo powiadomienia ich o terminie i miejscu
prowadzenia tych czynnosci;

c) Beneficjent wyrazit zgode na przeprowadzenie ogledzin bez jego udziatu lub
bez udziatu osoby go reprezentujgcej, co nalezy odnotowaé w protokole
z ogledzin.

Kontrolujacy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, mogg zwrdécic sie o ztozenie wyjasnien i oswiadczen
przez osoby zaangazowane w realizacje projektu.

13. Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sie protokét. Protokdt podpisujg osoba
kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci. W przypadku
odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczgce w tej czynnosci
osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach odmowy
podpisania protokotu.

14. Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 13, ktéra ma istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

15. Weryfikacja stanu faktycznego realizacji projektu moze odbywacé sie
z wykorzystaniem zaawansowanych technologicznie narzedzi analitycznych
oraz narzedzi rejestrujgcych obraz i dzwiek.

16. W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentaciji
projektowej Beneficjent jest informowany podczas kontroli o koniecznosci
dostarczenia do 1Z brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien. Do czasu
dostarczenia wymaganych dowodow, bieg terminu sporzadzenia projektu
informacji pokontrolnej zostaje przerwany.

17. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 3, mogg
prowadzi¢ do skorygowania wydatkdéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach
projektu.

18. 1Z dorecza Beneficjentowi informacje pokontrolng8 w terminie do 30 dni od
przeprowadzenia kontroli realizacji projektu lub od dostarczenia przez
Beneficjenta wyjasnien /uzupetnien /dokumentacji. Koniecznos$¢ dokonania
dodatkowych czynnosci przerywa bieg terminu na sporzadzenie informacji
pokontrolnej. 1Z dorecza podmiotowi kontrolowanemu informacje pokontrolng,
zgodnie z ustawg o doreczeniach elektronicznych. Termin na wniesienie
zastrzezen do informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany rozpoczyna
bieg od dnia nastepnego po dniu doreczenia tej informaciji.

8 W przypadku kontroli na zakonczenie projektu shuzacej sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji
potwierdzajacej wlasciwa Sciezke audytu nie wymaga si¢ sporzadzania informacji pokontrolnej. Powyzsze nie
wylacza obowiazku rejestracji kontroli w systemie SL2021.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Beneficjent ma
prawo wnie$¢ do 1Z zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezen

w powyzszym terminie, informacja pokontrolna staje sie ostateczng informacjg
pokontrolng.

Termin, o ktbrym mowa w ust. 19 moze zostac¢ przedtuzony przez IZ na czas
oznaczony, na pisemny wniosek Beneficjenta ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

IZ ma prawo sprostowania (poprawienia) w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje
0 zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki Beneficjentowi.

|Z rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez 1Z, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 24
kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 19, mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, |Z pozostawia bez
rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IZ ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zadaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni, IZ sporzgdza
ostateczng informacje pokontrolng, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli
lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem
odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg niezwtocznie doreczane
podmiotowi kontrolowanemu, zgodnie z ustawg o doreczeniach
elektronicznych.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin
przekazania instytucji kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
Termin wyznacza sig, uwzgledniajgc charakter tych zaleceh.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwo$¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje 1Z o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych.

W toku prowadzonej kontroli korespondencija z Beneficjentem jest prowadzona
z wykorzystaniem CST2021, przy czym informacja pokontrolna, stanowisko do
zgtoszonych zastrzezen oraz ostateczna informacja pokontrolna sg doreczane
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31.

32.

33.

34.

§8

zgodnie z ust. 19 oraz 26. Powyzsze wymaga posiadania przez Beneficjenta
adresu do doreczen elektronicznych, a w okresie wdrozenia systemu doreczen,
co najmniej konta uzytkownika na portalu ePUAP.

Podczas kontroli Beneficjent zapewnia obecnos¢ osoéb upowaznionych do
udzielenia wyjasnien na temat procedur, wydatkow i innych zagadnien
zwigzanych z realizacjg projektu.

W trakcie kontroli projektu na miejscu weryfikowana bedzie réwniez dostepnosc
architektoniczna.

W przypadku gdy w wyniku kontroli zidentyfikowano istotne nieprawidtowos$ci, w
szczegolnosci podejrzenie wystgpienia naduzycia finansowego, a takze w
przypadku braku realizacji zalecen pokontrolnych, Instytucja kontrolujgca moze
podjg¢ dziatania przewidziane w art. 11 ust. 1 pkt. 2 ustawy wdrozeniowej.

Jezeli projekt zostat poddany kontroli lub audytowi przez inny podmiot
uprawniony do ich przeprowadzenia niz |Z, Beneficjent niezwtocznie przekazuje
|Z kopie dokumentdéw otrzymanych po przeprowadzonej kontroli lub audycie.

Monitoring i sprawozdawczos¢

1.

§9

Beneficjent zobowigzuje sie do monitorowania postepow projektu w zakresie
wskaznikdéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

. Postep rzeczowy opisywany za pomocg wskaznikow powinien wigzacé sie

Z postepem finansowym.

. Na prosbe Instytucji Beneficjent zobowigzany jest przekazywa¢ wszelkie dane

dotyczace postepu finansowego i rzeczowego projektu oraz informacje na
temat probleméw identyfikowanych w toku realizacji projektu. Dane, o ktérych
mowa powyzej, wykorzystywane bedg przez Instytucje m.in. do celow
sporzgdzania sprawozdan wymaganych zapisami Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow.

. Czestotliwos¢ pomiaru wskaznikéw produktu jest kwartalna z zatozeniem

ujmowania wartosci wskaznikédw w kwartalnym wniosku o ptatnosé.

W uzasadnionych przypadkach, m.in. na zgdanie ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego, Instytucja moze zada¢ zwiekszenia czestotliwosci
pomiaru.

Nieprawidtowosci w projekcie

1.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnosé lub w wyniku przeprowadzenia
czynno$ci kontrolnych zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o
finansach publicznych;
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§10

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokoséci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

. W sytuaciji zidentyfikowania nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku

o ptatnos¢ Instytucja dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkow
poniesionych nieprawidtowo.

. W przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci w zatwierdzonym wniosku

o ptatno$¢ Instytucja naktada korekte finansowg pomniejszajacg
dofinansowanie projektu oraz wszczyna procedure odzyskania srodkow, tj.
wzywa do zwrotu srodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci.

. Pomniejszenie dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 3, nie wymaga

dokonania zmiany Decyzji i zgody Beneficjenta.

. Zmniejszenie dofinansowania moze nastapi¢ rowniez po zakonczeniu realizaciji

projektu.

. Do wyliczenia korekt finansowych skutkujgcych pomniejszeniem

dofinansowania w zwigzku z naruszeniem zasad udzielania zamowien
publicznych oraz zasady uczciwej konkurencji, zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy wdrozeniowej i zapisy Zatgcznika do Wytycznych dotyczgcych
sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027.

Przechowywanie dokumentaciji

1.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu wygenerowana w ramach
systemu IGA jest przechowywana i archiwizowana przez IZ FEM.

. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu zamieszczona w ramach systemu

CST2021 podlegaé bedzie ogbélnym zasadom archiwizaciji.

. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania i archiwizowania kompletnej

dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, w tym w szczegdlnosci
zatgcznikow przesytanych w systemach teleinformatycznych w okresie i na
warunkach okreslonych w art. 82 rozporzgdzenia ogolnego.

. Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji

0golnej Projektu (m.in. oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
wydatku, dokumentéw potwierdzajgcych zastosowany sposdb ksiegowania
operacji Projektu), dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatébw dokumentéow
dotyczacych zakupdw ustug i dostaw, w tym sprzetu i wyposazenia —
protokotéw odbioru, certyfikatdéw, gwarancji, licencji, uméw zawieranych w
zwigzku z realizowanym Projektem, oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych
przeprowadzenie dziatah o charakterze informacyjnym), dokumentaciji
przetargowej, oryginatéw informacji z kontroli przeprowadzanych przez
uprawnione do tego podmioty.
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§ 11
Systemy informatyczne oraz przetwarzanie danych osobowych

1. Beneficjent od daty podjecia Decyzji o dofinansowaniu zobowigzuje sie do
wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania
sie z IZ FEM. Beneficjent realizujgc projekt w ramach FEM, korzysta¢ bedzie z
nastepujacych aplikacji CST2021: SL2021 i BK2021.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie bedacych
zatgcznikiem do Decyzji o dofinansowaniu wytacznie poprzez System IGA.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie bedacych
zatgcznikiem do uchwaty zmieniajgcej Uchwate w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu poprzez system IGA.

4. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uzycie zasobéw CST2021 i
Systemu IGA przy wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za
dokumenty i informacje wprowadzone do systemu CST2021 i wnioski o
dofinansowanie ztozone poprzez System IGA.

5. Beneficjent wyznacza osobe uprawniong do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza jg 1Z FEM do pracy w
CST2021. Zgtoszenie ww. osoby jest dokonywane na podstawie wniosku o
dodanie osoby uprawnionej zarzadzajgcej projektem po stronie Beneficjenta
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-
2027.

6. Beneficjent zapewnia, ze w przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie
poprzez System IGA osoby upowaznione wykorzystujg kwalifikowany podpis
elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu

7. Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zatozonego w ramach
systeméw IGA oraz CST2021 osobom nieupowaznionym.

8. Wszystkie dokumenty wysytane w toku realizacji projektu za posrednictwem
CST2021, powinny zostac¢ uwierzytelnione w formie elektronicznej.
Uwierzytelnienie nie dotyczy wiadomosci wysytanych w ramach wymiany
informacji miedzy Beneficjentem a Instytucjg w zakresie zwigzanym z realizacjg
projektu.

9. W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dostepem do CST2021
Beneficjent zgtasza zaistniaty problem Administratorowi Merytorycznemu w 1Z
FEM na adres e-mail: amiz.femp@umwm.malopolska.pl.

10. Beneficjent zapewnia, ze osoba, o ktérej mowa w ust. 6, przestrzega
Regulaminu bezpiecznego uzytkowania CST2021, Regulaminu korzystania
z Systemu IGA oraz, w razie potrzeby, zasad bezpieczenstwa informac;ji
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11.

12.

13.

14.

15

16

17.

okreslonych w innych odpowiednich dokumentach dotyczgcych bezpieczenstwa
informacji wskazanych przez IZ FEM.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania |Z FEM

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w systemach IGA i
CST2021 zgodnie z zapisami Regulaminu bezpiecznego uzytkowania CST2021
i Regulaminu korzystania z Systemu IGA.

W przypadku niedostepnosci CST2021, Beneficjent zgtasza zaistniaty problem
na adres e-mail: amiz.femp@umwm.malopolska.pl. W przypadku
niedostepnosci Systemu IGA, Beneficjent zgtasza zaistniaty problem na adres
e-mail: admin@iga.malopolska.pl. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021
lub IGA i jej dtugotrwatego charakteru przez pracownika IZ FEM, proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajaca, jak réwniez
sktadania wnioskoéw o dofinansowanie odbywa sie drogg pisemna lub inng
formg wskazang przez |Z FEM. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii CST2021, IZ FEM informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany w zgtoszeniu mailowym. Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetnié
dane w CST2021 w zakresie dokumentow/wnioskdéw o ptatnosc itp.
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informaciji.

O usunieciu awarii Systemu IGA, 1Z FEM informuje Beneficjenta na adresy e-
mail wskazane we wniosku o dofinasowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w Systemie IGA w zakresie wnioskéw o dofinansowanie
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informaciji.

. Formy pisemnej wymaga nastepujacy zakres spraw i czynnosci:
a) zmiany uchwaty w sprawie Decyzji,
b) uchylenie uchwaty w sprawie Decyzji.

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania Systemu IGA w procesie
zmian tresci wniosku o dofinansowanie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
zmieniajgcej decyzje o dofinansowaniu, zgodnie ze wskazaniami IZ FEM. Po
zaktualizowaniu tresci wniosku w Systemie IGA nalezy wygenerowac pdf z
suma kontrolng i przesta¢ go do IZ FEM w systemie CST2021. W ten sposob
przygotowany dokument moze stanowi¢ zatgcznik do przygotowywane;j
Uchwaty zmieniajgcej decyzje o dofinansowaniu.

Beneficjent zapewnia, ze korzystajgc z Systemu IGA dochowuje nalezytej
starannosci w kwestiach poufnosci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na stacjach
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roboczych oraz tgczach internetowych posiadajgcych odpowiedni poziom
zabezpieczen.

18. IZ FEM zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do Systemu IGA w celach rozbudowy lub
konserwaciji sprzetu po wczesniejszym poinformowaniu na stronie www oraz
przestaniu informacji na wskazany przez Beneficjenta adres e-mail zgodnie z
zasadami okreslonymi w §9 Regulaminu Korzystania z Systemu I1GA,

2) wysytania na Konto Beneficjenta komunikatéw technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem Systemu IGA oraz informacji o biezgcych zmianach.

19. IZ FEM nie ponosi odpowiedzialno$ci za:

1) sposdb, w jaki Beneficjent bedzie korzystat z Systemu IGA, ani za jakiekolwiek
wynikte z tego skutki, bgdz szkody,

2) za skutki dziatan oraz decyzji podejmowanych przez Beneficjenta w oparciu
o dokumenty i informacje wprowadzone do Systemu IGA.

20. Zasady przetwarzania danych osobowych oraz obowigzek informacyjny okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszych Regut.

§12
Komunikacja i widocznos¢

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem ogolinym (w szczegdlnosci
z zatgcznikiem IX - Komunikacja i widocznosc), zapisami Decyzji, w tym
powotanymi w niej dokumentami oraz zgodnie z zapisami ,Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”. W razie kolizji tresci powyzszych dokumentow,
wymienione wczesniej majg pierwszenstwo przed wymienionymi pézniej.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 Decyzji oraz we
Whiosku o dofinansowanie, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) Umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), logo
Wojewddztwa Matopolskiego i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,
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c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéow
uczestniczacych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub
zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w
postaci naklejek;

2) Umieszczenia trwatej tablicy informacyjnej, podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE w miejscu realizacji Projektu, obejmujgcego inwestycje
rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu, w odniesieniu do:

a) projektéw wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
ktorych catkowity koszt przekracza 500 000,00 euro,

b) projektéw wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus lub
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, ktérych catkowity koszt
przekracza 100 000,00 euro®.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizaciji
Projektu przez okres 3 lat od zakonczenia realizacji Projektu.

3) W przypadku projektow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

4) Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowe;
Beneficjenta, jesli jg posiada i na stronach jego mediéw spotecznosciowych.
Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

9 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczy¢
wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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g) wartosc Projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

5) Jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne'® lub jego catkowity koszt przekracza
10 000 000,00 euro'!, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie promujgce Projekt,
prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji
Projektu, np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp. Do
udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosic¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i IZ FEM za posrednictwem
poczty elektronicznej promocjaFE@umwm.malopolska.pl oraz regio-
poland@ec.europa.eu; [dla projektow finansowanych z EFRR i FST] lub EMPL-
B5-UNIT@ec.europa.eu [dla projektow finansowanych z EFS+],

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

3. Kazdorazowo na prosbe 1Z FEM, Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspoélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw
(np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ FEM.

4. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkow okreslonych w ust.
2 pkt 1) lit. @) - ¢) oraz pkt 2)-5), IZ FEM wzywa Beneficjenta do podjecia
dziatah zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W
przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktorych
mowa w wezwaniu, |IZ FEM pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o
ktorej mowa w § 1 ust. 3 niniejszej Decyzji, o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania
Projektu w zakresie obowigzkow komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszych Regut. W takim przypadku 1Z FEM w drodze jednostronnego
o$wiadczenia woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany
maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Decyzji, 0 czym
poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w
kwocie wyzszej, niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w
zdaniu poprzednim, roznica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na
zasadach okreslonych przez IZ FEM. Po bezskutecznym uptywie terminu do
zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o
finansach publicznych.

5. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art.1
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych
zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu,

10 Projekt, ktdry wnosi znaczacy wktad w osigganie celéw programu i ktéry podlega szczegdlnym srodkom
dotyczacym monitorowania i komunikacji.
" Patrz przypis 10.
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Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majatkowych praw
autorskich do tych utworéw.

6. Kazdorazowo, na wniosek IZ FEM i unijnych instytucji lub organdw i jednostek
organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom
utworéw zwigzanych komunikacjg i widoczno$cia (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu.

7. Na wniosek |Z FEM i unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatne;j i
niewytgcznej licencji do korzystania z utworéw zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.
Projektu), powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy sposéb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na czas nieoznaczony bez mozliwosci wypowiedzenia,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie nastepujgcych
pél eksploataciji:

a) utrwalanie — w szczeg6lnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na
nos$nikach elektronicznych oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak
powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci
komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci,
jak réwniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, Instytucji ds. koordynacji wdrozeniowej umowy
partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej FEM oraz ich pracownikom oraz
publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikaciji
(np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploataciji, o ktérych mowa w ust. 7.

8. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatéw i naklejek sg okreslone
w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”
oraz w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” i dostepne na stronie
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www.fundusze.malopolska.pl pod adresem
www.fundusze.malopolska.pl/promocja

9. Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i strony
internetowej wskazanej w ust. 8 nie wymaga podjecia Uchwaty zmieniajgcej
Decyzje o dofinansowaniu. Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w
formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej
obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia
informaciji Beneficjentowi.

10. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez 1Z FEM wykazie
projektow'2,

11. Beneficjent, jesli korzysta ze $rodkdéw z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych, stosuje przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7
maja 2021 r. w sprawie okres$lenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. 2021 poz. 953 z p6zn.
zm.).

§13
Zmiany w projekcie

1. Beneficjent moze dokona¢ uzasadnionej zmiany projektu w trakcie jego
realizacji, w przypadku gdy zmiany te nie wptywajg na spetnianie kryteriéw
wyboru projektu w sposob, ktéry skutkowatby negatywng oceng projektu.

2. Zmiany w projekcie wymagajg zmiany Decyzji, z zastrzezeniem ust. 3-5 oraz §
9 ust. 4.

3. Zgtaszane przez Beneficjenta uzasadnione przesuniecia pomiedzy latami
realizacji projektu (dotyczy projektu wieloletniego), zmiany polegajace na
przesunieciach pomiedzy kategoriami kosztéw, interwenciji lub zadan
okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wynikajgce z planowanych lub
przeprowadzonych zmian w zakresie zadah budzetowych w zakresie
przedmiotowego projektu, wymagajg kazdorazowej zgody 1Z, natomiast nie
wymagajg kazdorazowej zmiany Decyzji, w tym wniosku o dofinansowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne sg zmiany w zakresie projektu
polegajgce na dodaniu lub zaprzestaniu realizacji poszczegdélnych zadan, typow
projektu lub kategorii kosztéw nienaruszajgce warunkoéw kwalifikowalnosci
wydatkéw.

5. Przynajmniej raz w roku kalendarzowym, o ile wystgpi taka potrzeba, dokonuje
sie zmiany zapiséw Decyzji, w tym jej zatgcznikéw, dostosowujgcej do

12 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
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faktycznego wykonania rocznego budzetu projektu, do zatwierdzonych zmian
w planie zadan budzetowych w zakresie przedmiotowego projektu.

6. Beneficjent moze zgtosi¢ Instytuciji propozycje zmian dotyczgcych realizaciji
projektu nie pozniej niz w terminie 15 dni przed planowanym zakonczeniem
realizacji projektu, z zastrzezeniem ust. 5.

7. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci
powodujgcych konieczno$¢ wprowadzenia zmian do projektu, wymagajgcych
modyfikacji zapiséw Decyzji o dofinansowaniu, strony uzgadniajg zakres zmian,
ktére sg niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.

§14
Zaprzestanie realizacji projektu

1. Decyzja o dofinansowaniu projektu moze zosta¢ uchylona przez Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego.

2. W przypadku uchylenia Decyzji, Beneficjent rozliczy projekt w sposéb
okreslony przez Instytucje z chwilg uchylenia Decyzji.

3. Niezaleznie od przyczyny uchylenia decyzji Beneficjent zobowigzany jest do
ztozenia wniosku o ptatnosé oraz do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z
jego realizacjg, zgodnie z § 10.
§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Regutami zastosowanie majg w
szczegolnosci: wiasciwe przepisy prawa krajowego i unijnego, obowigzujgce
odpowiednie reguty, zasady i postanowienia wynikajgce z programu FEM 2021-
2027, SzOP 2021-2027, wytyczne krajowe i wytyczne horyzontalne.

Zatgczniki do Regut realizacji projektu Pomocy Technicznej dla Instytuciji Zarzadzajgcej programem
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027:

1. Zasady przetwarzania danych osobowych
2. Wykaz pomniejszen wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych beneficjentéw FE
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