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WYJASNIENIA - FEMP.01.15-1P.01-002/25

1. Czym rézni sie Typ A projektu od Typu B i C?
ODP. W naborze mozna realizowac nastepujgce typ projektow:

Typ A projektu ukierunkowany jest na promocje oferty gospodarczej
matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcie eksporteréw w regionie. Jego celem
jest wsparcie matopolskich MSP planujgcych rozpoczaé lub rozwijaé dziatalno$é
eksportowa.

Typ B projektu skupia sie na promocja innowacyjnosci w regionie, wsparciu
komercjalizacji innowacyjnych pomystéw w Matopolsce, czy promocji potencjatu
innowacyjnych firm w regionie.

Typ C projektu dotyczy wsparcia procesu inwestycyjnego i zwiekszenia poziomu
inwestycji w regionie.

Kazdy z ww. typow projektu ukierunkowany jest na realizacje innych dziatan i
mozliwe do kwalifikowania w ramach poszczegoélnych typéw projektu sg rézne
rodzaje kosztow.

2. Kto jest organizatorem w projekcie?

ODP. Organizatorem w projekcie jest Wnioskodawca lub Partner (jesli dotyczy)
odpowiedzialny za prawidtowg realizacje poszczegodlnych zadan/ dziatan
zaplanowanych do realizacji.

3. Czy przedsiebiorcy biorgcy udziat w projekcie mogg ponosi¢ czes¢ kosztow?

ODP. Matopolskie przedsiebiorstwa MSP biorgce udziat w projekcie moga
ponosi¢ czesciowe koszty zwigzane z udziatem w projekcie, co zostanie
przeznaczone np. na wktad wiasny w projekcie. Che¢ pobierania optat/
ponoszenia kosztow przez uczestnikow projektu nalezy szczegétowo opisa¢ we
wniosku o dofinansowanie i Regulaminie naboru matopolskich MSP do udziatu w
projekcie oraz uregulowac w zapisach umowy zawieranej pomiedzy
Whioskodawcg a MSP uczestniczacymi w projekcie.

4. Czy wydatki ponoszone na promocje projektu to koszt kwalifikowany w ramach
kosztéw bezposrednich?

ODP. Koszty zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi projektu nie
stanowig kosztu bezposredniego w projekcie.

5. Czy w kryteriach wyboru matopolskich MSP do udziatu w projekcie mozna
zawrze¢ preferencije dla przedsiebiorcéw, ktorych dziatalnosc¢ jest powigzana z
regionalnymi inteligentnymi specjalizacjami (dalej: RIS)?

ODP. Wnioskodawca w kryteriach wyboru matopolskich MSP do udziatu w
projekcie moze zawrze¢ preferencije dla przedsiebiorstw prowadzgcych
dziatalnos¢ w obszarach ujetych w RIS.



6. Co nalezy wpisa¢ w polu B.1.4 wniosku? Co oznacza PKD projektu? Czy chodzi
o PKD Whnioskodawcy/Partneréw?

ODP. W polu B.1.4 wniosku nalezy wpisa¢ kod PKD projektu, czyli kod PKD
znajdujgcy odzwierciedlenie w dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy i
najbardziej zblizony do zakresu zaplanowanego projektu.

7. Czy oswiadczenie Partnera projektu (zatgcznik N.8.2. do wniosku) musi by¢
ztozone na etapie sktadania wniosku czy moze stanowi¢ czeS¢ umowy
partnerskiej sktadanej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie?

ODP. Zatgcznik nr N.8.2 do wniosku, tj. Oswiadczenia Partnera musi zosta¢
dostarczone na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu. Skan
podpisanego oswiadczenia przez danego Partnera przedktada Wnioskodawca w
ramach sktadanej dokumentacji aplikacyjnej. Dodatkowo w przypadku projektu
partnerskiego nalezy przedtozy¢ takze na etapie aplikowania, Oswiadczenie o
przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnych (zatgcznik nr N.8.1 do
wniosku).

8. Ktdre z wymienionych elementéw wynagrodzen/Swiadczen na rzecz pracownikow
nalezy uwzglednic przy obliczaniu godzinowej stawki wynagrodzenia: nagrody,
premie, Swiadczenia urlopowe, wynagrodzenie chorobowe, narzut pracodawcy od
wynagrodzenia?

ODP. W celu obliczenia stawki godzinowej wliczamy skfadniki wynagrodzenia
zgodnie z Podrozdziatem 3.8 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027. Najbardziej aktualny udokumentowany koszt
zatrudnienia brutto na danym stanowisku nalezy ustali¢ zgodnie z Kodeksem
pracy, czyli jako wynagrodzenie brutto na danym stanowisku, z obowigzkowymi
optatami (skfadki, podatki i inne) wynikajgcymi z przepisow prawa pracy. Jesli
premie/dodatki/inne wynagrodzenie sg przyznawane comiesiecznie i wliczane sg
do wynagrodzenia brutto pracownika na danym stanowisku (zgodnie z zawartg
umowa o prace) mozna je uwzgledni¢ w kalkulacji. Do obliczenia godzinowych
stawek wynagrodzenia nie nalezy uwzgledniac¢ niekwalifikowalnych sktadnikéw
wynagrodzen, o ktérych mowa z podrozdziale 2.3 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

9. Czy sg jakies ,preferencje” dot. formy zatrudnienia personelu merytorycznego
projektu?

ODP. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 personel projektu stanowig osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynno$ci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz.
1491, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie”. Personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzgca
dziatalnos¢ gospodarczg bedaca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce
w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497, z p6zn. zm.), zwanej dalej
,2ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”. Tylko ww. Formy angazowania



personelu sg kwalifikowane. Osoby zatrudnione na mowy cywilnoprawne nie
zaliczajg sie do personelu projektu.

10.Czy zostanie zaproponowana linia graficzna z uwzglednieniem znakéw
promocyjnych obligatoryjnych (3 logotypy) i rekomendacji CeBIM (2 logotypy)?

ODP. Zgodnie z Rekomendacjami dla Beneficjentéw dziatan zwigzanych z
umiedzynarodowieniem matopolskiej gospodarki oraz integracjg wsparcia
procesu inwestycyjnego i eksportowego w Matopolsce (zatgcznik nr 9 do
Regulaminu naboru) Beneficjenci zobowigzani bedg do stosowania spojnej
identyfikacji wizualnej w dziataniach informacyjno-promocyjnych w ramach
projektu. Regulamin korzystania ze znaku Business in Matopolska (BiM) oraz
Regulamin korzystania ze znaku Poland. Business Forward, ksiegi znaku wraz z
plikami graficznymi zostang udostepnione Beneficjentom przez Koordynatora
procesu stosowania Rekomendaciji tj. Centrum Business in Matopolska
(partnerstwo trzech podmiotow: Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego
S.A., Wojewodztwa Matopolskiego oraz Krakowskiego Parku Technologicznego
Sp. z0.0.).

Regulamin korzystania ze znaku Business in Matopolska (BiM), ksiega znaku
wraz z plikami graficznymi do pobrania dostepne bedg na stronie Business in
Matopolska: https://businessinmalopolska.pl/pl/system-identyfikacji-wizualnej

Regulamin korzystania ze znaku Poland. Business Forward, ksiega znaku wraz z
plikami graficznymi do pobrania dostepne bedg na stronie Marki Polskiej
Gospodarki: https://www.paih.gov.pl/marka-polskiej-gospodarki/ksiega-znaku/

Wspodtpraca Koordynatora procesu stosowania Rekomendaciji (dalej:
Koordynator) z Beneficjentami bedzie odbywata sie poprzez system
informatyczny. Do momentu jego uruchomienia, komunikacja pomiedzy
Koordynatorem, a Beneficjentami bedzie odbywac sie drogg mailowg poprzez
dedykowany adres e-mail: projekt@businessinmalopolska.pl.

11.Czy mozna przedsiebiorcy MSP z Matopolski ,zablokowaé” udziat w innych
wydarzeniach projektu stosujgc odpowiedni zapis w Regulaminie naboru
matopolskich MSP do udziatu w projekcie? Na przyktad, jesli uczestniczy w misji
gospodarczej to nie moze juz uczestniczyé w targach w ramach tego samego
projektu?

ODP. Regulaminu naboru matopolskich MSP do udziatu w projekcie, Kryteria
wyboru matopolskich MSP do udziatu w projekcie oraz Wzér Umowy zawieranej
pomiedzy Wnioskodawcg a MSP uczestniczgcymi w projekcie opracowane
zostajg przez Wnioskodawce/Partnera (jesli dotyczy) i to oni okreslajg zapisy
zawarte we wskazanych dokumentach. Nalezy pamietac¢, aby ww. zatgczniki do
wniosku o dofinansowanie precyzowaty zakres wskazany w zatgczniku nr 10 do
Regulaminu naboru. W zwigzku z powyzszym nie jest zabronione zawarcie w
nich zapiséw ograniczajgcych ponowny udziat tego samego przedsiebiorcy MSP
w projekcie. Nalezy jednak pamietac, ze dziatania rekrutacyjne zaplanowane w
projekcie czy zasady Swiadczenia ustug na rzecz ostatecznych odbiorcéw
wsparcia podlegajg ocenie merytoryczne;.


https://businessinmalopolska.pl/pl/system-identyfikacji-wizualnej
https://www.paih.gov.pl/marka-polskiej-gospodarki/ksiega-znaku/

12.Jak prawidtowo obliczy¢ godzinowg stawke wynagrodzenia w odniesieniu do
pracownikow, ktorzy przebywali w okresie danych historycznych (12 m-cy) na
urlopie bezptatnym, zasitku chorobowym/opiekunczym/macierzynskim?

ODP. Jesli Wnioskodawca dysponuje danymi za niepetny rok nalezy uzupetni¢
dane w poszczegolnych tabelach Zatgcznika N.8.5, zgodnie ze wskazéwkami
wskazanymi w tresci zatgcznika.

Jezeli w ogole nie dysponuje danymi historycznymi nie moze skorzystac ze stawki
godzinowe;.

13. Okres realizacji projektu jest zaplanowany do 36 miesiecy, jednak nigdzie nie sg
dostepne informacje odnosnie zaplanowanych na rok 2028 targéw, jak
zaplanowac w takim razie koszty?

ODP. Zgodnie z Regulaminem maksymalny okres realizacji projektu moze
wynies¢ 36 miesiecy. Projekt moze zosta¢ takze zaplanowany do realizacji w
krotszym okresie, jesli Wnioskodawca nie jest w stanie zaplanowac¢ go w
dtuzszym okresie. Wnioskodawca zobowigzany jest zaplanowa¢ w taki sposob
dziatania przewidziane do realizacji w projekcie aby harmonogram jego realizacji
byt jak najbardziej rzetelnie przygotowany i mozliwy do zrealizowania. W zwigzku
z powyzszym planujgc realizacje projektu nalezy wzig¢ pod uwage realnos¢
zatozen harmonogramu rzeczowo-finansowego i w taki sposob zaplanowaé
dziatania objete projektem aby byly mozliwe do zrealizowania w kontekscie
zaktadanego harmonogramu i budzetu projektu.

To po stronie Wnioskodawcy lezy obowigzek potwierdzenia, ze deklarowane w
ramach projektu wydatki sg racjonalne, niezbedne, zasadne i oszczedne z punktu
widzenia realizacji celu projektu, ich wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do
planowanego celu projektu a przedstawione wartosci wskaznikow sg realne,
mozliwe do osiggniecia i adekwatne do ponoszonych naktaddw.

14.Jak nalezy rozumie¢ zapis kryterium pn. Warunki specyficzne dla typu projektu A.
(jesli dotyczy): czy w projekcie zaplanowano kompleksowe dziatania wspierajgce
promocje przedsiebiorstw?

ODP. Projekt moze zosta¢ uznany za kompleksowy jesli nie bedzie skupiat sie na
realizacji tylko okreslonego rodzaju dziatan np. udziat w wydarzeniach targowych,
lecz bedzie zawierat kompleksowe dziatania w celu promocji oferty gospodarczej
matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcia eksporteréw w regionie, np.
przygotowanie przedsiebiorstw do internacjonalizacji (np. dziatania doradcze/
informacyjno-szkoleniowe dla MSP), udziat w wydarzeniach w zakresie promocji
oferty gospodarczej matopolskich przedsigbiorstw MSP oraz dziatania utatwiajgce
nawigzanie kontaktéw biznesowych.

15.Czy ustugi ttumaczeniowe mogg by¢ uznane za koszty bezposrednie w
projektach A, B i C?

ODP. Koszty ustug ttumaczeniowych mogg stanowic¢ koszt bezposredni w typie A,
B i C projektu jesli jest to niezbedne do jego realizacji i nie dotyczy kosztéw
posrednich projektu.



16.Czy w ramach projektu w typie A oraz C jest mozliwosc realizacji w formie online
dla przedsiebiorcow rowniez zagranicznych punktu informacyjnego?

ODP. W ramach typu A projektu, zaplanowane dziatania powinny dgzy¢ promocji
oferty gospodarczej matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcia eksporterow w
regionie. Katalog kosztow kwalifikowanych w typie A projektu umozliwia realizacje
dziatan doradczych oraz informacyjnych m.in. w zakresie kierunkow/form
ekspansji, analizy potencjatu eksportowego, rynku docelowego (np. punkt
wsparcia eksportera) ale dla matopolskich MSP, ktére chcg rozpoczaé lub
rozwija¢ dziatalno$¢ eksportowa, nie dla zagranicznych przedsiebiorcow. Forma
organizacji ww. dziatan moze by¢ poprzez ustugi Swiadczone on lin. W trakcie
oceny projektu, KOP w ramach weryfikacji spetnienia kryterium pn. Adekwatnos¢
proponowanych narzedzi zweryfikuje - adekwatnos¢ proponowanych rozwigzan
ze wzgledu na zakres projektu, w tym ich przemyslany, zintegrowany charakter,
bazujgcy na precyzyjnie dobranych narzedziach, dajgcych gwarancje spetnienia
zatozenh projektu.

Ponadto nalezy zwrdéci¢ uwage, iz interwencja adresowana jest dla matopolskich
MSP, tj. podmiotéw posiadajgcych siedzibe lub oddziat lub miejsce prowadzenia
dziatalnosci na terenie wojewodztwa matopolskiego i dziatania zaplanowane
powinny by¢ pod katem potrzeb matopolskich MSP, a nie ,z géry” ukierunkowane
na jeden okreslony rynek zagraniczny.

Typ C projektu skupia sie na wsparciu procesu inwestycyjnego w regionie, m.in.
poprzez przygotowanie oferty inwestycyjnej odpowiadajgcej indywidualnym
potrzebom inwestorow, swiadczenie ustug informacyjnych inwestorom — dziatania
realizowane z poziomu lokalnego. Zgodnie z Katalogiem kosztow
kwalifikowanych w tym typie projektu nie ma mozliwosci kwalifikowania kosztow
zwigzanych z organizacjg punktu informacyjnego.

17.Zgodnie z zapisami Regulaminu naboru: ,Wnioskodawca i Partner/Partnerzy
(kazdy z osobna) posiadajg doswiadczenie adekwatne do zakresu i rodzaju
zadan zaplanowanych do realizacji przez dany podmiot w projekcie oraz

a) kazdy z podmiotéw zrealizowat co najmniej 2 dziatania wpisujgce sie w katalog
dziatan przewidzianych w SzOP w ciggu ostatnich siedmiu lat kalendarzowych
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie;

b) dotychczas realizowane dziatania miaty pozytywny wptyw na cele biznesowe
wspieranych przedsiebiorstw (np. na liczbe zawartych kontaktéw biznesowych,
liczbe obstuzonych inwestorow).”

Jak nalezy rozumie¢ sformutowania: ,posiadajg doswiadczenie adekwatne do
zakresu i rodzaju zadan zaplanowanych do realizacji przez dany podmiot w
projekcie” oraz ,zrealizowat co najmniej 2 dziatania” ?

ODP. Zgodnie z Instrukcjg we wniosku nalezy opisa¢ doswiadczenie
Whnioskodawcy oraz Partnera/Partnerow (kazdego z osobna) w realizacji
przedsiewzieé/projektdw o tematyce czy zakresie odpowiadajgcym lub zblizonym
do przedmiotowego projektu. Nalezy wykazac¢ przedsiewziecia, ktérych realizacja
sie juz zakonczytfa lub ktére sg w trakcie realizacji, a potwierdzajg posiadane



doswiadczenie. Informacje te powinny potwierdza¢ teoretyczne i praktyczne
przygotowanie do realizacji projektu. Kazdy z podmiotow zaangazowanych w
realizacje projektu musi potwierdzi¢ realizacje co najmniej 2 dziatan wpisujgcych
sie w katalog dziatan przewidzianych w SzOP w ciggu ostatnich siedmiu lat
kalendarzowych poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Wazne, aby dziatania byty r6zne rodzajowo i potwierdzaty doswiadczenie w
realizacji co najmniej 2 dziatan zgodnych z tymi wskazanymi w karcie SZOP dla
poszczegolnych typow projektu, ktérych dotyczy¢ bedzie projekt. W zwigzku z
powyzszym jesli Wnioskodawca/ Partner zrealizowat we wskazanym okresie np.
misje gospodarczg oraz dziatania doradcze dla MSP, wéwczas moze wykazaé je
w projekcie jako 2 dziatania w celu potwierdzenia swojego doswiadczenia w
danym zakresie w typie projektu A.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku nalezy opisac ich zakres, gtbwne
zadania i cele, wskaza¢ wartos¢ danych dziatan, podmioty zaangazowane w
realizacje, grupe docelowg. Ponadto potwierdzi¢ ich pozytywny wptyw na cele
biznesowe wspieranych przedsiebiorstw (np. na liczbe zawartych kontaktow
biznesowych, liczbe obstuzonych inwestorow).

Jezeli wspolnie realizowany projekt potwierdzi posiadane doswiadczenie zaréwno
Whnioskodawcy jak i Partnera i zostanie to uzasadnione we wniosku o
dofinansowanie nie ma przeszkod, aby taki projekt zostat wykazany w celu
potwierdzenia spetnienie jednego z wymogow kryterium pn. Jakos¢
realizowanych ustug i dziatan. Nalezy jednak pamietaé, iz wniosek moze zostaé
skierowany do uzupetnienia lub poprawy w zakresie spetnienia kryteribw wyboru
projektéw i Ekspert/Eksperci mogg poprosi¢ o uzupetnienie informacji w zakresie
posiadanego doswiadczenia.

18.Czy jezeli projekt jest powyzej 10 min to zabezpieczeniem projektu moze by¢ nadal
weksel in blanco?

ODP. Weksel in blanco nie moze by¢ zabezpieczeniem w projekcie, w ktdérym
warto$¢ dofinansowania przekazywanego w formie zaliczki przekracza 10
min. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2055, dalej Rozporzagdzenie)
Beneficjent zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie w formie okreslonej w
przepisie § 5 ust. 3, {j. :

1) pienieznej;

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,;
3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczeniowej;

5) poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020
r. poz. 299 oraz z 2022 r. poz. 807 i 1079);


https://sip.lex.pl/#/document/16888361?unitId=art(6(b))ust(5)pkt(2)&cm=DOCUMENT

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzgdu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie objete zastawem moze
stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw jest ustanawiany wraz z cesjg praw z
polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu;

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka jest ustanawiana wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki;

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

Warto zauwazyc, ze nie chodzi tu o wartos¢ catego projektu, tylko o wysokosc¢
dofinansowania przekazanego Beneficjentowi w formie zaliczki (nie jest wliczane
tutaj dofinansowanie przekazywane w formie refundaciji).

19.Co nalezy rozumie¢ przez sformutowanie ,0soba reprezentujgca jedno
przedsiebiorstwo”?

ODP. Osobe reprezentujgca dane przedsiebiorstwo MSP, wyznacza spos$réd
swoich pracownikéw przedsiebiorstwo MSP, ktére zostato zakwalifikowany przez
Whnioskodawce do udziatu w projekcie zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie naboru matopolskich MSP do udziatu w projekcie. Moga to byé
pracownicy/witasciciel/wspotwtasciciel/czionek zarzgdu w zaleznosci od tego czyja
obecnosé/udziat w misji/lwydarzeniu bedzie najbardziej korzystny z pkt widzenia
danego przedsiebiorstwa.



