Qi e | N\ MALOPOLSKA
Zatgcznik nr 4 do Uchwaty Nr 2458/25 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia
28 pazdziernika 2025 r.

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu wyboru projektéw naboru nr FEMP.01.15-1P.01-002/25

Procedura odwotawcza wraz ze wzorem protestu

Dziat | Zasady ogdine
1. Podstawa prawna

Zasady dotyczgce procedury odwotawczej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 okreslone zostaty w Rozdziale 16 Ustawy
z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

2. Etapy procedury odwotawczej

Procedura odwotawcza sktada sie z dwdch etapdw, tj. etapu przedsgdowego oraz
etapu sgdowego.

3. Srodki odwotawcze:
a) na etapie przedsgdowym przystuguje prawo ztozenia protestu do Instytuciji
Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
(dalej: 12), za posrednictwem naszej instytuciji, tj. Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (dalej: MCP).

b) na etapie sgdowym przystuguje prawo do ztozenia skargi do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Krakowie, a nastepnie skargi kasacyjnej do
Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

Dziat Il Procedura odwotawcza - etap przedsgdowy
Rozdziat | — Ztozenie protestu

1. Ztozenie protestu mozliwe jest wytgcznie w przypadku negatywnej oceny
Twojego projektu, wybieranego w trybie konkurencyjnym.

2. Przez negatywng ocene nalezy rozumiec:

a) kazdg ocene w zakresie spetniania przez dany projekt kryteriow wyboru, na
skutek ktorej projekt nie moze by¢ zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny
lub wybrany do dofinansowania.

b) przypadek, w ktérym dany projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania
Z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w danym naborze.

3. Protest nalezy wnies¢ w terminie 14 dni, od dnia doreczenia informacji o
negatywnej ocenie Twojego projektu.

Pamietaj!!! Nie ma mozliwosci przedtuzenia lub przywrdcenia terminu na ztozenie
protestu.
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4. Protest musisz ztozy¢ do Instytucji Zarzgdzajgcej programem Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, za posrednictwem naszej instytucji
(MCP).

Protest musi zosta¢ podpisany wtasnorecznie albo opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Protest mozna ztozy¢ w formie elektronicznej lub papierowe;.

Protest w formie elektronicznej, mozesz ztozy¢ za posrednictwem Systemu IGA,
Platformy e-PUAP, lub na adres do e-Doreczen: AE: PL-35411-68460-JFIRB-15.
Protest ztozony w systemie IGA, w pierwszej kolejnosci trafi do MCP.

Pamietaj!!! Jezeli protest sktadany jest przez e-PUAP/e-Doreczenia, to podpis
zaufany powinien by¢ ztozony na dokumencie zawierajgcym tresc protestu (nie
wystarczy podpisanie pisma przewodniego w e-PUAP/e-Doreczenia,, do ktdrego
zatgczany jest protest jako plik zewnetrzny).

Protest w formie papierowej mozesz wysta¢ pocztg / kurierem lub ztozyc¢
osobiscie w siedzibie Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci (adres: ul. Armii
Krajowej 16, 30-150 Krakow).

Zalecamy sktadanie protestu za posrednictwem Systemu IGA, w formie
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Protest — zgodnie z zatgczonym wzorem — musi zawierac:

a) oznaczenie instytucji, do ktorej kierowany jest protest: Instytucja
Zarzgdzajgca programem Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 —
Departament Systemu Zarzgdzania Programami Europejskimi - Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego; za posrednictwem
Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci;

b) oznaczenie Twojego przedsiebiorstwal/instytucji/organizacji zgodnie z
informacjami zawartymi we wniosku o dofinasowanie;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng sie nie zgadzasz,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli Twoim zdaniem naruszenia takie miaty
miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) Twadj podpis lub podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Ciebie —
wowczas musisz zatgczy¢ oryginat lub kopie dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Ciebie.

Pamietaj!!! Z upowaznienia, o ktérym mowa powyzej, musi jednoznacznie
wynikaé, ze osoba, ktora Ciebie reprezentuje jest uprawniona do
reprezentowania Ciebie na etapie procedury odwotawczej.
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Na Twoje prawo do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia w piSmie informujgcym o negatywnej ocenie
wniosku o dofinansowanie, okreslajgcym termin do wniesienia protestu,
instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest wymogi formalne protestu oraz forme
whniesienia protestu.

Rozdziat Il - Rozpatrzenie protestu

1.

Whiesiony przez Ciebie protest docelowo rozpatrywany jest przez IZ, jednak
rozstrzygniecie Twojego protestu poprzedza etap autoweryfikacji wynikow oceny
projektu, przeprowadzany przez naszg instytucje (MCP).

Czynnosci zwigzane z ww. weryfikacjg wykonuje - funkcjonujgcy w ramach MCP
— Referat ds. Protestéw. Pismo z wynikami weryfikacji oceny projektu podpisuje
Dyrektor Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci lub jeden z jego zastepcow.

Rozpatrujgc protest, weryfikujemy prawidtowo$¢ oceny Twojego projektu w
zakresie spetnienia kryteridw wyboru projektow. Dokonujemy rozstrzygniecia w
zakresie wskazanych w protescie zarzutéw, dotyczacych kryteriow wyboru
projektéw, z ktérych oceng sie nie zgadzasz oraz w odniesieniu do zarzutow

o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny (jezeli Twoim
zdaniem naruszenia takie miaty miejsce).

Twoj protest rozpatrzymy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia jego
otrzymania.

Jezeli Twoj protest nie bedzie spetniat wymogow formalnych, o ktérych mowa w
Dziale Il Rozdziale | ust. 5., lit. a.-c. i f. niniejszego zatgcznika, zostaniesz przez
nas wezwany do jego uzupetnienia.

Stosowne uzupetnienia musisz ztozy¢ w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania
wezwania. W przypadku braku uzupetnien z Twojej strony, protest pozostanie
bez rozpatrzenia.

Wezwanie, o ktérym mowa powyzej powoduje zawieszenie biegu terminu na
rozpatrzenie protestu.

W wyniku weryfikacji oceny projektu dokonanej przez naszg instytucje mozemy:

a) dokonac zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkowa¢ moze odpowiednio
zakwalifikowaniem Twojego projektu do kolejnego etapu oceny albo
wybraniem Twojego projektu do dofinansowania i jednoczesnym dokonaniem
aktualizacji informaciji o projektach wybranych do dofinansowania,

b) skierowac¢ Twaj protest (wraz z otrzymang od Ciebie dokumentacjg) do 1Z,
ktérej zadania w zakresie procedury odwotawczej wykonuje Departament
Systemu Zarzgdzania Programami Europejskimi UMWM, uzasadniajgc brak
podstaw zmiany wyniku oceny. Poinformujemy Cie o przekazaniu protestu.

c) Pozostawic protest bez rozpatrzenia — pouczajgc Cie o prawie ztozenia
skargi do WSA.
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6. W przypadku okreslonym w ust. 5 lit. b. niniejszego zatgcznika, protest podlega
rozpatrzeniu przez IZ.

Czynnosci zwigzane z rozpatrzeniem protestu wykonuje, powotany w ramach
Departamentu Systemu Zarzgdzania Programami Europejskimi UMWM, Zespot
ds. odwotan.

Rozstrzygniecia protestu podpisuje Dyrektor Departamentu Systemu
Zarzgdzania Programami Europejskimi UMWM — lub jeden z jego zastepcéw —
dziatajgcy na podstawie upowaznienia Zarzgdu Wojewoddztwa Matopolskiego.

IZ rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczgc od dnia jego
otrzymania — w uzasadnionych przypadkach, termin rozpatrzenia protestu moze
by¢ przedtuzony, jednak nie przekroczy tgcznie 45 dni.

7. Jezeli IZ stwierdzi, ze Twdj protest nie spetnia wymogow formalnych, o ktérych
mowa w Dziale Il Rozdziale | ust. 5., lit. a.-c. i f. niniejszego zatgcznika, Twoja
sprawa zostanie przekazana do naszej instytucji w celu wezwania Cie do jego
uzupetnienia.

Stosowne uzupetnienia bedziesz musiat ztozy¢ w terminie 7 dni, liczgc od dnia
otrzymania wezwania. W przypadku braku uzupetnien z Twojej strony,
pozostawimy Twdj protest bez rozpatrzenia.

Wezwanie, o ktérym mowa powyzej powoduje zawieszenie biegu terminu na
rozpatrzenie protestu.

Protest prawidtowo uzupetniony pod wzgledem formalnym, przekazemy do 1Z,
Jezeli w ramach procedury odwotawczej I1Z stwierdzi btgd proceduralny na etapie
oceny projektu polegajgcy na braku wezwania Cie do wyjasnien / uzupetnienia
wniosku przez naszg instytucje lub gdy 1Z uzna, ze zakres tego wezwania byt
niewystarczajgcy / nieprawidtowy — 1Z uwzgledni Twaoj protest i przekaze Twojg
sprawe do naszej instytucji (MCP), w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu. O przekazaniu Twojej sprawy do naszej instytucji zostaniesz
poinformowany przez IZ.

8. Dokonujgc weryfikacji prawidtowosci oceny Twojego projektu, w zakresie
kryteriow i zarzutow okreslonych w protescie, 1Z moze wezwac¢ Cie do
przedstawienia wyjasnien w celu potwierdzenia spetnienia danego kryterium
(jezeli takg mozliwosc¢ przewiduje dane kryterium).

Jezeli nie przedtozysz wyjasnien / uzupetnien we wskazanym zakresie lub nie
przedtozysz ich w wyznaczonym terminie, 1Z dokona ponownego sprawdzenia
ztozonego przez Ciebie wniosku na podstawie dotychczasowej dokumentacji
aplikacyjne;j.

Powyzsze wezwanie, nie wstrzymuje biegu terminu, o ktérym mowa w Dziale I,
Rozdziat Il, ust. 6.

9. Na etapie rozpatrywania protestu, IZ moze korzysta¢ z opinii ekspertow.
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10.

11.

12.

13.

14.

Opinia eksperta nie jest wigzgca dla 1Z. Opinia taka moze zosta¢ wykorzystana
przez |Z w catosci lub czesci lub nie zosta¢ wykorzystana w tresci rozstrzygniecia
protestu. 1Z nie udostepnia opinii eksperta.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej przez 1Z zostaniesz poinformowany o
wyniku rozpatrzenia protestu.

Informacja ta zawierata bedzie tresc rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem, a w
przypadku negatywnego rozpatrzenia, zawierata bedzie rowniez pouczenie o
mozliwosci wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego.

Rozstrzygniecie protestu (oraz inne pisma w ramach procedury odwotawczej)
wystane bedzie do Ciebie zgodnie z zapisami KPA dotyczgcymi doreczen.

Ztozony protest mozesz wycofa¢ do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu
przez naszg instytucje (MCP) lub przez IZ. Aby wycofac protest musisz ztozy¢
oswiadczenie o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu:

a) pozostawiamy protest bez rozpatrzenia, lub
b) przekazujemy Twoje oswiadczenie o wycofaniu protestu do 1Z, jezeli
skierowali$my juz protest do IZ.

W przypadku opisanym w lit. b, 1Z pozostawi protest bez rozpatrzenia.

Zostaniesz poinformowany o wszystkich powyzszych czynnos$ciach naszej
instytucji oraz czynnosciach podjetych przez IZ.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu nie masz mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego.

Ztozony przez Ciebie protest, IZ moze rozpatrzy¢ w nastepujgcy sposoéb:

a) Uwzglednic¢ protest i zakwalifikowac¢ Twoj projekt do kolejnego etapu oceny
albo wybra¢ Twdj projekt do dofinansowania i jednoczesnie dokonac
aktualizacji informaciji o projektach wybranych do dofinansowania,

b) Uwzgledni¢ protest i przekaza¢ Twojg sprawe do naszej instytucji (MCP), w
celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli 1Z uzna, ze doszto do
naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres
sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny,

c) Nie uwzgledni¢ protestu,

d) Pozostawic protest bez rozpatrzenia.

W przypadkach, gdy bedzie przystugiwato Ci prawo wniesienia skargi do

Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Krakowie, IZ pouczy Cie o tym w
pismie informujgcym o wynikach rozpatrzenia protestu.

Ponowna ocena Twojego projektu dokonywana przez naszg instytucje (MCP),
bedzie polegata na jego powtdrnej weryfikacji w zakresie kryteriow wyboru
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projektéw, z ktérych oceng sie nie zgadzasz oraz zarzutéw o charakterze
proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli Twoim zdaniem
naruszenia takie miaty miejsce.

15. Poinformujemy Cie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio
zakwalifikujemy Twoj projekt do kolejnego etapu oceny albo wybierzemy Twaj
projekt do dofinansowania i dokonamy aktualizacji informacji o projektach
wybranych do dofinansowania,

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu, zostaniesz pouczony
przez nas o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Krakowie.

Dziat Ill Procedura odwotawcza — etap sagdowy

Rozdziat | - Postepowanie przed Wojewodzkim Sadem Administracyjnym

1.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia go bez rozpatrzenia,
mozesz wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Krakowie.

Na Twoje prawo do ztozenia skargi nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub
brak pouczenia w pismie informujgcym o negatywnym rozpatrzeniu protestu lub
pozostawieniu go bez rozpatrzenia.

Skarge musisz wnie$¢ bezposrednio do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Krakowie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o nieuwzglednieniu
protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

Skarga podlega wpisowi statemu.

Skarge musisz wnie$¢ wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie, ktora
obejmuje:
a) wniosek o dofinansowanie projektu,
b) informacje o wynikach oceny Twojego projektu,
C) wniesiony protest,

)

d) informacje o nieuwzglednieniu protestu albo pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia,

e) ewentualne zatgczniki.

Kompletng dokumentacje musisz wnie$¢ w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentaciji lub bez uiszczenia
wpisu statego Sad wezwie Cie do uzupetnienia dokumentac;ji lub uiszczenia
wpisu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W przeciwnym razie Sad
pozostawi Twojg skarge bez rozpatrzenia.

Sad powinien rozpozna¢ Twojg skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
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9. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy
procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Rozdziat Il - Postepowanie przed Naczelnym Sadem Administracyjnym

1. Od rozstrzygniecia Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego w Krakowie — w
terminie 14 dni od dnia jego doreczenia — przystuguje Ci prawo do wniesienia
skargi kasacyjnej, bezposrednio do Naczelnego Sagdu Administracyjnego.

2. Uregulowania zawarte w Dziale lll, Rozdziale | ust. 5., 6. i 7. stosuje sie
odpowiednio.

3. Skarga kasacyjna powinna byc¢ rozpatrzona w terminie 30 dni od dnia jej
whniesienia.
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i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | ”
dla Matopolski d Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A
- WZOR PROTESTU -

Miejscowosc, data (dd-mme-rr)

Twoje dane

(wpisz dane tozsame ze wskazanymi w Twoim wniosku o dofinansowanie projektu)
TWOJA NAZWA: ...

TWOJ Adres: .o

Dane instytucji wtasciwej do rozpatrzenia
protestu

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA programem
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
Departament Systemu Zarzgdzania Programami
Europejskimi -

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego
za posrednictwem

Instytucji Posredniczacej FEM 2021-2027

- Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci

Dane dotyczace Twojego wniosku o dofinasowanie

Numer wniosku o dofinasowanie projektu:

(np.: ocena formalna, finansowa, merytoryczna, finansowo-merytoryczna)
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PROTEST

W odpowiedzi ha pismo znak ...........ccccooiiiiiiiii i, zdnia ... ,
dotyczgce projektu pn. ... (tytut projektu),
zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

wnosze protest od jego negatywnej oceny.
UZASADNIENIE

Wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z oceng ktérych sie nie zgadzasz

1) Nazwa zaskarzonego kryterium wyboru projektu:
(wpisz nazwe kryterium wyboru projektu, z ktérego oceng sie nie zgadzasz)

Uzasadnienie zarzutow:

(wpisz argumenty Swiadczgce o spetnieniu kryterium)

Wskazanie ewentualnych zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny

(wskaz btgd proceduralny, ktéry Twoim zdaniem miat miejsce w tracie procesu

oceny)

Podpis Wnioskodawcy
lub osoby upowaznionej do jego

reprezentowania’

' Osoba upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy powinna dotgczy¢ oryginat lub
kopie dokumentu poswiadczajgcego umocowanie jej do reprezentowania wnioskodawcy na
etapie procedury odwotawczej
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PISZAC PROTEST PAMIETAJ !!!

v

Zarzuty powinny dotyczyc¢ jedynie poszczegolnych kryteriow oceny lub
przebiegu procedury oceny Twojego wniosku o dofinansowanie.

Argumenty, ktére majg wskazywac na spetnienie poszczegodlnych kryteriéw
oceny powinny by¢ zwiezte i czytelne.

Wskaz konkretne pozycje / strony / zatgczniki do wniosku o dofinasowanie,
gdzie zawarte sg informacje swiadczgce o spetnieniu danego kryterium.

Odnos sie wytacznie do tresci zawartych we wniosku i jego zatgcznikach.
Srodek odwotawczy nie stuzy uzupetnianiu wniosku — ewentualne
dodatkowe informacje zwarte w protescie, nie beda miaty wplywu na
wynik jego rozpatrzenia.

Uzywaj argumentow odnoszgcych sie do zapisow dokumentow regulujgcych
nabor projektdw — np. instrukcji wypetniania wniosku, regulaminu wyboru
projektow czy wytycznych.

Nie uzywaj argumentéw dotyczgcych np. 0séb oceniajgcych, sposobu
aplikowania czy przyczyn wystgpienia btedu lezgcego po Twojej stronie. Takie
zarzuty nie bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu protestu.

Nie uzywaj argumentéw dotyczgcych oceny innych wnioskéw. Poréwnanie
whniosku z innymi projektami nie Swiadczy o spetnieniu kryterium (nie dotyczy
kryteridw o charakterze poréwnawczym).
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