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Zatgcznik do

Uchwaty Nr 2728/25

Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia 2 grudnia 2025 roku

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow

dla wyboru w sposob niekonkurencyjny projektéw
Pomocy Technicznej w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

Krakéw, grudzien 2025 r.
Departament Systemu Zarzadzania Programami Europejskimi
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Matopolskiego



Wykaz skrotéow:

FEM 2021-2027 — program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027;

IZ — Instytucja Zarzadzajgca FEM 2021-2027, ktorej funkcje petni Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego;

KM FEM 2021-2027 — Komitet Monitorujgcy FEM 2021-2027;

KOP — Komisja Oceny Projektow;

Pomoc Techniczna (PT) — Priorytety 9-11 w ramach FEM 2021-2027;

Portal - Portal Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
Przewodniczacy — Przewodniczgcy KOP, ktérego funkcje petni pracownik SP-1V;
PSDD SP - Polecenie stuzbowe Dyrektora Departamentu SP;

Regulamin wyboru projektow — dokument okreslajgcy szczegétowe zasady
przeprowadzania naboru wnioskdw w ramach Pomocy Techniczne;j
w FEM 2021-2027;

Sekretarz — Sekretarz KOP, ktérego funkcje petni pracownik SP-1V;

SP — Departament Systemu Zarzgdzania Programami Europejskimi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Matopolskiego;

SP-IV — Zespot ds. Procedur w Departamencie SP;

Strona internetowa - serwis internetowy programu FEM 2021-2027, tj. strona
internetowa: www.fundusze.malopolska.pl;

System IGA - oznacza system informatyczny (Internetowy Generator Aplikacyjny)
udostepniany przez I1Z;

Ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Whiosek — Wniosek o dofinansowanie projektu;

Whioskodawca — podmiot uprawniony do aplikowania w ramach naboru wnioskow
z Pomocy Technicznej FEM 2021-2027;

Wytyczne — Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027;
ZWM — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego.



§ 1 Postanowienia ogéine

KOP powotuje sie na podstawie art. 53 Ustawy.

Do zadan KOP nalezy ocena projektéw sktadanych w ramach naboréw Pomocy
Technicznej w ramach FEM 2021-2027, zgodnie z kryteriami wyboru projektow
zatwierdzonymi przez KM FEM 2021-2027.

Regulamin KOP okresla organizacje, tryb oraz zasady pracy KOP, zgodnie
z Wytycznymi oraz Ustawa.

KOP dziata od dnia rozpoczecia do dnia zakonczenia procesu oceny wszystkich
wnioskow z Pomocy Technicznej FEM 2021-2027 w ramach naboru/naborow.

§ 2 Skilad KOP

1.

Przewodniczgcego, Sekretarza oraz Cztonkéw KOP powotuje i odwotuje Dyrektor
SP na podstawie upowaznienia udzielonego przez 1Z. Dokumentem powotujgcym
KOP jest PSDD SP.

Sktad KOP wybierany jest sposréd pracownikéw SP-1V, a takze w szczegdlnych

przypadkach sposréd pozostatych pracownikow SP, z wytgczeniem pracownikow
odpowiedzialnych za realizacje, rozliczanie i kontrole projektéw

PT FEM 2021 - 2027. W sktad KOP wchodzg pracownicy, ktorzy majg stosowng

wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie, co potwierdzane jest w PSDD SP.

Pracownicy SP uczestniczg w pracach KOP w ramach obowigzkéw stuzbowych
i nie przystuguje im dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Po zakonczeniu danego naboru Przewodniczgcy KOP wyznacza oceniajgcych
sposrod cztonkéw KOP oraz przydziela im poszczegolne projekty, celem
dokonania ich kompleksowej oceny.

Niezwtocznie po zakohczeniu postepowania w zakresie wyboru projektow,

na stronie internetowej oraz portalu zostaje opublikowana lista cztonkow KOP
wraz z wyrdznieniem funkcji Przewodniczgcego KOP, Sekretarza KOP

oraz Cztonkéw KOP, ktorzy oceniali poszczegolne projekty w naborze.

W przypadku dtugotrwatej nieobecnosci cztonka KOP, Przewodniczgcy KOP
zgtasza osobe, ktéra go zastgpi. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego
KOP lub Sekretarza KOP jego zastepce lub zastepcdéw wskazuje Dyrektor SP.
W obydwu powyzszych przypadkach powotanie odbywa sie w formie pisemne;j.

Decyzje w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie podejmowane
sg wiekszoscig gtosow cztonkdéw KOP obecnych na danym posiedzeniu.
W przypadku réwnej liczby gtosdw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego KOP.

§ 3 Zasada bezstronnosci i poufnosci

1.

Cztonkowie KOP nie mogg pozostawac z Wnioskodawcami, ktérych projekty
podlegajg ocenie, w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry mogtby
budzi¢ watpliwosé, co do bezstronnosci ich oceny.



2. Wszyscy Cztonkowie KOP wigczani do procesu oceny projektow w ramach
naborow PT FEM 2021-2027, przed przystgpieniem do oceny, zobowigzani sg
do podpisania lub zatwierdzenia w Systemie IGA deklaracji bezstronnosci,
zgodnie z ,Metodyka weryfikacji deklaracji bezstronnosci i oSwiadczen o braku
konfliktu interesdéw sktadanych przez pracownikéw i ekspertéw w ramach RPO
WM 2014-2020 oraz FEM 2021-2027" przyjetg Uchwatg Nr 1850/24 Zarzgdu
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 3 wrzesnia 2024 r. z pézn. zm.

3. Odmowa ztozenia ww. deklaracji powoduje usuniecie Cztonka KOP ze sktadu
oceniajgcego KOP i powotanie na jego miejsce innej osoby.

§ 4 Obowiazki KOP

1. Za ustalenie sktadu KOP oraz organizacje pracy odpowiedzialny jest
Dyrektor SP.

2. Przewodniczacy KOP jest odpowiedzialny w szczegolnosci za:
a) zgodnos¢ pracy KOP z przepisami prawa, Regulaminem wyboru projektow
i Regulaminem pracy KOP;
b) sprawne funkcjonowanie KOP;
c) zatwierdzanie protokotu z prac KOP.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego KOP, funkcje te petni jego
zastepca wskazany w sktadzie KOP.

4. Sekretarz KOP jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

b) sporzadzanie protokotu z prac KOP;

c) opracowanie wynikdw oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) przygotowanie do publikacji na stronie internetowej
www.fundusze.malopolska.pl oraz na portalu listy cztonkéw KOP
oceniajgcych projekty w danym naborze;

f) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji
zwigzanej z pracami KOP.

5. W przypadku nieobecnosci Sekretarza KOP, jego funkcje petni osoba
zastepujgca pracownika, z wytgczeniem pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje, rozliczanie i kontrole projektéw PT FEM 2021-2027.

6. Cztonkowie KOP sg odpowiedzialni za jakos¢ dokonywanych ocen,
w szczegolnosci za samodzielng, rzetelng i bezstronng ocene projektow,
dokonang na podstawie wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie
oraz w oparciu o kryteria wyboru projektow.

§ 5 Ocena projektéow

1. Ocena projektéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie w ramach
PT FEM 2021 - 2027 odbywa sie zgodnie z kryteriami wyboru projektow
zatwierdzonymi przez KM FEM 2021-2027 oraz zgodnie z postanowieniami
Regulaminu wyboru projektéw. Ocene nalezy odpowiednio uzasadni¢
i udokumentowac (jesli dotyczy).


http://www.fundusze.malopolska.pl/

10.

11.

Oceny projektéw w zakresie spetnienia kryteriow przez dany projekt dokonuje sie
na podstawie dokumentow ztozonych przez Wnioskodawce. W trakcie oceny
mozliwe jest wykorzystanie wyjasnieh udzielanych przez Wnioskodawce

lub pozyskanych w inny sposob, ktére dotyczg Wnioskodawcy lub projektu.
Wykorzystanie powyzszych informacji wymaga wezwania Wnioskodawcy

do przedstawienia wyjasnien lub ewentualnego uzupetnienia wniosku w tym
zakresie.

Ocena projektow przeprowadzana jest w systemie IGA.
Ocena przeprowadzana jest w ciggu 15 dni roboczych od zakohczenia naboru.

W przypadku koniecznos$ci ztozenia wyjasnien/poprawy wniosku
o dofinansowanie Wnioskodawca ma 5 dni roboczych na ich przedtozenie, liczac
od dnia otrzymania wezwania.

Jezeli Wnioskodawca nie uzupetni lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie

w wyznaczonym terminie, lub zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w
wezwaniu, ION ponownie wzywa Wnioskodawce do uzupetnien. Wnioskodawca
zobowigzany jest do ich przedtozenia w terminie 3 dni roboczych, liczgc od dnia
otrzymania wezwania.

Wezwanie Wnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien/uzupetnien/korekty
drobnych bteddw i uchybieh wstrzymuje bieg terminu oceny.

Projekt otrzymuje pozytywng ocene w przypadku spetnienia wszystkich kryteriow.

Po zakonczeniu oceny projektéw w ramach danego postepowania, Sekretarz
KOP sporzgdza protokét z prac KOP, a wyniki oceny zostajg przekazane do

zatwierdzenia przez ZWM, w formie uchwaty ZWM w zakresie zatwierdzenia
wynikdéw oceny i wyboru projektéw PT do dofinansowania.

Sekretarz KOP przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy za posrednictwem
systemu IGA lub w formie pisemnej/elektronicznej, wskazanej

w art. 56 ust. 4 ustawy, informacje o zatwierdzonym wyniku oceny projektu
oznaczajgcym wybor projektu do dofinansowania albo stanowigcym ocene
negatywna.

|IZ FEM 2021-2027, zgodnie z art. 57 ustawy, zamieszcza na stronie internetowej
www.fundusze.malopolska.pl oraz na portalu informacje o projektach wybranych
do dofinansowania oraz o projektach, ktore otrzymaty ocene negatywna, a takze
informacje o sktadzie osobowym KOP.

§ 6 Protokét

1.

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektdw w ramach danego postepowania
z przeprowadzonych czynnoéci w ramach oceny dokonanej przez KOP
sporzgdza sie protokot, ktéry zawiera w szczegolnosci:
a) Informacje o Regulaminie pracy KOP i jego zmianach (o ile dotyczy),
ze wskazaniem daty przyjecia Regulaminu KOP oraz jego zmian;
b) Krotki opis dziatah przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem
terminow i formy podejmowanych dziatan;
c) Informacje o ostatecznym sktadzie KOP;


http://www.fundusze.malopolska.pl/

d) Wyniki oceny, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy;

e) Wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng
projektéw.

Protokét nie podlega upublicznieniu.

Protokét przechowuje Zespét ds. Procedur w Departamencie SP.



	z dnia 2 grudnia 2025 roku

