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1. Rejestracja konta kandydata na eksperta w systemie LSI 2021

Do ztozenia aplikacji w ramach naboru ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego
2021-2027 (dalej: FE SL 2021-2027) musisz zarejestrowac oraz aktywowac swoje konto uzytkownika
w lokalnym systemie informatycznym - LSI 2021.

Pamietaj

Przed przystgpieniem do zaktadania konta w LSI 2021 zapoznaj sie z dokumentami zwigzanymi z
naborem ekspertow FE SL 2021-2027, tj.:

e Zasadami naboru i prowadzenia Wykazu ekspertow w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 oraz oceny pracy eksperta,

o Wymaganiami dla osob aplikujgcych o wpis do Wykazu ekspertdw w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027,

e Regulaminem uzytkownika lokalnego systemu informatycznego programu FE SL 2021-2027,

e Zasadami bezpieczerstwa LSI 2021 oraz

e niniejszg Instrukcja.

Pod adresem http://Isi2021-ekspert.slaskie.pl przejdz do strony rejestracji, klikajgc w link Dokonaj
rejestracji konta kandydata na Eksperta.

Podczas rejestracji zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail, numeru telefonu oraz o nadanie i
potwierdzenie hasta do swojego konta.

Rejestrujgc swoje konto w systemie, oSwiadczasz, ze zapoznates sie oraz akceptujesz postanowienia
Regulaminu uzytkownika lokalnego systemu informatycznego programu FE SL 2021-2027 i Zasad
bezpieczenstwa LS| 2021. Ponadto zapoznaj sie z Informacjq dotyczqcq przetwarzania danych
osobowych dla kandydatéw na ekspertéw oraz ekspertow. Wszystkie wskazane powyzej dokumenty
zamieszczone sg na stronie: http://Isi2021-ekspert.slaskie.pl.

Uwaga

Adres mailowy, ktéry wskazesz przy rejestracji, stanowit bedzie twdj login w systemie i nie bedzie
mozliwosci jego pdzniejszej zmiany.

Rekomendujemy abys postugiwat sie odrebnym adresem mailowym przeznaczonym do wszelkich
spraw zwigzanych z naborem ekspertéw FE SL 2021-2027 i ewentualng pdzZniejszg korespondencja z
Instytucjg Zarzadzajaca/ Instytucja Poéredniczaca programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-
2027 w zakresie petnienia funkcji eksperta.

Po kliknieciu przycisku Dokonaj rejestracji otrzymasz na adres mailowy wskazany przy zaktadaniu
konta link aktywacyjny.

Uwaga

Po stronie automatycznego mailingu mogg wystgpi¢ nieznaczne opdznienia, dlatego poczekaj na
maila autoryzacyjnego i nie rejestruj ponownie konta w systemie.
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Po udanej autoryzacji swojego konta w systemie bedziesz mdgt przystapi¢ do sktadania swojej
aplikacji w ramach naboru ekspertéw FE SL 2021-2027.

2. Wypetnianie formularza aplikacyjnego

Na stronie startowej zainicjuj swojg aplikacje i kliknij przycisk Nowa aplikacja. Rozpoczynajac
wypetnianie formularza aplikacyjnego, wybierz dziedzine, ktdrej dotyczy Twdj wniosek o wpis do
Wykazu ekspertéw 2021-2027.

Pamietaj

Formularz aplikacyjny moze dotyczy¢ tylko jednej dziedziny objetej FE SL 2021-2027. Jezeli chcesz
aplikowac o wpis do Wykazu w wiekszej ilosci dziedzin, musisz ztozy¢ osobny wniosek do kazdej z
nich.

Utworzona przez Ciebie aplikacja zostanie zapisana w systemie i bedziesz mdgt jg edytowac oraz
wracaé do niej wielokrotnie, jednak dla nas nie bedzie ona widoczna do momentu jej ztozenia przez
Ciebie.

W zaktadce Dane podstawowe, dostepnej w menu po lewej stronie, znajdujg sie informacje, ktore
podawates$ przy rejestracji konta.

Kolejng zaktadka w menu jest Wyksztatcenie. Klikajac w przycisk + Dodaj wyksztatcenie uruchomisz
karte, na ktdrej bedziesz mégt uzupetni¢ wymagane dane.

Mozesz dodac wiecej niz jedng szkote/ uczelnie wyzszg/ instytucje organizujaca ksztatcenie, klikajac
ponownie w przycisk + Dodaj wyksztatcenie.

Analogicznie postepuj w kolejnej zaktadce, jakg znajdziesz w menu, czyli w zaktadce Doswiadczenie.

Znajdziesz tam réwniez dodatkowe pole Inne doswiadczenie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ogfoszeniu o naborze przez wtasciwg instytucje FE SL 2021-2027, ktére mozesz wypetni¢ adekwatnie
do wymagan dla danej dziedziny.

Uwaga
Wypetnij wszystkie pola w zaktadkach Wyksztatcenie i Doswiadczenie.

Ostatnig zaktadka w Twojej aplikacji sg Zatgczniki. Tutaj mozesz dodac skany wszystkich
dokumentdw, ktére potwierdzg uzyskane przez Ciebie wyksztatcenie, nabytg wiedze, umiejetnosci
lub zdobyte uprawnienia.

W celu dodania pliku po jego wybraniu lub przeciggnieciu kliknij w przycisk Przekaz znajdujacy sie w
kolumnie Operacje albo w przycisk Przekaz wszystkie. Po dodaniu pliku do repozytorium, mozesz
dodac jego opis lub edytowac jego nazwe, klikajgc w przycisk Edytuj znajdujacy sie w kolumnie
Operacje.

Pamietaj

Jednym z warunkéw uzyskania oceny pozytywnej Twojej aplikacji jest ztozenie podpisanych
oswiadczen, ktére stanowig zataczniki do Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertow w ramach
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programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 oraz oceny pracy eksperta dostepnych pod
ogtoszeniem o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

Oswiadczenia mozesz podpisac za pomoca:

e podpisu kwalifikowanego,
e podpisu osobistego lub
e poprzez profil zaufany.

Uwaga

Skany dokumentow, ktére sktadasz wraz z aplikacjg, powinny by¢ nazwane odpowiednio do rodzaju
dokumentu, np. dyplom ukonczenia szkoty wyzszej, rekomendacja instytucji itp.

Rekomendujemy, aby kazdy skan dokumentu stanowit jeden plik, ktéry zamiescisz w systemie.

Jezeli nie uzupetnites pola, ktdre jest wymagane do poprawnego ztozenia aplikacji, zostaniesz o tym
powiadomiony w zaktadce Podsumowanie. Jezeli nie uzupetnites$ pola, ktére jest rekomendowane
przy sktadaniu aplikacji, w zaktadce Podsumowanie pojawi sie stosowny komunikat. Nie bedzie on
jednak blokowat ztozenia przez Ciebie aplikacji.

Jezeli system nie wskaze Ci zadnego btedu, bedziesz mégt ztozy¢ aplikacje, klikajgc przycisk Ztéz. Od
tego momentu nie bedziesz mdégt edytowad swojej aplikacji, chyba, ze zwrdcimy Ci jg do poprawy.

Uwaga

Raz ztozonej w systemie aplikacji nie bedziesz juz mégt usungad.
3. Uzupetnienie aplikacji

Ztozona przez Ciebie aplikacja trafi do oceny dokonywanej przez Komisje Kwalifikacyjng. Moze sie
zdarzy¢, ze zostaniesz poproszony o uzupetnienie swojej aplikacji. Informacje o tym otrzymasz na
adres mailowy podany przy rejestracji.

W systemie pod przyciskiem Lista moich aplikacji mozesz zapoznad sie z zainicjowanymi przez Ciebie
aplikacjami. W tym miejscu bedziesz mdgt zobaczy¢ kazdg zmiane statusu swoich aplikacji. Klikajgc w
przycisk Informacja o ocenie bedziesz mdgt zapoznad sie z uzasadnieniem, tj. wskazaniem o jakie
informacje lub dokumenty powinienes uzupetnié swojg aplikacje.

Uzupetnien mozesz dokonac poprzez klikniecie przycisku Edycji. W zaleznosci od rodzaju
wymaganych uzupetnien, postepuj tak, jak to zostato opisane w Rozdziale 2 niniejszej Instrukcji i zt6z
ponownie aplikacje.

4. QOcena aplikacji

Po dokonaniu oceny Twojej aplikacji przez Komisje Kwalifikacyjng na adres mailowy podany przy
rejestracji otrzymasz informacje o zmianie statusu Twojej aplikacji.

Ze szczegbtami oceny, w tym uzasadnieniem oceny negatywnej bedziesz mdgt zapoznac sie klikajgc
przycisk Informacja o ocenie. Wszystko to znajdziesz w sekgcji Lista moich aplikacji.
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