FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

Fundusze Europejskie Rzec polita Dofi przez
s MALOPOLSKA

Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw nr FEMP.06.06-1P.02-021/26
— Wzér umowy o dofinansowanie dla projektéw rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw

-WZOR-

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 6. Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

Umowa nr: FEMP.06.06-1P.02-.../26-00

o dofinansowanie projektu: [tytut projektu] w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027,

Priorytetu 6. Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wigczenia
spotecznego Dziatanie 6.6 Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian typ
projektu A: finansowanie ustug rozwojowych zgodnie z potrzebami zgtaszanymi
przez pracodawcow i przedsiebiorcéw oraz w oparciu o system popytowy oraz
Baze Ustug Rozwojowych, z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zwana
dalej ,Umowag”, zawarta w Krakowie w dniu .............cceeeiiiiinnnnnnnne. r. pomiedzy:

Wojewodztwem Matopolskim — Wojew6dzkim Urzedem Pracy w Krakowie,
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczacg”
reprezentowanym przez:

[Nazwa i adres Beneficjenta, adres / siedziba Beneficjenta, NIP, a gdy posiada
réowniez REGON, numer KRS lub informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej], zwanym/a dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze strony Beneficjenta
stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy?.

! Nalezy wykresili¢, jesli nie dotyczy.
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§ 1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

z<Administratorze Merytorycznym w Instytucji (AMI)” — nalezy przez to rozumie¢
pracownika w IP realizujgcego zadania okreslone w Wytycznych dotyczgcych
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2021-2027;

,2Adresie do doreczen elektronicznych” — nalezy przez to rozumie¢ adres
elektroniczny, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513),
podmiotu korzystajgcego z publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej albo z kwalifikowanej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego, umozliwiajgcy jednoznaczng
identyfikacje nadawcy lub adresata danych przesytanych w ramach tych ustug;

,BK2021” — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie informatyczne stuzgce
realizacji zasady konkurencyjnosci;

,CST2021" — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny
wykorzystywany w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie z IP,
zarzgdzany przez ministerstwo wtasciwe ds. rozwoju regionalnego, w ktérego
sktad wchodzg m.in. aplikacje SL2021 i SM EFS;

,Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, z p6zn. zm.), dotyczace uczestnikow projektu, ktére muszg byé
przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta i Partnera?;

,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe,;

,Dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 296);

,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumiec¢ finansowanie UE lub
wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie
umowy o dofinasowanie projektu;

,2poreczeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie korespondencji na adres
do doreczen elektronicznych zgodnie z wymogami opisanymi w ustawie z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych;

10) ,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 6.6 Rozwdj kompetencji kadr

i adaptacja do zmian typ projektu A: finansowanie ustug rozwojowych zgodnie

2 Jesli dotyczy.
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z potrzebami zgtaszanymi przez pracodawcoéw i przedsiebiorcow oraz
w oparciu o system popytowy oraz Baze Ustug Rozwojowych;

11) ,EFS+” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

1H12) ,FEM 2021-2027” — nalezy przez to rozumie¢ Program Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027, przyjety przez Komisje Europejskg w porozumieniu
Z Rzeczpospolitg Polskg decyzjg Nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia 2022 r.
Z pézn. zm. oraz przyjety przez Zarzad Wojewodzitwa Matopolskiego Uchwatg
nr 2282/22 z dnia 30 grudnia 2022 r. zmieniony decyzjg Komisji Europejskiej
Nr C(2026) 1506 z dnia 4 marca 2026 r. oraz przyjety przez Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego Uchwatg Nr 626/26 z dnia 24 marca 2026 r.

z pédzn. zm.;
12313) ,Finansowaniu UE” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki pochodzgce

z budzetu srodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

13)14) ,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumie¢ przekazywanie za
posrednictwem systemu CST2021 dokumentow i danych, zwigzanych
z zarzgdzaniem projektem uwierzytelnionych zgodnie z wymaganiami systemu
przez Beneficjenta lub osobe fizyczng, ktéra zgodnie z postanowieniami
umowy lub decyzji o dofinansowaniu projektu jest upowazniona do
reprezentowania Beneficjenta w zakresie czynnosci zwigzanych z realizacjg
projektu opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
z definicjg z § 1 pkt 18;

14315) ,Instytucji Posredniczagcej FEM 2021-2027” (IP) — nalezy przez to rozumiec
Wojewoddzki Urzgd Pracy w Krakowie petnigcy role Instytuciji Posredniczacej
w ramach programu FEM 2021-2027, w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy
wdrozeniowej;

15)16) ,Instytucji Zarzadzajgcej FEM 2021-2027” (1Z) — nalezy przez to rozumiec¢
Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego petnigcy role Instytuciji Zarzgdzajgce;j
w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia 0golnego;

16)17),Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza
sie finansowanie UE dla projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig
indywidualng;

17318),,Kwalifikowanym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumiec
podpis elektroniczny, w rozumieniu:

— art. 3 pkt 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
I ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocag
kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry
opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego oraz
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— podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o0 ustugach zaufania oraz identyfikaciji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2024 .
poz. 1725 z pézn. zm.), ktdry weryfikowany jest za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu;

18319) ,Nieprawidtowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumie¢ kazde
naruszenie prawa wynikajgce z dziatania lub z zaniechania podmiotu
gospodarczego, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem;

19)20) ,Oczywistej omytce pisarskiej lub rachunkowej” — nalezy przez to rozumiec:

a) oczywistg omytke pisarskg — niezamierzong niedoktadnosé np. btad
literowy, widoczne niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad,
wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady procesu myslowo-redakcyjnego,
stwierdzong w wyniku np. poréwnania tresci pozostatych dostepnych
dokumentow i niespowodowang uchybieniem merytorycznym;

b) oczywistg omytke rachunkowg — omytke wynikajgcg z btednej operacii
rachunkowej na liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce
w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania matematycznego moze by¢
przesledzony i na podstawie regut rzagdzgcych tym dziataniem mozliwe
jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

26321) ,Okresie rozliczeniowym” — nalezy przez to rozumie¢ przedziat czasu
wyrazony w dniach lub miesigcach, w trakcie ktérego Beneficjent ponosi
wydatki i po uptywie ktdrego sktada wniosek o ptatnosc rozliczajgcy wydatki
poniesione w ww. okresie;

2122) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot (lub podmioty), zgodnie
z art. 39 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, wymieniony we wniosku
o dofinansowanie projektu, uczestniczacy w realizacji projektu, wnoszacy do
niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujgcy
projekt wspolnie z Beneficjentem i ewentualnie innymi podmiotami, na
warunkach okreslonych w umowie o partnerstwie;

22323) ,Podmiocie objetym wsparciem” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot
korzystajgcy bezposrednio ze wsparcia EFS+, zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-20273;

23)24) ,Podmiocie realizujgcym projekt” — nalezy przez to rozumiec¢ jednostke
organizacyjng Beneficjenta realizujgcg projekt tj. ......c.cooviiiiiii
(nazwa i adres podmiotu realizujgcego projekt)?;

8 Jesli dotyczy.

4 Podmiotem realizujgcy projekt nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$é prawng. Podmiot
realizujgcy projekt nie jest strong umowy o dofinansowanie projektu. Jesli w projekcie nie
wystepuje podmiot realizujgcy projekt punkt nalezy wykreslic.
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24325) ,Pomniejszeniu wartosci wydatkéw kwalifikowalnych” — nalezy przez to
rozumieé pomniejszenie wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o ptatnos$¢ ztozonym, przez Beneficjenta o kwote wydatkow
poniesionych nieprawidtowo wynikajgcych ze stwierdzonej nieprawidtowosci
indywidualnej;

25)26) ,Portalu Funduszy Europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ strone
internetowg pod adresem Portal Funduszy Europejskich®;

26327),Priorytecie” — nalezy przez to rozumie¢ Priorytet 6. Fundusze europejskie
dla rynku pracy, edukaciji i wtgczenia spotecznego w programie FEM 2021-
2027,

27328),Projekcie” — nalezy przez to rozumieC przedsiewziecie zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczagtkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
finansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnos$nie ktérego Beneficjent
ztozyt za posrednictwem systemu IGA wniosek o dofinansowanie;

28329) ,Rachunku bankowym IP” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony
rachunek lub rachunki bankowe wskazany/e przez IP;

29)30) a) ,Rachunku bankowym transferowym” — nalezy przez to rozumie¢
rachunek bankowy Beneficjenta, przez ktéry przekazywane bedg srodki na
wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy w przypadku tych projektéw,
ktérych Beneficjentem jest jednostka samorzgdu terytorialnego lub Podmiotem
realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna Beneficjenta
M0 e 7

b) ,Rachunku bankowym wyodrebnionym dla projektu” — nalezy przez to
rozumie¢ rachunek bankowy Beneficjenta/Podmiotu realizujgcego projekt?,

z ktérego wydatkowane sg srodki w projekcie,

0] OO TP OURTSPPRPOTP ;

30)31) ,Regulaminie bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu
Teleinformatycznego CST2021” — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktéry
okresla prawa i obowigzki uzytkownikow systemu w zakresie bezpieczenstwa
informacji, w tym ochrony danych osobowych przetwarzanych w tym systemie
oraz zasady, zakres i warunki korzystania przez uzytkownikow z systemu,
zamieszczony na stronie FEM 2021-2027;

31)32) ,Regulaminie Systemu Monitorowania EFS” (SM EFS) — nalezy przez to
rozumie¢ dokument okreslajgcy w szczegolnosci warunki korzystania
z SM EFS, prawa i obowigzki korzystajgcych z niego uzytkownikéw, warunki
I zasady ochrony danych osobowych, jak rowniez zakres odpowiedzialnosci

5 http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

6 Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
7 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

8 Nalezy wykresli¢ odpowiednio.

° Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
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uzytkownikow dostepny na stronie https://sm.efs.gov.pl/;

32)33) ,RODOQ” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33)34) ,Rozporzadzeniu ogoinym” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

34335) ,Stronie internetowej IP/IZ” — nalezy przez to rozumiec adres strony
internetowej FEM19;

35)36) ,Systemie IGA” — nalezy przez to rozumie¢ Internetowy Generator
Aplikacyjny, lokalny system informatyczny udostepniany przez IZ na stronie
internetowej systemu IGA' umozliwiajgcy aplikowanie o dofinansowanie
projektéw oraz przeprowadzenie procesu oceny projektéw w ramach
FEM 2021-2027 do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;

36)37) ,SZOP FEM 2021-2027" — nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis
Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
przyjety Uchwatg Nr 452/23 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia
23 marca 2023 r. z pdzn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej FEM?!?
wraz z datg, od ktorej SZOP FEM 2021-2027 lub jego zmiany obowigzujg;

37)38) ,Uczestniku projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng
bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS+, zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027;

38)39) ,Ustawie o doreczeniach elektronicznych” — nalezy przez to rozumieé
ustawe z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 3 .z p6zn. zm.);

39)40) ,Ustawie o finansach publicznych” (ufp) — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.). Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.),

10 https://fundusze.malopolska.pl/
11 https://iga.malopolska.pl/
12 https://fundusze.malopolska.pl/

Strona 6 z 159


https://sm.efs.gov.pl/;
https://fundusze.malopolska.pl/
https://fundusze.malopolska.pl/
https://iga.malopolska.pl/
https://iga.malopolska.pl/
https://fundusze.malopolska.pl/
https://fundusze.malopolska.pl/
https://iga.malopolska.pl/
https://fundusze.malopolska.pl/

FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

46341) ,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 20264 r., poz. £320-793 z pdzn.
zm.);

4142) ,Ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1733 z p6zn. zm.);

42343) ,Wktadzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ wktad Beneficjenta do
projektu (pieniezny lub niepieniezny), ktory nie zostanie Beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie
ze stopg dofinansowania dla projektu rozumiang jako % dofinansowania
wydatkéw kwalifikowalnych), zgodny w szczegdlnosci z:

a) rozporzgdzeniem ogoélnym;
b) SZOP FEM 2021-2027;
c) Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

43344) ,Whniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony
przez wnioskodawce za posrednictwem systemu IGA w celu uzyskania
srodkow finansowych na realizacje projektu w ramach FEM 2021-2027,

w ktérym zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na
podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow
wyboru projektéw. Za integralng czes$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki;

44345) Wspdtfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” — nalezy przez to
rozumie¢ srodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu srodkéw
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, wyptacane na rzecz Beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu;

45)46) ,Wstrzymaniu biegu terminu” — oznacza to sytuacje, w ktérej po zaistnieniu
przestanki bieg terminu ulega zawieszeniu i po jej ustaniu nastepuje
wznowienie biegu terminu;

46y47) ,Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé wydatki lub
koszty uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, w szczegolnosci
zgodnie z:

a) Umowg o dofinansowanie projektu;

b) rozporzgdzeniem ogolnym,;

c) ustawg wdrozeniows;

d) SZOP FEM 2021-2027,

e) Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;
f) pozostatymi Wytycznymi, o ktdrych mowa w pkt 48);
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47148) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, wydane na podstawie
art. 5 ustawy wdrozeniowej przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, okreslajgce ujednolicone warunki i procedury wdrazania
funduszy strukturalnych, Funduszu Spdéjnosci i Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji, zamieszczone na Portalu Funduszy
Europejskich®3, w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z 10 marca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 z 19 kwietnia 2023 r.;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027 z 22 wrze$nia 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
Zz 194 majrea 20265 r.;

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027 z 3 czerwca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce warunkdw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r.;

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na
lata 2021-2027 z 26 pazdziernika 2022 r.;
Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027 z 30 czerwca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027
z 4 lipca 2023 r.

48349) ,Zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie realizowanym w ramach FEM 2021-2027. Umowa ta moze by¢
zawarta na podstawie ustawy Pzp, albo na podstawie innych wtasciwych
regulacji, w tym w szczegolnosci Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 w zakresie zasady konkurencyjnosci;

49)50) ,Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumiec
wniosek o dofinansowanie projektu wybranego do dofinansowania
I realizowanego na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu, stanowigcy zatgcznik do Umowy;

56)51) ,Administratorze BUR” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot odpowiedzialny
za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR, zarzadzanie kontami
I uprawnieniami uzytkownikéw BUR oraz dbajgcy o bezpieczenstwo BUR

13 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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I zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP);

5152) ,Bazie Ustug Rozwojowych” (BUR) — nalezy przez to rozumie¢ internetowy
rejestr ustug rozwojowych prowadzony w formie systemu teleinformatycznego
przez Administratora BUR. BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na
podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci rejestru podmiotéw (Dostawcow Ustug)
zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych, wspoétfinansowanych
ze srodkow publicznych. Szczegotowe zasady funkcjonowania BUR okresla
rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r.
w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe;

52)53) ,Podmiotowym Systemie Finansowania” (PSF) — nalezy przez to rozumie¢
system dystrybucji przez operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1
ustawy wdrozeniowej) srodkow EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub nabywania kwalifikacji pracodawcéw,
przedsiebiorcéw i ich pracownikow oraz oséb dorostych uczgcych sie
z wlasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR,
wdrazany w ramach FEM 2021-2027. Podejscie popytowe to mechanizm
dystrybucji srodkéw EFS+ dajgcy mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug
rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne
potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.

8§ 2.
Przedmiot Umowy

1. Nawarunkach okreslonych w Umowie IP przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie
na realizacje projektu: ...... (tytut projektu), nr FEMP.06.06-1P.02-.../26, zwanego
dalej projektem, szczegétowo okreslonego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,
z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych
przez IP. W przypadku zmian w projekcie i Umowie stosuje sie § 14 Umowy.
Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, o ktérych mowa
w 8 1 pkt 48) i zobowigzuje sie do ich stosowania przy realizacji projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu w sposob, ktory zapewni
osiggniecie i utrzymanie celow, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu
zaktadanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji
oraz jesli dotyczy w okresie trwatosci projekiu.
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4. W ramach projektu zostaty/nie zostaty'4 uwzglednione wydatki stanowigce
pomoc de minimis o wartosci zgodnej z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

5. Caltkowita warto$¢ projektu wynosi: ................ zt (stownie: ...................... ).

6. IP przyznaje dofinansowanie w kwocie: ...................... zt (stownie: .............. ).
Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow ponoszonych przez
Beneficjenta i Partnera'® w zwigzku z realizacjg projektu.

1) Dofinansowanie zostaje przyznane zgodnie z nastepujgcym udziatem:

a) finansowanie UE, w kwocie: .................... zk (stownie: ..., ),
co stanowi nie wiecej niz ............... % wydatkéw kwalifikowalnych;

b) wspdifinansowanie krajowe z budzetu panstwa, w kwocie: ...................
zt (sfownie: ........ccoeeeeenneen. )16,

2) W kwocie dofinansowania nie wiecej niz ................... zt (stownie:
.............. ) stanowig srodki przeznaczone na wydatki inwestycyjne i na
zakupy inwestycyjne, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowaniel’.

7. Wkiad wiasny Beneficjenta i Partnera'® wynosi: ..................... zt (stownie:

8. W przypadku niewniesienia wkfadu wtasnego lub braku mozliwosci jego
wniesienia w kwocie, o ktérej mowa w ust. 7, IP moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej
wartosci projektu. Wktad wiasny, ktéry zostanie rozliczony w wysokosci
przekraczajgcej wskazany w ust. 7 moze zostac¢ uznany za niekwalifikowalny.

9. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw witasnych wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach projektu.

10. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 6 przekazywane jest zgodnie
z zasadami FEM 2021-2027, SZOP FEM 2021-2027, wtasciwymi przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi pomocy de minimis,
obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia oraz ha warunkach
okreslonych w Umowie.

11. Beneficjent oraz Partner?® nie mogg przeznaczac¢ otrzymanego
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z projektem, w szczegdlnosci na

14 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.

15 Jesli dotyczy.

16 W przypadku, gdy w projekcie nie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, punkt nalezy wykreslic.

17 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

18 Jesli dotyczy.

19 Minimalny wkiad wiasny, ktéry Beneficjent i Partner sg zobligowani wnie$¢ w ramach projektu
wynosi ..% wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

20 Jesli dotyczy.
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tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.
W przypadku naruszenia zdania pierwszego, stosuje sie 8 10 ust. 7.

12. W zwigzku z realizacjg projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027,
koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg w wysokosci ...... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu
wydatkow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 13 oraz 8 5 ust. 1651 18%.

13. Wysokosc¢ kosztéw posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawka
ryczattows i jest uzalezniona od wysokosci zatwierdzonych bezposrednich
kosztow kwalifikowalnych projektu, ujetych w danym wniosku o ptatnosc¢.

IP podczas zatwierdzania wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w 8 5 ust. 3651 39,
w przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien
Umowy w zakresie zarzgdzania projektem moze obnizy¢ stawke ryczattowg
kosztdéw posrednich, na zasadach okreslonych w Taryfikatorze korekt kosztow
posrednich, za razgce naruszenia Umowy w zakresie zarzgdzania projektem.
Taryfikator, o ktérym mowa w zdaniu pieraszymdrugim, okreslony w zatgczniku
nr 7 do Umowy, zawiera w szczegolnosci kategorie razgcego naruszenia Umowy
w zakresie zarzgdzania projektem oraz warto$c¢ stawki procentowej, o ktérg IP
moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich.

14. Podatek VAT kwalifikowany jest z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) w projekcie o wartosci catkowitej wynoszgcej ponizej 5 min EUR?,
podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny bez wzgledu na to czy podatek ten
moze zosta¢ odzyskany przez Beneficjenta lub kazdego zaangazowanego
w realizacje projektu Partnera;

2) w projekcie o warto$ci catkowitej wynoszacej co najmniej 5 min EUR?*
podatek VAT moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
wowczas, gdy zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym
Beneficjentowi lub poszczegdélnym Partnerom zaangazowanym
w realizacje projektu, lub uczestnikowi projektu, czy innemu podmiotowi
otrzymujgcemu wsparcie z EFS+22 nie przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
o zwrot podatku VAT, zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta/Partnera
oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 5 do Umowy?4;

21 Przeliczenia 5 min EUR na PLN dokonuje IP zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia Umowy.
22 Przeliczenia 5 min EUR na PLN dokonuje IP zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia Umowy.
23 Kwalifikowalno$¢ podatku VAT jest badana odrebnie w odniesieniu do kazdego z tych podmiotéw.
24 Oswiadczenie dotyczy wytgcznie projektéw o wartosci co najmniej 5 min EUR oraz projektéw
w przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng (nie dotyczy ubiegania sie o pomoc de minimis).
Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od
towaroéw i ustug wytacznie w odniesieniu do poszczegoélnych kategorii wydatkdw. W przypadku
realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy

Z partnerow, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od

Strona 11 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

3) niezaleznie od wartosci catkowitej projektu, w przypadku wydatkow
kwalifikowanych, dla ktérych dofinansowanie stanowi pomoc publiczng
(tj. nie uwzgledniajgc pomocy de minimis), podatek VAT moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy zgodnie
z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym Beneficjentowi lub
poszczegolnym Partnerom zaangazowanym w realizacje projektu nie
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT, zgodnie ze
ztozonym przez Beneficjenta/ Partnera oswiadczeniem stanowigcym
zatgcznik nr 5 do Umowy?®;

4) w projekcie partnerskim ocena kwalifikowalnosci VAT w przypadkach
wskazanych w pkt 2 i 3, jest dokonywana z punktu widzenia Beneficjenta
i kazdego z Partneréw z osobna — z uwzglednieniem ich prawa
podmiotowego do odzyskania VAT,

5) samo posiadanie potencjalnej prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,
o ktérej mowa w pkt. 2 i 3, wyklucza uznanie podatku VAT za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit (np. ze wzgledu na niepodjecie
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa). Za posiadanie prawa do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego nie uznaje
sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z pdzn. zm.) ani
przypadku wskazanego w art. 90 ust. 10 pkt 2 tej ustawy;

6) kwalifikowanie podatku VAT nie moze naruszac zakazu podwojnego
finansowania, o ktorym mowa w § 8 ust. 6-8, z zastrzezeniem pkt 1).

15. Jezeli podatek VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu,
Beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania
projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie
podatek VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

16. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT dopuszczalna jest jedynie w sytuaciji, gdy
Whioskodawca przewidziat takg mozliwos¢ we wniosku o dofinansowanie.

17. Niedopuszczalne jest kwalifikowanie do dofinansowania czes$ci netto wydatku
i naleznego od niego podatku VAT w ramach réznych kategorii pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis.

18. Za ustalenie prawidtowej kwalifikowalnosci podatku VAT odpowiada Beneficjent.

19. W kazdym przypadku, gdy zachodzi koniecznos¢ zwrotu podatku VAT, ktory stat
sie kosztem niekwalifikowalnym w projekcie, ww. zwrot odbywa sie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od

towardw i ustug. Zmodyfikowane o$wiadczenie na etapie realizacji projektu dotyczy rowniez
uczestnikéw projektu/innych podmiotéw otrzymujgcych wsparcie z EFS+.
25 J.w.
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8§ 3.

dnia przekazania srodkéw). Niniejszy punkt ma zastosowanie na etapie zaréwno
realizacji projektu, kontroli jak i w okresie trwatosci projektu.

Okres realizacji projektu

1.

§ 4.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2021 r.,

z zastrzezeniem projektéw objetych pomocg publiczng/pomocag de minimis,
gdzie kwalifikowalnos¢ wydatkow okreslona jest zgodnie z wiasciwymi
przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego, obowigzujgcymi na dzien
udzielenia wsparcia.

Okres realizacji projektu ustala sie zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

Na wniosek Beneficjenta IP moze uznac¢ za kwalifikowalne wydatki poniesione
po zakonczeniu okresu realizacji projektu, wynikajgcego z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione
w zwigzku z realizacjg projektu oraz zostang uwzglednione w kocowym

wniosku o ptatnos¢ wraz z uzasadnieniem. Kehcowag-datg-kwalifikowalnosei
otk ini .

System informatyczny

1.

Beneficjent?® od daty zawarcia Umowy zobowigzuije sie do wykorzystywania
CST2021, w tym SM EFS, w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie
z IP zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Wykorzystanie CST2021
obejmuje co najmniej przesytanie:

a) wnioskow o ptatnose;
b) harmonogramu ptatnosci;

c) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych
w ramach projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosg;

d) danych uczestnikow projektu lub podmiotéw otrzymujgcych wsparcie;
e) danych dotyczgcych zamowien;
f) danych dotyczgcych oséb zatrudnionych do realizacji projektu;

g) innych dokumentéw dotyczgcych realizacji, rozliczania, kontroli
i monitorowania projektu.

26 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.

Strona 13 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

2.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ¢) — g) w formie
elektronicznej nie zdejmuje z Beneficjenta?’ obowigzku przechowywania
oryginatow dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i IP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez
mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

Beneficjent?® ponosi petng odpowiedzialnosé za uzycie zasoboéw CST2021
przy wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za dokumenty
I informacje wprowadzone do systemu CST2021.

Beneficjent?® wyznacza osobe uprawniong do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu, w tym zgtoszenia do pracy

w ramach CST2021 osoby upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami
uzytkownikow CST2021 po stronie Beneficjenta3® zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027. Wszelkie dziatania w CST2021 osob
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.3!
Whniosek o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem stanowi zatgcznik nr 6 do
Umowy a jego zmiana nie wymaga aneksowania Umowy. Osoba
upowazniona do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po
stronie Beneficjenta3? nadaje/modyfikuje/odbiera uprawnienia w zakresie
CST2021 kolejnym osobom w ramach projektu.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 5, wykorzystujg
kwalifikowalny podpis elektroniczny albo certyfikat niekwalifikowalny
generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na adres e-mail
danej osoby uprawnionej) do podpisywania wnioskow o ptatno$é. Dokumenty
inne niz wniosek o ptatnos¢ w toku realizacji Umowy Beneficjent wysyta za
posrednictwem CST2021 w formie elektronicznej, uwierzytelnione w sposéb
okreslony w § 1 pkt 18).

Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zatozonego

w CST2021 osobom nieupowaznionym.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem systemow
informatycznych Beneficjent zgtasza zaistniaty problem Administratorowi
Merytorycznemu w IP na adres e-mail: Administratora Merytorycznego w P33,

2T W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
28 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
29 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
30W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
31 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
32 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
33 ami.femp@wup-krakow.pl
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Beneficjent3* zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 5,
przestrzegajg regulaminu bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu
Teleinformatycznego CST2021, regulaminu Systemu Monitorowania EFS oraz
aktualnej wersji instrukcji uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuije sie do kazdorazowego informowania IP
0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021, w tym SM EFS.

W przypadku niedostepnosci CST2021, w tym SM EFS, Beneficjent zgtasza
IP zaistniaty problem na adres e-mail Administratora Merytorycznego w 1P,
W przypadku potwierdzenia awarii CST2021, w tym SM EFS, przez
pracownika IP i jej dtugotrwatego charakteru proces rozliczania projektu oraz
komunikowania sie z IP odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgca, musi zostac¢ podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii CST2021, w tym SM EFS, IP informuje Beneficjenta na
adresy e-mail oséb uprawnionych wskazanych w zatgczniku nr 6 do Umowy.
Beneficjent zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie
dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacji.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do CST2021 danych
dotyczgcych angazowania personelu projektu zgodnie z zakresem okreslonym
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne.

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021 nie moze
by¢ nastepujgcy zakres spraw i czynnosci:

a) zmiany dotyczace tresci Umowy (zawieranie anekséw), z wytgczeniem
zmian harmonogramu ptatno$ci;

b) wypowiedzenie i rozwigzanie Umowy;

C) ustanowienie i wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy,
o ktérym mowa w § 9 Umowy;

d) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorym mowa 8 5 ust. 253
i w 8 6, wtym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu
wydania decyzji o zwrocie srodkow lub decyzji o zaptacie odsetek.

Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczgce korzystania z CST2021, w tym

SM EFS, Beneficjent ma mozliwo$¢ uzyskania odpowiedzi od Administratora
Merytorycznego w P3¢ lub w Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich
w Matopolsce. Wykaz punktéw zamieszczony jest na stronie internetowej FEM3”.

34 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera.
85 ami.femp@wup-krakow.pl

36 ami.femp@wup-krakow.pl

37 https://fundusze.malopolska.pl/

Strona 15 z 159


mailto:ami.femp@wup-krakow.pl
mailto:ami.femp@wup-krakow.pl
mailto:ami.femp@wup-krakow.pl
https://fundusze.malopolska.pl/
mailto:ami.femp@wup-krakow.pl
mailto:ami.femp@wup-krakow.pl
https://fundusze.malopolska.pl/

FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

§ 5.

Zasady przekazywania dofinansowania — ogolne

1.

2.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 6 przekazywane bedzie
Beneficjentowi w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4a/4b do Umowy, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia do Umowy?38, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 219 w tym:

a) przez Bank Gospodarstwa Krajowego w zakresie finansowania UE. IP nie
ponosi odpowiedzialnosci za opoznienie lub brak przelewu ze strony
Banku Gospodarstwa Krajowego;

b) przez IP w zakresie wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

2-3. Beneficjent zobowiazany jest przeznaczy¢ dofinansowanie otrzymane

w formie zaliczki na requlowanie wydatkédw ponoszonych od dnia otrzymania
zaliczki. Dopuszczalne jest zrefundowanie ze srodkéw zaliczki wydatkow
kwalifikowalnych pod warunkiem, ze wydatki te nie zostaty rozliczone

w dotychczas zatwierdzonych przez IP wnioskach Beneficienta o ptatnosé.

3.4. Beneficjent wnioskuje o wyptate srodkéw w ramach dofinansowania oraz

rozlicza poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosc.

4.5. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1,

w porozumieniu z IP.

5.6.  Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegac¢ aktualizacji.

Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest wigzgca, pod warunkiem zgtoszenia
jej przez Beneficjenta w systemie CST2021 do korca danego okresu
rozliczeniowego i akceptacji przez IP. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci
nie wymaga formy aneksu do Umowy. IP akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w terminie do 15 dni roboczych od jej otrzymania.

6.7. Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy okreslony

w 8 1 pkt 30). Dofinansowanie w formie zaliczki wykorzystane na wydatki,
ktére nie zostaty uznane za kwalifikowalne podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych § 6.

7.8. Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie

wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan Partnera, zgodnie z umowg
o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci pomiedzy Beneficjentem a Partnerem
dokonywane w zwigzku z realizacjg Umowy powinny by¢ dokonywane za

38 Jesli dotyczy.
39 W przypadku, gdy w projekcie nie jest przewidziane wspotfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, punkt nalezy wykreslié.
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89.

9:10.

posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 1 pkt 30), pod
rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne?©.

Zasady wydatkowania srodkéw dofinansowania, w tym zapewnienie
przejrzystosci i rzetelnosci, dotyczg réwniez wszystkich operaciji finansowych
dokonywanych przez Partnera*!.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac IP o zmianie rachunku
bankowego, o ktorym mowa w § 1 pkt 30). Zmiana ta wymaga aneksowania
Umowy. W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu do Beneficjenta
nadpfaconych srodkéw po zakonczeniu okresu realizacji projektu mozliwe jest
przekazanie ich Beneficjentowi na wskazany przez osobe upowazniong rachunek
bankowy Beneficjenta bez koniecznosci aneksowania Umowy.

. Dofinansowanie na realizacje projektu moze by¢ przeznaczone na

1112,

+2:13.

314,

sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed
podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
SZOP FEM 2021-2027 oraz Umowg i dotyczy¢ bedg okresu realizacji projektu
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedgcy podstawg wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z ust. 198 pkt 1).

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 54, w terminie do 10 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢, sktadany jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji
projektu;zzastrzezeniem-ust—24. Kwota niewykorzystanych srodkow, wynikajgca
z koncowego wniosku o ptatno$¢, podlega zwrotowi w terminie ztozenia
koncowego wniosku o ptatnosé. W przypadku braku zwrotu srodkéw w terminie,
o ktérym mowa w zdaniu drugim, stosuje sie odpowiednio postanowienia § 6,

z zastrzezeniem 8 5 ust. 242.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc de minimis udzielang przez IP lub
Beneficjenta w ramach realizacji FEM 2021-2027, majg zastosowanie wszelkie
wiasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgce zasad udzielania
tej pomocy, obowigzujgce w dacie podpisania Umowy z Beneficjentem/
uczestnikiem projektu/podmiotem obejmowanym wsparciem??.

15. W przypadku, gdy Beneficjentem projektu jest jednostka sektora finansow

publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku
o0 ptatnos¢ przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego
poniesienia, liczgc od ostatniego dnia miesigca, w ktorym zostat poniesiony.

40 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
41 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
42 W przypadku, gdy pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent.
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15.16. Ostateczna wartos¢ kosztow posrednich projektu zostanie potwierdzona na
etapie zatwierdzania kornicowego wniosku o ptatnosc.

16-17. Wydatki rozliczone zgodnie ze stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki
faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych
dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na
potwierdzenie poniesienia takiego wydatku w ramach projektu.

17.18. W przypadku natozenia na projekt korekty finansowej, co moze skutkowac
obnizeniem finansowania UE oraz wspétfinansowania krajowego z budzetu
panstwa?3, lub pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa
w 8 10, koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu.

18.19. Transze dofinansowania przekazywane sg zgodnie z artykutem 74 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia ogolnego oraz ponizszymi warunkami, z zastrzezeniem ust. 219:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci
okreslonej w harmonogramie ptatnos$ci, po zatwierdzeniu pierwszego
wniosku o ptatno$¢. Warunkiem wyptaty transzy jest wniesienie
zabezpieczenia, o ktébrym mowa w § 944;

2) kolejne transze dofinansowania przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym wykazano
wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tgcznej kwoty
dotychczas otrzymanych transz dofinansowania;

b) zatwierdzeniu przez IP wnioskéw o ptatnosé¢ ztozonych za
wczesniejsze okresy rozliczeniowe niz wniosek, o ktérym mowa
w lit. @), zgodnie z ust. 365.

20. Beneficjent otrzyma nalezng kwote nie pdzniej niz w terminie 80 dni, liczgc od
dnia przedtozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno$é, z zastrzezeniem
dostepnosci sSrodkéw finansowych. Bieg terminu ptatnosci moze zostac
wstrzymany, jezeli informacije przedstawione przez Beneficienta nie pozwalajg
IP ustali¢, czy ujeta we wniosku o ptatno$¢ kwota jest nalezna. Beneficjent jest
informowany o wstrzymaniu biegu terminu ptatnosci.

20-21. Wyptata transz uzalezniona jest od otrzymania srodkéw z Komisiji
Europejskiej. Beneficjent odwiadcza, ze rozumie i akceptuje ryzyko zwigzane
z mozliwoscig braku wyptaty srodkéw, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku niemoznosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem srodkow, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram ptatnosci i terminy realizacji poszczegdlnych
dziatan, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 54 i § 8 ust. 12 lit. b).

21-.22. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania
podlegajg zwrotowi na rachunek IP na koniec roku budzetowego, a w przypadku
koncowego wniosku o ptatnosc¢ przed uptywem 30 dni od dnia zakorczenia

43 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoéffinansowanie krajowe z budzetu panstwa.
44 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. Odsetki,
o ktérych mowa w zdaniu 1, zwracane sg na konto wskazane przez IP.

22.23. W przypadku braku zwrotu odsetek w terminie, o ktérym mowa w ust. 220,
wzywa sie Beneficjenta do ich zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

23.24. W przypadku nieztozenia wniosku o pfatnos¢ na kwote wydatkow
kwalifikowalnych wynikajacg z harmonogramu ptatnosci lub niezwrocenia
niewykorzystanej czesci zaliczki*®, w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu,

o0 ktérym mowa w ust. 132 od $rodkéw pozostatych do rozliczenia*®
przekazanych w ramach zaliczki, IP nalicza odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub do dnia zwrdcenia niewykorzystanej czesci
zaliczki*’.

24-25. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 242, IP wzywa Beneficjenta do zaptaty
odsetek w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania lub do wyrazenia
zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci. Po bezskutecznym uptywie
terminu, IP wydaje decyzje na zasadach okreslonych w art. 189 ust. 3b-3c ufp.
Od decyzji wydanej przez IP, Beneficjentowi stuzy odwotanie do 1Z na
zasadach okreslonych w art. 189 ust. 3e ufp.

Whniosek o ptatnosé¢

26. Beneficjent sktada pierwszy i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z zapisami
odpowiednio ust. 124, 132 i 3029 co do zasady nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce.

27. IP zastrzega sobie prawo zgdania od Beneficjenta ztozenia dodatkowego
wniosku o ptatnosé.

28. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$c¢ informacji
0 wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem okreslonym
w zatgczniku nr 3 do Umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych

45 Zwrot zaliczki dokonuje sie na rachunek bankowy IP.

46 Jako $rodki pozostate do rozliczenia nalezy rozumie¢ $rodki nierozliczone we wniosku

0 pfatnosé, ponizej kwoty uprawniajgcej do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, o ktdérej mowa

w 8§ 5 ust. 198 pkt 2. W przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ — Beneficjent ma obowigzek
rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania.

47 Dotyczy wnioskow o pfatnos$é, na podstawie ktérych, zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
beneficjent wnioskuje o wyptate kolejnej transzy dofinansowania i do koricowego wniosku o ptatno$c.

Strona 19 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

29.

30.

31.

32.

33.

34.

dotyczgcych warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027;

b) przestania skanow wyciggéw bankowych oraz Zestawienia pomniejszen
wydatkéw kwalifikowalnych po korektach (jesli dotyczy);

c) przekazania IP w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania
wskazanych przez nig dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosc i/lub kwalifikowalnos¢ uczestnikéw/
podmiotéw objetych wsparciem w okresie rozliczeniowym (jesli dotyczy).

Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania wraz z koncowym wnioskiem

0 pfatnos¢ skandw wyciggow bankowych przedstawiajgcych saldo na dzien
dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw w projekcie lub — w przypadku
braku koniecznosci zwrotu srodkéw — na dzien sporzgdzenia wniosku o pfatnos¢.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do
rozliczenia projektu, o ktérych mowa w ust. 287 i 298 za posrednictwem
CST20218, chyba, ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie postanowienia 8 4 ust. 11.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ztozonym
wniosku o ptatnosé, IP moze:

a) uzupehic lub poprawi¢ wniosek o ptatnosé, m.in. w zakresie oczywistych
omytek lub na podstawie zatgczonych do wniosku o ptatnos¢ dokumentow
ksiegowych oraz innych dokumentow zwigzanych z danym wydatkiem,

z zastrzezeniem ust. 321, o czym informuje Beneficjenta albo

b) wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnosc
lub do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

IP nie moze poprawiac lub uzupetnia¢ zatgczonych do wniosku o ptatnosé
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki.

IP weryfikuje pierwszg wersje wniosku o ptatnos¢ w terminie 32 dni roboczych
od dnia jego otrzymania, a kolejne jego wersje w terminie do 27 dni roboczych
od daty ich otrzymania, a w przypadku, gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio

w terminie 37 i 32 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez IP na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 287 lit. c) oraz na
uzupetnienie dokumentow odnoszgcych sie do kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku, gdy:

a) koncowy wniosek o ptatno$¢ zostat ztozony przed zakonczeniem
czynnosci kontrolnych,

b) zlecona zostata kontrola dorazna projektu,

48 Podpisane zgodnie z zapisami § 4 ust. 6 Umowy.
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c) otrzymano informacje o ewentualnych nieprawidtowosciach,

bieg termindw, o ktérych mowa w ust. 332 w przypadkach, o ktérych mowa

w lit. @) — ¢) niniejszego ustepu, ulega wstrzymaniu*® do czasu przekazania
ostatecznej informacji pokontrolnej albo otrzymania od Beneficjenta informacji
0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

O fakcie wstrzymania terminu zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ IP informuje
Beneficjenta poprzez system CST2021.

35. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw z wniosku o ptatnosc lub
ztozenia pisemnych wyjasnien lub uzupetnien, o ktérych mowa w ust. 316,
w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych.

36. IP po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ (nie dotyczy koncowego wniosku
o ptatno$¢), przekazuje Beneficjentowi w terminach, o ktérych mowa w ust.
332, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, z zastrzezeniem ust.
343, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o
ptatnos¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz
Z uzasadnieniem:;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajgcg
Z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosc
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1).

37. W terminie 14 dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 365,
z zastrzezeniem ust. 397 zdanie drugie i trzecie, Beneficjent, zgodnie z art. 26
ust. 9 ustawy wdrozeniowej, ma prawo wnie$¢ umotywowane zastrzezenia do
ustalen IP w zakresie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo. W przypadku
uwzglednienia zastrzezen IP informuje Beneficjenta o mozliwosci wykazania
do rozliczenia wydatkéw w kolejnych wnioskach o ptatno$¢. W przypadku, gdy
IP nie uwzgledni ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen IP
dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje
sie odpowiednio zapisy § 10 Umowy.

37.38. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta wydatkéw
kwalifikowalnych we wnioskach o ptatnos¢ ztozonych do IP, w terminach i na
warunkach okreslonych w Umowie oraz zgodnie z systemem realizacji EFS+,
lub na zwrocie zaliczki.

38.39. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnosc.

W przypadku kohcowego wniosku o ptatnos¢, IP po jego zweryfikowaniu, na
podstawie ztozonych wyjasnien i/lub uzupetnien, przekazuje Beneficjentowi
wezwanie do zwrotu nieprawidtowosci, przy czym wezwanie to powinno

49 Nalezy przez to rozumie¢ sytuacje wskazang w art. 74 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia ogdlnego.
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zawiera¢ kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz
z uzasadnieniem.

W terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania o ktorym mowa w zdaniu
drugim, Beneficjent, zgodnie z art. 26 ust. 9 ustawy wdrozeniowej, ma prawo
wnies¢ umotywowane zastrzezenia do ustalen IP w zakresie wydatkow
poniesionych nieprawidtowo. W przypadku uwzglednienia zastrzezen |IP
uznaje za kwalifikowalne te wydatki. W przypadku, gdy IP nie uwzgledni

ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen IP dotyczacych
sposobu korygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio
zapisy 8 10 Umowy.

Po zweryfikowaniu koncowego wniosku o ptatnosé, IP przekazuje
Beneficjentowi w terminach, o ktérych mowa w ust. 332 informacje o wyniku
weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢. Do Informacji o wynikach
weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ nie ma mozliwosci wniesienia juz
zastrzezen. Informacja jest ostateczna.

39:40. W sytuaciji, gdy Beneficient zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory
wczesniej, w wyniku kontroli lub weryfikacji wydatkéw, zostat uznany za
nieprawidtowy, IP przeprowadza weryfikacje, czy nie zachodzi podejrzenie
popetnienia naduzycia finansowego lub innego przestepstwa, o ktidrym mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny albo przestepstwa
skarbowego, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy.

Reguta proporcjonalnosci

40:41. Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych
wynikajgcych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych
przez IP, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, opisana
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

41.42. Zatozenia merytoryczne projektu, o ktorych mowa w ust. 4138, mierzone sg
poprzez wskazniki produktu i rezultatu, okreslone we wniosku o dofinansowanie.

42.43. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu, IP moze uznac
za niekwalifikowalne wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu
mierzonych wskaznikami produktu lub rezultatu okreslonymi w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez
Beneficjenta i zatwierdzonych przez IP. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg
wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktérego/ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz koszty posrednie. W przypadku
wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie zapisy § 6 i 10 Umowy.
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43.44. 1P moze podjgc¢ decyzje o zastosowaniu reguty proporcjonalnosci

w przypadku niespetnienia kryteriow wyboru projektu obowigzujgcych w
ramach danego naboru wnioskow, dla ktérych nie okreslono wskaznikow
produktu lub rezultatu bezposredniego.

44.45. P moze podjgc decyzje o odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie

Z regutg proporcjonalnosci w przypadku:
a) wystgpienia sity wyzszej;

b) wniosku Beneficjenta, w ktérym nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.

46. W przypadku projektow partnerskich, sposéb egzekwowania przez

§ 6.

Beneficjenta od Partnera projektu skutkow rozliczenia efektow projektu lub
zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen
projektu z winy Partnera reguluje umowa o partnerstwie®.

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

1.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat cato$¢ lub czesc
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur,

o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych lub pobrat catosc¢ lub czes$¢ dofinansowania w sposob nienalezny
albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci
dofinansowania wraz z odsetkami, naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta, na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Zwrot srodkow moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci
na rzecz Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi. Dotyczy to réwniez
odsetek, o ktorych mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do
przekazania w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe
dokonanie pomniejszenia, o ktérym mowa w ust. 2, a Beneficjent nie dokonat
zwrotu w terminie 14 dni od daty doreczenia ostatecznej decyzji, o ktorej
mowa w ust. 6, IP podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
Ssrodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych.

Zwroty dokonywane sg na rachunki bankowe wskazane przez IP. Przy
dokonywaniu zwrotéw srodkéw na rachunki bankowe IP konieczne jest, aby
w tytule operacji znajdowaty sie nastepujgce dane: numer projektu, data

I kwota otrzymanej z rachunku IP ptatnosci, ktérej dotyczy zwrot lub

nr zlecenia, informacja czy kwota zwrotu stanowi naleznos¢ gtéwng czy

50 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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10.

11.

§7.

odsetki, (jezeli odsetki to jakie — np. bankowe), tytut zwrotu, a w przypadku
zwrotu na podstawie decyzji, o ktérej mowa w ustawie o finansach publicznych
— numer decyzji.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, IP wzywa
Beneficjenta, zgodnie z art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych do
zwrotu srodkow lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci
w terminie 14 dni od doreczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w ust. 5, IP wydaje decyzje,
o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6 nie wydaje sie, jezeli dokonano zwrotu
srodkow przed jej wydaniem.

Zwrot dofinansowania wraz z odsetkami powinien nastgpi¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia ostatecznej decyzji na wskazany przez IP rachunek bankowy.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 6 Beneficjentowi przystuguje odwotanie do 1Z
za posrednictwem IP.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych
Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych
na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich®?.

W sprawach nieuregulowanych ustawg o finansach publicznych do zagadnien
zwigzanych ze zwrotem srodkéw na mocy art. 67 ustawy o finansach
publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.J. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691) oraz
odpowiednio przepisy Dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
Podatkowa (t.j. Dz. U. z 20265 r. poz. 331622 z p6zn. zm.).

Dochéd

1.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow, ktére powstajg
w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku, gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent
wykazuje we wnioskach o ptatnos¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuije jego
zwrotu do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat dochéd.

IP moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochoddw, ktére nie zostaty przewidziane we
wniosku o dofinansowanie.

51 Zapisu nie stosuje sie do podmiotéw, o ktorych mowa w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.
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W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2 wzywa sie Beneficjenta do
zwrotu wartosci uzyskanego dochodu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. W powyzszym przypadku stosuje sie odpowiednio przepisy § 6.

§ 8.

Prawa i obowigzki Beneficjenta

1. Beneficjent zobowigzuje sie przekazywac do IP za pomocg CST2021 (w tym
poprzez SM EFS) m.in.:

a)

b)

d)

f)

harmonogram udzielania zamdéwien, sporzagdzony w formie wskazanej przez
IP, aktualizowany kwartalnie wedtug stanu na dzien: 31 grudnia, 31 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia. Harmonogram udzielania zamdéwien, bgdz jego
aktualizacje nalezy przesta¢ w terminie do 1 dnia danego kwartatu;

wnioski o ptatnosg;
harmonogram ptatnosci;

dane uczestnikdw projektu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Umowy. Dane
te zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie

I nalezy je wykazac w systemie informatycznym w momencie rozpoczecia
udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie;

szczegotowy, aktualny harmonogram udzielania wsparcia w projekcie,
sporzgdzony w formie wskazanej przez IP, do 20 dnia danego miesigca.
Harmonogram ten powinien obejmowac przynajmniej kolejne 30 dni
kalendarzowe. Informacje zawarte w harmonogramie powinny by¢ na
biezgco aktualizowane w przypadku zaistnienia zmian;

dane dotyczgce personelu merytorycznego zaangazowanego w realizacje
projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco®? nastepujgcych
danych w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, tj.:

i. danych dotyczacych personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

ii. danych dotyczacych formy zaangazowania personelu w ramach
projektu: forma zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania
osoby w projekcie (dzien-miesigc-rok — dzien-miesigc-rok).

2. W celu prawidtowej realizacji projektu, w ramach przyznanych we wniosku
o dofinansowanie kosztow posrednich, Beneficjent zobowigzuje sie zapewnic
do obstugi projektu personel posiadajgcy kwalifikacje okreslone we wniosku
o dofinansowanie lub zaangazowa¢ do obstugi projektu osoby bezposrednio

52 Dane, o ktérych mowa w tiret i.-ii, powinny by¢ wprowadzane niezwtocznie po zaangazowaniu
osoby do projektu.
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wskazane we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci zapewnic
koordynatora projektu, zgodnie z opisem wskazanym we wniosku

o dofinansowanie. Beneficjent zobowigzuje sie przekazac imie i nazwisko oraz
dane kontaktowe koordynatora projektu do IP w terminie 5 dni od dnia
podpisania Umowy, a w przypadku zmiany na stanowisku koordynatora
projektu, w terminie 5 dni od dnia wystgpienia zmiany.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac IP
o problemach w realizacji projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji.

4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do
stosowania aktualnych Wytycznych wskazanych w 8 1 pkt 48), w tym
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

a) w przypadku zmiany Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027, zastosowanie ma najnowsza wersja Wytycznych
z zastrzezeniem lit. b) i c);

b) do oceny kwalifikowalnosci wydatkow stosuje sie wersje w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, obowigzujgcg
w dniu poniesienia danego wydatku, z uwzglednieniem lit. ¢) i d);

c) do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia oraz zawartej w ramach projektu umowy w sprawie
zamoéwienia, stosuje sie wersje Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania, ktore zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu
postepowania, lub ogtoszenia o prowadzonym naborze pracownikéw na
podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje
publikacje ogtoszenia;

d) w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu
Umowy) wersja Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027 wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, to
w sytuacji wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersiji
ww. wytycznych oraz umow zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 3.2
Wytycznych stosuje sie zasady korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile
wydatki te nie zostaty jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnosc;

e) kazda wersja Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 jest stosowana od daty wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, opublikowanym w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”;

f) w przypadku zmiany Wytycznych innych niz wskazane w lit. a)
zastosowanie majg przepisy przejsciowe okreslone w tychze Wytycznych,
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a w przypadku braku takich uregulowan obowigzujg Wytyczne wskazane
w Umowie w 8 1 pkt 48) chyba, ze strony Umowy okreslg inaczej.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie, oszczednie
i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami
przewidzianymi w ramach FEM 2021-2027. Sposob ponoszenia wydatkéw ma
zapewni¢ prawidtowg i terminowa realizacje projektu oraz osiggniecie celéw
I wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie. Powyzsze oznacza,
ze ponoszenie ze srodkéw dofinansowania wydatkow niezwigzanych
z projektem oraz zawyzonych jest nieprawidtowe.

6. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku projektu nie nastepuje naktadanie sie
pomocy przyznanej w ramach FEM 2021-2027 z innymi srodkami publicznymi
(krajowymi lub zagranicznymi). W sytuacji uzyskania w przysztosci
dofinansowania projektu ze srodkow publicznych Beneficjent jest zobowigzany
do poinformowania IP w terminie do 30 dni od daty przyznania Srodkow.

7. W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach FEM 2021-2027
dofinansowania z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi)
w ramach projektu, wyptacone srodki, dla ktérych nastgpito podwojne
finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w § 6 Umowy.

8. Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatkow, oznaczajgce
W szczegolnosci:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego
wydatku albo tej samej czesci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek
formie (w szczegolnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/poreczenia);

b) rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspoétfinansowany z udziatem srodkéw UE;

c) rozliczenie kosztow amortyzacji srodka trwatego uprzednio zakupionego
z udziatem srodkow UE;

d) rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez Beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu;

e) objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie
pozyczki i gwarancji/poreczenia;

f) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz
kosztach bezposrednich projektu;

g) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu
dotaciji z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.

9. Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z otrzymania sSrodkow

pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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10. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przedstawiania na wezwanie IP wszelkich dokumentow, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu oraz jego funkcjonowaniem
w okresie trwatos$ci®3, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak nie
krotszym niz 5 dni roboczych;

b) przestrzegania przepiséw wspolnotowych w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych przy realizacji projektu, w tym przestrzegania przepisow
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia
ogolnego. Pod pojeciem dziatan dyskryminujgcych rozumie sie zachowania
naruszajgce zasade rownego traktowania, w tym podejmowanie przez
organy stanowigce samorzgadow terytorialnych stanowisk swiatopoglagdowych
(np. uchwat, rezoluciji, deklaraciji, apeli, oSwiadczen, stanowisk, zalecen)
dyskryminujgcych osoby ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie etniczne,
religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng;

c) poinformowania IP o zaprzestaniu dziatalnosci lub zmianie organizacyjno-
prawnej lub fuzji i podziale podmiotu lub ztoZzeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo podleganiu zarzgdowi
komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy stat sie
przedmiotem postepowan o podobnym charakterze, w terminie do 5 dni
od daty powziecia wiadomosci o wystgpieniu ktérejkolwiek z podanych
wyzej okolicznosci;

d) realizacji projektu zgodnie z regulaminem wyboru projektéw
nr FEMP.06.06-IP.02-021/26;

e) niezwtocznego poinformowania IP o kazdej kontroli prowadzonej przez
inne uprawnione podmioty, w ramach ktorej weryfikacji podlegajg wydatki
rozliczane w projekcie lub zaméwienia finansowane w projekcie.
Beneficjent przekaze do IP za posrednictwem CST2021 skan wynikow
kontroli w terminie wskazanym w ust. 25;

e)f) -prowadzenia kontroli pracodawcow objetych wsparciem oraz kontroli
w miejscu swiadczenia ustug rozwojowych przez dostawcéw ustug
rozwojowych zgodnie z zatozeniami realizacji PSF okreslonymi
szczegotowo w zatgezniku nr 9.

11. Niedochowanie obowigzkéw wymienionych w ust. 10 moze skutkowac
rozwigzaniem Umowy w trybie, o ktorym mowa w § 16 ust. 1 i 2 Umowy.

12. Beneficjent odpowiada za realizacje projektu zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, w tym za:

a) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

53 Nalezy wykresili¢, jesli nie dotyczy.
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b) realizacje projektu zgodnie z terminami realizacji poszczegolnych dziatan,
okreslonymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

c) zapewnienie realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy odpowiednie
kwalifikacje okreslone w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

d) zachowanie trwato$ci infrastrukiury lub rezultatow-prejektu-tub
rezultatow®;

e) zbieranie danych uczestnikow projektu i podmiotéw otrzymujgcych
wsparcie zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027;

f) zapewnienie stosowania zasad rownosciowych na wszystkich etapach
realizacji projektu, w tym w szczegodlnosci w odniesieniu do uczestnikow
projektu, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

g) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO.

13. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem, z wytgczeniem kosztéw
posrednich. Opis dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego wydatki
poniesione w projekcie jest nanoszony na dokument zrédtowy i powinien
w szczegolnosci zawiera¢ informacje o finansowaniu przez Unie Europejskg
w ramach FEM 2021-2027, numer Umowy, kwote dofinansowania i kwote
wktadu wiasnego. Informacje dot. zasady konkurencyjnosci powinny by¢
umieszczone we wniosku o ptatno$¢ w czesci Zestawienie dokumentow.

14. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg projektu.

15. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg byc¢
przenoszone na rzecz osob trzecich bez uprzedniej zgody IP. Naruszenie
obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, moze skutkowaé
rozwigzaniem Umowy w trybie, o ktorym mowa w 8 16 ust. 1 i 2 Umowy.

16. Beneficjent/Partner®® zobowigzuje sie do wspdtpracy z Instytucjg Zarzadzajacsg,
podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z lub
innego uprawnionego podmiotu. Beneficjent/Partner zobowigzuje sie do
przedstawienia kazdorazowo na wniosek ww. podmiotéw dokumentéw
i udzielenia informacji na temat projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego. Ponadto Beneficjent/Partner®® wskazuje w zapisach
umowy z uczestnikiem projektu obowigzek poddania sie przez niego ewaluadji
oraz udostepnienia swoich danych, w tym danych teleadresowych.

54 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
55 Jesli projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
56 Jesli projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku realizowania projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie
partnerstwa, porozumienie lub umowa o partnerstwie okres$la
odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnera®’ wobec 0s6b trzecich za
dziatania wynikajgce z Umowy®2,

Podmiot, o ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy Pzp, inicjujgcy
projekt partnerski, dokonuje wyboru partneréw sposréd podmiotdw innych niz
wymienione w art. 4 tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rbwnego
traktowania.>®

Podmiot, o ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy Pzp, niebedacy
podmiotem inicjujgcym projekt partnerski, po przystgpieniu do realizaciji
projektu partnerskiego podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji
oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.®°

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wzgledem IP za realizacje projektu przez
Partnera®'.

Beneficjent zapewnia, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosSci
wydatkéw na lata 2021-2027, ze osoby upowaznione do dysponowania
srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu oraz podejmowania
wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg prawomocnie
skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe. Beneficjent weryfikuje ten fakt na podstawie
oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

Przyjecie projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem Umowy nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent przedstawi we wniosku

o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu zostang rozliczone. Ocena
kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ oraz
w trakcie kontroli projektu, w szczegolnoéci kontroli w miejscu realizacji
projektu lub siedzibie Beneficjenta/Partnera®2. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji
projektu w zakresie obowigzkow natozonych na Beneficjenta Umowg oraz
wynikajgcych z przepiséw prawa. W przypadku wydatkow niekwalifikowalnych,
stosuje sie zapisy § 6i 10 Umowy.

57 Jesli projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

58 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
59 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

60 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

61 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

62 Jesli projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

W chwili przyznawania pomocy de minimis znajdujg zastosowanie wszelkie
wiasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgce zasad jej
udzielania. Beneficjent oswiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce

z udzielania pomocy de minimis, w tym w szczegoélnosci obowigzek weryfikacji
limitdw pomocy de minimis, wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy de
minimis i zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej

(t.j. Dz. U. z 20265 r. poz. 468-zpézn—=zm-500), obowigzek sporzadzania

i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurenciji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis.

IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Beneficjenta informacji
0 udzielonej pomocy de minimis w terminach wskazanych przez IP.

Beneficjent zobowigzuje sie przekazywac do IP, w terminie 14 dni od
otrzymania, kopie informacji pokontrolnych lub innych dokumentow
spetniajgcych te funkcje, powstatych w toku kontroli prowadzonych przez inne
niz IP, a uprawnione do tego instytucje, jezeli kontrole te dotyczyty projektu.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie, Beneficjent zobowigzuje
Partnera, poprzez zawarcie w umowie o partnerstwie stosownych
postanowien, do przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy?®3.

Beneficjent oraz Partner (jesli dotyczy) zobowigzujg sie do realizacji projektu
zgodnie z przepisami wspoélnotowymi w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych, w tym zgodnie z zasadami antydyskryminacyjnymi, o ktérych
mowa w ust. 10 lit b), zasadami réwnos$ciowymi®*, prawami i wolnosciami
okreslonymi w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE. C.
202 z 07.06.2016, str. 389) oraz w Konwencji o prawach osob
niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.
(Dz. U. z2012r. poz. 1169 z pézn. zm.), na wszystkich etapach realizacji
projektu, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu
i Beneficjenta (oraz Partnera jesli dotyczy).

Beneficjent oraz Partner®® sg zobligowani do informowania uczestnikéw
projektu/ostatecznych odbiorcédw o mozliwosci zgtaszania podejrzenia

0 niezgodnosci projektéw (operacji) lub dziatan zwigzanych z realizacjg
projektu przez Beneficjenta/Partnera z KPP i KPON do IZ na adres mailowy:
KPP_KPON@umwm.malopolska.pl lub w innej formie, jesli wynika to ze
szczegolnych potrzeb komunikacyjnych zgtaszajgcego/zgtaszajgcej
(szczegodtowa procedura wnoszenia zgtoszeh w zakresie zgodnosci

63 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

64 Zasady rownosciowe: zasada rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasada réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych zasad réwnosciowych

w funduszach unijnych na lata 2021-2027, majgc w szczegolnosci na wzgledzie Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027.

65 Jesli projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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29.

30.

31.

32.

z KPP/KPON oraz sposob ich rozpatrywania zostaty zamieszczone na stronie
programu FEM (link ponizej):

https://www.fundusze.malopolska.pl/poradnik/8312-zgloszenia-podejrzenia-
niezgodnosci-z-karta-praw-podstawowych-unii-europejskiej-i.

Jezeli Beneficjent lub Partner (jesli dotyczy) realizowali projekt, lub jego czesc,
niezgodnie z przepisami wspolnotowymi w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych, w tym niezgodnie z zasadami antydyskryminacyjnymi,

o ktérych mowa w ust. 10 lit. b, zasadami réwnosciowymi, prawami

I wolnosciami okreslonymi w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej lub
w Konwencji o prawach osob niepetnosprawnych, o ktérych mowa w ust. 27,
w przypadku uchylania sie Beneficjenta lub Partnera (jesli dotyczy) od
realizacji dziatan naprawczych, IP moze uznac czes¢ wydatkéw projektu za
niekwalifikowalne, lub moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mozliwosci udziatu w projekcie
osobom z niepetnosprawnosciami, w tym poprzez zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania art. 5l rozporzgdzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosiji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r.
Nr 229, str. 1 z pdzn. zm.)8-kwiethia-2022+., a W szczegolnosci zakazu udzielania
bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania
I pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek korzysci w ramach
programu Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa cztonkowskiego oraz
umdéw w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) 2024/2509, na rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw lub
organow z siedzibg w Rosji, lub osoby prawnej, podmiotu lub organu, w
przypadku ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednioktére w ponad
50% nalezg do osoby prawnej, podmiotu lub organu z siedzibg w Rosjisg

I . bl Il T I bli .
Beneficjent zobowigzuje sie w okresie realizacji projektu do prowadzenia biura
projektu (w tym w ramach wiasnej siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy innej
formy dziatalnosci) na terenie wtasciwego podregionu wojewdédztwa
matopolskiego z przechowywang petng dokumentacjg wdrazanego projektu oraz
zapewnienia uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg
projektu — w sposéb systematyczny i regularny. Powyzsze oznacza, ze:

a) biuro projektu jest dostepne (zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027)
oraz czynne w godzinach pracy Beneficjenta co najmniej od poniedziatku
do pigtku (minimum 6 godzin dziennie z dostepnym co najmniej jednym
pracownikiem);
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33.

34.

b) w biurze projektu realizowane sg zadania personelu projektu
odpowiedzialnego za faktyczng realizacje i zarzgdzanie projektem, w tym
personelu upowaznionego do reprezentowania Beneficjenta.

Beneficjent zapewni, ze uczestnik projektu nie otrzymuje jednoczesnie
wsparcia o analogicznym celu/charakterze w projekcie wspétfinansowanym

z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus lub z innych srodkow
publicznych. Beneficjent wprowadza dane uczestnikow projektu do SM EFS

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia ich zrekrutowania pod
rygorem niekwalifikowania wsparcia danej osoby w przypadku jej podwojnego
uczestnictwa w projektach EFS+. Obowigzek, o ktbrym mowa powyzej,
dotyczy réwniez wprowadzenia daty zakonczenia udziatu w projekcie (do 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia udziatu w projekcie).

W- przypadku dofinansowania bonami rozwojowymi szkolen, sytdacjigdy

Beneficient planuje-szkolenia—ktorych efektem jest nabycie przez uczestnika

projektu kwalifikacji innych niz:

a) kwalifikacje petne i czastkowe wiaczone do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacii,
b) kwalifikacje nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego,

c) kwalifikacje i uprawnienia zawodowe nadawane przez organy wiadz
publicznych, instytutdéw badawczych lub samorzadéw zawodowych lub
gospodarczych a

nadawanych przez podmioty miedzynarodowe, Beneficient zobowigzany jest
do gromadzenia i dostarczenia IP_na zgdanie informaciji stanowigcych
podstawe do potwierdzenia uznania kwalifikacji (np. informacje o podstawie
prawnej lub innych uregulowaniach, ktére stanowig podstawe do
przeprowadzenia procedury certyfikowania informacji czy dokument jest
certvflkatem Wvdawanvm przez mledzvnarodowe |nstvtu0|e) m#eFmaeieJte

34-Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw dotyczacych

35.

unikania konfliktu intereséw os6b uczestniczgcych w wykonaniu budzetu UE,
zgodnie z przepisem art. 61 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, EURATOM) nr 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii (wersja
przeksztatcona) (Dz. U. UE. L. z 2024 r. poz. 2509 z p6zn.zm.), jak rowniez
zapewnienie odpowiednich mechanizméw weryfikacji bezstronnosci przy
realizacji zadan w projekcie.-

35.36. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z Koncepcjg

Podmiotowego Systemu Finansowania dla FEM 2021-2027, ktora stanowi
zatgcznik nr 9 do Umowy.
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy

1. Beneficjent wnosi zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy na kwote nie
MNI€JSZg NIZ v.vvevnrernennnn zt (stownie: .................. ), stanowigca
150% najwyzszej transzy dofinansowania projektu, wskazanej
w harmonogramie ptatnosci, ale nie wiecej niz 100% kwoty dofinansowania.

2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy wnoszone jest przez
Beneficjenta, nie pdzniej niz w terminie ...... 67 od daty podpisania Umowy
o dofinansowanie. Zmiana terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym
wymaga zgody IP i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

3. W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 6 nie
przekracza 10 000 000 zt lub Beneficjent jest podmiotem swiadczgcym ustugi
publiczne lub ustugi w og6lnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa
w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest
instytutem badawczym, w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych (t.j. Dz. U. z 20264 r., poz. 534,z pozn-
zm-741) zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

4. W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 6
przekracza 10 000 000 zt zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci
wartosci 150% najwyzszej transzy dofinansowania wskazane;j
w harmonogramie ptatnosci, ale nie wiecej niz 100% kwoty dofinansowania,
w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych przez IP:58

1) pienieznej;
2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy

oszczednosciowo-kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczeniowej;

66 Zgodnie z ustawg o finansach publicznych, § 9 nie ma zastosowania do Beneficjenta programu
finansowanego z udziatem srodkéw europejskich bedacego jednostkg sektora finanséw publicznych
albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Panhstwa, a takze do Banku Gospodarstwa
Krajowego. W przypadku, gdy zabezpieczenie nie jest wymagane, § 9 nalezy wykreslic.

67 Nalezy wskazac termin zloZzenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin ten nie
przekraczat 5 dni od podpisania Umowy w przypadku zabezpieczenia ustanowionego w formie
weksla in blanco i 30 dni roboczych od daty podpisania Umowy w przypadku form zabezpieczenia
wymienionych w ust. 4, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta

Z przyczyn obiektywnych w ww. terminie.

68 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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5) poreczenia, o ktébrym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 98);

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow; w przypadku, gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz
Z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu;

9) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipoteki; w przypadku, gdy IP uzna to za konieczne hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgce;j
przedmiotem hipoteki;

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego przez osobe, ktérej stan majgtkowy
nie budzi watpliwosci, co do mozliwosci zaspokojenia z jej majatku.

5. Jezeliw przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, nie jest mozliwe ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,
zabezpieczenie jest ustanawiane w jednej albo kilku z form okreslonych w ust. 4.5°

6. W przypadku zawarcia przez Beneficjenta z IP kilku uméw o dofinansowanie
w ramach programu FEM 2021-2027 finansowanego z udziatem srodkow EFS+,
realizowanych rdwnoczesnie, jezeli tgczna wartos¢ dofinansowania wynikajgca
z tych umow przekracza 10 000 000 zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie tego limitu, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest
na warunkach okreslonych w ust. 4.

7. Zabezpieczenie, o ktébrym mowa w ust. 1 ustanawiane jest na okres od dnia
zawarcia Umowy do uptywu okresu trwatosci, o ktérym mowa w § 15.
W przypadku projektow, w ktérych Beneficjent nie jest zobowigzany do
zachowania trwatosci, zabezpieczenie ustanawiane jest do czasu koncowego
rozliczenia projektu.

8. W przypadku rozliczenia przez Beneficjenta catosci zaliczki w ramach projektu,
w ktorym zabezpieczenie ustanowione byto w formie, o ktérej mowa w ust. 4,
moze ono ulec zmianie na wniosek Beneficjenta i przyjg¢ forme weksla in blanco
wraz z deklaracjg wekslowg. Rozpatrujgc wniosek Beneficjenta, IP bierze pod
uwage potrzebe nalezytego zabezpieczenia zobowigzan wynikajgcych z Umowy
oraz dotychczasowy przebieg realizacji projektu.

69 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu Beneficjent jest
zobowigzany do odpowiedniego wydtuzenia okresu obowigzywania
ustanowionego zabezpieczenia.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz zwrocie srodkéw
niewykorzystanych’® przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 12 i 13.

W przypadku niewystgpienia Beneficjenta o zwrot dokumentéw stanowigcych
zabezpieczenie po uptywie terminu wskazanego w ust. 7 i 9, zabezpieczenie
zostanie anulowane.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji o zwrocie srodkow lub decyzji o zaptacie odsetek na podstawie
przepisow ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji lub w przypadku
prowadzenia egzekucji administracyjnej, IP nie zwraca Beneficjentowi
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy do czasu zwrotu srodkow.

W przypadku, gdy zatwierdzony wniosek o dofinansowanie przewiduje
trwatos¢ infrastruktury lub rezultatow-prejekiv-tubrezultatow, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci,

z zastrzezeniem, ze nie zostata uruchomiona procedura odzyskiwania
srodkow.

W przypadku, gdy zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane
jest w formie innej niz weksel in blanco, koszty ustanowienia i zniesienia
zabezpieczenia ponosi Beneficjent’?.

§ 10.

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych

1.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej na
kazdym etapie realizacji projektu oraz po jego zakorczeniu IP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych lub/i naktada korekte
finansowg na projekt, co moze skutkowac obnizeniem finansowania UE oraz
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa’2, o ktérych mowa w § 2 ust. 6
pkt 1), na podstawie postanowien Umowy z uwzglednieniem przepiséw
rozporzgdzenia ogolnego uUstawy wdrozeniowej, eraztuUstawy o finansach
publicznych_(ufp), Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania
nieprawidtowosci na lata 2021-2027.

70 Jesli dotyczy.

I Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajace realizacje Umowy mogg by¢ rozliczone
w ramach kosztéw posrednich projektu.

72 Jesli w projekcie jest przewidziane wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.
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2. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

a)

b)

przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ — Beneficjent
przedktadajgc IP wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete
nieprawidtowoscig ma obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote
wydatkow poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspotfinansowaniu krajowemu

z budzetu panstwa’® oraz wktadowi wkasnemu. Pomniejszenia, ktorym
ulegajg wydatki kwalifikowalne, w przypadku, ktérych stwierdzono
nieprawidtowos¢, Beneficjent wykazuje w zestawieniu, ktore sktada wraz
z wnioskiem o ptatnosé. W przypadku braku dokonania pomniejszenia
przez Beneficjenta, pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
dokonuje IP. W miejsce wydatkow nieprawidtowych, Beneficjent moze
przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne nieobarczone btedem. Poziom
finansowania UE i wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa’ dla
projektu w takim przypadku nie ulega obnizeniu. W przypadku projektéw
finansowanych ze Srodkow zaliczki, stwierdzenie nieprawidtowosci przed
ztozeniem wniosku o ptatnos¢, naktada na Beneficjenta obowigzek
dokonania zwrotu dofinansowania, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspotfinansowaniu krajowemu

z budzetu panstwa’® od wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz

z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania srodkow do dnia zwrotu, na rachunek
bankowy wskazany przez IP, na zasadach okre$lonych w § 6. Zwrot
dofinansowania nie wyklucza mozliwosci zastgpienia wydatkéw
nieprawidtowych innymi wydatkami kwalifikowalnymi takze w ramach tego
samego wniosku o ptatnosgé;

przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — IP pomniejsza wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta
0 kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspéifinansowaniu krajowemu z budzetu
panstwa’® oraz wktadowi wlasnemu. Beneficjent w miejsce wydatkéw
nieprawidtowych, moze przedstawic inne wydatki kwalifikowalne,
nieobarczone btedem, w tym samym bgdz w kolejnych wnioskach o ptatnosé
sktadanych w pézniejszym terminie. Poziom finansowania UE dla projektu

w takim przypadku nie ulega obnizeniu. W przypadku projektow
finansowanych ze srodkow zaliczki, Sstwierdzenie nieprawidtowosci przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢, naktada na Beneficjenta obowigzek
dokonania zwrotu dofinansowania, proporcjonalnie w czesci dotyczacej
finansowania UE i wspéffinansowania krajowego z budzetu panstwa’’ od

73 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.

7 Jesli w projekcie jest przewidziane wspotfinansowanie krajowe z budzetu parnstwa.

75 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parnstwa.

76 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.

77 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.
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wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkéw do dnia zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez IP na
zasadach okreslonych w § 6. Zwrot dofinansowania nie wyklucza mozliwosci
zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi wydatkami kwalifikowalnymi
takze w ramach tego samego wniosku o ptatnosc¢;

c) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — IP naktada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty
odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspotfinansowaniu krajowemu
z budzetu panstwa’® na zasadach okreslonych w § 6. Zwrot powinien by¢
dokonany zgodnie z montazem, w jakim byta dokonana wypfata srodkéw.
Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma prawa
przedstawienia do wspotfinansowania innych wydatkéw nieobarczonych
btedem. Poziom dofinansowania okreslony w § 2 ust. 6 ulega obnizeniu;

d) w postaci niezrealizowania przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — IP naktada korekte
finansowg lub/i pomniejsza wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

€) W postaci niezrealizowania przez Beneficjenta obowigzkoéw w zakresie
archiwizacji dokumentéw — IP nakfada korekte finansowg lub/i pomniejsza
wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych;

f) w postaci niewykonania wskaznika w projekcie — IP naktada korekte
finansowg i/lub pomniejsza wartos¢ wydatkoéw kwalifikowalnych;

g) W postaci nieosiggniecia bgdz niezachowania w okresie trwatosci prejekiu
wskaznikow rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie —
IP naktada korekte finansowg proporcjonalnie do okresu, w ktérym nie
osiggnieto/nie utrzymano docelowej wartosci wskaznikatrwatosé-projektunie
zostalazachowana lub procentu niezrealizowanego wskaznika’®;

h) w postaci niewykonania zalecen pokontrolnych — IP naktada korekte
finansowg i/lub pomniejsza wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

h)) w postaci nieutrzymania trwatosci w projekcie — IP_naktada korekte
finansowg w sposdb okreslony § 15.

3. Woysokosc¢ korekty finansowej, skutkujgcej obnizeniem finansowania UE oraz
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa®, i/lub pomniejszenie
wartosci wydatkow kwalifikowalnych, w przypadkach okreslonych w ust. 2
lit. d) — hi), IP ustala indywidualnie, majgc na wzgledzie wage oraz charakter
nieprawidtowosci.

78 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.
79 Jesli dotyczy.
80 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.
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4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zatwierdzonym wniosku
o ptatnos$é¢, ktérego zréodtem finansowania jest wktad wiasny, ulega on
obnizeniu, co moze spowodowac obnizenie poziomu finansowania UE
i wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa&l dla projektu.

5. W przypadku natozenia korekty finansowej lub pomniejszenia wartosci

Wydatkow kwahﬂkowalnych%b—na#ezema—kerekty—ﬁmansewej—na—pmel@ee

kFa)tewege—z—Q&d-Zetu—pansma, koszty posrednle rozllczane zgodnle ze stawka

ryczattowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu. W przypadku pomniejszenia
wartosci wydatkow kwalifikowalnych w zakresie zaliczki lub natozenia korekty
finansowej, koszty posrednie, ktére ulegty proporcjonalnemu obnizeniu-
podlegajg procedurze zwrotu zgodnie z zasadami okreslonymi w 8 6.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lit. b), jezeli Beneficjent nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci
wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢, moze zgtosi¢
umotywowane pisemne zastrzezenia zgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi w 8 5 ust. 376.

7. Zgodnie z 8§ 2 ust. 11 w przypadku wydatkowania z rachunku bankowego
wyodrebnionego dla projektu otrzymanych srodkéw dofinansowania na cele

inne niz ZW|azane z prmektemmenaJezme%b%maénmemejwsekese—kteFe

przedstamemeene ich do rozllczenla we wniosku o ptatnosc — IP stwierdza
nieprawidiowoséi-naktada na Beneficjenta obowigzek zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanego dofinansowania. Srodki zwracane sg zgodnie z § 6.

§ 11.
Stosowanie przepiséw dotyczacych zaméwien

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurenciji oraz rowne traktowanie wykonawcow, a takze do
dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

2. Udzielanie zaméwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp —w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym
zgodnie z art. 4, art. 5 ust 1 i art. 6 ustawy Pzp do jej stosowania;

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w przypadku:

i) Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp —
w przypadku zamowien przekraczajgcych wartos¢ 80 tys. zt netto,
tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT);

81 Jesli w projekcie jest przewidziane wspoétfinansowanie krajowe z budzetu parstwa.
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i) Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp —
w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej od kwoty
okreslonej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej
80 tys. zt netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

3. W przypadku stwierdzenia raruszenia-nieprawidtowosci w zwigzku z
naruszeniem przez Beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania

| o calosd

. s s .
aYalla' a Nre a a A a

Wy AL an vAw.
)

i i - i pomniejszenie ;-dekenywane-jestwartosci
wydatkow kwalifikowalnych zgodnie ze Stawkami procentowymi korekt
finansowych i pomniejszen dla poszczegolnych kategorii nieprawidtowosci
indywidualnych stosowanych w zamdwieniach, stanowigcymi zatgcznik do
Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata
2021-2027_na zasadach okreslonych w § 10.

4. Za nienalezyte wykonanie zamdwienia Beneficjent stosuje kary umowne, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania
sie przez wykonawce z warunkow umowy o zamowienie przy jednoczesnym
niezastosowaniu kar umownych, IP moze uzna¢ czes¢ wydatkow zwigzanych
z tym zamdwieniem za nieprawidiowe.

5. Beneficjent powinien wymagac od wykonawcy, zgodnie z art. 94 ust. 1
lub art. 96 ust. 1 i ust. 2 pkt 282 ustawy Pzp, w przypadku udzielania
zamowien, wskazanych w ust. 2 a) oraz ust. 2 b), ktérych przedmiotem sg
ustugi cateringowe, aby:

a) jego dziatalno$¢ obejmowata spoteczng i zawodowg integracje oséb
bedacych cztonkami, co najmniej jednej z ponizszych grup spotecznie
marginalizowanych:

i. 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych;

ii. 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iii. 0s6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iv. 0sOb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j;

82 W przypadku zmiany przepiséw ustawy Pzp nalezy stosowac¢ przepisy dotyczace klauzul
spotecznych w ich aktualnym brzmieniu.
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b)

V. 0sOb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadow karnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
wykonawczy, majgcych trudnosci w integracji ze srodowiskiem;

Vi. 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia
19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego;

vii. 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej;

viii. 0sob, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub
ochrone uzupetniajgca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. 0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

ix. 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukohczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

X. 0sOb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej
sytuacji, w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych
I etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym

pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do
jednej lub wiecej kategorii, o ktorych mowa w tiret i — x, jest nie mniejszy
niz 30% osob zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra
bedzie realizowata zamowienie.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych
procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezgcych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktérych mowa w lit. a), zatrudnionych przez zaktady pracy
chronionej, spoétdzielnie socjalne lub wykonawce lub jego wyodrebniong
organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie realizowata zamdwienie.

lub:

w zwigzku z realizacjg zamowienia zatrudniat osobe(y) z co najmniej

jednej z ponizszych grup:

i. 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

ii. 0sOb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iii. 0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

iv. mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego;
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V. 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych;

Vi. innych osob niz okreslone w tiret i-v, o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

vii. 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

W przypadku, o ktérym mowa w lit. b) zamawiajgcy okresla w dokumentach
zamowienia liczbe i okres wymaganego zatrudnienia osob, ktérych dotyczy
ten wymaog.

W przypadku gdy zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktoérych mowa

w lit. b), w dokumentach zamdwienia okresla w szczegolnosci sposob
dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych
wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespetnienia.

6. W przypadku, gdy zamdéwienie bedzie obejmowato rownoczesnie inne
dostawy, roboty budowlane lub ustugi, zastosowanie klauzuli spotecznej
bedzie konieczne wowczas, gdy wartosciowy udziat ustug cateringowych
w danym zamowieniu bedzie najwiekszy.

7. W przypadku niezastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w ust. 5,
IP moze uznac, ze zamdwienie zostato przeprowadzone niezgodnie
z postanowieniami Umowy i uznac catos¢ lub czes$¢ wydatkow za wydatki
poniesione nieprawidtowo.

8. W przypadkach, w ktérych w wyniku dwukrotnego przeprowadzenia
postepowania o udzielenia zamowienia publicznego (przetargu) lub
postepowania wedtug zasady konkurencyjnosci z zastosowaniem wymagan
okreslonych w ust. 5 nie wptyneta zadna oferta lub wptynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, na wniosek
Beneficjenta, IP moze wyrazi¢ zgode na niestosowanie wymagan okreslonych
w ust. 5 w kolejnym postepowaniu dotyczgcym tego samego przedmiotu
i prowadzonego na tych samych warunkach.

9. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa
w ust. 2 lit. b), w tym upublicznienie zapytania ofertowego, sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,
dostepnej pod adresem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich®3,
z zastrzezeniem ust. 10 11.

83 https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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10.

11.

12.

13.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 9,
0 czym zamawiajgcy informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym
upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw
plikbéw, ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatow plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania
ofert lub prac konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktérych nie
mozna obstugiwac za pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych
lub ogodlnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie mogg zostaé
udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego, lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali
lub prébki, ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdinie
wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowaé w sposob dostateczny przy
uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 9 jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.
Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji

w postepowaniu udzielenie zamodwienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia od
komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, oraz ogtasza zapytanie
ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strone.
W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposob
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy Beneficjent rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie
ofertowe w sposob okreslony w ust. 9. W przypadku wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow
ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do
uznania wydatku za kwalifikowalny nalezy do IP.

W zakresie systemu wsparcia uzytkownika aplikacji BK2021 pomocy
technicznej udziela Administrator Merytoryczny IP, adres mailowy do kontaktu:
Administrator Merytoryczny P84,

84 ami.femp@wup-krakow.pl
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§12.

Kontrola projektu

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji projektu dokonywanej przez IP oraz inne podmioty uprawnione do jej
prowadzenia, stuzgcej sprawdzeniu zgodnosci wydatkow z przepisami prawa,
FEM 2021-2027, zasadami krajowymi i unijnymi oraz Umowa.

Kontrola moze zostac przeprowadzona:

a) w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym miejscu swiadczenia pracy
przez osoby kontrolujgce;

b) w siedzibie podmiotu kontrolowanego;
c) w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.

Kontrola projektu moze by¢ przeprowadzona w okresie realizacji projektu oraz
po zakonczeniu realizacji projektu do uptywu okresu przechowywania
dokumentacji projektowej, wskazanego zgodnie z zasadami okreslonymi

w umowie (§ 15 ust. 13). W powyzszym terminie uwzgledniono okres trwatosci
projektd, wskazany zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 oraz w umowie oraz okres, w ktGrym
mozliwe jest odzyskanie podatku VAT uznanego za wydatek kwalifikowalny

w ramach projektu tj. w sytuacjach, jesli wystepujg w niniejszym projekcie.

Jednoczesnie okres powyzszy moze by¢ diuzszy w przypadku rozliczania

w projekcie pomocy publicznej lub pomocy de minimis, wéwczas kontrola
projektu moze by¢ prowadzona do uptywu okresu przechowywania dokumentaciji
wymaganej przepisami dotyczgcymi pomocy publicznej lub pomocy de minimis —
tj. przez 10 lat od dnia udzielenia pomocy, zgodnie z art. 12 Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 lub odpowiednimi przepisami.

Kontrola projektu moze obejmowac:

a) kontrole projektu w miejscu jego realizacji, zgodnie z ust. 2, ktérej celem
jest sprawdzenie zgodnosci realizowanego projektu z Umowg oraz
informacjami przedstawianymi we wnioskach o ptatno$¢ na podstawie
dokumentacji merytorycznej i finansowej. Kontrola projektu w miejscu jego
realizacji moze przybra¢ forme wizyty monitoringowej, ktorej celem jest
weryfikacja faktycznej lub rzeczywistej realizacji wybranej formy wsparcia
dla uczestnika projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu)-—Kentrola-projekiv

se by I krosi lizacjiprojekty:

b) kontrole zaméwien publicznych. Kontrola w tym zakresie moze byc¢
przeprowadzona na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych
w systemie CST2021;

c) kontrole na zakonczenie realizacji projektu, ktorej celem jest sprawdzenie
kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu,
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o ktérej mowa w art. 69 ust. 6 rozporzadzenia og6lnego, w odniesieniu do
zrealizowanego projektu;

d) kontrole trwatosci®®, ktérej celem jest sprawdzenie, czy w odniesieniu do
wspoffinansowanego projektu nie zaszta jedna z okolicznoéci, o ktorych
mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogoélnego;

e) kontrole krzyzowa, ktdrej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkow.

5. Kontrola projektu w miejscu jego realizacji oraz kontrola trwatosci moze mie¢
charakter planowy lub dorazny. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg
w odniesieniu do weryfikacji wydatkow, co do ktorych IP ma uzasadnione
podejrzenie wystepowania nieprawidtowosci w projekcie. Kontrola dorazna
moze byc¢ przeprowadzona szczegodlnie w przypadku:

1) otrzymania przez IP skarg dotyczgcych domniemanych nieprawidtowosci
lub zaniedban ze strony Beneficjenta;

2) uchylania sie przez Beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskéw
o ptatno$¢ zgodnie z Umowag;

3) koniecznosci zweryfikowania poprawnosci wykonania zalecen
pokontrolnych przez Beneficjenta.

6. Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania
realizacji projektu i jego rozliczenia.

7. W przypadku, gdy zakres kontroli obejmuje kontrole stosowania wtasciwych
procedur dotyczgcych udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 11,
Beneficjent moze zostaé zobowigzany przez IP do przekazania petnej
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
podlegajgcego kontroli w terminie wskazanym zgodnie z ust. 8 i 9 poprzez
system CST2021, zgodnie z zawiadomieniem o kontroli. IP ma prawo wezwac
Beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej dokumentaciji lub ztozenia wyjasnien.
Brak ztozenia uzupetnien i/lub wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkuje
przeprowadzeniem kontroli w oparciu 0 dotychczas zgromadzong dokumentacje.

8. Beneficjent jest powiadamiany o terminie, zakresie i rodzaju planowanej kontroli,
o ktérej mowa w ust. 4 lit. @), b) i d) — na co najmniej 5 dni roboczych przed
planowanym terminem kontroli (zawiadomienia nie wysyta sie przed wizytg
monitoringowg). Beneficjent moze jednokrotnie wnioskowac o zmiane terminu
wyznaczonego w powiadomieniu, wskazujgc uzasadnienie. Wniosek Beneficjenta
0 zmianeg terminu wyznaczonego w drugim zawiadomieniu traktowany bedzie, jako
odmowa poddania sie kontroli. W przypadku, gdy w wyniku analizy akt kontroli
I zebranego materiatu dowodowego stwierdzona zostanie koniecznosc
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, powiadomienie
przekazywane jest Beneficjentowi w terminie, co najmniej 3 dni roboczych przed

85 Jesli dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

planowanymi czynnosciami, dopuszcza sie jednak sytuacje zawiadomienia
o kontroli w terminie krétszym po ustaleniu z Beneficjentem lub na jego wniosek.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IP zawiadamia Beneficjenta, na co
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje,
w ktorej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie lub zaktadajagcych
Zlecanie ustug merytorycznych, kontroli poddawany jest Beneficjent.
Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzania czynnosci kontrolnych u Partnera
projektu i/lub wykonawcow.

Beneficjent jest obowigzany:

1) udostepni¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane bezposrednio
z realizacjg projektu, w szczegodlnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalno$ci wydatkéw — z zachowaniem przepisow
o tajemnicy prawnie chronionej;

2) zapewnic dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu lub pomieszczen
kontrolowanego projektu, zapewni¢ dostep do zwigzanych z projektem
systemoéw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zrédtowych
i innych dokumentéw elektronicznych wytworzonych w ramach projektu;

3) umozliwi¢ sporzgdzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ na
podstawie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu kopie, odpisy lub
wyciggi z dokumentdéw oraz zestawienia lub obliczenia;

4) udziela¢ wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, Beneficjent jest zobowigzany
udostepnic kontrolujgcym réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio
Z jego realizacja.

Instytucja kontrolujgca, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow, w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia
finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasnien,
moze zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotow
lub 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu, w tym uczestnikow projektu,
ostatecznych odbiorcéw, wykonawcow lub podwykonawcow. Te podmioty lub
te osoby sg obowigzane udzieli¢ wyjasnien lub udostepnié instytucji
kontrolujgcej dokumenty dotyczgce realizacji projektu.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo
chronionymi obowigzujgcymi w danej jednostce kontrolowane;j.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin
oraz zebranych w toku kontroli dowodéw. Ogledziny przeprowadza sie
w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta.

Obecnos¢ Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta nie jest
konieczna, w przypadku gdy:

a) instytucja kontrolujgca posiada informacje wskazujgce na mozliwo$¢
popetnienia przez podmiot kontrolowany naduzycia finansowego
w rozumieniu art. 136 ust. 1 lit. d (i) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509;

b) Beneficjent lub osoba reprezentujgca Beneficjenta nie stawili sie na
czynnosci ogledzin pomimo powiadomienia ich o terminie i miejscu
prowadzenia tych czynnosci;

c) Beneficjent wyrazit zgode na przeprowadzenie ogledzin bez jego udziatu
lub bez udziatu osoby go reprezentujgcej, co nalezy odnotowac
w protokole z ogledzin.

Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, mogg zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien i oswiadczen
przez osoby zaangazowane w realizacje projektu.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzgdza sie protokot. Protokodt podpisujg osoba
kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci. W przypadku
odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczgce w tej czynnosci
osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach odmowy
podpisania protokotu.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 17, ktéra ma istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

Instytucja kontrolujgca moze wystgpi¢ do wiasciwego miejscowo komendanta
Policji z wnioskiem o pomoc, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia
kontroli. Na wniosek instytucji kontrolujgcej wtasciwy miejscowo komendant
Policji zapewnia pomoc przy przeprowadzaniu kontroli.

Weryfikacja stanu faktycznego realizacji projektu moze odbywac sie
z wykorzystaniem zaawansowanych technologicznie narzedzi analitycznych
oraz narzedzi rejestrujgcych obraz i dzwiek, w tym danych satelitarnych.

W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentacji
projektowej Beneficjent jest informowany podczas kontroli o koniecznosci
dostarczenia do IP brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien (termin
na uzupetnienie brakdéw wskazany w notatce z przebiegu kontroli). Do czasu
dostarczenia wymaganych dowodow, bieg terminu sporzgdzenia projektu
informacji pokontrolnej zostaje przerwany.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 4, moga
prowadzi¢ do skorygowania wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych
w ramach projektu.

IP dorecza Beneficjentowi informacje pokontrolng w terminie do 30 dni od
przeprowadzenia kontroli realizacji projektu lub od dostarczenia przez
Beneficjenta wyjasnien /uzupetnien /dokumentacji. Koniecznos¢ dokonania
dodatkowych czynnosci przerywa bieg terminu na sporzgdzenie informacji
pokontrolnej, o0 czym Beneficjent zostanie kazdorazowo poinformowany.

IP dorecza podmiotowi kontrolowanemu informacje pokontrolng, zgodnie

z ustawg o doreczeniach elektronicznych. Termin na wniesienie zastrzezen do
informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany rozpoczyna bieg od dnia
nastepnego po dniu doreczenia tej informaciji.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Beneficjent ma
prawo wnies¢ do IP zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezen w ww.
terminie informacja pokontrolna staje sie ostateczng informacjg pokontrolng.

Termin, o ktbrym mowa w ust. 24 moze zosta¢ przedtuzony przez IP na czas
oznaczony, na pisemny wniosek Beneficjenta ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

IP ma prawo sprostowania (poprawienia) w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje
0 zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki Beneficjentowi.

IP rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez IP, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 29
kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 24, mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktdre zostaty wycofane, IP pozostawia bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentow lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni, IP sporzgdza
ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia
kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz

z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja
pokontrolna lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg
niezwtocznie doreczane podmiotowi kontrolowanemu, zgodnie z ustawg

o doreczeniach elektronicznych.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin
przekazania instytucji kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania zalecen
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pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecenh.

33. Do ostatecznej informaciji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezenh nie przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

34. Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje IP o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych. Brak wykonania zalecen pokontrolnych moze skutkowac¢
natozeniem korekty finansowej / pomniejszeniem wartosci wydatkow
kwalifikowalnych na zasadach okreslonych w 8 10 Umowy lub obnizeniem stawki
ryczattowej kosztow posrednich na zasadach okreslonych w § 2 ust. 13.

35. W toku prowadzonej kontroli korespondencja z Beneficjentem jest
prowadzona z wykorzystaniem CST2021, przy czym informacja pokontrolna,
stanowisko do zgtoszonych zastrzezen oraz ostateczna informacja
pokontrolna sg doreczane zgodnie z ust. 23 oraz 30. Powyzsze wymaga
posiadania przez Beneficjenta adresu do doreczeh elektronicznych.

36. Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie
uchybien i nieprawidtowos$ci wskazanych w informacji pokontrolnej, zgodnie
z wydanymi zaleceniami, sg warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta lub koncowego rozliczenia projektu.

37. Beneficjent zobowigzuje sie zapewnic IP prawo wgladu we wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty w wersji elektronicznej zwigzane z realizacjg
projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 15 ust. 13,

a takze udostepni¢ do ogledzin miejsce realizacji projektu w trakcie jego
realizacji i w okresie trwato$ci®®.

38. Podczas kontroli Beneficjent i/lub Partner/Podmiot realizujgcy projekt®”
zapewnia obecnos$¢ oséb upowaznionych do udzielenia wyjasnien na temat
procedur, wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z realizacjg projektu.

39. W trakcie kontroli projektu weryfikowana bedzie rowniez dostepnosé
architektoniczna.

§13.

Komunikacja i widocznos¢ (obowiagzki informacyjne i promocyjne dot.
wsparcia z UE)

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
I promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzagdzeniem ogolnym (w szczegdlnosci
z zatgcznikiem IX — Komunikacja i widocznos¢), zapisami Umowy w tym
powotanymi w niej dokumentami oraz zgodnie z zapisami ,Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

86 Jesli dotyczy.
87 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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w zakresie informacji i promogji”. W razie kolizji tresci powyzszych dokumentow
wymienione wczesniej majg pierwszenstwo przed wymienionymi pézniej.

2. W okresie realizacji projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Beneficjent jest
zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), loga
Wojewoddztwa Matopolskiego i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu;

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej;

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla os6b i podmiotéw
uczestniczacych w projekcie;

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub
zakupionych z projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania
w postaci naklejek;

2) umieszczenia trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE w miejscu realizacji projektu, obejmujgcego inwestycje
rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu, w odniesieniu do:

a) projektow wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, ktorych catkowity koszt przekracza 500 000 EUR,;

b) projektow wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
lub Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji, ktérych catkowity
koszt przekracza 100 000 EUR.8

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacji projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca

okresu trwatosci.-prejekty-

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2),
umieszczenia w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej
jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej
wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krotkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej
Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach mediow spotecznosciowych.
Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe;

88 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu
nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy
Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisana umowy o dofinansowanie.
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b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej;

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis,
CO zostanie zrobione, zakupione etc.);

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta);
e) cellub cele projektu;

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektéw, rezultatow);

g) warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu);
h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli projekt ma znaczenie strategiczne®® lub jego catkowity koszt
przekracza 10 000 000 EUR®°, zorganizowania wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacje projektu na targach branzowych)

w waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestyciji,
oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji
Europejskiej i 1Z za posrednictwem poczty elektronicznej
promocjaFE@umwm.malopolska.pl oraz EMPL-B5D3-
UNIT@ec.europa.eu.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym
5 000 000 EUR®, informuje IZ i IP o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych
Z projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych
z realizacja projektu, ktdre mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej
i mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich®.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktorych
mowa w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem

89 Projekt, ktory wnosi znaczgcy wktad w osigganie celéw programu i ktéry podlega szczegdlnym
srodkom dotyczgcym monitorowania i komunikaciji.

90 Patrz przypis 7887.

91 Patrz przypis 7887.

92Wydarzenia otwierajgce/konczace realizacje projektu lub zwigzane z rozpoczeciem /realizacjg
/zakonczeniem waznego etapu projektu.

Strona 51 z 159


mailto:promocjaFE@umwm.malopolska.pl
mailto:EMPL-D3-UNIT@ec.europa.eu
mailto:EMPL-D3-UNIT@ec.europa.eu

FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

poczty elektronicznej na adres 1Z promocjaFE@umwm.malopolska.pl oraz na
adres IP infoFE@wup-krakow.pl. Informacja powinna wskazywa¢ dane
kontaktowe oséb ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe 1Z, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania
wspolnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediow (np. briefingu
prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ.

6. Jesli Beneficjent realizuje projekty, w ktorych przewidziany jest udziat
uczestnikéw projektu®3, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego
I regularnego wprowadzania aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla
potencjalnych beneficjentow i uczestnikow projektow, dostepnej na Portalu
Funduszy Europejskich®4.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych
w ust. 2 pkt 1 lit. a) — c) oraz pkt 2-5, IP wzywa Beneficjenta do podjecia
dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu.
W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych,
o ktérych mowa w wezwaniu, IP pomniejsza maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 6 o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania
projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik
nr 8 do Umowy. W takim przypadku IP w drodze jednostronnego oswiadczenia
woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 6, o czym poinformuje Beneficjenta
w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go jednoczesnie do
odpowiedniej zmiany harmonogramu projektu/ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat Srodki
w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na
zasadach okreslonych przez IP. Po bezskutecznym uptywie terminu do
zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24), zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig
(np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. projektu),
powstatych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej
osoby majgtkowych praw autorskich do tych utwordw.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa
(IK UP), IZ, IP i unijnych instytucji lub organdw i jednostek organizacyjnych,
Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw

93 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego
projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za jego
inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego.

94 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/wyszukiwarka
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10.

11.

12.

zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. projektu) powstatych w ramach projektu.

Na wniosek IK UP, 1Z, IP i unijnych instytucji, organow lub jednostek
organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom
nieodpfatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z utworéw zwigzanych

z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. projektu) powstatych w ramach projektu w nastepujgcy sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE;

2) na czas nieoznaczony bez mozliwosci wypowiedzenia;

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie
nastepujgcych pol eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera
I na no$nikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie
I kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika;

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposoéb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) —

w catosci lub w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami;

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach
(np. ksigzka, broszura, CD, Internet);

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IK UP, 1Z i IP oraz ich pracownikom oraz
publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkow
komunikacji (np. Internet);

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektronicznej;

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 10.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatow i naklejek sg okreslone

w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027” oraz

w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji” i dostepne na stronie
www.fundusze.malopolska.pl pod adresem www.fundusze.malopolska.pl/promocia.

Zmiana adresOow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4

I strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga aneksowania Umowy.
Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub
elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje zmieniony
adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.
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13.

14.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez 1Z wykazie projektow®®,

Beneficjent, jesli korzysta ze srodkéw z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych, stosuje przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 z p6zn. zm.).

§ 14.

Zmiany w Umowie i w projekcie

1.

Beneficjent moze dokonywac zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia
do IP w CST2021 nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem
realizacji projektu i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie do 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2, 4 i 11. W uzasadnionych sytuacjach IP moze
rozpatrze¢ zmiany ztozone po tym terminie. Zmiany wptywajgce na tres¢ Umowy
wymagajg formy aneksu do Umowy. Zmiana siedziby oraz danych
teleadresowych nie wymaga formy aneksu do Umowy. Beneficjent zobowigzany
jest do powiadomienia IP w formie pisemnej, nie pdzniej niz w terminie 7 dni,

0 kazdej zmianie siedziby oraz danych teleadresowych.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej:
.................................... do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sg srodki
w stosunku do ww. wniosku bez koniecznosci zachowania wymogow
dotyczacych terminu i formy zgtaszania zmian, o ktérych mowa w ust. 1, zdaniu
pierwszym. Przesuniecia, o ktrych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga
dotyczy¢ kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia przekraczajgcych
10% srodkow przeznaczonych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane
przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodg IP. Wykorzystanie
oszczednosci nastepuje pod warunkiem zwiekszenia wartosci wskaznikow
rezultatu i/lub wskaznikéw produktu.

Beneficjent moze za zgodg IP dokonywac przesunie¢ pomiedzy latami
wartosci docelowych mierzalnych wskaznikow projektu okreslonych

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian
wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych przez IP) pod warunkiem,
ze przesuniecia te nie powodujg zmniejszenia ogoélnej wartosci docelowej
wskaznikdw w projekcie. Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wartosci

9 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogdlnego.
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10.

11.

docelowej mierzalnych wskaznikow projektu okreslonych w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie.

W razie zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym wptywajgcych na
wysokos¢ wydatkéw kwalifikowanych w projekcie, IP ma prawo renegocjowac
Umowe z Beneficjentem.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych
koniecznos$¢ wprowadzenia zmian do projektu, Beneficjent jest zobowigzany
do niezwtocznego zgtoszenia zmian zgodnie z ust. 1.

Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania
okredlonego w 8 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem ust. 8.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, IP na podstawie podjetej przez
siebie decyzji i w okreslonych warunkach, moze zwiekszy¢ dofinansowanie,
o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem zachowania zgodnosci
z przepisami prawa i Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 48). Zmiana
wymaga formy aneksu do Umowy. Zwiekszenie dofinansowania jest
niedopuszczalne w przypadku projektu objetego zasadami pomocy
publicznej/pomocy de minimis, jezeli prowadzitoby to do naruszenia tych
zasad. Zmiana wartosci projektu skutkuje ponowng oceng kwalifikowalnosci
podatku od towardw i ustug VAT, zgodnie z § 2 ust. 14.°%6

W przypadku wyrazenia przez IP zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 7
i 8 stosuje sie odpowiednio zapisy § 5 ust. 1 oraz § 9.

Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku, gdy zmiany nie wptywajg na
spetnianie kryteriow wyboru projektu w sposoéb, ktéry skutkowatby negatywnag
oceng tego projektu. Wprowadzone zmiany muszg by¢ zgodne z Wytycznymi,
zapisami SZOP FEM 2021-2027, obowigzujgcymi limitami oraz
obowigzujgcymi przepisami.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, mozliwe jest
dokonywanie zmian w projekcie po zakonczeniu okresu realizacji projektu.

§ 15.

Trwatos¢ w projekcietu® i archiwizacja dokumentéw

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwato$ci w projekcie zgodnie

z Umowa, art. 65 rozporzgdzenia ogolnego, Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 oraz
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
przepisami wynikajgcymi z udzielenia pomocy de minimis oraz zatwierdzonym

9% Aneksujac Umowe nalezy przeliczy¢ wartos¢ projektu, wg kursu euro obowigzujgcego na dzien
zawarcia aneksu do Umowy.
97 Jesli dotyczy.
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whnioskiem o dofinansowanie i konhcowym wnioskiem o pfatnosc¢, w stosunku
do:

a) trwaltosci rezultatdw w okresie ... lat od daty zakonczenia realizacji projektu ;

b) trwatosci infrastruktury w okresie ... lat od daty ptatnosci korncowej na
rzecz Beneficjenta®®;

c) trwatosci wynikajgcej z przepiséw w zakresie udzielenia pomocy de minimist.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit. b) za termin rozpoczecia okresu
trwatosci infrastruktury prejektd-uwaza sie dzien przekazania Beneficjentowi
Ssrodkow ostatniej ptatnosci na rzecz projektu przez IP (liczony od dnia
obcigzenia rachunku IP). W przypadku braku wyptaty ptatnosci koncowej ww.
okres liczony jest od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatno$é koncowa.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do IP sprawozdan
Zz monitorowania projektu w okresie trwatosci w projekcie. Zakres oraz termin
skfadania ww. dokumentow zostanie okreslony przez IP nie pdzniej niz na
miesigc przed zakonczeniem realizacji projektul®.

a) Pierwsze sprawozdanie powinno byc przestane po uptywie roku od daty
przekazania ptatnosci koncowej/zatwierdzenia koncowego wniosku
o0 ptatnos$¢ lub zakonczenia okresu realizacji projektul®?. Termin na
ztozenie sprawozdania wynosi 14 dni od zakonczenia pierwszego roku
trwatosci.

b) Kolejne sprawozdania, jesli bedg wymagane nalezy sktada¢ w terminie
i zakresie wskazanym przez IP.

c) W przypadku ostatniego roku sprawozdawczego okres trwatosci konczy sie
z uptywem dnia, ktory datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby
takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca.

4. Sprawozdanie i inne wskazane przez IP dokumenty wynikajgce ze specyfiki
danego Dziatania nalezy przestac poprzez CST2021.

5. IP dokonuje pierwszej weryfikacji przestanych sprawozdan/dokumentow
w terminie 60 dni od momentu ich otrzymania. W przypadku wystgpienia
btedéw/niejasnosci w przediozonym sprawozdaniu, Beneficjent wzywany jest do
ztozenia poprawionego sprawozdania /dokumentow oraz do uzupetnienia lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wskazanym przez IP. Zakonczenie
procesu weryfikacji sprawozdania nastepuje w terminie do 120 dni od momentu
jego otrzymania przez IP. Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania IP o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na
nieutrzymanie trwatosci w projekcie lub wskaznikéw i celu projektu.

98 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
9 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
100 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
101 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
102 Dotyczy trwatosci_ prejektu-okreslonej w ust. 1.
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6.

Naruszenie trwato$ci prejektd-infrastruktury nastepuje, gdy zajdzie
ktorakolwiek z ponizszych okolicznosci:

a) zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na
poziomie NUTS 2, w ktérym dana operacja otrzymata wsparcie;

b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

c) istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki
wdrazania, moggca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celdw operac;ji.

Obowigzek zachowania zasady trwatosci infrastruktury nie wystepuje

w sytuacji, gdy Beneficjent zaprzestat dziatalnosci produkcyjnej w zwigzku
z upadtoscig niewynikajgcg z oszustwa, zgodnie z art. 65 ust. 3
rozporzadzenia ogolnego.

Ciezar dowodu utrzymania okresu trwatosci spoczywa na Beneficjencie.
Stwierdzenie naruszenia zachowania trwatosci infrastruktury oznacza
konieczno$¢ zwrotu na zasadach okreslonych w § 6 Umowy srodkow
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania trwatosci,
chyba, ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy de minimis stanowig inaczej.

VAVAN o' Dad alfaYa alalla atsTa allal NOWAaN AL O Q - TNA a hrole

Okres naruszenia trwatosci w projekcietd, w przypadku mozliwosci ustalenia
daty dokonania naruszenia trwatosci w projekcietd, liczony jest od dnia,

w ktérym zasady trwatosci zostaty naruszone do konhca trwania okresu
trwatosci w projekcietd. Naruszonego okresu trwatosci nie mozna przywrocic,
CO oznacza, ze nie bedzie podlegato ponownej weryfikacji czy Beneficjent
przywrocit trwatosé.

W przypadkach braku mozliwosci ustalenia daty dokonania przez Beneficjenta
naruszenia trwatosci w projekcietd, zobowigzany on bedzie do dokonania
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych, od dnia wyptaty srodkéw.

W przypadku nieosiggniecia bgdz niezachowania w okresie trwatosci
wskaznikéw rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie, IP ma
prawo do natozenia korekty finansowej i/lub obnizenia wspotfinansowania
krajowego z budzetu panstwa'®?, o ktérej mowa w 8§ 10 ust. 2 lit. ).

Zachowanie trwatosci podlega kontroli. Kontrola trwatosci moze by¢
prowadzona w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie
z procedurg okreslong w § 12 Umowy. Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu,

103 Jesli w projekcie jest przewidziane wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

czy w odniesieniu do wspoffinansowanych projektéw nie zaszta jedna

z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogélnego. Moze byé
ona rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajgcych weryfikacji po
zakonczeniu realizacji projektu, a w szczegolnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwodjnego finansowania, zwtaszcza w zakresie
mozliwosci zmiany kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug VAT,

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie;

c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez
osiggniecie i utrzymanie wskaznikéw rezultatu;

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw;
e) weryfikacje zachowania zasad informac;ji i promocji projektu;
f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy de minimis.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu zamieszczona w CST2021
podlegaé bedzie ogélnym zasadom archiwizaciji.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostatej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, w tym w szczegoInosci
zatgcznikow przesytanych w CST2021.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
0golnej projektu (m.in. oryginatéw Umowy, aneksow), dokumentaciji
finansowo-ksiegowej (m.in. oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatku, dokumentoéw potwierdzajgcych zastosowany sposob
ksiegowania operaciji projektu), dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatow
dokumentow dotyczgcych realizowanego wsparcia, zatrudnienia personelu
projektu, zakupdw sprzetu i wyposazenia — certyfikatéw, gwaranciji, licencji,
aktow notarialnych, uméw zawieranych w zwigzku z realizowanym projektem,
oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatah

o charakterze promocyjnym), dokumentac;ji przetargowej, oryginatéw
informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej

z realizacjg projektu przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym
zostat zatwierdzony koncowy wniosek o ptatno$¢ w ramach projektu. Bieg
terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego
wydatkow rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany za posrednictwem
CST2021 lub pisemnie.

IP moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 13, informujgc o tym
Beneficjenta przed uptywem tego terminu.

Dokumenty dotyczgce pomocy de minimis udzielanej uczestnikom
projektu/podmiotom otrzymujgcym wsparcie Beneficjent zobowigzuje sie

Strona 58 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, o ile projekt dotyczy
pomocy de minimis.

§ 16.

Rozwiazanie Umowy

1.

IP moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli:

a)

b)

Beneficjent i/lub Partner (jesli dotyczy) wykorzystali w catosci badz
w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreslony w projekcie,
z zastrzezeniem ust. 2 lit. b);

Beneficjent i/lub Partner (jesli dotyczy) zrealizowali projekt badz jego
czes$¢, niezgodnie z przepisami prawa krajowego i/lub wspolnotowego,

w tym nie przestrzegat przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa
w 8§ 8 ust. 10 lit. b niniejszej Umowy i/lub niezgodnie z zasadami
réwnosciowymi i/lub niezgodnie z prawami i wolnosciami okreslonymi

w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej i/lub w Konwencji

0 prawach oséb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w § 8 ust. 27
niniejszej Umowy;

Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy
w formie i terminie okreslonym zgodnie z 8 9;

Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

Beneficjent zaprzestat prowadzenia dziatalnosci lub zmienit forme
organizacyjno-prawng lub podlegt fuzji lub podziatowi lub zostat
postawiony w stan likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu
lub gdy zawiesit prowadzenie swojej dziatalnosci lub stat sie przedmiotem
postepowan o podobnym charakterze lub gdy nie przedstawi informacii,

o ktorych mowa w § 8 ust. 10 lit. c);

Beneficjent nie rozpoczat realizacji projektu w terminie do trzech miesiecy od
daty rozpoczecia realizacji projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 z przyczyn lezgcych po jego stronie.

IP moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

a)
b)
c)
d)

e)

zaprzestat realizacji projektu;
wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z Umowa;
odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucij;

nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez |IP, wniosku
0 ptatnosc¢, korekty wniosku o ptatnosc¢ bgdz uzupetnien;

nie zrealizowat petnego zakresu rzeczowego projektu, okreslonego
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie i/lub nie osiggnat celu
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projektu i/lub nie osiggnat wskaznikow produktu i rezultatu projektu

w terminie i wysoko$ci, okreslonej we wniosku o dofinansowanie oraz
zgodnie z definicjg wskaznikow okreslonych w regulaminie wyboru
projektéw, z wytgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP,
wyrazonej zgodnie z zapisami § 14;

f) w ustalonym przez IP w-terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

g) w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych
mowa w § 8;

h) nie przestrzega obowigzkow, o ktérych mowa w 8 11;

i) nie realizuje projektu w sposob zapewniajgcy prawidtowg i terminowg
realizacje dziatan oraz osiggniecie celéw i wskaznikdéw zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie projektu;

J) wprowadzit zmiany w projekcie, z naruszeniem § 14 lub naruszyt
§ 8 ust. 15 Umowy;

k) odmdwit podpisania aneksu do Umowy, ktory umozliwia realizacje projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego
oraz Wytycznymi, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 48).

3. Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na
wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

4. W przypadku rozwigzania Umowy z Beneficjentem z przyczyn zwigzanych
Z naruszeniem przepisOw wspoélnotowych w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych, w tym przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa
w 8§ 8 ust. 10 lit. b) niniejszej Umowy, zasad rownosciowych, praw i wolnosci
okreslonych w Karcie Praw Podstawowych Unii Europejskiej lub w Konwencji
o prawach o0so6b niepetnosprawnych, o ktérych mowa w § 8 ust. 27 niniejszej
Umowy, Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci uzyskania wsparcia ze
srodkéw FEM 2021-2027, do momentu az w nastepczo sktadanym wniosku
o dofinansowanie, rozumianym jako kolejny nabdor wnioskéw w ramach
FEM 2021-2027 wykaze, ze podjat skuteczne dziatania naprawcze, w zakresie
naruszenia skutkujgcego rozwigzaniem niniejszej Umowy.

5. W przypadkach rozwigzania Umowy, o ktdérych mowa w ust. 1, 2, 3,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu cato$ci lub czesci otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta, na zasadach okreslonych w § 6, z zastrzezeniem ust. 6.1 7.

6. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktorym mowa w ust. 3, IP moze
w szczegolnie uzasadnionych sytuacjach uznaé, ze Beneficjent ma prawo do
wydatkowania czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére zostaty
prawidtowo poniesione i odpowiadajg zrealizowanej czesci projektu. W takiej
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sytuacji Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia
otrzymanych transz dofinansowania w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie
wskazanym przez IP oraz zwroci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez IP. W przypadku
niewywigzania sie przez beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w zdaniu
drugim, bedg miaty zastosowanie postanowienia okreslone w § 6 Umowy.

W przypadkach rozwigzania Umowy, z przyczyn o ktérych mowa w ust. 2 lit. k)

oraz ust. 3 zwrot otrzymanego dofinansowania przez Beneficienta nastepuje
w pierwszej kolejnosci w terminie wyznaczonym przez I[P, w pisemnym
wezwaniu do zwrotu, bez naliczania odsetek. W przypadku niedokonania
zwrotu dofinansowania w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, do
kwoty podlegajgcej zwrotowi stosuje sie zasady okreslone w § 6 Umowy.

7-8.Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest

do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, zgodnie
Z przepisami.

8-9.Rozwigzanie Umowy nie obejmuje obowigzkow Beneficjenta wynikajgcych

z812-13, 815,817 oraz § 19, ktére jest on zobowigzany wykonywaé

w dalszym ciggu, w przypadku gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy czesc¢
wydatkéw poniesionych w ramach projektu zostata uznana za poniesione
nieprawidtowo.

9.10. Przepis ust. 98 nie dotyczy sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy

wszystkie wydatki poniesione w ramach projektu sg uznane za nieprawidtowe.

10-11. W przypadku wypowiedzenia oraz rozwigzania Umowy za porozumieniem

stron, do doreczen zastosowanie majg postanowienia rozdziatu 8 (art. 39-49)
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

§17.

Ochrona danych osobowych

1.

Beneficjent, jako administrator danych osobowych, tak jak IP i 1Z, jest
zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, zgodnie z zatgcznikiem

nr 3 do Umowy, obowigzku informacyjnego wobec oséb, ktérych dane
pozyskuje w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, majagc na uwadze zasade
rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Beneficjent zapewnia, ze
obowigzek o ktorym mowa w zdaniu pierwszym jest wykonywany rowniez
przez podmioty, ktérym powierza realizacje zadan w ramach projektu.

Zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatgczniku nr 3 do
Umowy, pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

Zasady realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Podmiotowego Systemu
Finansowania w ramach projektu, wynikajgce z Porozumienia IXA/822/MW/23
z dnia 25 lipca 2023 r. w sprawie powierzenia realizacji zadan w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 dotyczgcych
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wspotdziatania w zakresie zapewnienia przedsiebiorcom, pracodawcom oraz
osobom dorostym mozliwosci korzystania z pomocy o charakterze
szkoleniowym i doradczym poprzez funkcjonowanie BUR i PSF, okreslone sg
w zatgczniku nr 10 do Umowy.

§ 18.
Specyficzne warunki realizacji projektu

1. Beneficjent (operator) projektu PSF jest odpowiedzialny za wdrozenie Koncepcji
PSF, stanowigcej zatgcznik nr 9 do Umowy, w tym w szczegdlnosci za:

1) prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych, uswiadamiajgcych,
dotyczgcych podmiotowego finansowania i znaczenia podnoszenia
kompetenciji pracownikow dla rozwoju organizaciji;

2) obstuge wnioskdw o wsparcie, umow i rozliczen ustug rozwojowych przy
pomocy przeznaczonego do tego systemu teleinformatycznego;

3) pomoc (techniczng i merytoryczng) podmiotom otrzymujgcym wsparcie
w korzystaniu z PSF, w tym z BUR,;

4) kontrole podmiotow otrzymujgcych wsparcie (minimum 10% podmiotow)
oraz monitoringi ustug rozwojowych (minimum 20% ustug w projekcie),
réwniez pod kgtem jakosci oferowanej przez dostawcow ustug;

5) obstuge BUR zgodnie z nadanymi uprawnieniami i wspotprace z PARP;

6) gromadzenie i dostarczanie do IP (w trybie i formie przez nig wskazanych)
danych ilosciowych i jakosciowych dotyczgcych realizacji PSF w podregionie.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji do projektu, do
przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027 (tzw. wskazniki rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zapewnia, ze nie nastgpi podwdjne finansowanie uczestnictwa we
wsparciu realizowanym w regionalnych programach oraz FERS (w zakresie
Zielonych kompetencji, w tym kompetenciji niezbednych do pracy w sektorze
zielonej gospodarki oraz zarzgdzania roznorodnoscig/wiekiem). Analizie bedzie
podlegaé udziat tego samego pracownika w tym samym szkoleniu u tego samego
wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

8 19.
Prawa autorskie

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IP odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
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4.

z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na
pisemny wniosek IP w ramach dofinansowania, o ktdrym mowa w 8 2 ust. 6.

W przypadku zlecania cze$ci zadan w ramach projektu wykonawcy,
obejmujgcych m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do
uwzglednienia w umowie z wykonawcg klauzuli przenoszacej na Beneficjenta
autorskie prawa majgtkowe.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzadzane z poszanowaniem
powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym w szczegolnosci
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 24 z p6zn. zm.).

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnera®4.

§ 20.

Postanowienia koncowe

Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:

1)

2)

3)

za date podpisania Umowy/aneksu do Umowy w siedzibie IP przyjmuje sie
date ztozenia ostatniego podpisu, w innych przypadkach za date podpisania
Umowy/aneksu do Umowy przyjmuje sie wskazang przez IP date wptywu
Umowy/aneksu do Umowy do siedziby IP;

jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito,
chyba, ze w Umowie wskazano inaczej. Uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu;

jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub
w sobote, za ostatni dzieh terminu uwaza sie najblizszy kolejny dzien, ktory
nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.

§ 21.

W sprawach nieuregulowanych Umowga zastosowanie maja:

1)

2)

odpowiednie przepisy prawa wspolnotowego, w szczegolnosci rozporzgdzenia
0golnego;

wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:

— ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

— ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwienh publicznych;

104 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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— ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

— rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnejge z dnia
21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

— rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027;

3) odpowiednie postanowienia wynikajgce z FEM 2021-2027, SZOP FEM 2021-
2027 oraz Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 48).

§ 22.

Spory wynikajgce z realizacji Umowy rozstrzyga sgd powszechny wiasciwy wedtug
siedziby IP.

§ 23.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Beneficjenta oraz jeden dla IP.

8§ 24.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.
8§ 25.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki, przekazane za
posrednictwem systemu IGA, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym:

Zatgcznik nr 1: Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze
strony Beneficjental®®;

Zatgcznik nr 2: Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie;
Zatgcznik nr 3: Zasady przetwarzania danych osobowych;

Zatgcznik nr 4a: Harmonogram ptatnosci dla projektow realizowanych przez
podmioty inne niz JST (dotyczy réwniez Partnera)°b;

Zatgcznik nr 4b: Harmonogram ptatnosci dla projektow realizowanych przez JST
lub w partnerstwie z JST%7;

105 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
106 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
107 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT08;
Zatgcznik nr 6: Wniosek o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem do CST2021;

Zatgcznik nr 7: Taryfikator korekt kosztow posrednich za razgce naruszenia
Umowy w zakresie zarzgdzania projektem;

Zatgcznik nr 8: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkdéw komunikacyjnych beneficjentéw FE;

Zatgcznik nr 9: Koncepcja Podmiotowego Systemu Finansowania dla FEM 2021-2027;

Zatgcznik nr 10: Zasady realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Podmiotowego
Systemu Finansowania w ramach projektu.

Podpisy:

Instytucja Posredniczaca Beneficjent

108 Dotyczy projektu o wartosci co najmniej 5 min EUR, w ktérym Beneficjent/Partner bedzie
kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug oraz projektu, w ktérym pomoc publiczna udzielana jest
przez IP.

Strona 65 z 159



FEMP.06.06-1P.02-.../26-00

A e w1 M MAEOPOLSKA
Zatacznik nr 3 do Umowy
Zasady przetwarzania danych osobowych

I. Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) administrator danych osobowych:

Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego,

Instytucja Posredniczgca — Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie,

minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy
ul. Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa,

— Beneficjent;

2) centralny system teleinformatyczny (CST2021) — system, o ktGrym
mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, ktéry stuzy do wspierania
proceséw zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu,
jak rowniez do ewidencjonowania danych dotyczgcych realizacji programéw
operacyjnych, a takze obstugi certyfikacji wydatkow;

3) dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO:
pracownikow Beneficjenta, pracownikow partnera(ow), uczestnikow
projektow realizowanych w ramach Funduszy Europejskich dla Matopolski
2021-2027, oséb ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu
projektu, a takze oferentdéw, uczestnikow komisji przetargowych
i wykonawcéw, osob uczestniczgcych w postepowaniach
administracyjnych, przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania
postanowien umowy o dofinansowanie projektu;

4) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg
zapisane dane osobowe;

5) IGA - lokalny system teleinformatyczny umozliwiajacy wymiane danych
z CST2021 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z wyborem
projektéw oraz zawieraniem umow;

6) przetwarzanie danych osobowych — przetwarzanie w rozumieniu art. 4
pkt 2) RODO, tj. oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
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dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
w zakresie niezbednym do realizacji umowy;

7) RODO - rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) z pozn. zm.;

8) ustawa wdrozeniowa — ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027.

. Obowigzek informacyjny w zakresie danych przetwarzanych przez
Instytucje Posredniczaca:

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, ktorej
dane dotycza oraz pozyskiwanych w sposoéb inny niz od osoby, ktorej dane
dotycza:

Zgodnie z art. 13 oraz 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) zwanego dalej RODO - informuje sie, ze:

I. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakdéw, adres do korespondencji: Plac Na Stawach 1,
30-107 Krakow.

Powyzsze nie narusza praw i nie wytgcza obowigzkéw innych administratorow
danych osobowych w rozumieniu art. 88 ustawy wdrozeniowej, w tym

w szczegolnosci ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg
przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

II. Inspektor Ochrony Danych

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Krakowie: ochronadanych@wup-krakow.pl.

[ll. Cele przetwarzania danych

Administrator bedzie przetwarza¢ dane wytgcznie w celu realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, w szczegdlnosci do celow
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz, w stosownych przypadkach, do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.
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IV. Informacja o wymogu podania danych wynikajacych z przepisu prawa

Przetwarzanie danych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO — dane osobowe sg niezbedne
dla realizacji programu na podstawie:

— ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (ustawa
wdrozeniowa),

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej (rozporzadzenie ogolne),

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.

V. Konsekwencje niepodania danych osobowych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem
ustawowym, a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach projektu.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu
i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla
projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi
pbzniej.

VII. Prawa osoéb, ktérych dane dotycza

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18
RODO.

VIIIl. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.
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IX. Odbiorcy danych
Dane osobowe mogg zostac¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na

podstawie przepiséw prawa oraz mogg by¢ rowniez powierzone podmiotom
przetwarzajgcym, np. w zwigzku z realizacjg umow w zakresie ustug IT.

X. Informacja dotyczgca zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, w tym profilowania

Dane osobowe nie bedg podlegac¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

przetwarzane-w-sposéb-zautomatyzowany—w- tym rowniez profilowaniue.

Xl. Udostepnianie

Na podstawie art. 89 ustawy wdrozeniowej dane osobowe mogg by¢ udostepniane
innym podmiotom biorgcym udziat w procesie realizacji programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

XIl. Przekazywanie danych do panstw trzecich
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
lll. Zasady:

§1

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 odnoszg sie bezposrednio do rozdziatu
18 ustawy wdrozeniowej. Na podstawie art. 88 ww. ustawy Wojewddzki Urzad
Pracy w Krakowie (IP) petni funkcje administratora danych osobowych, wiecej
informacji na ten temat zawiera Informacja o przetwarzaniu danych osobowych |
Serwis programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

Whnioskodawca jako administrator danych osobowych, zgodnie z art. 88 ustawy
wdrozeniowej jest zobowigzany do stosowania RODO oraz krajowych przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§2

Na podstawie art. 88 ustawy wdrozeniowej kazda z instytucji wskazanych

w artykule petni funkcje administratora danych osobowych przetwarzanych

w ramach FEM 2021-2027. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe tylko
w takim zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji cigzgcych na nim zadan
wynikajgcych z rozporzgdzeh oraz ustawy wdrozeniowej. Obowigzek
bezwzglednego przestrzegania zakresu oznacza, ze przetwarzanie danych
osobowych nadmiarowych lub nieadekwatnych do celu ich przetwarzania stanowi
naruszenie obowigzujgcych przepisow RODO.
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§3

Na podstawie art. 89 ustawy wdrozeniowej IP przystuguje dostep do danych
osobowych i informacji gromadzonych przez innych administratoréw w programie,
ktdre zostaty pozyskane bezposrednio od osodb, ktérych dane dotyczg, z systemu
teleinformatycznego lub z rejestréw publicznych.

§4
1.

§5

Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, w szczegolnosci do celdw
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz w stosownych
przypadkach, do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa
w ust. 1, a takze w celach archiwalnych i statystycznych.

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach Programu zostat
okreslony w zatgczniku nr 1.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:

art. 4 ust. 2 pkt 6), art. 8, art. 14, art. 15-19, art. 34, art. 36, art. 44, art. 80-85,
art. 87-93 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

art. 61 ust. 1 pkt 2 lit. a, art. 61 ust. 4, art. 64, art. 67 ust. 1, art. 189 ust. 3b
i 3eiart. 207 ust. 9 i 12a ustawy o finansach publicznych;

art. 2 ust. 2 pkt 2 lit. a), art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 .
0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

art. 4, art. 5, art. 28-34, art. 69, art. 72 oraz Zatgczniki: XI, XlI, XIV, XV, XVII
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spadjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami

i Polityki Wizowej (rozporzadzenie ogolne);

Zatgczniki: 1, 11, Ill, IV rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013;

art. 41 8§ 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.
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86

IP jest zobowigzana do wykorzystywania pozyskanych danych osobowych tylko
do celéw zwigzanych z realizacjg programu.

87

IP jako administrator danych, zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow RODO
oraz ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r., a takze

w zakresie systemoéw informatycznych stosowania wszystkich niezbednych
zabezpieczen majgcych na celu ochrone przetwarzanych danych osobowych.

§8

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej, jest zobowigzany do zapewnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§9

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej, jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zakresie Programu. Tym samym ograniczy
dostep do danych osobowych wytgcznie do osdb posiadajgcych uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych. Dotyczy to zarbwno dostepu w wersji
dokumentowej jak i do systemodw elektronicznych, m. in. Lokalnego Systemu
Informatycznego (IGA) oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego
(CST2021).

§10

W przypadku CST2021 Beneficjent zarzgdza dostepem do systemu. W tym celu
zgtasza osobe wyznaczong do zarzgdzania projektem po stronie Beneficjenta.
Zgtoszenie ww. osoby jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie

z zatgcznikiem nr 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia

I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

§11

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej zobowigzany jest do wypetniania obowigzkow administratora
w rozumieniu RODO, w tym wypetnienia obowigzku informacyjnego.

§12

1. Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce
nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania,

o ktérych mowa w art. 32 RODO. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
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2)

3)

I bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w tym

w szczegolnosci polityke bezpieczehstwa z zastrzezeniem, ze system
CST2021 oraz instrukcje zarzadzania tym systemem udostepnia
Beneficjentowi IP,

przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach
zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach,
niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do przetwarzania danych
osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentow przed utratg,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem
RODO,

prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

2. Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 zobowigze
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania
nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1)

2)

3)

4)

5)

§13

pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy;

przechowywania dokumentow w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg
przeznaczone;

nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji
niniejszej umowy;

zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informac;ji

o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku
prawnego tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych
osobowych z beneficjentem;

zabezpieczenia dokumentdéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1. Integralng czes¢ niniejszych zasad stanowig:

1)
2)

zatgcznik nr 1: Zakres przetwarzanych danych osobowych;

zatgcznik nr 2: Oswiadczenie uczestnika projektu.

2. Zmiana Zakresu przetwarzanych danych osobowych nie wymaga
aneksowania umowy, ale wymaga poinformowania Beneficjenta.
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Qo s ws Bl | A\ MALOPOLSKA
Zatacznik nr 1 do Zasad przetwarzania danych osobowych

Zakres danych osobowych przetwarzanych w programie Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 przez Instytucje Posredniczaca

Kategoria os@b:

— wnioskodawcy,

— pracownicy wnioskodawcow,

— potencjalni wnioskodawcy,

— pracownicy potencjalnych wnioskodawcéw,
— beneficjenci,

— pracownicy beneficjentow,

— podmioty przygotowujgce i realizujgce instrumenty terytorialne oraz ich
cztonkowie i pracownicy,

— osoby fizyczne zwigzane/biorgce udziat w procesie realizacji i wdrozenia
projektéw w ramach programu,

— personel projektéw, wykonawcy, ich pracownicy,

— dane 0so6b fizycznych, ktére widniejg na dokumentach potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow,

— dane zwigzane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w projekcie
(uczestnicy indywidualni),

— osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, ktérych dane
bedg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw
w projekcie,

— petnomocnicy stron postepowania administracyjnego,
— biegli powotani w trybie art. 84 k.p.a.,
— biegli wskazywani przez strone postepowania administracyjnego,

— osoby sktadajgce zeznania w charakterze swiadkoéw/ osoby skfadajgce
wyjasnienia/ osoby fizyczne, w tym osoby prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o zwrot dofinansowania,

— o0soby bedagce cztonkami organdéw zarzgdzajgcych jako osoby trzecie, wobec
ktorych mozemy prowadzi¢ postepowanie,

— osoby zatwierdzajgce zabezpieczenia sktadane do umowy o dofinansowanie,

— osoby dokonujgce zgtoszen do Rzecznika FE,
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— cztlonkowie/zastepcy cztonkow oraz obserwatorzy powotani do sktadu KM 2021-2027.

Zakres danych osobowych:

1.

Dane identyfikujgce osoby fizyczne: imie i nazwisko, adres, adres poczty
elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer
PESEL, numer NIP, numer REGON lub inne identyfikatory funkcjonujace

w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma wtasnosci
mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe,
pochodzenie rasowe lub etniczne, zdrowie;

Dane zwigzane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w projekcie,
niewymienione w pkt 1, takie jak: wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota
wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug stopnia urbanizacji
(DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia udziatu w projekcie lub
wsparciu, data zakonczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku
pracy, data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw
na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) zatozonej dziatalnosci gospodarczej, forma i okres
zaangazowania w projekcie, planowana data zakonczenia edukaciji

w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia,

Dane o0s6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw, w tym kwota wynagrodzenia,
numer rachunku bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi
wieczystej, numer przytgcza gazowego, numer uprawnien budowlanych, oraz
dane dotyczgce szczegodlnych potrzeb osob, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami,

Dane o0s6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach
w zwigzku z prowadzeniem postepowan o zwrot dofinansowania oraz na
deklaracjach wekslowych: seria i numer dowodu osobistego, numer legitymacji
petnomocnika, data urodzenia, numer ewidencyjny uprawnieh budowalnych,
zakres uprawnien, specjalno$¢, dane o niekaralnosci.

W przypadku oséb otrzymujgcych wsparcie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus i 0séb ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach projektu
finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus mogg by¢
przetwarzane rowniez dane dotyczgce pochodzenia rasowego lub etnicznego
lub zdrowia, oraz dane dotyczgce terminu zakonczenia odbywania kary
pozbawienia wolnosci przez osoby skazane.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
ot [ MALOPOLSKA

Zatacznik Nr 2 do Zasad przetwarzania danych osobowych
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ............c.ooeeeennn. ]
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych, przetwarzanych w ramach
Projektu jest ......cccooovviiiiiiiiiiniiinns (nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta), adres
do korespondencji: ...........eeveveeeeiiiiiiiiiiinieee ; administratorem moich danych
osobowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
jest Instytucja Posredniczgca — Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, adres
do korespondenciji: Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow.

Nie narusza to praw i nie wytgcza obowigzkdéw innych administratoréw moich
danych osobowych w rozumieniu art. 88 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 tj. Instytucji Zarzgdzajgcej — Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego, ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

2. przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 na podstawie:

— ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.

3. moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu,
w szczegolnosci do celow monitorowania, sprawozdawczosci, komunikaciji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz
w stosownych przypadkach, do celéw okreslania kwalifikowalnosci
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10.

11.

uczestnikow, a takze w celach archiwalnych i statystycznych. Beneficjent
udostepni moje dane, w tym dane teleadresowe;

moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji
projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zakonczenia okresu
trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktora

z tych dat nastgpi p6znieji®;

podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem
ustawowym a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu;

posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich:
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16 i 18 RODO;

mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza
przepisy RODO;

moje dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym
na podstawie przepiséw prawa oraz mogg by¢ rowniez powierzone
podmiotom przetwarzajgcym, np. w zwigzku z realizacjg uméw w zakresie
ustug IT;

moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
w tym réwniez profilowane;

moge skontaktowacé sie z Inspektorem Ochrony Danych:

— dziatajgcym u Beneficjenta, wysytajgc wiadomosé na email. ........................
lub pisemnie na adres: .............cceeeveeeeenn,

— dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczacej, wysytajgc wiadomos¢ na
email: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres: Wojewodzki
Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow;

w ciggu 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane
dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu
lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc;jit'°.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

109 Nalezy dostosowac¢ zapisy pod katem danego typu projektu.
110 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
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Zatacznik nr 4a* do Umowy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Matopolski . e Unig Europejskq M A LO P O L S I( A

Nazwa i adres Beneficjenta:

Nazwa i nr projektu:

HARMONOGRAM PLATNOSCI

' . Okres za jaki sktadany bedzie wniosek Kwota planowanych catkowitych
Kwota transzy dofinansowania o . . .
o ptatnosé wydatkéw do rozliczenia
Termin ztozenia Przewidywana
i §&r* Sci Numer w tym: wkiad witasny publiczny/prywatn
whniosku o ptatnos¢ data ptatnosci Wtym kwota | Wtym kwota whiosku (jes'ylijest)' y p y/pry y W tym kwota
Nr transzy Dotacja na zakupy srodkow o od do ’ na zakupy
Platnos¢ ze inwestycyjne i biezacych tatnogé Kwota inwestycyjne i
Ogétem $rodkow celoYva z wydatki (obliczana P Ogétem Kwota dotacii Wkiad wydatki
L budzetu | . ] . fatnosci z otacji wiasn . }
europejskich . inwestycyjne |automatycznie piatnoscize | 0 i, asny inwestycyjne
pafistwa 1ako rozni $rodkéw ) ubliczny/
(zawartaw | jako réznica Kow budzetu p Yy (zawartaw
kolumnie 6) |kolumny 6i9) europejskich krajowego prywatny | kolumnie 18)
Dzien |Miesigc| Rok Rok Dzien |Miesigc| Rok |Dzien| Miesigc| Rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
Transza 1 1
Transza ... 2
Transza ... 3
Transza ... 4
Transza ... 5
Transza ... 6
Transza ... 7
Whiosek
koncowy 8
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* Harmonogram ptatnosci dotyczy projektow realizowanych przez podmioty inne niz JST (dotyczy réwniez partneréw)

** Nalezy wskaza¢ ostateczny termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o ptatno$¢ przez Beneficjenta do WUP wynikajacy z umowy
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Zalacznik nr 4b° do Umowy

Fundusze Europiskie
daMalopolski

Nazwa i adres Beneficienta

Raecpospolita  Dofinansowne prz
Polsia

Nazwai  projeku

v [l | A\ MALOPOLSKA

FEMP.06.06-IP.02-../26-00

Fundusze Eropejsie
daMalopolsi

s s | N\ MALOPOLSKA

HARMONOGRAM PLATNOSCI HARMONOGRAM PLATNOSCI
[Okres za ok skiadany bedzie whiosek o
[uota transzy dofinansowania platnosé Kwota
p
Tm‘:‘;’:ﬁ'"" wniosku d;:”;‘;mz"j wym paragral wtym paragral wym paragral Wiymkwota na wiym paragral Wiymkwota lw tym paragral Jw tym: wkiad whasny publicznylprywatny (jedli jest): Wiymkwiota. | tym paragraf
Nr transz) zekupy Srodkéw od do nazakupy
Y Platnosé ze inwestycyine biezacych investycyine
Ogélem srodkéw 2budzetu iwydatki (obliczzna Ogélem r—— wiym paragrat Kuota dotaci wiymparagraf iwydatki
365,554 wosss | PN | ggsen | oasensssr | P™ | gssosuo | assassse | MWESURINE E sgs | ulomayenie 365,554 366,555 26 $rodkow celowej invesoine | ooy 555
(cawarta Jako éinica o 2budzety o (avarta
wkolumnie 6) Kolumny 61 15) pel 3657, 5647 3667, 5657 leajowego 3659,5540 3669,5650 Y fwkolumnie 26)
Miesiae| Rok Rok ok |Drie| Aok
1|2 s 4 5 6(7+9) 7(10113) 8(11+14) 9 (10+11) 1 u 12(13414) 3 1 15 16+17) 1 P 1 9 |w|a | 2|o| 2 |5 | ey | orpesy 28 (3153) 29 (a0a1) 2 3 23 S @ 3 3 (31438) @ ®
ransza 1 1
Transza 2
[Transza 3
Transza 4
Transza 5
Transza 3
Transza 7
|Wnisekc
h 3
Suma 0002 0002 000z 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0oz 000z 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002 0002
projektéw przez JST lubw JST.
- j = doWup
Strona 1 Strona2
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Zatacznik nr 5 do Umowy

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU VAT!!1

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta/Partnera oraz jego status
prawny) ......... dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 na
realizacje projektu ..........ccooooiiiiiiiiiiii (nazwa i nr projektu) .......... (nazwa
Beneficjenta/Partnera) .................. osSwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie
ma prawnej mozliwosci odzyskania poniesionego kosztu podatku od towarow

i ustug, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie projektu!?.

...................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera)................. zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli
w okresie do 5 lat po zakonhczeniu projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku'3 przez ..........ccccoceevveiveiiieennnnnn, (nazwa Beneficjenta/
Partnera)''4, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaraciji
podatkowej VAT,

Jednoczesnie ..........ccoeeviiiiiiiieeeen. (nazwa Beneficjenta/Partnera) zobowigzuje
sie do poinformowania Instytucji Posredniczgcej o zmianie statusu podatkowego
VAT w okresie realizacji projektu, jak tez 5 lat po jego zakonczeniu, jesli bedzie to
miato wptyw na prawng mozliwos¢ odzyskania VAT rozliczonego w projekcie.

(nazwa Beneficjenta/Partnera) ................. zobowigzuje sie rowniez do
udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym

111 Dotyczy wytgcznie projektéw o wartosci co najmniej 5 min EUR oraz projektéw w przypadku
ubiegania sie 0 pomoc publiczng (nie dotyczy ubiegania sie 0 pomoc de minimis). Oswiadczenie
moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdélnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu
w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktory

w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug.
Zmodyfikowane oswiadczenie na etapie realizacji projektu dotyczy rowniez uczestnikéw projektu/
innych podmiotéw otrzymujgcych wsparcie z EFS+.

112 Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie na podstawie polskich przepisow
podatkowych, ale takze w oparciu o orzeczenia sgdéw administracyjnych, wyroki Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz stanowiska Komisji Europejskiej.

113 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 775 z p6zn. zm.).

114 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ,Jezeli podatnik nie
dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach, o ktérych
mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez dokonanie
korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, nie pozniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczgc od poczatku roku, w ktérym powstato prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem ust. 13a.”

115 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu
zakupu towardw i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku
niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 6 Umowy.
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organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku od towarow i ustug.

(Czytelny podpis osoby/éb sktadajgcej/ych oswiadczenie)
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Fundusze Europejskie Rzeczp lita Dofi s przez
ST MALOPOLSKA

Zatacznik nr 6 do Umowy — Wniosek o dodanie osoby zarzadzajacej
projektem do CST2021

Dane Beneficjenta:

Kraj

NIP Beneficjenta

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Tytut projektu

Dane osoby uprawnionej:

Adres e-mail

Imie i nazwisko

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, nizej podpisany/podpiSana .......c.ccviviiiiiiiis e
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z:

¢ Regulaminem bezpiecznego uzytkowania CST2021 i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

e Regulaminem SM EFS i szkoleniem z bezpieczenstwa SM EFS i
zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis Beneficjenta
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Fundusze Europejskie Rzeczp lita Dofi \e przez
ST MALOPOLSKA

Zalacznik nr 7 do Umowy:

Taryfikator korekt kosztéw posrednich za razagce naruszenia Umowy
w zakresie zarzadzania projektem

|. Warunki korygowania kosztéw posrednich poprzez obnizenie stawki
ryczattowej wynikajacej z Umowy.

1. Zgodnie z pkt 11 podrozdziatu 3.12 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 — IP moze obnizy¢ stawke
ryczattowg kosztow posrednich w przypadku razgcego naruszenia przez
Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania projektem EFS+.

2. Kategorie naruszen Umowy uznanych przez |IP za razgce oraz stawki
(punkty) procentowe przyporzgdkowane poszczegolnym kategoriom
razgcego naruszenia Umowy sg okreslone w czesci Il niniejszego
zatgcznika.

3. W przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia Umowy, dla ktérego
w czesci |l niniejszego zatgcznika nie okreslono stawki procentowej, stosuje
sie stawke procentowg odpowiadajgcg najblizszej rodzajowo kategorii.

4. W przypadku stwierdzenia w ramach projektu kilku kategorii razgcego
naruszenia Umowy, wartos¢ stawek procentowych stosowanych przy
obnizaniu kosztéw posrednich podlega sumowaniu.

5. |IP, po dokonaniu analizy, moze odstgpi¢ od obnizenia stawki ryczattowe;j
kosztéw posrednich:

1) nawniosek — gdy Beneficjent wykaze, Zze razgce naruszenie Umowy,
wynika z okolicznosci od niego niezaleznych,

2) na wniosek lub z urzedu po ustaniu okolicznosci stanowigcych
podstawe do obnizenia stawki ryczattowej kosztow posrednich, przed
ich faktycznym obnizeniem,

0 czym informuje Beneficjenta pisemnie.
6. Obnizenie stawki ryczattowej kosztow posrednich:
1) dotyczy wartosci kosztéw posrednich okreslonej w Umowie;

2) dotyczy wnioskdéw o ptatnosc¢ jeszcze niezatwierdzonych tj.: nalezy
dokona¢ wyrownania wartosci kosztow posrednich wynikajgcych
z nowej stawki procentowej w stosunku do wartosci kosztéw posrednich
okreslonej w Umowie. Powyzsze faktyczne pomniejszenie wartoSci
kosztow posrednich we wnioskach o ptatnos¢, w zwigzku z obnizeniem
stawki procentowej zgodnie z niniejszym zatgcznikiem, powinno
dotyczy¢ wnioskow o ptatnos¢ niezatwierdzonych. W przypadku, gdy
obnizenie stawki ryczattowej kosztéw posrednich spowoduje
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zmniejszenie wartosci kosztéw posrednich na wnioskach o ptatno$¢ juz
zatwierdzonych (kwota pomniejszenia wynikajgca z obnizenia stawki
procentowej przewyzsza wartos¢ kosztow posrednich mozliwych do
rozliczenia we wnioskach o ptatno$¢ jeszcze niezatwierdzonych) —
konieczne jest natozenie korekty finansowej i/lub obnizenia
wspoéifinansowania krajowego z budzetu panstwa zgodnie z § 10 ust. 2
lit. ¢) Umowy.

7. O obnizeniu stawki ryczattowej kosztéw posrednich IP informuje
Beneficjenta w:

10.

1)

2)

informacji pokontrolnej (po kontroli lub wizycie monitoringowej) —

w przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia Umowy, okreslonego
w pkt 1 oraz 6-7 tabeli ,Kategoria razgcego naruszenia Umowy

w zakresie zarzgdzania projektem”;

informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ — w przypadku
stwierdzenia razgcego naruszenia Umowy, okreslonego w pkt 1-5 oraz
7, tabeli ,Kategoria razgcego naruszenia Umowy w zakresie
zarzagdzania projektem”,

- w zaleznosci od tego, w ramach ktérej procedury razgce naruszenie
Umowy zostanie stwierdzone.

Jezeli Beneficjent nie zgadza sie z obnizeniem stawki ryczattowej kosztéw
posrednich moze zgtosi¢ pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
IP zawartych w:

1)

2)

informacji pokontrolnej — na zasadach okreslonych w § 12 ust. 23
Umowy. IP rozpatruje zastrzezenia na zasadach okreslonych
w 8§ 12 Umowy;

informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ — przy
odpowiednim stosowaniu § 10 ust. 6 Umowy. IP rozpatruje zastrzezenia
stosujgc odpowiednio zapisy § 5 ust. 376 Umowy.

Informacja IP uwzgledniajgca obnizenie stawki ryczattowej kosztow
posrednich, o ktérej mowa w ust. 7, powinna zawiera¢ w tym zakresie:

a)

b)

c)
d)

informacje o kategorii razgcego naruszenia Umowy, o ktorej mowa
w czesci |l niniejszego zatgcznika, ze wskazaniem stawki procentowej,
o0 ktérg zostata obnizona stawka ryczattowa kosztow posrednich;

informacje, ktérych wnioskéw o ptatnosé obnizenie stawki dotyczyty;
uzasadnienie faktyczne i prawne;

pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen, o ktérych mowa
w ust. 8.

IP na wniosek Beneficjenta lub z urzedu, po ustaniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do obnizenia stawki ryczattowej kosztow
posrednich, moze w maksymalnym terminie do dnia zatwierdzenia
koncowego wniosku o ptatnosé podja¢ decyzje o przywréceniu poziomu
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stawki ryczattowej kosztow posrednich do wysokosci okreslonej w umowie
o dofinansowanie, o czym informuje Beneficjenta pisemnie. Nie ma
mozliwosci dokonania ponownej kwalifikacji kosztéw posrednich
rozliczonych uprzednio w kwocie odpowiadajgcej obnizonej stawce

ryczattowe;.

Il. Kategorie oraz stawki procentowe stosowane przy obnizaniu stawki
ryczattowej kosztow posrednich w przypadku stwierdzenia razagcego
naruszenia przez Beneficjenta Umowy w zakresie zarzadzania projektem

Lp. | Kategoria razacego naruszenia Stawka procentowa, o ktéra moze
Umowy w zakresie zarzadzania zostaé¢ obnizona stawka ryczattowa
projektem: kosztow posrednich:

1. | Projekt jest zarzgdzany w sposob 5% wartosci kosztéw posrednich
nieprawidtowy — stwierdzono razace wykazanych w aktualnym wniosku
naruszenia przez Beneficjenta o dofinansowanie w CST2021
postanowien Umowy w zakresie
zarzadzania projektem, skutkujgce
licznymi uchybieniami o kluczowym
charakterze

2. | Beneficjent, bez racjonalnego 1% warto$ci kosztow posrednich
uzasadnienia, nie przedstawia wykazanych w aktualnym wniosku
w terminie wyznaczonym przez IP, o dofinansowanie w CST2021.

Jednak nie k_rotszym niz 5 .drf' o Korekty nie stosuje sie, gdy IP

ropoczych, mformfaql ' wyja§n|en w zwigzku z naruszeniem za

Zwigzanych z realizacja projekiu niekwalifikowalng uzna czes¢ wydatkow
bezposrednich.

3. | Beneficjent nie przedktada wnioskéw W przypadku wystgpienia naruszenia po

o ptatnosc¢ lub dokumentéw zrédtowych
zwigzanych z weryfikacjg wnioskow

o ptatnos$¢ w terminie zgodnym

z Umowg

raz pierwszy:

0,05% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku

o dofinansowanie w CST2021 za kazdy
dzien przekroczenia terminu, nie wiecej
jednak niz 250 zt za dzieh.

W przypadku pojawienia sie opdznien
w przedkfadaniu kolejnych wersji tego
samego wniosku o ptatnos¢, dni
opodznien w ramach kolejnych wersiji
tego samego wniosku o ptatnosc
sumujg sie.

Korekt nie stosuje sie w przypadku, gdy
wniosek o ptatnos¢ lub dokumenty
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Lp. | Kategoria razacego naruszenia Stawka procentowa, o ktéra moze
Umowy w zakresie zarzagdzania zostaé obnizona stawka ryczattowa
projektem: kosztow posrednich:

zrodtowe z nim zwigzane zostaty
ztozone po terminie wynikajgcym
Umowy, ale zostato to uzgodnione z IP.

4. | Beneficjent: W przypadku wystgpienia naruszenia po

e przedktada wielokrotnie wnioski faz pierwszy:
0 ptatnos¢ (4 i wigcej obiegow) lub - 2% wartosci kosztéw posrednich
dokumenty zrodtowe niskiej jakosci wykazanych w aktualnym wniosku
(np. niekompletne, z tymi samymi o dofinansowanie w CST2021.
btedami) lub W przypadku ponownego wystapienia
e nie wprowadza danych do systemu naruszenia dla wniosku o ptatnos¢ za
teleinformatycznego CST2021 lub kolejny okres rozliczeniowy:
wprowadza dane niekompletne lub - 4% wartosci kosztow posrednich
 wprowadza dane do CST2021 wykazanych w aktualnym wniosku
z bledami o dofinansowanie w CST2021.
Korekta stosowana jest wytgcznie
w przypadku braku mozliwosci
zaakceptowania przez IP trzeciej wersji
wniosku o ptatnosc¢. Korekty nie stosuje
sie, gdy brak mozliwosci akceptacii
wniosku o ptatno$¢ wynika ze
zgtaszania nowych uwag przez IP,
niezgtaszanych na wczesniejszym
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc.

5. | Beneficjent nie wdrozyt w wyznaczonym | 5% wartosci kosztow posrednich
terminie zalecen z kontroli (wg tresci wykazanych w aktualnym wniosku
informacji pokontrolnej), ktére nie o dofinansowanie w CST2021.
dotyczg zwrotu wydatkow
nieprawidtowych.

6. | W wyniku niedopetnienia przez W przypadku wystgpienia naruszenia po

Beneficjenta obowigzku dotyczgcego
szczegbdtowego harmonogramu
udzielania wsparcia, o ktérym mowa
w 8 8 ust. 1 lit. ) (zamieszczania na
stronie internetowej projektu,
przekazywania do IP lub aktualizaciji)
wizyta monitoringowa nie doszta do
skutku lub nie zostata przeprowadzona

raz pierwszy:

- 2% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku

o dofinansowanie w CST2021, jednak
nie wiecej niz 10 000 zt za
niezrealizowang wizyte monitoringowg

W przypadku wystgpienia naruszenia po
raz kolejny:
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Lp. | Kategoria razacego naruszenia
Umowy w zakresie zarzagdzania
projektem:

Stawka procentowa, o ktérag moze
zosta¢ obnizona stawka ryczaitowa
kosztow posrednich:

w zakresie zgodnym
z harmonogramem.

- 4% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie w CST2021, jednak
nie wiecej niz 50 000 zt za kazdag
kolejng niezrealizowang wizyte
monitoringowg

7. | Organizacja biura projektu niezgodnie
z zapisami wniosku o dofinansowanie

(w szczegolnosci w ograniczonym
kadry projektu lub bez dostepu do

faktyczny brak prowadzenia biura
projektu).

zakresie czasowym lub bez dostepu do

kompletnej dokumentacji projektu lub

5% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie w CST2021.
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Rzec lita Dofi

Fundusze Europejskie P e przez
R MALOPOLSKA

Zatacznik nr 8 do Umowy

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielkoS¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze
przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

Wielkos¢
LP | Obowigzek Uchybienie pomniejszenia
kwoty
dofinansowania
1. | Umieszczenia krotkiego opisu Brak opisu projektu na 0,5%
projektu na oficjalnej stronie oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta, jesli jg | internetowe;j
posiada. Beneficjenta, jesli jg
posiada

Opis projektu musi zawierac:

a. tytut projektu lub jego lub

skrécong nazwe, Brak w umieszczonym
opisie projektu informaciji
o fakcie otrzymania
wsparcia finansowego

z Unii Europejskiej

b. podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez
zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej,

c. zadania, dziatania, ktore bedg
realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d. grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e. cel lub cele projektu,

f. efekty, rezultaty projektu (jesli
opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow,
rezultatéw),
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Wielkos¢
LP | Obowigzek Uchybienie pomniejszenia
kwoty
dofinansowania
g. wartosc¢ projektu (catkowity
koszt projektu),
h. wysokos$¢ wktadu Funduszy
Europejskich.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia ogolnego;
§ 13 ust. 2 pkt 4 Umowy)
2. | Umieszczenia krotkiego opisu Brak opisu projektu na 0,5%

projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a. tytut projektu lub jego
skrécong nazwe,

b. podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez
zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, barw
Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej,

c. zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d. grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e. cel lub cele projektu,

f. efekty, rezultaty projektu (jesli

opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektéw,
rezultatéw),

g. wartos¢ projektu (catkowity
koszt projektu),

stronach mediéw
spotecznosciowych
Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym
opisie projektu informaciji
o fakcie otrzymania
wsparcia finansowego

z Unii Europejskiej
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Wielkosé

LP | Obowigzek Uchybienie pomniejszenia

kwoty
dofinansowania
h. wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia ogolnego;
§ 13 ust. 2 pkt 4 Umowy)

3. | Umieszczenie w widoczny Nieumieszczenie znaku | 0,25%
sposo6b znaku Funduszy Funduszy Europejskich,
Europejskich, znaku barw znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli Rzeczypospolitej
dotyczy; wersja petnokolorowa) Polskiej (jesli dotyczy;

I znaku Unii Europejskiej na: wersja petnokolorowa)
a. wszystkich prowadzonych ! zna}ku Unii E.uropejsklej
dziataniach informacyjnych w !(tory.kaIW|ek _
i promocyjnych dotyczacych dZ|a+ar1|u, dokumencie,
projektu, materiale
b. wszystkich dokumentach
i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci
publicznej,
c. wszystkich dokumentach
I materiatach dla osob
i podmiotéw uczestniczgcych
w projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia 0golnego;
§ 13 ust. 2 pkt 1 lit. a) — ¢)
Umowy)

4. | Umieszczenie w miejscu Nieumieszczenie tablicy | 0,5%
realizacji projektu trwatej tablicy
informacyjnej podkreslajacej fakt | Umieszczenie tablicy 0,25%
otrzymania dofinansowania z UE, | informacyjnej niezgodnie
niezwlocznie po rozpoczeciu z wzorem okreslonym
fizycznej realizacji projektu w § 13 ust. 11 Umowy
obejmujgcego inwestycje , ] ]

Umieszczenie tablicy 0,25%

rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu.

informacyjnej w miejscu
niewidocznym lub mato
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Wielkos¢
LP | Obowigzek Uchybienie pomniejszenia
kwoty
dofinansowania
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ widocznym dla
rozporzadzenia ogolnego; spoteczenstwa
§ 13 ust. 2 pkt 2 Umowy)
5. | Umieszczenie w widocznym Nieumieszczenie 0,5%
miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego
przynajmniej jednego trwatego plakatu lub
plakatu o minimalnym formacie elektronicznego
A3 lub podobnej wielkosci wyswietlacza
elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania | Umieszczenie plakatu 0,25%
dofinansowania z UE. lub elektronicznego
_ wyswietlacza niezgodnie
(dotyczy: art. 50 us’t. 1lit. d ze wzorem i wytycznymi
rozporzadzenia ogolnego; okreslonymi
§ 13 ust. 2 pkt 3 Umowy) w § 13 ust. 11 Umowy
Umieszczenie plakatu 0,25%
lub elektronicznego
wyswietlacza w miejscu
niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa
6. | Zorganizowanie wydarzenia lub Niezorganizowanie 0,5%

dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujgce
projekt, prezentacja projektu na
targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu,
np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu np. rozpoczecie
inwestycji, oddanie inwestycji do
uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym
nalezy zaprosi¢ z co najmnigj
4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i 1Z za

wydarzenia lub dziatania
informacyjno-
promocyjnego

lub

Niezaproszenie do
udziatu w wydarzeniu
informacyjno-
promocyjnym
przedstawicieli KE
odpowiedniej 1IZ
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LP

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia ogolnego;
§ 13 ust. 2 pkt 5 Umowy)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski _ Polska Unig Europejska M ALO P O L S I(A

Zalacznik nr 9 do Umowy

Koncepcja Podmiotowego Systemu Finansowania dla FEM 2021-2027 na lata
2027-2029
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Wprowadzenie

1) Koncepcja Podmiotowego Systemu Finansowania dla FEM 2021-2027
(dalej: Koncepcja PSF) opiera sie o:

2)

3)

[1]

[2]
[3]

[4]

Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne);

program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,

Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 (SZOP FEM 2021-2027);

doswiadczenia z realizacji projektéw operatorskich Podmiotowego
Systemu Finansowania (dalej: PSF) w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 oraz
programie Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Koncepcja PSF to odzwierciedlenie zatozen realizacji PSF, w odniesieniu
do gtéwnych zadan beneficjenta (operatora), o ktérych mowa w SZOP
FEM 2021-2027 dla Dziatania 6.6 typ A. Koncepcja PSF okresla
podstawowe zasady podmiotowego finansowania ustug rozwojowych, czyli
szybkiego i elastycznego wspierania w tym zakresie pracodawcow

I przedsiebiorcow z wojewddztwa matopolskiego przez beneficjenta
(operatora).

Uzyte w Koncepcji PSF skroéty i definicje oznaczaja:

a)

b)

Baza Ustug Rozwojowych (dalej: BUR) — internetowy rejestr ustug
rozwojowych prowadzony w formie systemu teleinformatycznego
przez Administratora BUR. BUR w szczegdlnosci umozliwia
prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
rejestru podmiotow (Dostawcédw Ustug) zapewniajgcych nalezyte
Swiadczenie ustug rozwojowych, wspoétfinansowanych ze srodkow
publicznych. Szczegétowe zasady funkcjonowania BUR okresla
rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28
lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi
rozwojowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1686);

Beneficjent (zwany réwniez operatorem) — podmiot o ktorym mowa
w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego tj. rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
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d)

f)

9)

h)

)

k)

Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

Bon rozwojowy — znak legitymacyjny o okreslonym limicie kwotowym
i okresie waznos$ci uprawniajgcy pracodawce/przedsiebiorce lub jego
pracownikow do skorzystania z ustug rozwojowych zamieszczonych
w BUR;

Duze przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo niespetniajgce kryteriow,
o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu;

Instytucja Zarzadzajgca FEM 2021-2027 (1Z) — Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego petnigcy role Instytucji Zarzgdzajgcej w rozumieniu
art. 71 rozporzadzenia ogolnego;

Instytucja Posredniczaca FEM 2021-2027 (IP) — Wojewddzki Urzgd
Pracy w Krakowie petnigcy role Instytucji Posredniczacej w ramach
programu FEM 2021-2027, w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy
wdrozeniowej;

Konflikt interesOw — sytuacje zdefiniowane w art. 61 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2024/2509 z dnia

23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz. U. UE. L. 22024 r.

poz. 2509);

MMSP — mikro, mate, $rednie przedsigbiorstwo zgodnie z definicjg
zawartg w Zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

Podmiotowy System Finansowania (PSF) — system dystrybucji przez
operatora (tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej)
srodkéw EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci/
kompetencji lub nabywania kwalifikacji pracodawcow, przedsiebiorcow

i ich pracownikéw oraz oséb dorostych uczgcych sie z wiasnej inicjatywy,
oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany

w ramach FEM 2021-2027. Podejscie popytowe to mechanizm dystrybucji
Srodkéw EFS+ dajgcy mozliwosé samodzielnego wyboru ustug
rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne
potrzeby rozwojowe danego uzytkownika;

Pracodawca — jednostke organizacyjng, chocCby nie posiadata
osobowosci prawnej, a takze osobe fizyczna, jezeli zatrudniajg one
pracownikow — zgodnie z art. 3 Kodeksu pracy;

Pracownik — personel, zgodnie z definicjg w § 2 pkt 3 rozporzadzenia
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
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w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027, przez ktory nalezy
rozumiec:

— pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy;

— 0sobe wykonujgcg prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy
zlecenia lub innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie
z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny stosuje sie
przepisy dotyczgce zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe
takg zawarta ta osoba z pracodawca, z ktérym pozostaje
w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje ona
prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy;

— wiasciciela, petnigcego funkcje kierownicze;

— wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢
w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego korzysci finansowe.

l) Przedsiebiorca — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez
wzgledu na jego forme prawng, w tym spotdzielnie i przedsiebiorstwa
spoteczne;

m) Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki
funkcjonowania Bazy oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw Bazy
zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, dostepny na stronie PARP*16;

n) System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument stanowigcy
zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zasady dokonywania oceny
ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikdw oraz podmioty
Swiadczgce ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie
PARP1Y/;

0) Ustuga rozwojowa — ustuge majgca na celu nabycie, potwierdzenie
lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby
lub podmiotu w niej uczestniczgcych, w tym przygotowujgca do
uzyskania kwalifikacji, lub pozwalajgca na ich rozwoj;

p) Zielona gospodarka — gospodarke, ktéra wspiera wzrost i rozwoj
gospodarczy, przy jednoczesnym utrzymaniu dostepu do kapitatu

116 https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-

bur/#regulamin
117 https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-

bur/#regulamin
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naturalnego i ustug ekosystemowych, od czego zalezy dobrostan
czlowiekal®,

Polskie Ministerstwo Rozwoju pod pojeciem zielonej gospodarki
rozumie nowg sciezke rozwoju spoteczno-gospodarczego, w bardziej
efektywny sposdb urzeczywistniajgcej cele zrownowazonego rozwoju.
W przeciwienstwie do obecnego modelu brown economy, w znacznej
mierze opartego na wykorzystaniu paliw kopalnych i innych surowcow
nieodnawialnych, zielona gospodarka powinna czerpac

z doswiadczen ekonomii Srodowiskowej, oraz zapewnia¢ wtasciwe
relacje pomiedzy gospodarka i ekosystemami. Tzw. zazielenianie
gospodarki rozpatrywane jest wieloptaszczyznowo, oraz obejmuje
duzo innych zagadnien, takich jak rozwdj czystych technologii,
odnawialnych zrédet energii, poprawe efektywnosci energetycznej

i materiatowej, zmiane modelu konsumpciji, zintegrowang polityke
produktowg, zielone zamodwienia publiczne, zielone miejsca pracy, czy
ekologiczng reforme fiskalng'®.

g) Zintegrowany System Kwalifikacji — wyodrebniong czes¢ Krajowego
Systemu Kwalifikacji, w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie
standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej
Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtgczania kwalifikacji do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikaciji i ich ewidencjonowania
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy
certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania
kwalifikac;jit?°;

r) Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji — rejestr publiczny, prowadzony
w systemie teleinformatycznym, ktory gromadzi informacje o
wszystkich kwalifikacjach wtgczonych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji (ZSK), niezaleznie od innych istniejgcych w Polsce
rejestrow i spisow tworzonych na potrzeby poszczegolnych resortéw,
branz, srodowisk i instytucji'??.

118 Definicja na podstawie opracowania GUS ,Wskazniki zielonej gospodarki w Polsce 2022”
Warszawa, Biatystok 2022. Publikacja dostepna na stronie: https://stat.gov.pl/obszary-
tematyczne/srodowisko-energia/srodowisko/wskazniki-zielonej-gospodarki-w-polsce-2022,5,6.html
Najnowsze informacje w dokumencie ,Wskazniki zielonej gospodarki w Polsce 2024” dostepnym
na stronie Gtéwny Urzad Statystyczny / Obszary tematyczne / Srodowisko. Energia / Srodowisko /
Wskazniki zielonej gospodarki w Polsce 2024.

119 Na podstawie artykutu pt. ,Zielona Gospodarka (green economy) opublikowanego 29.4.2023 r.
na portalu Wtgcz oszczedzanie na wlasng domowg miare. Artykut dostepny na stronie
https://wlaczoszczedzanie.pl/zielona-gospodarka-czyli-green-economy/#h-polska-definicja-zielonej-
gospodarki.

120 Definicja na podstawie Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji
(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 226).

121 Jw.
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Il. Podmiotowy System Finansowania z wykorzystaniem bonéw
rozwojowych na lata 2021-2027

1. OgOllne zasady PSF

1)

2)

3)

4)

PSF co najmniej:

a) gwarantuje pracodawcy mozliwos¢ samodzielnego wybrania ustug
rozwojowych z oferty BUR, odpowiadajgcych w najwiekszym
stopniu na jego aktualne potrzeby;

b) jest zintegrowany z BUR — pracodawca wybiera ustugi rozwojowe
wytacznie przez BUR, na podstawie unikatowego numeru (ID
wsparcia) przypisanego do jego umowy wsparcia,

c) dystrybucja srodkéw EFS+ pracodawcom odbywa sie przez
system bonowy. Wartos¢ bonu rozwojowego jest ustalona na
podstawie analizy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie,
szczegotowo opisanej w zatgezniku nr 3.

Wsparcie projektu PSF jest skierowane do pracodawcow,
przedsiebiorstw, przedsiebiorcéw i pracownikow, w gtéwnej mierze do
mikro, matych i srednich przedsiebiorcow, spetniajgcych kryteria

z art. 2 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Oznacza to, ze co najmniej 80% srodkow finansowych
przeznaczonych w projekcie na dofinansowanie ustug rozwojowych,
musi by¢ wykorzystane na dofinansowanie ustug dla takich wtasnie
podmiotow.

Jednostki samorzgdu terytorialnego (dalej: JST), ktére bedg chciaty
otrzymac wsparcie, bedg musiaty najpierw dodatkowo zweryfikowaé
swoj plan rozwojowy. Celem weryfikacji ma by¢ ustalenie przez JST,
czyl/jakg ma prawng mozliwosc¢ skorzystania z oferty BUR poza
procedurg PZP1%2,

Wsparcie przyznane przedsigebiorstwom w ramach PSF stanowi pomoc de
minimis. Pomoc de minimis jest udzielana zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach krajowych i unijnych, w tym m.in.

w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 oraz w rozporzgdzeniu
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej

w ramach programow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (t.]. Dz. U. z 2025 r. poz. 37).

Projekt PSF stosuje preferencje dla:

122 Prawo zamoéwien publicznych.
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a) przedsiebiorstw dziatajgcych w branzach / sektorach istotnych
z punktu widzenia rozwoju wojewddztwa!?®, wskazanych
w zatgczniku nr 1;

b) ustug, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0 Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji i posiadajgcych nadany kod kwalifikacji;

c) ustug rozwojowych dotyczgcych rozwijania umiejetnosci lub
kompetencji cyfrowych oraz niezbednych do pracy w sektorze
zielonej gospodarki, scharakteryzowanych w zatgczniku nr 2.

5) Podstawowe dofinansowanie bonu rozwojowego wynosi 50%.

Preferencje polegaja na zwiekszeniu poziomu dofinansowania z 50%
do 65%.

6) Kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku,
gdy zostaty spetnione tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za
posrednictwem BUR,;

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi
rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami
okreslonymi w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakonhczyla sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge
rozwojowg, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych
okreslonym w Regulaminie BUR.

7) Koszt podatku od towarow i ustug (VAT):

a) stanowi koszt kwalifikowalny ustugi rozwojowej w projektach PSF,
ktorych catkowita wartos¢ (wtaczajac VAT) jest mniejsza niz 5 min
EUR;

b) moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny ustugi rozwojowej w projektach
PSF, ktorych catkowita warto$¢ (wtgczajgc VAT) wynosi co najmniej
5 min EUR, pod warunkiem, ze podmiot objety wsparciem nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania VAT za ustuge rozwojowg zgodnie z
przepisami prawa krajowego.

Beneficjent (operator) projektu PSF, ktérego catkowita wartos¢
(wlgczajgc VAT) wynosi co najmniej 5 min EUR, weryfikuje
i potwierdza (dokumentujgc te czynnosci) kwalifikowalno$é

123 Brana pod uwage jest wytacznie przewazajaca dziatalnos¢ przedsiebiorstwa, wpisana do
odpowiedniego rejestru (KRS, CEIDG).
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podatku VAT w koszcie ustugi rozwojowej. Ma obowigzek co
najmniej:

— sprawdzi¢ status kazdego podmiotu obejmowanego wsparciem

w VAT,

— zawrze¢ w umowie wsparcia zobowigzanie podmiotu do zwrotu

zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku.

8) W projekcie PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi
rozwojowej, ktora:

a) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;

b) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca jest
powigzany kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

udziat w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spofki (o ile
nizszy prog nie wynika z przepisoéw prawa),

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika,

pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci

w wyborze dostawcy ustug, w szczegdlnosci pozostawanie

w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub
partnera w danym projekcie PSF albo przez podmiot powigzany
z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo (zgodnie
Z rozumieniem opisanym powyzej w lit. b);

d) obejmuje wzajemne swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej
tematyce przez dostawcéw ustug, ktorzy delegujg na ustugi siebie
oraz swoich pracownikow i korzystajg z dofinansowania,

a nastepnie Swiadczg ustugi w zakresie tej samej tematyki dla
przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat w roli dostawcy tych
ustug;
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e) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub
partnera'?* operatora PSF w ktérymkolwiek RP1?° Jub FERS?5;

f) jest sSwiadczona przez podmiot bedgcy jednoczes$nie podmiotem
korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce
w ramach danego projektu PSF;

g) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa,
w szczegolnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych
przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
I zakwaterowania, z wytaczeniem kosztéw zwigzanych
z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane
w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych
usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizaciji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

h) musi by¢ przeprowadzona na zajmowanym stanowisku pracy, co
wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe
szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia
okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku

pracy);

i) jest swiadczona w formie zdalnej, opartej na interakcji uczestnika
z materiatem, ale bez rownoczesnego udziatu eksperta czy
trenera (dawniej: e-learning) — nawet jesli dotyczy to tylko czesci
ustugi.

2. Zastosowanie znaku legitymacyjnego — bonu rozwojowego

1) W celu skrocenia procedur dla pracodawcéw/przedsiebiorcow PSF
realizowany bedzie z wykorzystaniem elektronicznego znaku
legitymacyjnego. Znaki legitymacyjne, zwane dalej bonami
rozwojowymi stanowig dokument zapewnienia ptatnosci zaréwno dla
pracodawcy otrzymujgcego dofinansowanie, jak i dla dostawcy ustugi
rozwojowej, ktory:

a) zostanie odpowiednio zabezpieczony przed sfatszowaniem oraz
defraudacja,

b) umozliwi identyfikacje oséb korzystajgcych ze wsparcia w
projekcie przez ustugodawce,

c) umozliwi biezgcy monitoring zrealizowanej liczby godzin ustugi
rozwojowej,

124 Zapis nie odnosi sie do partnerstw, ktérych przedmiot nie obejmuje realizacji projektu
operatorskiego.
125 Regionalny Program.
126 Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
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d)

e)

umozliwi przekazanie ptatnosci za zrealizowane ustugi po
dokonaniu rozliczenia,

zabezpieczy srodki publiczne przed naduzyciami ze strony
uczestnikow projektu oraz ustugodawcow.

2) Bezpieczenstwo systemu:

3)

a)

b)

d)

Beneficjent (operator) jest zobowigzany do okreslenia i opisania
w tresci wniosku o dofinansowanie rodzaju planowanego do
zastosowania elektronicznego bonu rozwojowego oraz
standardow (narzedzi, metod) stuzgcych jego zabezpieczeniu
przed sfatszowaniem oraz defraudacjg, w tym w szczegdlnosci
uniemozliwiajgcych wielokrotne uzycie tego samego bonu

w rozliczeniu réznych ustug rozwojowych. W tresci wniosku
konieczne jest ujecie takze oswiadczenia dotyczgcego spetnienia
przez system minimalnych wymogow dotyczgcych zapewnienia
gotowosci do reakcji na sytuacje nadzwyczajne (o ktérych mowa
ponizej), a takze opisanie procedury zgtaszania problemow oraz
reakcji na zgtoszone problemy (w tym w szczegdlnosci planowane
kanaty komunikacji);

planowany system elektroniczny w PSF bedzie wykorzystywat
technologie i narzedzia zapewniajgce stabilnos¢, wydajnosc,
skalowalnos¢ oraz bezpieczenstwo. System zapewni odpowiednig
walidacje, a takze bezpieczne mechanizmy szyfrowania
przesytanych danych i autoryzacji uzytkownikéw;

ponadto z punktu widzenia zgodnosci z przepisami prawa system
bedzie spetniat warunki okreslone w obowigzujgcych przepisach,
w szczegolnosci ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 21 maja
2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci;

za ewentualne nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow
finansowych z FEM 2021-2027, wynikajgce z faktu wykorzystania
elektronicznych bonéw rozwojowych niezgodnie

z przeznaczeniem lub w sposéb niezgodny z okreslonymi
zasadami, odpowiada beneficjent (operator).

Gotowos¢ do reakcji na sytuacje nadzwyczajne:

Przed rozpoczeciem realizacji wsparcia dla pracodawcow i ich
pracownikow — beneficjent (operator) jako dostawca systemu
teleinformatycznego do obstugi bonéw jest zobowigzany do opracowania
procedur postepowania na wypadek niedostepnosci systemu,
podejrzenia kompromitacji tozsamosci itp. Konieczne jest zatem
okreslenie przez beneficjenta (operatora) planowanych warunkéw
umowy SLA z zastrzezeniem ujecia w niej co najmniej nastepujgcych
warunkow:
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4)

5)

dostepnosé¢ systemu: przez catg dobe w ciggu roku

maksymalna liczba krytycznych awarii w ciggu roku
uniemozliwiajgcych dziatanie systemu: 2

maksymalny czas na przywrocenie petnej funkcjonalnosci
systemu: 24 godziny.

Szczegoétowe procedury postepowania na wypadek
niedostepnosci systemu oraz warunki umowy SLA, o ktérych
mowa wyzej, podlegajg zatwierdzeniu przez IP na wstepnym
etapie realizacji projektu.

Proponowany system elektroniczny zapewnia dostepnosc instrukcji
dla uzytkownika uwzgledniajgcych przyjete i zatwierdzone przez IP
procedury.

Zastosowanie znakéw legitymacyjnych (bonéw rozwojowych) ma na

celu:

a) ograniczenie biurokracji dla pracodawcy do trzech krokow:
wypetnienie zgtoszenia, zawarcie umowy, skorzystanie z ustugi
rozwojowej — pozostate elementy, w tym rozliczenie, realizowane
sg przez beneficjenta (operatora) i ustugodawce;

b) udzielenie wsparcia (zawarcie umowy) w terminie 10 dni
roboczych od momentu ztozenia przez pracodawce poprawnie
wypetnionych oraz kompletnych dokumentow zgtoszeniowych, bez
generowania nadmiernych kosztow po stronie administraciji;

c) zwiekszenie elastycznosci pracodawcy w zakresie wykorzystania
dofinansowania — w momencie zawierania umowy nie musi on
znac¢ szczegotdéw dotyczgcych uczestnictwa w ustugach (kto, gdzie
i z jakiej ustugi skorzysta), zamawia jedynie potrzebng liczbe
bondéw odpowiadajgca liczbie godzin ustug rozwojowych;

d) wydatkowanie srodkéw publicznych dopiero po wywigzaniu sie
przez uczestnikdw systemu (podmioty objete wsparciem,
ustugodawcy) ze wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z PSF;

e) zabezpieczenie celowosci wydatkowania srodkow — bony mozna
wykorzystac tylko i wytgcznie na Scisle okreslong ustuge (warunki
okreslone w umowie) z BUR;

f) poinformowanie w prosty sposob ustugodawcéw z BUR

0 zasadach rozliczania (np. poprzez ogdlnie dostepng instrukcje
zawierajgcg co najmniej: wzor i zabezpieczenia bonéw
rozwojowych w ramach PSF, informacje o sposobie akceptacji
bonéw przez ustugodawcow; informacje o sposobie rozliczania
bonow (wystawianie FV/rachunku za zrealizowang ustuge
rozwojowg, przygotowanie kompletu dokumentéw niezbednych do
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9)

h)

rozliczenia, przekazanie dokumentow do rozliczenia do
beneficjenta (operatora));

przeniesienie ciezaru rozliczen na ustugodawce i beneficjenta
(operatora), zdejmujgc tym samym ten obowigzek z podmiotu
objetego wsparciem,;

prostg identyfikacje klienta przez ustugodawcow.

3. Jednostka oraz wartos¢ bonu rozwojowego

1) Ustugi rozwojowe rozliczane za pomocg bonéw rozwojowych dzielg
sie na trzy grupy:

2)
3)

4)

a)

b)

c)

ustugi szkoleniowe (w tym o charakterze zawodowym oraz studia
podyplomowe);

ustugi o charakterze doradczym (doradztwo biznesowe,
mentoring, coaching);

ustugi jednorazowe (egzamin).

Wartos¢ bonu rozwojowego wynosi 90 zt.

Jednostkg odpowiadajgcg wartosci 1 bonu rozwojowego jest:

a)

b)

w przypadku ustug szkoleniowych co do zasady 1 godzina ustugi
=1 bon rozwojowy.

W sytuaciji kiedy cena za godzine szkolenia nie bedzie wieksza niz
30 zt, lub 45 zt dopuszcza sie rozliczenie 1 bonem rozwojowym
odpowiednio 3 lub 2 godzin szkolenia;

w przypadku ustug doradczych — V2 godziny ustugi = 1 bon
rozwojowy. 1 godzina ustugi doradczej bedzie rozliczana 2 bonami
rozwojowymi.

Ustugi doradcze dla podmiotu (doradztwo biznesowe) sg
rozliczane za godzine, a nie osobogodzine. Dofinansowane
bonami rozwojowymi sg godziny ustugi Swiadczonej na rzecz
danego podmiotu, a nie na rzecz poszczegolnych oséb
(pracownikéw tego podmiotu) biorgcych w niej udziat.

c) w przypadku ustug jednorazowych tj. egzamin — liczba jednostek

dla poszczegolnej ustugi ustalana jest wg algorytmu: catkowita
cena ustugi / 90 zt, np. egzamin o wartosci 450 zt bedzie
rozliczany 5 bonami rozwojowymi o wartosci 90 zi.

Warto$¢ bonu stanowi wysokos¢é nominalng znaku legitymacyjnego,
ktora odpowiada okreslonej jednostce rozliczanej w ramach PSF (opis
w ppkt 3 powyzej). Dla wszystkich kategorii ustug zaktada sie
stosowanie jednego rodzaju bonu rozwojowego o wartosci 90 zt, przy
czym:
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a) w przypadku ustug szkoleniowych, 1 ustuga np. 10-godzinna
rozliczana bedzie krotnoscig liczby zrealizowanych godzin
szkoleniowych (10 godzin = 10 bondéw o wartosci 90 zt);

w przypadku szkolen, ktorych wartos¢ za godzine nie jest wieksza
niz 30 lub 45 zI mozliwe bedzie wykorzystanie 10 bondéw na
odpowiednio 30 lub 20 godzin szkolenia.*?’

b) w przypadku ustug o charakterze doradczym, 1 ustuga np. 10-
godzinna rozliczana bedzie dwukrotnoscig liczby zrealizowanych
godzin doradczych (10 godzin = 20 bonéw o wartosci 90 zt);

c) w przypadku ustug jednorazowych (egzamin), 1 ustuga rozliczana
bedzie liczbg bonéw wyliczong wg algorytmu opisanego
w ppkt 3 lit. c).

5) System bonowy opiera sie o usredniony koszt ustugi, bez innych
kosztow niezwigzanych bezposrednio z jej realizacjg, tj. utraconych
korzysci po stronie pracodawcy (np. kosztéw wynagrodzenia
pracownika). W warto$ci bonu uwzgledniony jest rowniez wymagany
wktad witasny pracodawcy. Sposob/wynik wyliczenia wartosci bonu
moze ulegaé zmianie w wyniku modyfikacji zasad podmiotowego
finansowania ustug lub zmieniajacej sie sytuacji rynkowe;j.

6) Udzielanie dofinansowania na ustalong wartos¢ bonu stanowigcag
maksymalny limit kwotowy za poszczegolne jednostki rozliczeniowe
ustug rozwojowych (system bonowy) ma na celu:

a) wyptate racjonalnej kwoty dofinansowania w przypadku ustug
0 zawyzonej cenie. W konsekwencji nie ma koniecznosci
wprowadzania zadnych innych mechanizmow zabezpieczajgcych
srodki publiczne. Racjonalnos$¢ wydatkow jest ustalana w procesie
wyliczania wartosci bonu i limitu kwotowego za dang jednostke;

b) dofinansowanie ustug rozwojowych do poziomu przyznanego
dofinansowania dla 1 jednostki ustugi rozwojowej. Pozostatg czes¢
kosztu ustugi rozwojowej pokrywa podmiot objety wsparciem
z wtasnych srodkéw (w tym z wkifadu wptaconego do beneficjenta
(operatora) na zakup bondéw), co ma pozytywny wptyw na
racjonalnos¢ decyzji o wyborze ustugi z BUR.

c) zapobieganie pojawianiu sie defraudacji w wyniku ,zmowy firm”
oraz innym niepozgdanym zjawiskom np. ,windowaniu cen za
ustugi’;

d) uproszczenie systemu PSF dla jego uzytkownikéw, w tym dla
administracji, ktéra zarzgdza alokacjg (mozliwo$¢ oszacowania
liczby godzin ustug w catym programie) oraz dla ustugodawcéw oraz

127 Dopuszczenie mozliwosci wykorzystania 1 bonu rozwojowego na wigkszg liczbe godzin
szkoleniowych (2 lub 3) pozwoli na efektywniejsze wykorzystanie bondw przez pracodawcow.
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pracodawcow/ przedsiebiorcow — jasne i prosto okreslone zasady
dziatania.

4. Liczba bonow przypadajgca na jeden podmiot korzystajacy ze
wsparcia

1) Zasady okreslania liczby bonéw mozliwych do emisji w FEM 2021-
2027 oraz liczby bonow przypadajgcych na podmiot objety wsparciem:

a) okreslanie liczby bonéw mozliwych do emisji jest ilorazem wysokosci
dofinansowania planowanego do przekazania
pracodawcom/przedsiebiorcom w danym konkursie (edycji PSF)

I wartosci bonu rozwojowego;

b) liczba bonéw w danej edycji ma zapewnic realizacje minimalnych
wartosci wskaznikéw zwigzanych z tg edycjg. Pracodawca/
przedsiebiorca po zakwalifikowaniu do systemu otrzymuje limit
podstawowy bondéw — 160 bondw oraz limit dodatkowy —

w zaleznosci od wielkosci (mierzonej liczbg zatrudnionych
pracownikow), ktére moze zamawia¢ jednorazowo lub w dogodnych
dla siebie sekwencjach, pod warunkiem dostepnosci sSrodkéw.
Zamawiane bony majg okreslong date waznosci zwigzang z cyklem
rozliczania bonéw np. 4 lub 6 miesiecy. Pracodawca/przedsiebiorca
w danym cyklu bedzie mogt rozliczy¢ umowe z beneficjentem
(operatorem) nie wykorzystujac wszystkich przyznanych bonéw.
Wowczas bony te wracajg do puli projektu PSF, a dany podmiot
bedzie mégt wnioskowac o nie (pod warunkiem nieprzekroczenia
adekwatnego limitu A-H) w pdzniejszym terminie (pod warunkiem
dostepnosci);

c) zwrot wktadu wtasnego jest mozliwy jedynie po koncowym
rozliczeniu danej umowy wsparcia;

d) operator musi zachowac limity bonéw oraz maksymailng kwote
dofinansowania zgodnie z ponizszg tabelg:

Maksymalna
o Wlelkosc podmiotu Limit Limit kwgta .
Limit | (liczba odstawo dodatko dofinansowania
pracownikow) P Y wy dla jednego

podmiotu w PLN

A Samozatrudniony | 160 0 9 360,00

B -3 160 40 11 700,00
pracownikow
4-9

C o 160 80 14 040,00
pracownikéw

D 10-19 160 160 18 720,00

pracownikow
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Maksymalna
o Wlelkosc podmiotu Limit Limit kwgta |
Limit | (liczba odstawo dodatko dofinansowania
pracownikow) P Y Wy dla jednego

podmiotu w PLN

E 20 - 49 o 160 320 28 080,00
pracownikow

F 50-99 L 160 640 46 800,00
pracownikow

G 100- 249 , 160 1280 84 240,00
pracownikow
250 i wiecej

H 160 2560 159 120,00

pracownikow

Przyznawanie limitu podstawowego i dodatkowych odbywa sie
zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a)

b)
c)

d)

f)

limity bondw przyznawane sg wedtug kolejnosci zgtoszen
podmiotéw do systemu PSF;

zgtoszenie btedne jest odrzucane;

zgtoszenie poprawne jest zatwierdzane i tozsame z przyznaniem
wnioskowanej liczby bonéw do wykorzystania w danej edycji
(maksymalnie limitu podstawowego oraz limitu dodatkowego
tacznie);

limit podstawowy jest rownowazny limitowi A dla przedsiebiorcéw
samozatrudnionych i jest przyznawany kazdemu podmiotowi
zakwalifikowanemu do wsparcia,

limit dodatkowy B-H jest zwigzany z wielkoscig podmiotu i jest mu
przyznawany automatycznie, o ile nie zostata wyczerpana
alokacja;

przyznany limit bonéw podmiot moze wykorzystywac
w sekwencjach poprzez wielokrotne skfadanie zamdwienia.

Szczegotowy sposob rekrutacji oraz wielko$¢ limitéw dla
poszczegolnych podmiotow ostatecznie przedstawia beneficjent
(operator) do zatwierdzenia IP na etapie wdrazania, w formie
regulaminu projektu/wsparcia.

5. Rekrutacja do PSF

1) Zgtoszenie pracodawcy do systemu PSF nastepuje z wykorzystaniem
komunikacji elektronicznej/on-line, co stanowi istotny warunek
uproszenia procedur aplikowania o wsparcie. Dotyczy to zaréwno
etapu ubiegania sie o $rodki (przedtozenie formularza
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2)

3)

4)

zgtoszeniowego, zawarcie umowy wsparcia np. przy wykorzystaniu
profilu zaufanego) jak rowniez etapu realizacji ustug i ich rozliczania.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych oraz
podpisanie umowy wsparcia z pracodawcg/przedsiebiorcg nastepuje
w terminie do 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez niego
poprawnie wypetnionych oraz kompletnych dokumentow
zgtoszeniowych.

Proces rekrutacji obejmuje:

a)
b)

c)

d)

f)

nabor zgtoszen podmiotéw do systemu PSF;
weryfikacje zgtoszen;

w przypadku poprawnych zgtoszen, przyznanie bonéw stosownie
do limitéw (podstawowego i dodatkowego);

zawarcie umowy dotyczgcej finansowania wsparcia, zawierajgcej
nastepujgce elementy: przedmiot umowy (przyznang kwote
dofinansowania oraz limit bonéw), warunki udzielenia
dofinansowania, warunki wykorzystania dofinansowania, zasady
rozliczania bondw rozwojowych, sankcje w przypadku
niewtasciwego wykorzystania dofinansowania, warunki kontroli,
audytu i ewaluacji, warunki ochrony danych osobowych;

wptate przez pracodawce/przedsiebiorce wktadu wtasnego

w kwocie stanowigcej 50% wartosci zamawianych bonéw
rozwojowych. W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych

w branzach/sektorach istotnych z punktu widzenia rozwoju
wojewddztwa — dopuszczalne jest wniesienie wktadu wlasnego na
poziomie 35%;

przekazanie bonéw rozwojowych do podmiotéw objetych
wsparciem.

Weryfikacja zgtoszeh do PSF obejmuje:

a)

weryfikacje dotyczgcg wnioskujgcego
(pracodawcy/przedsiebiorcy) w nastepujgcym zakresie:

— stwierdzenia, ze jest to pracodawca (w rozumieniu art. 3
ustawy Kodeks pracy) lub przedsiebiorca;

— sprawdzenia adresu siedziby, filii, delegatury, oddziatu
(w rejestrach) celem potwierdzenia mozliwosci objecia
wsparciem w danym podregionie;

— oceny spetnienia warunkow dotyczgcych mozliwosci
udzielenia pomocy de minimis (dotyczy przedsiebiorstw);

— oceny spetnienia innych warunkéw udziatu w PSF
uprawniajgcych do wyzszego poziomu dofinansowania t;.
stwierdzenia, czy przedsiebiorstwo wnioskujgce o bony
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rozwojowe dziata w branzy/sektorze!?® istotnym z punktu
widzenia rozwoju wojewddztwa; woéwczas poziom
dofinansowania wynosi 65%;

b) weryfikacje dotyczgcg zamawianych bonéw rozwojowych
(poziomu dofinansowania) w nastepujgcym zakresie:

— zgodnosci liczby zamawianych bonow z limitami okreslonymi
dla konkretnego podmiotu;

— liczby deklarowanych bonéw przeznaczonych na ustugi
rozwojowe, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.

0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych

w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji i posiadajgcych
nadany kod kwalifikacji oraz na ustugi dotyczgce rozwijania
umiejetnosci lub kompetenciji cyfrowych oraz niezbednych do
pracy w sektorze zielonej gospodarki.

Weryfikacja spetnienia powyzszych warunkéw odbywa sie na podstawie
oswiadczen podmiotow ztozonych w formularzu zamdéwienia bonéw.

5) Kwalifikacja podmiotéw odbywa sie zgodnie z nastepujgcg procedura:

a) wypetnienie przez podmiot formularza elektronicznego/on-line
zawierajgcego wymagane informacje (w tym m.in.
o preferowanych grupach docelowych dot. podmiotu lub ustug),
udzielonej pomocy de minimis (dotyczy przedsigbiorstw) oraz
liczby zamawianych bonéw. W przypadku podmiotéw, wobec
ktorych nie mozna zastosowac preferencyjnego poziomu
dofinansowania, nalezy wskazac¢ planowang liczbe zamawianych
bonow z dofinansowaniem na poziomie 50% i 65%;

b) weryfikacja formularza przez beneficjenta (operatora):

— w przypadku, gdy formularz jest poprawny, podmiot zostaje
zakwalifikowany do systemu PSF a nastepnie otrzymuje
numer konta do wptaty wktadu witasnego;

— w przypadku, gdy formularz jest btedny:

e na warunkach okreslonych przez beneficjenta (operatora)
w regulaminie projektu/wsparcia jest on korygowany i
podmiot zostaje zakwalifikowany do systemu PSF

lub

e zgtoszenie zostaje odrzucone a podmiot otrzymuje
informacje o btedach.

128 \Wylgcznie na podstawie wpisu widniejgcego w odpowiednim rejestrze (KRS, CEiDG) na dzien
weryfikacji; brana pod uwage jest wylgcznie przewazajaca dziatalnos$¢ przedsiebiorstwa.
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6)

7)

Ponowne przestanie poprawionego formularza (mozliwos$¢
zapisania wersiji) traktowane jest jako nowe zgtoszenie, co
utatwi okres$lenie statusu zgtoszenia i spowoduje, ze miejsca
w systemie nie bedg blokowane;

c) zawarcie umowy dotyczgcej finansowania wsparcia (poprawne
zgtoszenie stanowi zatgcznik do umowy). Beneficjent (operator)
zobowigzany jest do poinformowania podmiotu o zawarciu umowy
(po podpisaniu przez obydwie strony) i konieczno$ci wptaty
wktadu wtasnego w okreslonym terminie. Brak wptaty wktadu
W wyznaczonym terminie moze skutkowac automatycznym
rozwigzaniem umowy — beneficjent (operator) ma obowigzek
okreslic w umowie konsekwencje braku wptaty wktadu
w wyznaczonym terminie lub wptaty wktadu w nizszej niz
okreslono w umowie wysokosci;

d) nadanie ID wsparcia;

e) przestanie bonéw do podmiotu — od tego momentu moze on
korzystac z ustug rozwojowych.

Beneficjent (operator) informuje pracodawcow/przedsigebiorcow

(i uzyskuje od nich oswiadczenia o otrzymaniu informaciji), ze nie jest
dopuszczalne podwojne finansowanie uczestnictwa we wsparciu
realizowanym w regionalnych programach oraz FERS (w zakresie
zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych do pracy

w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania réznorodnoscig/
wiekiem). Analizie bedzie podlegac¢ udziat tego samego pracownika
w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy (niezaleznie od
terminu, kiedy szkolenie miato miejsce).

W przypadku gdy BUR bedzie posiadata funkcjonalnos¢
wspomagajgcg operatoréw w w/w zakresie — wszelkie watpliwosci co
do ryzyka podwojnego finansowania powinny by¢ zgtaszane
niezwtocznie do IP, ktéra po analizie bedzie podejmowac decyzje co
do mozliwosci sfinansowania danej ustugi rozwojowe.

W sytuacji zwiekszenia poziomu dofinansowania do kosztéw ustugi do
65%, wystgpig trzy przypadki preferencji, ktére nalezy uwzglednic¢ na
etapie zawierania umowy:

a) przedsiebiorstwo z preferowanej grupy, czyli dziatajgce
w branzach/ sektorach istotnych z punktu widzenia rozwoju
wojewodztwa — w takim przypadku w umowie okresla sie wtasciwy
poziom dofinansowania tj. przy wartosci bonu 90 zt
dofinansowanie stanowi 58,50 zt a wkfad wtasny 31,50 zt (oznacza
to, ze dofinansowanie jest na poziomie 65%);

b) wybdr ustug dotyczacych rozwijania umiejetnosci lub kompetencji
cyfrowych oraz niezbednych do pracy w sektorze zielonej

gospodarki;
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oraz

c) wybor ustug rozwojowych, ktére prowadzg do nabycia kwalifikaciji,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 .
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji i posiadajgcych nadany
kod kwalifikacji?°.

W przypadkach okreslonych w lit. b) i ¢), podmiot obejmowany
wsparciem na etapie zawierania umowy wskazuje, jakg czes¢
otrzymanego limitu (liczby bonéw) chce przeznaczy¢ na takie ustugi,
a nastepnie w umowie wskazuje limit bonéw z dofinansowaniem

na poziomie 65%. W takiej sytuacji okreslona zostanie przez podmiot
i wpisana do umowy:

— maksymalna liczba bonow o wartosci 90 zt, w ktorej 58,50 zt stanowi
dofinansowanie a 31,50 zt wktad wtasny. Jednak, aby otrzymac bony,
podmiot zobowigzany jest do wptaty wkiadu wlasnego na poziomie
50% warto$ci zamawianych bondw (45 zt x liczba bonéw). Oznacza
to, ze w przypadku skorzystania z dofinansowania na poziomie 65%,
po zweryfikowaniu tego faktu na etapie rozliczenia, otrzyma on na
konto zwrot czesci wptaconego wktadu wtasnego, czyli 13,50 zt (45 zt
— 31,50 zt = 27 zl). Przy wptacie wkiadu wtasnego na poziomie 50%
podmiot bedzie miat mozliwos¢ wykorzystania bonow z limitem 65%
na inne ustugi (50%), ktérych nie obejmuje wyzsze dofinansowanie;

— liczba bonéw o wartosci 90 zt, w ktorej 45 zt stanowi
dofinansowanie a 45 zt wktad wtasny, ktéry nalezy wptacié, aby
otrzymac bony. Oznacza to, ze dofinansowanie tej puli jest na
poziomie 50%.

Podmiot objety wsparciem decyduje o sposobie wykorzystania bonow,
natomiast na etapie rozliczenia dokonywana jest weryfikacja ww.
limitow. Nie moze on rozliczy¢ wiecej bonow z wyzszym poziomem
dofinansowania, niz okreslono w umowie, ale moze rozliczy¢ ich mniej
(np. w sytuaciji, gdy skorzystano z mniejszej liczby preferowanych
ustug, niz zatozono na etapie podpisywania umowy). Ostatecznie przy
tak skonstruowanej umowie moze sie zdarzyc¢, ze podmiot rozliczy
wszystkie bony dofinansowane na poziomie 50%.

Beneficjent (operator) nie stosuje warunkow wyboru pracodawcow
lub przedsiebiorcéw do objecia wsparciem w ramach projektu
innych, niz warunki ustalone w niniejszym regulaminie wyboru
projektow. Szczegbétowy sposob rekrutacji podmiotéw
obejmowanych wsparciem ostatecznie przedstawia on do

129 Ustugi rozwojowe, ktére prowadzg do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji i posiadajgcych nadany kod kwalifikacji, sg odpowiednio
oznaczone w BUR.
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zatwierdzenia IP na etapie wdrazania projektu w formie regulaminu
projektu/wsparcia.

6. Rozliczanie ustug rozwojowych zrealizowanych w PSF

1)

2)

3)

4)

5)

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentow rozliczeniowych
przedktadanych przez ustugodawcéw w postaci elektronicznej/on-line
nastepuje bez zbednej zwitoki, tj. w mozliwie najkrotszym terminie,
okreslonym w regulaminie projektu/wsparcia lub umowie

o dofinansowanie zawartej z beneficjentem (operatorem) realizujgcym
projekt PSF.

Rozliczenie ustugi rozwojowej zrealizowanej w PSF nastepuje po
weryfikacji spetnienia warunkow, szczegdtowo opisanych
w procedurach beneficjenta (operatora), w tym, ze:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg nastgpito przez BUR —
weryfikacja ID wsparcia;

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi
rozwojowej — weryfikacja na podstawie FV/rachunku od dostawcy
ustugi oraz zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany — zgodnie
z instrukcjg rozliczania przygotowang przez beneficjenta
(operatora);

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami —
weryfikacja zgodnosci z Kartg Ustugi;

e) ustuga zakonhczyla sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge
rozwojowg — weryfikacja zgodnosci z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR.

Rozliczenie uzaleznione jest od mozliwego maksymalnego
dofinansowania ustugi dla konkretnego podmiotu.

Rozliczenie bonéw dokonywane jest do wysokosci kosztow
rzeczywistych ustugi (w ramach pomocy de minimis — w przypadku
przedsiebiorstw) i wartosci bonu.

Bony rozwojowe rozliczane sg po kosztach rzeczywistych do
maksymalnej wartosci bonu wyliczonej na podstawie stosowne;j
metodyki. Przyktady rozliczenia ustug znajdujg sie w zatgczniku nr 4.

Realizacja PSF z wykorzystaniem bonow rozwojowych przez beneficjenta
(operatora)

1. Wsparcie dla pracodawcédw i przedsiebiorcow udzielane za posrednictwem
beneficjenta (operatora) jest zgodne z zasadami okreslonymi w Koncepcji
PSF, wytycznych [1] i dokumentach regionalnych [2] [3] oraz Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027:
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2. Obowigzkowe dziatania beneficjenta (operatora) projektu PSF:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Uruchomienie systemu PSF — maksymalny dopuszczalny termin na
umozliwienie podmiotom zamawiania bonéw rozwojowych to 3
miesigce liczgc od dnia rozpoczecia realizacji projektu. Podczas tego
etapu beneficjent (operator) ma:

a) przygotowac dokumenty niezbedne do wdrozenia PSF, takie jak:
procedury beneficjenta (operatora) opisujgce przebieg
poszczegoblnych procesow zwigzanych z dystrybucjg srodkow;
szczegotowy sposob rekrutacji oraz wielko$¢ limitdw dla
poszczegolnych podmiotow; umowe dofinansowania ustug
rozwojowych, instrukcje rozliczania ustug rozwojowych dla
dostawcow, ktore bedg podlegaty ocenie i akceptaciji IP.
Beneficjent jest zobowigzany takze przygotowac i przekazac¢ do
zatwierdzenia procedury i warunki o ktérych mowa w rozdziale II,
pkt 2;

b) zapewnic obstuge podmiotow korzystajgcych ze wsparcia
gwarantujgcg powszechny i rowny dostep wszystkim
zainteresowanym do informacji o PSF, tj. indywidulane konsultacje
(osobiste lub przy uzyciu srodkéw audiowizualnych np. poprzez
punkt obstugi, telefoniczne biuro obstugi klienta itp.), w ramach
ktorych podmiot otrzyma: pomoc w wypetnieniu dokumentéw
zgtoszeniowych do systemu PSF; pomoc w zakresie rejestracji do
BUR; informacje o uprawnieniach i zobowigzaniach wynikajgcych
z uczestnictwa w PSF, informacje o jego kluczowych elementach,
waznych z punktu widzenia odbiorcy wsparcia.

Zapobieganie konfliktowi intereséw, w tym stosowanie procedury
weryfikacji informacji/oswiadczen o braku konfliktu. Odpowiednie
procedury muszg by¢ opracowane i wdrozone u beneficjenta
(operatora) najpdzniej w dniu poprzedzajgcym pierwszy naboér
zgtoszen do projektu.

Prowadzenie naboru i rekrutacji w sposob ciagty. Ewentualne nabory
cykliczne muszg sie odbywacé nie rzadziej niz raz na dwa miesigce.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda IP,
dopuszczalna jest organizacja naboréw raz na kwartat.

Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych projektu w taki
sposob, by objgé wsparciem jak najwiekszg liczbe podmiotow, ktére
dotychczas nie korzystaty z PSF.

Udzielanie pracodawcom/przedsiebiorcom dofinansowania na ustugi
rozwojowe w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonow,

z wytgczeniem preferowanych grup docelowych i ustug, dla ktérych
dofinansowanie moze wynies¢ 65% wartosci zamawianych bonow.

Realizacja PSF zgodnie z wytycznymi oraz umowg zawartg

z Instytucjg Posredniczacg, uwzgledniajgcg minimum:
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a) prowadzenie obstugi, o ktérej mowa w punkcie dotyczgcym
uruchomienia systemu;

b) informowanie ustugodawcéw, ktorzy sg w BUR, o zasadach
i wymaganiach zwigzanych z rozliczaniem bonow, w tym
w szczegolnosci o sposobie weryfikacji, czy bon przedstawiany
przez podmiot korzystajgcy z ustugi jest prawidtowy (np. za
pomocy instrukciji);

C) przyjmowanie i weryfikowanie zgtoszen
pracodawcow/przedsiebiorcow pod katem mozliwosci udzielenia
im wsparcia w PSF;

d) informowanie podmiotow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza
na terenie wykraczajgcym poza obszar jednego podregionu!3° lub
wojewodztwa matopolskiego oraz korzystajgcych ze wsparcia
w roéznych projektach PSF o braku mozliwosci podwéjnego
finansowania ustug rozwojowych oraz zaproponowanie i
wprowadzenie w tym zakresie odpowiednich mechanizmow
kontrolnych (w oparciu o informacje z BUR lub innych Zrodet);

e) zawieranie umow dotyczgcych finansowania wsparcia i udzielanie
pomocy de minimis oraz wydawanie zaswiadczenh o pomocy de
minimis (w przypadku przedsiebiorstw);

f) dostarczanie do podmiotéw obejmowanych wsparciem umowy
dotyczacej finansowania wsparcia;

g) zapewnienie informacji o procedurze rozliczania bonéw
obowigzujgcej wszystkich potencjalnych ustugodawcow;

h) odbieranie od ustugodawcow dokumentow rozliczeniowych tj.
zrealizowanych bondéw rozwojowych, kopii rachunkéw/faktur VAT
oraz kopii zaswiadczen o ukonczeniu ustugi (stworzenie sieci
wspotpracy z ustugodawcami BUR w celu przekazania warunkéw
akceptacji i rozliczania bonow);

i) weryfikowanie dokumentéw, przedstawionych przez
ustugodawcoéw w rozliczeniu za przeprowadzong ustuge
rozwojowg pod wzgledem:

— kompletnosci dokumentow tj. czy ustugodawca przekazat dla
kazdej ustugi przedstawionej do rozliczenia: odpowiednig

130 Wyodrebniono pie¢ podregionéw oraz okreslono ich zasieg terytorialny:

krakowski wraz z miastem Krakow (powiaty: miechowski, krakowski, m. Krakow, proszowicki,
wielicki, bochenski, myslenicki);
Matopolska Zachodnia (powiaty: olkuski, chrzanowski, oswiecimski, wadowicki);
tarnowski (powiaty: dgbrowski, m. Tarnéw, tarnowski, brzeski);
sagdecki (gorlicki, nowosgdecki, m. Nowy Sacz, limanowski);
nowotarski (powiaty: suski, nowotarski, tatrzanski).
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liczbe bonow, kopie rachunku/faktury, zaswiadczenie o
ukonczeniu ustugi;

— spojnosci dokumentow tj. czy dane dot. podmiotu, pracownika,
ustugodawcy oraz przeprowadzonej ustugi widniejgce na
dokumentach, sg ze sobg spojne;

— spetnienia warunkow korzystania z systemu BUR tj. czy
ustugodawca posiadat na dzien realizacji ustugi wiarygodnosc¢
BUR, czy ustuga przedstawiona do rozliczenia znajdowata sie
w bazie ofert BUR na dzieh realizacji ustugi, czy cena ustugi
jest zgodna z ofertg przedstawiong w Karcie Ustugi,

— spetnienia warunkow dofinansowania okreslonych w rozdziale
I, pkt 6 ppkt 2),

j) rozliczanie bondéw dotyczgcych przeprowadzonej ustugi
rozwojowej, w tym:

— podjecie decyzji o sfinansowaniu kosztu ustugi / przyznaniu
podwyzszonego dofinansowania, po uwzglednieniu wszystkich
warunkéw kwalifikowalnosci wydatku, w tym racjonalnosci czy
rynkowosci;

— wyliczenie kwot, ktére winny zosta¢ wptacone do
ustugodawcy, w tym kwoty dofinansowania oraz wktadu
wiasnego, z uwzglednieniem ceny ustugi rozwojowej oraz
rodzaju udzielonej pomocy;

— wyliczenie kwot, ktére winny zosta¢ zwrdécone do podmiotu
korzystajgcego ze wsparcia z wptaconego wktadu wtasnego;

k) wyptacanie do wysokosci wartosci bonu:

— $Srodkow pienieznych dla ustugodawcy za przeprowadzong
ustuge rozwojowg, ze srodkow dofinansowania oraz z wktadu
wiasnego, zgodnie z zasadami rozliczen zawartymi
w Koncepcji PSF;

— srodkéw pienieznych dla podmiotow korzystajgcych ze
wsparcia, wynikajagcych z rozliczenia (zwrot ewentualnego
nadptaconego wktadu wiasnego).

7) Prowadzenie statystyk w zakresie zawieranych umoéw i rozliczeh.

8) Monitorowanie postepu rzeczowego projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027.

9) Prowadzenie kontroli projektu PSF w odniesieniu do podmiotow
korzystajgcych ze wsparcia delegujgcych pracownikéw do udziatu
w ustudze rozwojowej oraz uczestnikdw projektu (pracownikéw), a
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takze do dofinansowywanych ustug rozwojowych. Kontrole takie sg
przeprowadzane:

a) na dokumentach, w tym w siedzibie pracodawcy/przedsigbiorcy
(celem potwierdzenia danych zawartych we wniosku o wsparcie
i umowie, jak liczba pracownikéw, spetnianie definicji MMSP (jesli
dotyczy) itd. oraz prawidtowos$ci wykorzystania bonow);

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa,
ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi i jej
zgodnosci z zatozeniami okreslonymi w Karcie Ustugi oraz
ze standardami [jesli byty wyznaczone]).

Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli na podstawie
opracowanej analizy ryzyka. System kontroli musi takze uwzgledniac tryb
dorazny ze wskazaniem, w jakich sytuacjach jest stosowany. Czynnosci
zwigzane z budowg systemu kontroli w projekcie bedg podlegaty
konsultacjom z IP.

Beneficjent (operator) jest zobowigzany skontrolowa¢ co najmniej 20%
ustug (monitoring, rowniez pod katem kwestii organizacyjnych ze strony
dostawcy) oraz 10% podmiotow, ktdre skorzystaty z ustug rozwojowych.
Wykaz skontrolowanych ustug i podmiotéw nalezy dotgczy¢ do
koncowego wniosku o pfatnosc.

W przypadku stwierdzenia przez beneficjenta (operatora)
nieprawidtowosci, razgcych naruszen regulaminu projektu,
nieuczciwych praktyk itd. proba ta musi by¢ rozszerzona.

W szczegdlnosci w taki m.in. sposob, ze obejmie wszystkie ustugi
realizowane przez podmiot, do ktérego uczciwosci beneficjent
(operator) ma uzasadnione zastrzezenia.

10) Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan o udzielonej pomocy de
minimis i informaciji o nieudzieleniu takiej pomocy, z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP udostepnionej przez Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow.

11) Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie 1Z, {2>-lub innego podmiotu, ktory zawart
porozumienie z 1Z lub #2-na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek ww. podmiotow
dokumentow i informaciji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

12) Archiwizacja dokumentacji oraz zachowanie Sciezki audytu.

3. W procesie dystrybucji Srodkéw beneficjent (operator) jest zobowigzany do
zachowania terminu 10 dni roboczych od momentu ztozenia poprawnie
wypetnionych oraz kompletnych dokumentow zgtoszeniowych przez
pracodawce/przedsiebiorce do momentu podpisania umowy, terminu 5 dni
roboczych na dostarczenie do niego bonéw od momentu wptaty wktadu
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wiasnego, oraz 5 dni roboczych na rozliczenie naleznosci za ustuge od
momentu otrzymania poprawnych dokumentéw od dostawcy ustugi.
Procedury powinny uwzglednia¢ terminy posrednich etapow.

Przyktadowe terminy szczegotowe:

a)

b)

d)

f)

)

h)

weryfikacja zgtoszenia podmiotu wraz z informacjg do niego o wyniku
weryfikacji tj. zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu do dofinansowania
— 3 dni robocze od daty wptyniecia zgtoszenia;

zawarcie umowy — w terminie maksymalnie 10 dni od daty wptyniecia
zgtoszenia;

dostarczenie do podmiotu objetego wsparciem zamoéwionych bonéw —
5 dni roboczych od daty dokonania wptaty wktadu wiasnego na
rachunek beneficjenta (operatora);

odbiodr od ustugodawcow dokumentow rozliczeniowych
(zrealizowanych bondéw, faktur/rachunkéw, zaswiadczen o ukonczeniu
ustugi itp.) — 5 dni roboczych od daty zgtoszenia dokumentéw do
odbioru przez ustugodawce;

weryfikacja dokumentéw przedstawionych przez ustugodawcow do
rozliczenia — 5 dni roboczych od daty odbioru dokumentow;

rozliczanie bonéw dotyczacych przeprowadzonej ustugi rozwojowej —
5 dni roboczych od daty otrzymania poprawnych dokumentéw od
ustugodawcy;

wyptacanie ustugodawcy srodkéw finansowych za przeprowadzong
ustuge rozwojowg — 5 dni roboczych od daty otrzymania poprawnych
dokumentow od ustugodawcy;

wyptacanie podmiotowi objetemu wsparciem srodkéw wynikajgcych
z rozliczenia — 5 dni roboczych od daty otrzymania poprawnych
dokumentow od ustugodawcy.

4. Przy realizacji projektu, beneficjent (operator) przestrzega gtéwnych zasad
Podmiotowego Systemu Finansowania z wykorzystaniem bonoéw
rozwojowych w FEM 2021-2027:

a)
b)

podmiot objety wsparciem ma minimum biurokracj;

podmiot objety wsparciem moze elastycznie dysponowacé uzyskanym
dofinansowaniem w okresie trwania umowy dofinansowania i
waznosci bonu;

podmiot objety wsparciem samodzielnie decyduje o wyborze ustug
rozwojowych z oferty dostepnej w BUR, odpowiadajgcych
w najwiekszym stopniu na jego aktualne potrzeby.
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Zalgczniki do Koncepcji PSF dla FEM 2021-2027 na lata 2027-2029:

1. Wykaz branz/sektorow istotnych z punktu widzenia rozwoju wojewodztwa
matopolskiego.

2. Kompetencje niezbedne do pracy w sektorze zielonej gospodarki.

3. Wyliczenie wartosci bonu rozwojowego na potrzeby podmiotowego systemu
finansowania realizowanego w Dziataniu 6.6 typ A programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (FEM 2021-2027).

4. Obieg i rozliczenie bonu rozwojowego.
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Fundusze Europejskie Rzeczp lita Dofi \e przez
ST MALOPOLSKA

Zatacznik nr 1 do Koncepcji PSF dla FEM 2021-2027 na lata 2027-2029

Wykaz branz/sektoréw istotnych z punktu widzenia rozwoju wojewédztwa
matopolskiego:

I. Grupai opis grupy wg PKD 2007

01.4 Chow i hodowla zwierzat

10.8 Produkcja pozostatych artykutdw spozywczych
17.1 Produkcja masy widknistej, papieru i tektury
17.2 Produkcja wyrobOw z papieru i tektury

20.4 Produkcja mydta i detergentow, Srodkdw myjacych i czyszczacych,
wyrobow kosmetycznych i toaletowych

22.2 Produkcja wyrobdéw z tworzyw sztucznych

24.1 Produkcja suréwki, zelazostopow, zeliwa i stali oraz wyrobow hutniczych
25.1 Produkcja metalowych elementow konstrukcyjnych

25.9 Produkcja pozostatych gotowych wyrobéw metalowych

29.3 Produkcja czesci i akcesoriow do pojazdéw silnikowych

30.2 Produkcja lokomotyw kolejowych oraz taboru szynowego

32.5 Produkcja urzadzen, instrumentéw oraz wyrobéw medycznych, wigczajgc
dentystyczne

35.3 Woytwarzanie i zaopatrywanie w pare wodng, gorgcg wode i powietrze do
uktadow klimatyzacyjnych

37.0 Odprowadzanie i oczyszczanie sciekow
38.1 Zbieranie odpadow
38.2 Przetwarzanie i unieszkodliwianie odpadow

42.2 Roboty zwigzane z budowg rurociggéw, linii telekomunikacyjnych
i elektroenergetycznych

43.2 Wykonywanie instalacji elektrycznych, wodno-kanalizacyjnych i pozostatych
instalacji budowlanych
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43.3 Wykonywanie robét budowlanych wykonczeniowych
43.9 Pozostate specjalistyczne roboty budowlane

45.1 Sprzedaz hurtowa i detaliczna pojazdow samochodowych, z wytgczeniem
motocykili

49.1 Transport kolejowy pasazerski miedzymiastowy

52.2 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca transport

55.2 Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania
56.1 Restauracje i pozostate placéwki gastronomiczne

61.2 Dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji bezprzewodowej, z wytgczeniem
telekomunikacji satelitarnej

62.0 Dziatalnos¢ zwigzana z oprogramowaniem i doradztwem w zakresie
informatyki oraz dziatalno$¢ powigzana

63.1 Przetwarzanie danych; zarzagdzanie stronami internetowymi (hosting)
i podobna dziatalno$¢; dziatalnos¢ portali internetowych

64.2 Dziatalno$¢ holdingdéw finansowych

64.9 Pozostata finansowa dziatalnos$¢ ustugowa, z wytgczeniem ubezpieczen
i funduszéw emerytalnych

66.1 Dziatalnos¢ wspomagajgca ustugi finansowe, z wytgczeniem ubezpieczen
i funduszéw emerytalnych

68.1 Kupno i sprzedaz nieruchomosci na wtasny rachunek
68.2 Wynajem i zarzgdzanie nieruchomosciami wkasnymi lub dzierzawionymi

68.3 Dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci wykonywana na
zlecenie

69.2 Dziatalnos¢ rachunkowo-ksiegowa; doradztwo podatkowe

72.1 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk przyrodniczych
i technicznych

74.1 Dziatalno$¢ w zakresie specjalistycznego projektowania

74.9 Pozostata dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna, gdzie indziej
niesklasyfikowana

79.1 Dziatalno$¢ agentow i posrednikow turystycznych oraz organizatoréw

Strona 120 z 159



FEMP.06.06-1P.02-.../26-00

turystyki

81.1 Dziatalnos¢ pomocnicza zwigzana z utrzymaniem porzgdku w budynkach
81.2 Sprzatanie obiektéw

81.3 Dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z zagospodarowaniem terenow zieleni

82.1 Dziatalnos¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura, wigczajgc
dziatalno$¢ wspomagajgca

82.9 Dziatalnos¢ komercyjna, gdzie indziej niesklasyfikowana
84.2 Ustugi na rzecz catego spoteczenstwa

85.1 Placéwki wychowania przedszkolnego

85.2 Szkoty podstawowe

85.3 Gimnazja, szkoty ponadgimnazjalne i szkoty ponadpodstawowe,
Z wylgczeniem szkot policealnych

85.4 Szkoty policealne oraz wyzsze

85.5 Pozaszkolne formy edukacji

86.2 Praktyka lekarska

86.9 Pozostata dziatalnos¢ w zakresie opieki zdrowotnej
90.0 Dziatalnosc¢ tworcza zwigzana z kulturg i rozrywkag
93.2 Dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna

94.9 Dziatalnos¢ pozostatych organizacji cztonkowskich
96.0 Pozostata indywidualna dziatalno$¢ ustugowa

II. Grupai opis grupy wg PKD 2025

01.4 Choéw i hodowla zwierzat

10.3 Przetwarzanie i konserwowanie owocOw i warzyw
10.6 Woytwarzanie produktéw przemiatu zbdz, skrobi i wyrobéw skrobiowych
10.7 Produkcja wyrobdéw piekarniczych i mgcznych

10.8 Produkcja pozostatych artykutéw spozywczych
11.0 Produkcja napojow
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15.2 Produkcja obuwia

17.1 Produkcja masy widknistej, papieru i tektury

17.2 Produkcja wyrobow z papieru i tektury

18.1 Drukowanie i dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z poligrafig

20.4 Produkcja srodkéw piorgcych, myjgcych i czyszczgcych

22.2 Produkcja wyrobéw z tworzyw sztucznych

23.6 Produkcja wyrobéw z betonu, cementu i gipsu

24.1 Produkcja suréwki, zelazostopow, zeliwa i stali oraz wyrobow hutniczych
25.1 Produkcja metalowych elementdéw konstrukcyjnych

25.9 Produkcja pozostatych gotowych wyrobéw metalowych

26.6 Produkcja urzadzen napromieniowujgcych, sprzetu elektromedycznego
i elektroterapeutycznego

29.3 Produkcja czesci i akcesoriow do pojazddw silnikowych
30.2 Produkcja lokomotyw kolejowych oraz taboru szynowego

32.5 Produkcja urzadzen, instrumentow oraz wyrobéw medycznych, wtgczajgc
dentystyczne

33.2 Instalowanie maszyn przemystowych, sprzetu i wyposazenia

35.3 Wytwarzanie i zaopatrywanie w pare wodng i powietrze do uktadow
klimatyzacyjnych

37.0 Odprowadzanie i oczyszczanie $ciekow
38.1 Zbieranie odpadow

38.2 0Odzysk zwigzany z odpadami

38.3 Unieszkodliwianie odpadéw bez odzysku

42.2 Roboty zwigzane z budowg rurociggéw, linii telekomunikacyjnych
i elektroenergetycznych

42.9 Roboty zwigzane z budowg pozostatych obiektdw inzynierii Ilgdowej
i wodnej

43.2 Wykonywanie instalacji elektrycznych, wodno-kanalizacyjnych i pozostatych
instalacji budowlanych
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43.3 Wykonywanie robét budowlanych wykonczeniowych

43.4 Wykonywanie specjalistycznych robét budowlanych w zakresie budowy
budynkéw

43.5 Roboty budowlane specjalistyczne w zakresie inzynierii Igdowej i wodnej
43.6 Posrednictwo w zakresie specjalistycznych ustug budowlanych

43.9 Pozostate specjalistyczne roboty budowlane

46.1 Sprzedaz hurtowa realizowana na zlecenie

46.7 Sprzedaz hurtowa pojazddw silnikowych, w tym motocykli, oraz czesci
i akcesoriéw do nich

47.8 Sprzedaz detaliczna pojazddéw silnikowych, w tym motocykli, oraz czesci
i akcesoriow do nich

47.9 Posrednictwo w sprzedazy detalicznej

49.1 Szynowy transport pasazerski

52.2 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca transport

52.3 Posrednictwo w transporcie

53.2 Pozostata dziatalnos¢ pocztowa i kurierska

53.3 Posrednictwo w zakresie dziatalnosci pocztowej i kurierskiej

55.2 Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania
55.4 Posrednictwo w zakwaterowaniu

55.9 Pozostate zakwaterowanie

56.1 Restauracje i ruchome placéwki gastronomiczne

60.2 Nadawanie programow telewizyjnych ogélnodostepnych i abonamentowych
oraz dystrybucja nagran wideo

60.3 Dziatalno$¢ agenciji informacyjnych i pozostata dziatalno$¢ zwigzana
z dystrybucjqg tresci

61.1 Dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji przewodowej, bezprzewodowej
i satelitarnej

61.2 Dziatalno$¢ w zakresie odsprzedazy ustug telekomunikacyjnych oraz
posrednictwo w telekomunikacji
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62.1 Dziatalnos¢ w zakresie programowania

62.2 Dziatalnos¢ zwigzana z doradztwem w zakresie informatyki oraz
zarzadzaniem urzadzeniami informatycznymi

62.9 Pozostata dziatalnos¢ ustugowa w zakresie technologii informatycznych
i komputerowych

63.1 Dziatalno$¢ ustugowa w zakresie infrastruktury obliczeniowej,
przetwarzania danych, zarzgdzania stronami internetowymi (hosting) i dziatalnosci
powigzane

63.9 Dziatalnos¢ wyszukiwarek internetowych oraz pozostata dziatalnos¢
ustugowa w zakresie informacji

64.2 Dziatalno$¢ spoétek holdingowych i spétek pozyskujgcych finansowanie na
rzecz innych podmiotow

64.9 Pozostata finansowa dziatalnos¢ ustugowa, z wylgczeniem ubezpieczen
i funduszy emerytalnych

66.1 Dziatalno$¢ wspomagajgca ustugi finansowe, z wytgczeniem ubezpieczen
i funduszy emerytalnych

66.3 DziatalnosS¢ zwigzana z zarzgdzaniem funduszami

68.1 Dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci na wtasny rachunek
oraz realizacja projektéw budowlanych

68.2 Wynajem i zarzgdzanie nieruchomosciami wkasnymi lub dzierzawionymi

68.3 Dziatalnos¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci wykonywana na
zlecenie

69.2 Dziatalnos¢ rachunkowo-ksiegowa; doradztwo podatkowe
71.2 Badania i analizy techniczne
74.1 Dziatalno$¢ w zakresie specjalistycznego projektowania

74.9 Pozostata dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna, gdzie indziej
niesklasyfikowana

77.5 Posrednictwo w wynajmie i dzierzawie dobr materialnych oraz
niefinansowych wartosci niematerialnych i prawnych

79.1 Dziatalnos¢ agentow turystycznych oraz organizatorow turystyki

80.0 Dziatalnosc detektywistyczna i ochroniarska
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81.1 Dziatalnos¢ pomocnicza zwigzana z utrzymaniem porzgdku w budynkach
81.2 Sprzatanie obiektéw
81.3 Dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z zagospodarowaniem terenéw zieleni

82.1 Dziatalnos¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura, wigczajac
dziatalno$¢ wspomagajgca

82.4 Posrednictwo w zakresie dziatalnosci wspomagajgcej prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, gdzie indziej niesklasyfikowane

82.9 Dziatalnos¢ komercyjna, gdzie indziej niesklasyfikowana

84.1 Administracja publiczna oraz polityka gospodarcza, spoteczna i w zakresie
ochrony $rodowiska

84.2 Dziatalnosc ustugowa na rzecz catego spoteczenstwa

85.1 Placéwki wychowania przedszkolnego

85.2 Szkoty podstawowe

85.3 Szkoty ponadpodstawowe i placowki ksztatcenia policealnego
85.4 Szkoty wyzsze

85.5 Pozostate formy edukacji

85.6 Dziatalno$¢ wspomagajgca edukacje

86.1 Dziatalno$¢ szpitali

86.2 Praktyka lekarska i dentystyczna

86.9 Pozostata dziatalnos¢ w zakresie opieki zdrowotnej

87.9 Pozostata pomoc spoteczna z zakwaterowaniem

88.9 Pozostata pomoc spoteczna bez zakwaterowania

90.1 Dziatalnos¢ tworcza

90.2 Dziatalnos¢ zwigzana z wystawianiem przedstawien artystycznych

90.3 Dziatalnos¢ wspomagajgca dziatalno$¢ twoérczg i zwigzang z wystawianiem
przedstawien artystycznych

91.3 Dziatalno$¢ w zakresie konserwacji i renowacji oraz pozostata dziatalnos¢
wspomagajgca na rzecz dziedzictwa kulturowego
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93.1 Dziatalnos¢ zwigzana ze sportem
93.2 Dziatalnosc¢ rozrywkowa i rekreacyjna
94.9 Dziatalnos¢ pozostatych organizacji cztonkowskich

95.4 Posrednictwo w naprawie i konserwacji komputerow, artykutow uzytku
osobistego i domowego oraz pojazdow silnikowych, w tym motocykli

96.1 Pranie i czyszczenie wyrobow tekstylnych i futrzarskich

96.2 Dziatalnos¢ w zakresie ustug fryzjerskich, pielegnacji urody, spa
i podobnych

96.3 Pogrzeby i dziatalnos¢ pokrewna
96.4 Posrednictwo w zakresie ustug indywidualnych
96.9 Pozostata indywidualna dziatalno$¢ ustugowa

Zrodto: Opracowanie witasne na podstawie publikacji Pracujgcy mieszkancy
Matopolski wg wybranych grup PKD 2007 w okresie grudzien 2023-marzec 2025,
Matopolskiego Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, Krakow 2025.
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Rzec lita Dofi

Fundusze Europejskie P e przez
R MALOPOLSKA

Zatacznik nr 2 do Koncepcji PSF dla FEM 2021-2027 na lata 2027-2029

Kompetencje niezbedne do pracy w sektorze zielonej gospodarki®!

Za ustugi prowadzgce do zdobycia/rozwijania umiejetnosci lub kompetencji
niezbednych do pracy w sektorze zielonej gospodarki (kryterium preferenciji

w poziomie dofinansowania) uznaje sie te, ktére przygotowujg uczestnikow do
wykonywania zawodow, wdrazania technologii lub proceséw bezposrednio
wptywajgcych na ochrone $srodowiska, efektywnos¢ energetyczna, wykorzystanie
odnawialnych Zrodet energii lub ograniczenie emisji.

Nie spemiajg tego warunku szkolenia ogoéine lub zawodowe, w ktérych komponent
Srodowiskowy stanowi jedynie niewielki element programu i ma charakter
uzupetniajgcy, nie prowadzacy do nabycia nowych zielonych kwalifikacji, a jedynie
podnoszgcy swiadomos¢ ekologiczng uczestnikéw (np. szkolenie ,Opiekun osoby
starszej z elementami zielonych kompetencji’ czy ,Kurs jezyka hiszpanskiego od
podstaw z elementami zielonych kompetencji”).

Przyktadowe obszary i kompetencje zwigzane z zielong gospodarka:
1) techniczne (twarde):

« Instalacja, konserwacja i diagnostyka systemow fotowoltaicznych;

e Projektowanie i montaz instalacji wiatrowych, pomp ciepta, kolektorow
stonecznych,;

o Audyt energetyczny budynkow, analiza efektywnosci energetycznej, dobor
technologii niskoemisyjnych;

e Zarzgdzanie odpadami i wdrazanie zasad gospodarki 0 obiegu zamknietym
(GO2);

« Projektowanie i wdrazanie zielonych technologii w przemysle (np.
technologie ograniczajgce zuzycie wody, energii);

e Zréwnowazone budownictwo — materiaty ekologiczne, standardy nZEB,
certyfikacja BREEAM/LEED;

« Rolnictwo ekologiczne i precyzyjne, technologie ograniczajgce uzycie
nawozow i wody;

e Zielone zamowienia publiczne — uwzglednianie aspektow srodowiskowych
w zakupach;

131 Opracowanie wlasne w oparciu o Wykaz przykfadowych zielonych umiejetnosci, opracowany
przez Komisje Europejskg w ramach klasyfikacji ESCO w ramach Konkursu Utworzenie i wsparcie
funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centréw
doskonatosci zawodowej (CoVEs) — konkurs uzupetniajgcy.
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« Ekomobilnos¢ — projektowanie i obstuga infrastruktury dla pojazdow
elektrycznych;

2) miekkie zwigzane z zielong transformacija
o Zarzadzanie strategiczne ESG (Environmental, Social, Governance);
e Planowanie dziatan proekologicznych w przedsiebiorstwach;
e Analiza $ladu weglowego i opracowywanie strategii jego redukcij;

o Optymalizacja procesoéw produkcyjnych pod katem efektywnosci
energetycznej i zasobowej;

o Ekoinnowacje — umiejetnos¢ wprowadzania rozwigzan przyjaznych
Srodowisku w biznesie;

o Zarzadzanie ryzykiem klimatycznym i raportowanie niefinansowe;
3) spoteczne i komunikacyjne:

« Edukacja ekologiczna i klimatyczna (prowadzenie szkoleh, kampanii,
warsztatow);

o Komunikacja i negocjacje w celu wdrazania zielonych rozwigzan
W organizacjach;

o Promowanie zachowan proekologicznych wsrod pracownikow
I spotecznosci lokalnych.
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Fundusze Europejskie Rzeczp lita Dofi \e przez
ST MALOPOLSKA

Zatacznik nr 3 do Koncepcji PSF dla FEM 2021-2027 na lata 2027-2029

Wyliczenie wartosci bonu rozwojowego na potrzeby podmiotowego systemu
finansowania realizowanego w Dziataniu 6.6 typ A programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (FEM 2021-2027)

Grudzienh 2025
Wstep

Zgodnie z rozdziatem 8 Wytycznych dotyczgcych realizacji projektow z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w programach na lata 2021-
2027, okreslajgc maksymalng kwote dofinansowania pojedynczej godziny ustugi
rozwojowej nalezy positkowac sie:

— wynikami IV edycji badania cen rynkowych ustug rozwojowych wykonywanego
na zlecenie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)32, jak rowniez

— porownywarkg cen ustug rozwojowych dostepng w Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR).

Instytucja Zarzgdzajgca Programu Regionalnego moze okresli¢ rézne limity dla
poszczegolnych podkategorii danej ustugi rozwojowe.

Realizacja Dziatania 6.6 Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian typ A
finansowanie ustug rozwojowych zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez
pracodawcow i przedsiebiorcow oraz w oparciu o system popytowy i Baze Ustug
Rozwojowych, zwigzana jest z podmiotowym systemem finansowania (PSF). Sposob
dystrybucji sSrodkéw zwigzanych z PSF przyjety w Matopolsce opiera sie na systemie
bonowym — zgodnie z trescig Szczegotowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (SZOP FEM 2021-2027).

W celu okreslenia wartosci bonu rozwojowego na potrzeby konkursu wzieto pod
uwage badanie cen ustug zrealizowanych w BUR na podstawie raportu
wykonanego na zlecenie PARP, a takze dokonano analizy poprzez poréwnywarke
cen ustug rozwojowych dla wojewddztwa matopolskiego w BUR.

Analiza ujeta w niniejszym zatgczniku ma na celu zbadanie wartosci bonu
rozwojowego obowigzujgcej w pierwszym naborze.

132 Raport koncowy dostepny jest tutaj:
https://www.parp.gov.pl/storage/publications/pdf/Raport_koncowy -
Badanie cen_rynkowych uslug rozwojowych IV _edycja z-FERS-i-linkami. 21 11 2025pdf.pdf
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Ustugi rozwojowe, ktore mogg by¢ dofinansowane w ramach podmiotowego
systemu finansowania w wojewddztwie matopolskim to:

— ustugi szkoleniowe

— ustugi doradcze

— egzamin.

W przeprowadzonej analizie zweryfikowane zostaty ceny ustug szkoleniowych
oraz ceny ustug doradczych.

Zakres analizowanych danych i sposob ich pozyskania

Do zweryfikowania przyjetej wartosci godziny ustugi szkoleniowej wzieto pod
uwage dostepne dane na temat:

— wynikoéw badan cen rynkowych ustug rozwojowych wykonywanych na zlecenie
PARP, opublikowanych i zrealizowanych od 1.4.2024 r. do 10.3.2025 r.

— poréwnywarki cen ustug rozwojowych dostepnej w Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR) od 15.12.2024 r. do 16.12.2025 r.

Dane z BUR zostaty przeanalizowane w podziale na 12 kategorii:

1) biznes

2) ekologia i rolnictwo

3) finanse i bankowos¢

4) informatyka i telekomunikacja
5) inne (uroda, dietetyka, sport)
6) jezyki

7) prawo i administracja

8) prawo jazdy

9) styl zycia

10) techniczne

11) transporti motoryzacja

12) zdrowie i medycyna.

Badanie cen rynkowych ustug rozwojowych na podstawie raportu na
zlecenie PARP

Analiza poziomu cen ustug dofinansowanych zostata przeprowadzona w oparciu

o raport koncowy ,Badanie cen rynkowych ustug rozwojowych”, opracowany przez
Danae sp. z 0.0. na zlecenie Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS).
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Raport stanowi kompleksowe zrédto informaciji dotyczgcych ksztattowania sie cen
ustug rozwojowych realizowanych w catej Polsce za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR) od 1.1.2024 r. do 10.3.2025 r. w tym ustug objetych
dofinansowaniem.

Kluczowym wskaznikiem wykorzystywanym w raporcie jest mediana kosztu
osobogodziny, uznawana za miare najbardziej odporng na wptyw wartosci
skrajnych i najlepiej oddajgca typowy poziom cen.

Z danych zaprezentowanych w raporcie wynika, ze mediany cen ustug
dofinansowanych charakteryzujg sie znacznym zréznicowaniem w zaleznosci od
kategorii tematycznej szkolenia, formy realizacji (stacjonarna, zdalna, mieszana)
oraz zakresu merytorycznego ustugi. Jednoczesnie raport potwierdza, ze poziom
median cen ustug dofinansowanych jest wyraznie nizszy w poréwnaniu do
petnego rynku ustug komercyjnych, co jest konsekwencjg mechanizmow
funkcjonowania systemu BUR oraz zasad udzielania dofinansowania.

W wielu kategoriach tematycznych, w szczegdlnosci obejmujgcych szkolenia

o charakterze ogdlnym, technicznym, finansowym, transportowym oraz szkolenia
realizowane w formule zdalnej, mediany cen ustug dofinansowanych ksztattujg sie
na relatywnie niskim poziomie, cz¢sto ponizej 90 zt za osobogodzine lub

w bezposrednim sgsiedztwie tej wartosci. Dotyczy to zwtaszcza ustug

0 powtarzalnym programie, niewymagajgcych specjalistycznej infrastruktury ani
kosztownych komponentow praktycznych.

Raport wskazuje rowniez, ze na obnizenie median cen ustug dofinansowanych
wptywajg takie czynniki jak:

« standaryzacja oferty szkoleniowej dostepnej w BUR,
« efekt skali wynikajacy z duzej liczby realizowanych ustug,
e oOgraniczenia kosztowe zwigzane z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw,

e dominacja ustug o charakterze podstawowym i uniwersalnym

Raport prezentuje rozktad cen i median, ktory stuzy jako punkt odniesienia do
oceny racjonalnosci poziomu finansowania ustug rozwojowych. Analiza median
pozwala na identyfikacje przedziatdw cenowych, ktére mozna uznac za typowe i
rynkowo uzasadnione w kontekscie ustug dofinansowanych.

W ujeciu ogdlnopolskim przedstawione w raporcie dane potwierdzajg, ze wartosci
zblizone do 90 zt za osobogodzine mieszczg sie w obserwowanym zakresie
median cen dla istotnej czesci ustug dofinansowanych realizowanych w BUR.
Poziom ten odpowiada strukturze rynku ustug rozwojowych objetych wsparciem
publicznym i pozostaje spdojny z wynikami analizy cen przeprowadzonej na
reprezentatywnym zbiorze danych.

Strona 131 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

Zgodnie z wynikami raportu, mediany cen rynkowych netto osobogodziny ustug
szkoleniowych w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) sg zroznicowane w zaleznosci od
kategorii tematycznej, formy realizacji (stacjonarna, zdalna, hybrydowa) oraz zakresu
merytorycznego ustug. Raport wskazuje, ze mediana cen za osobogodzine/godzine
netto dofinansowanych ustug rozwojowych w BUR wzrosta o 18% - z 93 zt w |l edycji
badania do 110 zt w obecnym pomiarze. W poréwnaniu do wzrostu obserwowanego
na rynku komercyjnym (30%) w przypadku dofinansowanych ustug publikowanych

w BUR jest on wolniejszy18, co wskazuje na to, ze BUR petni funkcje stabilizujgcg
ceny na rynku ustug rozwojowych. Ceny za osobogodzine netto dofinansowanych
ustug w BUR swiadczonych stacjonarnie podrozaty wzgledem Ill edycji badania i ich
mediana przewyzsza ceny tych ustug realizowanych zdalnie.

Na przestrzeni lat obserwuije sie trend rosngcej stabilizacji cen dofinansowanych
ustug rozwojowych w BUR w ramach wiekszosci kategorii tematycznych.

Zréznicowanie cen spadio w 10 na 12 kategorii. Najbardziej jednorodne cenowo
sg ustugi dofinansowane z kategorii Styl zycia, natomiast najmniej z kategorii
Informatyka i telekomunikacja.

Dofinansowane ustugi zrealizowane, w ramach wiekszo$ci kategorii majg wyzsze
ceny niz ustugi opublikowane. Ma to miejsce w 9 na 12 kategoriach oraz w 31 na
57 podkategoriach. Uzytkownicy korzystajgcy z dofinansowania coraz czesciej
wybierajg drozsze oferty, co wskazuje na wieksze znaczenie jakosci i reputaciji
dostawcy niz samej ceny jednostkowej .

Analiza dokonana na podstawie poréwnywarki cen ustug rozwojowych
zrealizowanych w wojewédztwie matopolskim dostepnych w Bazie Ustug
Rozwojowych (BUR) od 16.12.2024 r. do 15.12.2025r.

Dokonano analizy w oparciu o porownywarke cen ustug rozwojowych, ktorg
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) udostepnia jako
Administrator BUR na stronie_www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Do zestawienia wykorzystano dane cen ustug rozwojowych w okresie od 16.12.2024
r. do 15.12.2025 r. dla wojewddztwa matopolskiego.

Poréwnywarka cen bazuje na cenach umieszczonych w Bazie Ustug
Rozwojowych oraz obejmuje tgcznie wsparcie dla oséb indywidualnych oraz dla
przedsiebiorcow i ich pracownikow. Prezentowane wartosci wyliczane sg na
podstawie ceny za osobogodzine netto. W narzedziu mozliwe jest zbadanie
okresu nie dtuzszego niz jeden rok w odniesieniu do daty badania. Do analizy
przyjeto dwie wartosci rodzaju ustug: Ustuga szkoleniowa oraz Doradztwo.

Analizie poddano 9 208 ustug szkoleniowych oraz 574 ustug doradczych.

Najwiekszy odsetek ustug szkoleniowych zanotowano w kategorii Prawo jazdy,
Biznes, Styl zycia, Techniczne oraz Zdrowie i Medycyna.
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Najnizsze Srednie kosztu osobogodziny ustugi szkoleniowej wystepuje

w kategoriach Techniczne, Transport i motoryzacja oraz Finanse i Bankowos$¢.
Najdrozsze ustugi wystepujg w kategorii Zdrowie i Medycyna, Biznes, Jezyki oraz
Styl zycia.

Dane uwzgledniajgce podziat na kategorie szkolen, liczbe szkolen, srednig cene

i mediane zostaty przedstawione w tabeli nr 1 pn. Koszt osobogodziny ustugi
szkoleniowej w podziale na kategorie szkolen BUR w Matopolsce z poréwnywarki
cen netto PLN za okres od 15.12.2024 r. do 16.12.2025 r.
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Tabela 1 Koszt osobogodziny ustugi szkoleniowej w podziale na kategorie szkolen
BUR w Matopolsce z porownywarki cen w netto PLN za okres od 15.12.2024 r. do

16.12.2025 .

. i Liczba Srednia Mediana

Kategorie szkolen . cena netto
szkolen w PLN
w PLN

Biznes 1502 105,97 90
Finanse i bankowosc¢ 98 80,43 90
Informatyka i telekomunikacja 277 88,87 90
Styl zycia 1165 104,40 90
Jezyki 544 104,82 105
Prawo i administracja 21 94,48 90
Prawo jazdy 3231 95,85 95,66
Inne (Eduqua, Turystyka i hotelarstwo, 473 85.64 90
Gastronomia, Artystyczne)
Ekologia i rolnictwo 17 101,61 90
Techniczne 903 73,39 75
Transport i motoryzacja 104 75,65 77,5
Zdrowie i medycyna 873 130,04 90
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W badanym okresie doradztwo stanowi zdecydowanie mniejszg czesc¢ ustug
tji. 574 w poréwnywarce cen ustug rozwojowych.

Tylko w kategorii Biznes liczba ustug jest znaczgca i wynosi 522, ze Srednig
wartoscig 184,86 zt i mediang 180 zt. W 7 kategoriach: Styl zycia, Prawo jazdy,
Transport i motoryzacja, Zdrowie i medycyna, Ekologia i rolnictwo, Inne, Jezyki nie
odnotowano ustug doradztwa. W pozostatych kategoriach ustug doradczych,
liczba ustug oscylowata od 1 do 35. W tabeli nr 2 zestawiono wyniki dla kategorii
Biznes.

Tabela 2 Koszt osobogodziny netto ustugi doradczej w kategorii Biznes
z porownywarki cen matopolska w netto PLN za okres od 15.12.2024 r. do
16.12.2025.

. Srednia .
. Liczba ustug Mediana
Kategorie doradztwa cena netto
doradczych w PLN
w PLN
Biznes 522 184,86 180

Podsumowanie

W procesie analizy cen rynkowych ustug szkoleniowych i doradczych,
przeprowadzonej na podstawie raportu ogélnopolskiego PARP oraz danych

z poréwnywarki cen ustug rozwojowych w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) dla
Matopolski, przyjeto mediane ceny jako podstawowy wskaznik analityczny,
rezygnujgc z wykorzystania sredniej ceny jako gtbwnej miary odniesienia przy
ustalaniu stawki bonu rozwojowego.

Mediana ceny stanowi miare statystyczng najlepiej odzwierciedlajgca typowy
poziom kosztéw ustug realizowanych w systemie dofinansowania, poniewaz jest
odporna na wptyw wartosci skrajnych, w szczegdlnosci ustug o bardzo wysokich
kosztach jednostkowych. Rynek ustug rozwojowych charakteryzuje sie znacznym
zroznicowaniem cenowym, wynikajgcym z odmiennych zakresow merytorycznych,
form realizacji, renomy dostawcow oraz poziomu specjalizacji ustug. W takich
warunkach srednia cena ulega istotnym wahaniom i moze prowadzi¢ do
zawyzenia poziomu finansowania w stosunku do realnych, najczesciej
nabywanych ustug.

Zarowno raport ogoélnopolski PARP, jak i analiza danych regionalnych

z poréwnywarki cen BUR potwierdzajg, ze mediany cen ustug dofinansowanych
pozostajg istotnie nizsze od srednich wartosci cen, co wskazuje na obecnosé
ustug drozszych, niereprezentatywnych dla wiekszosci transakcji realizowanych
w ramach bondéw rozwojowych. Mediana lepiej oddaje strukture popytu na rynku
ustug rozwojowych, ktory w przewazajgcej mierze opiera sie na ustugach
standardowych, powtarzalnych i ogélnodostepnych.
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Pomimo obserwowanego wzrostu median cen ustug dofinansowanych w skali
ogolnopolskiej pomiedzy kolejnymi edycjami badania PARP, wzrost ten jest
istotnie wolniejszy niz wzrost cen na rynku komercyjnym. Jednoczesnie analiza
regionalna dla wojewddztwa matopolskiego wskazuje, ze w wiekszosci kategorii
szkoleniowych mediany kosztu osobogodziny ksztattujg sie na poziomie zblizonym
do 90 zt lub ponizej tej wartosci, co potwierdza, ze dotychczasowa stawka bonu
odpowiada aktualnym realiom rynkowym.

Utrzymanie stawki na dotychczasowym poziomie pozostaje zgodne z zasadg
racjonalnego i efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych, zapewniajgc
jednoczesnie dostepnosc¢ instrumentu wsparcia dla szerokiego grona
przedsiebiorcéw i ich pracownikow.

Poziom 90 zt odpowiada zatem najczesciej wystepujgcej wartosci rynkowej, a nie
wartosci skrajnej, co czyni go reprezentatywnym dla rynku ustug szkoleniowych
w regionie. Ustalony poziom bonu pokrywa w catosci lub w przewazajgcej czesci
koszt ustug w kategoriach o nizszych i srednich cenach (m.in. Techniczne,
Transport i motoryzacja, Finanse). Umozliwia wspoffinansowanie drozszych ustug
(np. Zdrowie i medycyna, Biznes, Jezyki) pozostawiajgc przestrzen na wkfad
wiasny przedsiebiorcy. Takie rozwigzanie sprzyja racjonalizacji wydatkéw
publicznych, jednoczesnie nie ograniczajgc dostepu do oferty rynkowe;.

W konsekwencji przeprowadzona analiza potwierdza zasadnosc¢ utrzymania
dotychczasowej wartosci bonu rozwojowego jako instrumentu dofinansowania, bez
potrzeby jej modyfikacji, na potrzeby dalszej realizacji wsparcia w ramach Dziatania
6.6 typ A.

Przyjety poziom bonu pozostaje spojny z obserwowanymi mechanizmami
cenowymi w BUR, gdzie uzytkownicy czesto korzystajg z dofinansowania przy
cenach oscylujgcych wokét wartosci mediany. Jednoczes$nie bon ten nie stymuluje
sztucznego zawyzania cen ustug przez dostawcow.

Na podstawie przeprowadzonej analizy danych oraz najczesciej kupowanych
szkolenh proponuje sie utrzymanie kosztu godziny ustugi rozwojowe;j
(w przeliczeniu na uczestnika):

— ustugi szkoleniowe 90 zt

— ustugi doradcze — dwa bony rozwojowe po 90 z
Wartos¢ bonu rozwojowego 90 zt.

Analiza cen ustug rozwojowych w wojewddztwie matopolskim jednoznacznie
wskazuje, ze ustalenie wartosci bonu szkoleniowego na poziomie 90 zt jest
rozwigzaniem zasadnym, rynkowo uzasadnionym oraz ekonomicznie racjonalnym.

Poziom 90 zt odpowiada medianie kosztu osobogodziny w zdecydowane]
wiekszosci kategorii szkolen dostepnych w Bazie Ustug Rozwojowych. Oznacza

Strona 136 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

to, ze jest to wartos$¢ najbardziej reprezentatywna dla rynku, odzwierciedlajgca
realne warunki cenowe, a nie poziom skrajny wynikajgcy z ofert
wysokospecjalistycznych lub niszowych. Przyjecie mediany jako punktu
odniesienia stanowi podejscie metodologicznie poprawne, powszechnie
stosowane w analizach rynkowych oraz odporne na wptyw cen jednostkowo
zawyzonych.

Ustalony poziom bonu zapewnia realny i szeroki dostep do ustug rozwojowych,
umozliwiajgc petne lub niemal petne sfinansowanie szkolen w kategoriach

o niskich i srednich kosztach, ktore stanowig znaczgca czesc¢ oferty rynkowe;.
Jednoczesnie w przypadku ustug drozszych, wymagajgcych
wysokospecjalistycznej wiedzy lub unikalnych kompetenciji, bon petni funkcje
instrumentu wspotfinansujgcego, co sprzyja racjonalizacji popytu i zapobiega
finansowaniu kosztéw nieadekwatnych do standardéw rynkowych.

Podsumowujgc, bon szkoleniowy w wysokosci 90 zt:

e odzwierciedla rzeczywisty poziom cen rynkowych,
o zapewnia efektywne i sprawiedliwe wykorzystanie srodkéw publicznych,
e wspiera dostepnos¢ ustug przy jednoczesnej kontroli kosztow,

e jest spdjny z mechanizmami funkcjonowania Bazy Ustug Rozwojowych.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Matopolski _ Polska

Dofinansowane przez

w8l | N\ MALOPOLSKA

Zatacznik nr 4 do Koncepcji PSF dla FEM 2021-2027 na lata 2027-2029

Obieg bonu rozwojowego

podmiot zamawia bony
u beneficjenta
(operatora)

pracownik
Iprzedsiebiorca realizuje
ustuge rozwojowq
wybrang z ofert BUR

a )

ustugodawca wystawia dla
podmiotu FV/rachunek, a
jeden jej egzemplarz wraz
wymaganymi dokumentami
przekazuje beneficjentowi
(operatorowi) do rozliczenia

. J

beneficjent (operator)
weryfikuje zgtoszenia
podmiotow i kwalifikuje
do projektu

podmiot objety
wsparciem otrzymuje
bony rozwojowe od
beneficjenta (operatora)

beneficjent (operator)
akceptuje formularz =
podmiot podpisuje
umowe wsparcia

podmiot objety
wsparciem wptaca 50%
lub 35% wartosci
zaméwionych bondéw na
rachunek beneficjenta
(operatora)

s

beneficjent (operator)
weryfikuje dokumenty
od ustugodawcy

i dokonuje rozliczen /
ptatnosci

\_
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1

Informacje dotyczgce mozliwosci skorzystania z bonéw rozwojowych oraz
wzOr umowy wsparcia sg dostepne co najmniej u beneficjenta (operatora)
i u ustugodawcow uprawnionych w systemie do przyjecia klienta z bonem
(BUR).

Pomoc de minimis na ustugi rozwojowe dla przedsigbiorcéw udzielana jest na
podstawie rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (t.]. Dz. U. z 2025 r. poz. 37).

Przedsiebiorca zgtaszajgcy che¢ skorzystania w ramach systemu z pomocy
de minimis, przedktada w wersji elektronicznej co najmniej:

a) zamowienie bondéw stanowigce jednoczesnie zgtoszenie do PSF, w ktorym
wskaze liczbe zamawianych bonéw rozwojowych;

b) kopie zaswiadczen, oswiadczenia i informacje, o ktérych mowa w art. 37
ust. 1 pkt 112 oraz ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

Doktadny zakres informacji okreslony jest w rozporzgdzeniu Rady Ministréw

z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r., poz. 40, z pdzn.
zm.) zmienionym rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika
2025 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U.

z 2025 r. poz. 1489).

W przypadku, gdy ten sam podmiot zgtosi che¢ skorzystania z bondw
ponownie, wowczas beneficjent (operator) kolejny raz weryfikuje, czy podmiot
ten jest uprawniony do skorzystania z bondw i na jakich zasadach.

Beneficjent (operator) w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia
weryfikuje mozliwo$¢ udzielenia danemu pracodawcy/przedsiebiorcy wsparcia
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz w ramach pomocy de
minimis (w przypadku przedsiebiorstw), zgodnie z obowigzujgcymi wymogami
prawnymi, a takze sprawdza, czy dany podmiot ma jeszcze niewykorzystany
limitbonow.

Beneficjent weryfikuje w szczegdlnosci:

a) czy siedzibalfilia/delegatura/oddziat podmiotu znajduje sie na obszarze
objetym dofinansowaniem;

b) czy istnieje mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis (w przypadku
przedsiebiorstw);

C) czy tgczna liczba bondéw wydanych podmiotowi nie przekracza limitu dla
podmiotu danej wielkosci.

Po zweryfikowaniu kwalifikowalnosci pracodawcy/przedsiebiorcy beneficjent
(operator) przekazuje mu elektronicznie informacje zwrotng (najlepiej
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10.

11.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

automatyczne powiadomienie z systemu) czy spetnia warunki przystgpienia do
systemu. Beneficjent archiwizuje informacje zwrotne przestane mailem do
podmiotéw obejmowanych wsparciem.

Jezeli pracodawcal/przedsiebiorca spetnia warunki przystgpienia do systemu,
wowczas beneficjent (operator) rejestruje go w systemie bonéw rozwojowych,
wysyta do niego (elektronicznie) potwierdzenie przyjecia do systemu tj.
informacje, ze jest zarejestrowany, numer autoryzacji oraz numer konta
bankowego, na ktore nalezy wptaci¢ wkitad wiasny.

Na podstawie tej informacji beneficjent (operator) zawiera z podmiotem
umowe wsparcia (w formie papierowej lub elektronicznej).

Beneficjent (operator) udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do sporzgdzania
i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
(UOKIK) sprawozdan o udzielonej pomocy zgodnie z obowigzujgcymi
rozporzgdzeniami Rady Ministrow.

W przypadku przedsiebiorcy, gdy udzielana jest pomoc de minimis,
beneficjent (operator) wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis (w dniu podpisania przez ostatnig ze stron umowy wsparcia) i
przekazuje je przedsiebiorcy.

Podmiot objety wsparciem, w ciggu maksymalnie 10 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy wsparcia, wptaca wkfad wtasny na wydzielone konto

u beneficjenta (operatora), w wysokosci wynikajgcej z umowy. Za wptate
w terminie przyjmuje sie dzien uznania rachunku beneficjenta (operatora).

Po otrzymaniu przelewu beneficjent (operator):
a) dostarcza do pracodawcy/przedsiebiorcy zamowione bony rozwojowe;

b) jesli kwota nie jest poprawna wysyta informacje o koniecznosci doptaty
brakujgcej kwoty lub zwraca nadptacone $rodki do
pracodawcy/przedsiebiorcy.

Od momentu otrzymania przelewu od pracodawcy/przedsiebiorcy,
beneficjent (operator) ma 5 dni roboczych na uruchomienie mozliwosci
korzystania przez niego z bonéw rozwojowych.

Podmiot objety wsparciem deleguje pracownika do udziatu w ustudze
rozwojowej. Sprawdza w BUR oferte ustug i zapisuje sie na nig poprzez BUR.

Uczestnik korzysta z ustugi, a po zakonczeniu wypetnia ankiete w BUR.

Ustugodawca wystawia fakture VAT/rachunek dla pracodawcy/przedsiebiorcy,
sprawdzajgc uprzednio, czy istnieje podstawa do uznania zrealizowanej ustugi
rozwojowej za zwolniong z podatku od towaréw i ustug.

Na fakturze VAT/rachunku za ustuge, znajdujg sie co najmniej nastepujgce
informacje: imie i nazwisko pracownika uczestniczgcego w ustudze, nawa
ustugi, data i miejsce prowadzenia, liczba zrealizowanych godzin ustugi, kwota
rozliczana bonami rozwojowymi, kwota rozliczana bezposrednio

z pracodawca/przedsiebiorcg (zakres wymagan jest czescig Regulaminu
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19.

21.

24.

BUR).

Ustugodawca przesyta do pracodawcy/przedsiebiorcy oryginat faktury
VAT/rachunku. Je$li catos¢ kosztu ustugi nie zostanie pokryta z bonow,
wowczas pracodawca/ przedsiebiorca przelewa brakujgcg kwote na konto
ustugodawcy (dot. m. in. sytuacji, w ktérej cena godziny ustugi jest wyzsza niz
wartos¢ bonu).

Ustugodawca przekazuje beneficjentowi (operatorowi) informacje i dokumenty
konieczne do ostatecznego rozliczenia bonéw, tj.:

a) kopie faktury VAT/rachunku za zrealizowang ustuge;

b) dokumenty wskazane w regulaminie projektu/wsparcia danego
beneficjenta (operatora);

c) potwierdzenie osiggniecia zamierzonych efektow ksztatcenia lub kopie
certyfikatu/zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowej.

Beneficjent (operator) sprawdza w BUR, czy ustuga przedstawiona do
rozliczenia znajduje/znajdowata sie w bazie ofert danej instytucji, czy cena
ustugi jest zgodna z ofertg przedstawiong w bazie.

Warunkiem rozliczenia ustugi rozwojowej jest otrzymanie przez beneficjenta
(operatora) od ustugodawcy kompletu poprawnych i spojnych dokumentéw
dotyczgcych danej ustugi rozwojowe;.

W przypadku, gdy dokumenty przestane przez ustugodawce nie sg kompletne,
spéjne i poprawne, a btedy mogg zosta¢ poprawione/uzupetnione, wowczas
beneficjent wzywa ustugodawce do poprawy w ciggu nie wiecej niz 5 dni
roboczych. Mozliwa jest wiecej niz jedna poprawa/uzupetnienie. Kazdorazowo
ponowna wysytka dokumentow odbywa sie na koszt i ryzyko ustugodawcy.

Na podstawie otrzymanych dokumentow beneficjent (operator):

» rozlicza bony rozwojowe biorgc pod uwage w szczegodlnosci: cene ustugi
rozwojowej oraz pomoc de minimis (dotyczy przedsiebiorstw);

» w przypadku, gdy koszt ustugi zawiera podatek VAT, beneficjent
(operator) projektu, ktérego catkowita wartos¢ (wtgczajgc VAT) wynosi co
najmniej 5 min EUR, weryfikuje i potwierdza (dokumentujgc te czynnosci)
kwalifikowalnos¢ podatku VAT w koszcie ustugi rozwojowej;

» przelewa na konto ustugodawcy kwote wynikajgca z rozliczenia,

» zwraca pracodawcy/przedsiebiorcy ewentualny nadptacony wktad wiasny (jesli
dotyczy);

» w przypadku, gdy dofinansowanie na zakup bonow jest udzielane
przedsiebiorcy zgodnie z regutami pomocy de minimis, a ostateczna kwota

pomocy rézni sie od tej wskazanej na pierwszym zaswiadczeniu o pomocy
de minimis, koryguje zaswiadczenie de minimis.
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A. Przyktady rozliczenia ustugi rozwojowej przy dofinansowaniu 50%
I wartosci bonu w wysokosci 90 zt, w tym max. 45 zt ze srodkow
dotacji i 45 zt z wkiadu wiasnego:

Przykiad 1
Zatozenia:

— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine

— Liczba zakupionych bonow: 10

— Wptacony wktad wtasny: 50%, czyli 450 zt

— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 1000 zt /10 godzin

—  Mozliwy % dofinansowania: 50%

Po zawarciu umowy podmiot objety wsparciem wptaca wktad wtasny

w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonoéw, wybiera ustuge 10-godzinng
za 1000 zt, czyli 100 zi/h. Na jej realizacje ma do dyspozycji 10 bonow

o wartosci 900 zt. Musi wiec wptaci¢ bezposrednio do ustugodawcy brakujgce
100 z.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia od ustugodawcy weryfikuje
dokumenty i dokonuje nastepujgcego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 900 zt, w tym:

a) kwota dotacji: 450 zt (45 zt x 10 h),
b) kwota wktadu witasnego: 450 zt (45 zt x 10 h).

Przyktad 2

Zatozenia:

— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine

— Liczba zakupionych bonéw: 10

— Wohptacony wkiad wtasny: 50%, czyli 450 zt

— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 600 zt /10 godzin
— Mozliwy % dofinansowania: 50%

Po zawarciu umowy podmiot objety wsparciem wptaca wkfad wtasny

w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonow, wybiera ustuge 10-godzinng
za 600 zt tj. 60 zt/h. Na jej realizacje ma do dyspozycji 10 bonéw o wartosci
900 zt.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia weryfikuje dokumenty
i dokonuje nastepujacego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 600 zt, w tym:
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a) kwota dotacji: 300 zt (50% tj. 30 zt x 10 h),

b) kwota wktadu wtasnego: 300 zt (50% tj. 30 zt x 10 h).
Kwota nadptaconego wktadu wtasnego zwrécona podmiotowi otrzymujgcemu
wsparcie: 150 zt (15 zt x 10 bonow).

Przykiad 3

Zatozenia:

— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine

— Liczba zakupionych bonéw: 10

— Wohptacony wkiad wtasny: 50%, czyli 450 zt

— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 450 zt /10 godzin

— Mozliwy % dofinansowania: 50%

Po zawarciu umowy podmiot otrzymujgcy wsparcie wptaca wktad witasny
w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonow, wybiera ustuge 10-godzinng
za 450 zt tj. 45 zi/h. Na jej realizacje wykorzystuje 5 bonéw o wartosci 450 zi.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia weryfikuje dokumenty
i dokonuje nastepujgcego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 450 zt, w tym:

a) kwota dotacji: 225 zt (50% tj. 22,50 zt x 10 h),
b) kwota wktadu wtasnego: 225 zt (50% tj. 22,50 zt x 10 h),

Podmiotowi pozostaje do wykorzystania 5 bonéw, ktére moze zostaé uzyte do
sfinansowania innych ustug rozwojowych.

Kwota nadptaconego wktadu wiasnego zwrécona podmiotowi otrzymujgcemu
wsparcie w przypadku niewykorzystywania pozostatych bonéw: 225 zt (45 zt x 5
bondw).

B. Przyktady rozliczenia ustugi rozwojowej przy dofinansowaniu 65%
i wartosci bonu w wysokosci 90 zt, w tym max. 58,50 zt ze sSrodkéw
dotacji i 31,50 zt z wktadu wlasnego:

Przyktad 1
Zatozenia:
— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine
— Liczba zakupionych bonéw: 10
— Wohptacony wkfad wtasny: 50%, czyli 450 zt
— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 1000 zt /10 godzin
— Mozliwy % dofinansowania: 65%
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Po zawarciu umowy podmiot otrzymujgcy wsparcie wptaca wkfad wtasny

w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonow, wybiera ustuge 10-godzinng
za 1000 zt tj. 100 zt/h. Na jej realizacje ma do dyspozycji 10 bonéw o wartosci
900 zt. Musi wiec wptaci¢ bezposrednio do ustugodawcy brakujgce 100 zt.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia od ustugodawcy weryfikuje
dokumenty i dokonuje nastepujgcego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 900 zt, w tym:

a) kwota dotacji: 585 zt (65% tj. 58,50 zt x 10 h),

b) kwota wktadu wtasnego: 315 zt (35% tj. 31,50 zt x 10 h).
Kwota nadptaconego wktadu wtasnego zwrdécona podmiotowi otrzymujgcemu
wsparcie: 135 zt (45 zt — 31,50 zt x 10 bonow).

Przykiad 2

Zatozenia:

— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine

— Liczba zakupionych bonéw: 10

— Wohptacony wkiad wtasny: 50%, czyli 450 zt

— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 650 zt /10 godzin

— Mozliwy % dofinansowania: 65%

Po zawarciu umowy podmiot otrzymujgcy wsparcie wptaca wkfad wtasny

w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonéw, wybiera ustuge 10-godzinng
za 650 zt tj. 65 zi/h. Na jej realizacje ma do dyspozycji 10 bonéw o wartosci
900 zt.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia weryfikuje dokumenty
i dokonuje nastepujgcego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 650 zt, w tym:

a) kwota dotacji: 422,50 zt (65% tj. 42,25 zt x 10 h),

b) kwota wktadu wtasnego: 227,50 zt (35% tj. 22,75 zt x 10 h).

Kwota nadptaconego wkfadu wiasnego zwrécona podmiotowi otrzymujgcemu
wsparcie: 222,50 zt (45 zt — 22,75 zt x 10 bondw).

Przyktad 3

Zatozenia:

— Maksymalna wartos¢ bonu 90 zt/godzine

— Liczba zakupionych bonow: 10

— Wptacony wktad wtasny: 50%, czyli 450 zt
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— Koszt ustugi z BUR dla 1 osoby: 450 zt /10 godzin
— Mozliwy % dofinansowania: 65%

Po zawarciu umowy podmiot otrzymujgcy wsparcie wptaca wktad wtasny
w wysokosci 50% wartosci zamawianych bonow, wybiera ustuge 10-godzinng
za 450 zt tj. 45 zi/h. Na jej realizacje wykorzystuje 5 bonéw o wartosci 450 zt.

Beneficjent (operator) po otrzymaniu rozliczenia weryfikuje dokumenty
i dokonuje nastepujgcego rozliczenia:

Kwota uregulowana przez beneficjenta (operatora) przekazana dostawcy
ustugi: 450 zt, w tym:

a) kwota dotacji: 292,50 zt (65% tj. 29,25 zt x 10 h),
b) kwota wktadu wtasnego: 157,50 zt (35% tj. 15,75 zt x 10 h),

Podmiotowi pozostaje do wykorzystania 5 bondw, ktdre moze zosta¢ uzyte do
sfinansowania innych ustug rozwojowych.

Kwota nadptaconego wktadu wtasnego zwrécona podmiotowi w przypadku
niewykorzystywania pozostatych bonow: 292,50 zt (45 zt x 5 bonéw oraz 13,50 zt x 5
bonow).
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Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I( A

Zatacznik nr 10 do Umowy

Zasady realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem Podmiotowego
Systemu Finansowania w ramach projektu
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Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1) Administrator podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego

Bazy Ustug
Rozwojowych
(Administrator
Bazy)

2) Administrator

Regionalny Bazy
Ustug
Rozwojowych IZ
(Administrator
Regionalny)

3) Administrator

Bazy Ustug
Rozwojowych IP
(Administrator IP)

4) Administrator

Bazy Ustug
Rozwojowych
Operator
(Administrator
Operator)

5) Baza Ustug

Rozwojowych
(BUR/Baza)

funkcjonowania Bazy, zarzgdzanie kontami

i uprawnieniami uzytkownikéw Bazy oraz dbajgcy
0 bezpieczenstwo Bazy i zawartych w nim danych.
Funkcje Administratora Bazy petni Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci;

funkcja petniona przez 1Z FEM odpowiedzialng za
wdrazanie projektow PSF w ramach programu

FEM 2021-2027, w szczegdlnosci poprzez zarzadzanie
kontami i uprawnieniami oséb dziatajgcych w systemie
teleinformatycznym, na zasadach i w granicach
okreslonych w Porozumieniu z PARP;

funkcja petniona przez IP FEM odpowiedzialng za
wdrazanie projektow PSF w ramach programu

FEM 2021-2027, w szczegdlnosci poprzez zarzadzanie
kontami i uprawnieniami oséb dziatajgcych w systemie
teleinformatycznym, na zasadach i w granicach
okreslonych w Porozumieniu pomiedzy IZ FEM a IP
FEM;

Funkcja petniona przez Beneficjenta, podmiot
odpowiedzialny za wdrazanie projektow PSF w ramach
programu FEM 2021-2027, w szczegodlnosci poprzez
zarzagdzanie kontami i uprawnieniami oséb dziatajgcych
w systemie teleinformatycznym, przydzielanie 1D
wsparcia uzytkownikom Bazy oraz monitoring
przydzielonego ID wsparcia, na zasadach i w granicach
okreslonych w Umowie;

internetowy rejestr ustug rozwojowych, obejmujgcy

w szczegolnosci rejestr podmiotéw zapewniajgcych
nalezyte Swiadczenie ustug rozwojowych
wspotfinansowanych ze srodkdéw publicznych,
prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora Bazy. Przy wykorzystaniu powyzszej Bazy
prowadzony jest rejestr podmiotéw, ktérego szczegdtowe
zasady funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r.

w sprawie rejestru podmiotow swiadczgcych ustugi
rozwojowe. Baza sktada sie z aplikacji gtébwnej oraz
ogolnodostepnego serwisu informacyjnego;
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6) Beneficjent
(Operator PSF)

7) IP FEM

8) 1Z FEM

9) Karta Ustugi

10) Ogolne
rozporzadzenie
o0 ochronie danych
osobowych
(RODO)

11) PARP

podmiot, ktory realizuje projekt w ramach 6. Priorytetu,
Dziatania 6.6 Rozwdj kompetenciji kadr i adaptacja do
zmian, typ A finansowanie ustug rozwojowych zgodnie
Z potrzebami zgtaszanymi przez pracodawcow

i przedsiebiorcow oraz w oparciu o system popytowy
oraz Baze Ustug Rozwojowych programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027;

podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu PSF

I dystrybucje wsparcia na rzecz przedsiebiorcéw,
pracodawcoéw i ich pracownikow, w tym w szczegdlnosSci
za rekrutacje pracodawcoéw i przedsiebiorcow do
projektu, pomoc w wyborze odpowiedniej ustugi
rozwojowej oraz za zawieranie i rozliczanie umow
wsparcia zawartych z przedsiebiorcami i pracodawcami;

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie petnigcy funkcje
Instytucji Posredniczacej FEM 2021-2027;

Instytucja Zarzgdzajgca FEM 2021-2027;

formularz, ktéry stanowi Zatgcznik 2 do Regulaminu
BUR, okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych
publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR, zatwierdzony
przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego oraz dostepny na stronie https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-
informacyjny-bur/#regulamin;

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6ine
rozporzgdzenie o ochronie danych);

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci;
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12) Podmiotowy
System
Finansowania
(PSF)

13) Poufnos¢

14) Program
Fundusze
Europejskie dla
Matopolski 2021-
2027
(FEM/program)

15) Przetwarzanie
danych
osobowych

system dystrybucji przez operatora (tj. beneficjenta,

w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027)
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w regionalnych programach na lata 2021-2027
przeznaczonych na wspieranie rozwoju
umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji
pracodawcéw, przedsiebiorcéw i ich pracownikow oraz
0s0Ob dorostych korzystajgcych ze wsparcia z wlasnej
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym

z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programui;

zapewnienie, ze informacja nie jest udostepniana lub
ujawniana nieautoryzowanym osobom, podmiotom lub
procesom;

program stuzgcy realizacji umowy partnerstwa

w zakresie polityki spojnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a
lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego i przyjety przez Komisje
Europejska, odzwierciedlajgcy cele zawarte w umowie
partnerstwa, ktére majg by¢ osiggniete za pomocg
funduszy strukturalnych, lub w zakresie wynikajgcym

z umowy partnerstwa, réwniez za pomocg Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji, bedgcy podstawg
realizacji okreslonych w nim dziatan, stanowigcy
program, o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia
0go6lnego!ss;

operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego

133 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej.
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rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

16) Regulamin Bazy dokument okreslajgcy zasady oraz warunKi
Ustug funkcjonowania Bazy prawa i obowigzki uzytkownikow
Rozwojowych Bazy oraz Administratora Bazy Ustug Rozwojowych,

dostepny na stronie: https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-
informacyjny-bur/#requlamin.

§1

IP FEM powierza Beneficjentowi (Operatorowi PSF) realizacje zadan zwigzanych
z wdrazaniem Podmiotowego Systemu Finansowania (PSF) w ramach FEM 2021-
2027, w zakresie celu szczegdétowego 4 (d) — wspieranie dostosowania
pracownikow, przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian, wspieranie aktywnego
i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze dostosowanego srodowiska
pracy, ktore uwzglednia zagrozenia dla zdrowia, polegajgcych na:

1)

2)

zapewnieniu przedsigebiorcom, pracodawcom oraz ich pracownikom
mozliwosci skorzystania z pomocy o charakterze szkoleniowym i doradczym
poprzez funkcjonowanie Bazy oraz PSF,

petnieniu funkcji Administratora Operatora Bazy Ustug Rozwojowych
w ramach Dziatania 6.6 FEM 2021-2027 i przetwarzaniu danych osobowych
uczestnikéw projektow PSF bedgcych uzytkownikami Bazy.

§2
BUR stanowi centralny element krajowego systemu zapewniania jako$ci ustug

rozwojowych.

Baza jest zarzgdzana przez Administratora Bazy, ktéry wykonuje zadania
wskazane w porozumieniu zawartym z |Z FEM.

Administrator Bazy nadaje uprawnienia Administratora Regionalnego, ktéry
nastepnie nadaje uprawnienia Administratora IP, ktory nastepnie nadaje
uprawnienia administracyjne dla podmiotéw realizujgcych projekty w ramach
Dziatania 6.6 FEM 2021-2027, w zakresie, o ktérym mowa w zatgczniku nr 1.

§3

Do zadan IP FEM nalezy:

1)

2)

nadawanie uprawnien administracyjnych dla Beneficjenta (Operatora)
realizujgcego projekt w ramach Dziatania 6.6 FEM 2021-2027; szczegotowy
zakres funkcjonalnosci Bazy dostepnych dla Beneficjenta (Operatora),
wynikajgcy z powyzszych uprawnien, stanowi zatgcznik nr 1,

administrowanie kontami podmiotéw realizujgcych projekty w ramach

Dziatania 6.6 FEM 2021-2027;
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3)

4)

udostepnianie Beneficjentowi (Operatorowi) informacji dotyczgcych
zastrzezen, naduzyc i uchybien zidentyfikowanych w ramach czynnosci
kontrolnych i sprawdzajgcych prowadzonych przez PARP oraz 1Z FEM
niezwtocznie po ich otrzymaniu;

upowaznianie innych podmiotéw, w tym Beneficjenta (Operatora), do
przeprowadzenia weryfikacji stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowej
w miejscu jej swiadczenia. Upowaznienie zostanie przestane niezwtocznie po
podpisaniu Umowy do Beneficjenta (Operatora). Wzor upowaznienia stanowi
zatgcznik nr 2.

§4

Beneficjent (Operator) wykorzystuje Baze w celu realizacji projektu PSF w ramach
Dziatania 6.6 FEM 2021-2027, co oznacza, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przekazuje do IP FEM nie rzadziej niz raz na kwartat informacje o warunkach
otrzymania i rozliczenia wsparcia przez przedsiebiorcow, pracodawcow i ich
pracownikow — o ile ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego kwartatu.
Informacje te powinny dotyczy¢ co najmniej dostepnosci srodkow
wydatkowanych w ramach PSF oraz warunkow ich uzyskania;

przekazuje do IP FEM informacje o planowanych naborach, zawierajgce date
uruchomienia i nazwe naboru, informacje do kogo jest skierowany (jesli naboér
dotyczy wybranej czesci grupy docelowej projektu) oraz link do strony
internetowej z informacjami na temat naboru — nie rzadziej niz raz na kwartat,
najpdzniej na 10 dni przed rozpoczeciem naboru; ramowy plan naboréw

w ujeciu kwartalnym umieszcza na stronie projektu i w mediach
spotecznosciowych,;

nadaje i wpisuje do BUR indywidualny numer identyfikacji (numer ID wsparcia)
przypisany do danej umowy z podmiotem objetym wsparciem;

przeprowadza weryfikacje danych zawartych w Kartach Ustug oraz sprawdza
stan faktyczny realizacji ustugi rozwojowej, w ktérej uczestniczg odbiorcy
wsparcia otrzymanego w ramach PSF, w miejscu jej Swiadczenia (wizyta
monitoringowa) zgodnie z zasadami zawartymi w Wytycznych dotyczacych
realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 oraz
programie FEM 2021-2027;

przyjmuje zgtoszenia o zastrzezeniach, naduzyciach i uchybieniach
zwigzanych z realizacjg ustugi rozwojowej, w tym tych wynikajgcych ze
sprawdzenia stanu faktycznego realizacji ustugi, i przekazuje zbiorcze
informacje na ich temat do IP FEM, nie rzadziej niz raz w miesigcu (do
dziesigtego dnia miesigca za miesigc poprzedni); w przypadku spraw
niezakonczonych na dzieh pierwotnego zgtoszenia do IP — przekazuje
informacje o sposobie zakonczenia sprawy niezwtocznie;

whnioskuje do IP FEM o nadanie/zmiane uprawnien administracyjnych, o ktorych
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mowa w zatgczniku nr 1 oraz o nadanie/zmiane uprawnien administracyjnych do
modutu raportowego Jasperserver dla uzytkownika w imieniu Beneficjenta
(Operatora);

7) przekazuje do IP FEM informacje, zgodnie z zatgcznikiem 3, o odebraniu
uprawnien administracyjnych osobie zgtoszonej wczesniej do IP FEM
niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od odebrania
uprawnien administracyjnych tej osobie;

8) monitoruje i na biezgco aktualizuje poziom uprawnien przyznanych innym
osobom;

9) uczestniczy wspolnie z upowaznionymi przez PARP instytucjami
w upowszechnianiu informacji na temat BUR;

10) informuje IP FEM o planowanych dziataniach informacyjno-promocyjnych
w celu skoordynowania dziatan na poziomie regionu z dziataniami IZ FEM
oraz PARP nie rzadziej niz raz w kwartale.

§5

1. Administratorem danych osobowych odbiorcow i uczestnikow ustug
gromadzonych w Bazie zgodnie z zakresem danych okreslonych w art. 87
Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 jest Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa.

2. Dane osobowe gromadzone w BUR sg przetwarzane przez Administratora
Bazy na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 98).

3. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji programéw finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, dane odbiorcéw
i uczestnikow projektoéw, bedgcych uzytkownikami Bazy, o ktérych mowa
powyzej, sg udostepniane Beneficjentowi (Operatorowi). Zakres powyzszych
danych zostat okreslony w zatgczniku nr 4.

4. Beneficjent (Operator), ktéremu udostepnia sie dane, o ktérych mowa w ust. 3,
staje sie Administratorem udostepnionych danych. Beneficjent (Operator), jako
odrebny administrator danych osobowych realizuje wymagania RODO w
zakresie zapewnienia zgodnosci z prawem, rzetelnosci, przejrzystosci,
ograniczenia celu, minimalizacji, prawidtowosci, ograniczenia przechowywania
oraz integralno$ci i poufnosci przetwarzanych danych osobowych.

§6

1. Integralng cze$cig niniejszych Zasad stanowig zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Zakres funkcjonalnosci Bazy Ustug Rozwojowych;
2) zatgcznik nr 2: Wzor upowaznienia do przeprowadzania weryfikacji danych
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oraz sprawdzenia stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowe;j
W miejscu jej Swiadczenia (wizyta monitoringowa);

3) zatgcznik nr 3: Wzo6r wniosku o nadanie/zmiane uprawnien
administracyjnych w Bazie Ustug Rozwojowych;

4) zatgcznik nr 4: Zakres danych udostepnionych Beneficjentowi
(Operatorowi).
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Zatacznik nr 1: Zakres funkcjonalnosci Bazy Ustug Rozwojowych

IP w ramach Bazy udostepnia Beneficjentowi (Operatorowi) nastepujgce
funkcjonalnosci:

a) Administrowanie kontami uzytkownikow utworzonymi przez osobe
upowazniong przez Beneficjenta (Operatora):

e nadawanie uprawnien innym uzytkownikom systemu (pracownikom
Beneficjenta (Operatora) /Partnera),

e blokowanie kont w zakresie Beneficjenta (Operatora),

e tworzenie grup uprawnien/rol — system umozliwia zdefiniowanie wtasnych
rol dla pracownikéw Beneficjenta (Operatora) i przypisanie im konkretnych
uprawnien.

b) Przydzielanie nr ID_Wsparcia zarejestrowanemu w Bazie podmiotowi
objetemu wsparciem (pracodawcy/przedsiebiorcy), z ktorym Beneficjent
(Operator) podpisat umowe wsparcia.

c) Monitoring przyznanych ID_Wsparcia — system umozliwia wyszukiwanie
konkretnych ustug poprzez rozbudowang wyszukiwarke zaawansowang.

d) Dostep do wyszukiwarki dostawcoéw ustug.

e) Podglad ocen wystawionych za ustuge, w ramach ktorej zostat wykorzystany
nr ID_Wsparcia danej IP FEM lub upowaznionej przez nig instytucji.

f) Podglad karty ustugi (wszystkie karty z otwartg rekrutacjg oraz karty ustug
dedykowanych, do ktorych przypisano ID_Wsparcia przyznane przez IP FEM
lub inng upowazniong przez nig instytucje).

g) Generowanie raportow wg zdefiniowanych szablonow.

h) Zgtaszanie zapotrzebowania na niestandardowe raporty (dostarczane przez
PARP niezwiocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych).

Strona 154 z 159



FEMP.06.06-IP.02-.../26-00

Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi \e przez
wnis P MALOPOLSKA

Zatacznik nr 2: Wzér upowaznienia do przeprowadzania weryfikacji danych
oraz sprawdzenia stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu
jej Swiadczenia (wizyta monitoringowa)

UPOWAZNIENIE NUMER ...../20.../Baza Ustug Rozwojowych do
przeprowadzenia weryfikacji danych oraz sprawdzenia stanu faktycznego
realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia (wizyta
monitoringowa)

Dziatajgc na podstawie porozumienia z PARP oraz w zwigzku z Porozumieniem
zawartym w dniu ... r. pomiedzy Wojewodztwem
Matopolskim, w imieniu ktérego dziata Zarzgd Wojewodztwa Matopolskiego

z siedzibg w Krakowie, ul. Basztowa 22, petnigcy role Instytucji Zarzgdzajgcej
programem Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (1Z FEM)

a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Krakowie petnigcym role Instytucji
Posredniczgcej FEM (IP FEM) niniejszym upowazniam
......................................................................... do przeprowadzenia
weryfikacji danych w Kartach Ustug oraz sprawdzenia stanu faktycznego realizacji
ustugi rozwojowej w miejscu jej $wiadczenia (wizyta monitoringowa)!3* przez
podmioty Swiadczgce ustugi rozwojowe wpisane do Bazy Ustug Rozwojowych.

Powyzsza weryfikacja moze zosta¢ przeprowadzona w odniesieniu do ustugi, na
ktorg dokonano zapisu poprzez Baze Ustug Rozwojowych z wykorzystaniem
numeru ID wsparcia nadanego w ramach projektéw realizowanych w ramach
FEM 2021-2027.

Dostawca ustugi jest zobowigzany umozliwi¢ Beneficjentowi (Operatorowi)
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji ustugi zgodnie

z Wytycznymi dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 oraz
zasadami obowigzujgcymi w ramach FEM 2021-2027.

Upowaznienie pozostaje w mocy do dnia ............... 135 Upowaznienie traci moc
z dniem rozwigzania Umowy.

W imieniu IP FEM

KRAKOW, dn. ..o r.

134 poprzez miejsce realizacji ustugi rozwojowej nalezy rozumie¢ miejsce ustugi realizowanej
w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np. Swiadczonej poprzez Internet, portal, platforme itp. $rodki
komunikacji.
135 Koncowa data realizacji projektu.
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Zatacznik nr 3: Wz6r wniosku o nadanie/zmiane uprawnien
administracyjnych w Bazie Ustug Rozwojowych.

WNIOSEK O NADANIE/ZMIANE UPRAWNIEN administracyjnych w Bazie
Ustug Rozwojowych/module raportujagcym Jasperserver

Wypetnia Beneficjent

|:| Whiosek o nadanie uprawnien

[ ] Wniosek o zmiane uprawnien / Zablokowanie kontal

Imie zgtaszanego uzytkownika

Nazwisko zgtaszanego
uzytkownika 2

Identyfikator zgtaszanego
uzytkownika (login)3:

Pesel zgtaszanego uzytkownika

uzytkownika:

Stanowisko zgtaszanego

Telefon zgtaszanego
uzytkownika:

adres poczty
elektronicznej
zgtaszanego uzytkownika:

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

REGON Beneficjenta

Adres Beneficjenta

system raportujgcy

" Czy . | Konto Konto
Uprawnienia nazwa zasobu: zablokowac aktywne aktywne
do zasobu [ ] ' konto [tak / y : yW. ;.

- od dnia do dnia®:
niej
% Baza Ustug Rozwojowych —
aplikacja gtowna
X Baza Ustug Rozwojowych —

Beneficjenta

Cel zZtozenia wniosku/opis®:

Obstuga systemu Baza Ustug Rozwojowych w zwigzku z zadaniami Beneficjenta
Pobieranie danych z systemu raportujgcego celem wykonywania obowigzkow
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Data podpisania wniosku

. Podpis przedstawiciela ’
przez przedstawiciela:

Nr tel. do przedstawiciela ’

Beneficjenta . Beneficjenta
) Beneficjenta ’ )
Wypetnia IP FEM
data przyznania uprawnien podpis osoby przyznajgcej uprawnienia
data nadania uprawnien podpis osoby nadajgcej uprawnienia

! niepotrzebne skresli¢;

2 w przypadku zmiany nazwiska, nazwisko poprzednie nalezy podaé¢ w nawiasie;

3 nalezy podac nazwe uzytkownika (login) z Bazy Ustug Rozwojowych;

4 dotyczy wnioskéw o zablokowanie konta uzytkownika wskazanego w polu

“identyfikator (login)”

5 nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2029 r.

6 nalezy dostosowac do intencji wnioskodawcy, jezeli wniosek dotyczy wytgcznie
nadania uprawnien administracyjnych w aplikacji gtbwnej, nie nalezy odnosic
sie do systemu raportujgcego. Jednym wnioskiem mozna wnioskowac o dostep
do obu zasobéw lub tylko do jednego;

” osoba zatrudniona u Beneficjenta (Operatora) co najmniej na stanowisku
osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w imieniu instytuciji.
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Zatacznik nr 4: Zakres danych udostepnionych Beneficjentowi
(Operatorowi).

Rodzaj uczestnika:
> Uczestnik,
> Podmiot objety wsparciem.

Uczestnik:

Imiona,

Nazwiska,

Wiek w chwili przystgpienia do projektu,

Ptec

Nr ewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli),

Informacja o uzytkowniku, ktéry nie posiada nr PESEL (np. nie jest
polskim obywatelem) w zakresie rodzaju i numeru dokumentu, daty
urodzenia oraz ptci,

Adres e-mail,

Numer telefonu,

Dane teleadresowe (miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy),
Kraj,

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA),

Wyksztatcenie,

Wykonywany zawod,

Miejsce zatrudnienia,

Status na rynku pracy,

Status uczestnika projektu (przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, osoba z panstwa trzeciego, obce pochodzenie, bezdomnosé
i wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnosg;

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla nigj
Sciezkg uczestnictwa,

Data rozpoczecia i zakohczenia udziatu w projekcie.

Podmiot objety wsparciem:

Nazwa instytuciji
REGON/NIP,
Typ instytuciji,
Adres e-mail,
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e Numer telefonu,

e Adres do korespondencii,

° Kraj,

e Forma prawna,

e Forma wtasnosci,

e Obszar dziatalnosci,

o Data zatozenia,

o Data rozpoczecia i zakohczenia udziatu w projekcie,

e Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy,

o Czy przedsiebiorca jest w trakcie przechodzenia procesow
restrukturyzacyjnych.

Dodatkowo ponizszy zakres danych nt. uczestnikéw indywidualnych projektéw

wspotfinansowanych z EFS+ gromadzony bedzie przez IP FEM:

e Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej
Sciezkg uczestnictwa,

e Rodzaj przyznanego wsparcia,

o Data rozpoczecia i zakohczenia udziatu we wsparciu,

e Sytuacja osoby w momencie zakohczenia udziatu w projekcie.

Dodatkowo ponizszy zakres danych nt. pracownikow podmiotow obejmowanych
wsparciem projektow wspétfinansowanych z EFS gromadzony bedzie przez IP FEM:
e Pracownicy instytucji objeci wsparciem,

e Data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie,

e Rodzaj przyznanego wsparcia.
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